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Wir sind stets bemiiht, KingBill so einfach und intuitiv wie moglich aufzubauen, um unseren Kunden
einen schnellen Einstieg in unsere Software, ohne das Studieren von Handblichern, zu erméglichen.
Ganz von natirlich ergeben sich Falle, in denen dies nicht zutrifft, sei es aufgrund von technischen
Hilrden, oder aufgrund unzureichenden PC-Grundkenntnissen des Benutzers.

Fir solche Falle steht Ihnen unser Handbuch zur Verfiigung, in dem der Umgang mit KingBill
beschrieben ist.
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1 Stammdaten

Stammdaten sind die Basis Ihrer Unternehmensinformation. Haben Sie einen Kunden, welcher 6fters
bei Ihnen bestellt? Haben Sie bestimmte Artikel, welche Sie immer wieder verkaufen? Dann
hinterlegen Sie diese Daten in der KingBill-Datenbank.



11 Kunden

KingBill hat den Vorteil, dass Sie libersichtlich und besonders schnell alle Informationen zu lhren
Kunden abrufen kénnen. Diese Daten kénnen jederzeit mit nur einem Klick in ein neues Angebot oder
eine Rechnung libernommen werden.

111 Neuer Kunde

Die ersten Schritte der Kundenverwaltung bestehen im Anlegen von Kundenstammdaten. Die neue
Startoberflache von KingBill zeigt Ihnen ein Feld mit direkten Eingabemoglichkeiten. Klicken Sie auf die
Schaltflaiche [Neuer Kunde] und es offnet sich das Stammdaten-Fenster, in dem Sie alle
Kundeninformationen eintragen kdnnen.

Wenn Sie alle Informationen eingegeben haben, klicken Sie rechts oben auf die
Schaltflache [Speichern & SchlieBen] und Sie gelangen in die Kundenliste.

s yste|nz o
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Automatische Kundennummer

Die Kundennummer wird lhnen automatisch vom System vorgeschlagen. Diese kdnnen Sie aber
Uberschreiben und eine von lhnen gewahlte Kundennummer eintragen. Wenn Sie eine eigene
Nummer wahlen, dann zahlt die Software beim nachsten Kunden gleich von dieser Nummer weiter.
Dies funktioniert auch mit Buchstaben.



Ein Beispiel: Sie wahlen fiir den ersten Kunden die Kundennummer: "20090829a" ... dann erhalten Sie
beim nachsten Kunden vom System die Nummer "20090829b" vorgeschlagen. Auch diese Nummer
konnen Sie selbst wieder Uberschreiben. Es empfiehlt sich allerdings, einer gewissen Zahlen- und/oder
Buchstabenlogik zu folgen - das erleichtert spater statistische Auswertungen und Suchvorgange.

Rabatt in Prozent %

Sie konnen bei einem Kunden standardmaRig einen Rabatt eintragen. Jeder Artikel eines neuen
Angebotes oder einer neuen Rechnung erhdlt dann automatisch diesen eingetragenen Rabatt.
Naturlich kdnnen Sie auf dem Angebot oder der Rechnung diesen Rabatt dann noch manuell dndern
oder |6schen. Die Eingabe erfolgt in Prozent.

Innereuropdische Lieferungen ohne MwSt.

Wie viel Mehrwertsteuer Sie verrechnen miissen, tragen Sie bitte in der Artikeldatenbank zum
jeweiligen Artikel ein. Sie kdnnen dem Kunden aber zum Beispiel fiir innereuropdische Geschafte
zuweisen, dass er keine MwsSt. zu zahlen hat. Dann wird jedes Angebot und jede Rechnung mit 0%
MWST verrechnet, unabhangig davon, wieviel MwSt. beim Artikel eingetragen wurde. Vergessen Sie
bitte nicht, auch die UID Nummer des Kunden einzutragen.

Zusatzfelder

Das sind zusatzliche Eingabemoglichkeiten fiir weitere Informationen, die Sie auf lhrer Vorlage
aufscheinen lassen konnen. KFZ-Betriebe verwenden diese Felder gerne, um beispielsweise den KM-
Stand, das Baujahr, die Anzahl der PS/KW eines Kraftfahrzeuges zu hinterlegen. Diese Felder sind in
der Rechnung, im Auftrag, Lieferschein, Angebot und in der Gutschrift darstellbar.

Zu den Zusatzfeldern gelangen Sie, indem Sie einen Kunden bearbeiten und unten auf das Registerblatt
[Zusatzfelder] klicken.

| Kommentar . Anspiechpaitne Lusfenacherse Zahbngebedingurg ‘15“‘@ 0 Dokumerts Erhaliens Zatiurgen
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Tipp: Geben Sie die Kundendaten sehr genau ein und versuchen Sie, so viele Informationen vom
Kunden zu erhalten wie moglich. Je genauer Sie mit den Kundendaten umgehen, desto leichter haben
Sie es, wenn Sie lhren Kunden zum Beispiel gezielt ein neues Produkt anbieten méchten.

112 Kundendaten dndern

In der Kundensuche finden Sie eine besonders effektive Moglichkeit, schnell an lhre gesuchten
Kundeninformationen zu kommen. Die neue Benutzeroberflache von KingBill bietet lhnen immer ein
direktes Volltext-Suchfeld UND 1-Klick-Zugriff auf Ihre Kundenliste. Wenn Sie einen bestimmten
Kunden suchen, benutzen Sie das Volltext-Suchfeld und die Schaltflache mit der Lupe direkt von der
Startseite von KingBill aus.
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Wenn Sie die Kundenliste 6ffnen, sehen Sie zunachst alle lhre Kunden. Hier kénnen Sie nun gezielt
nach einem Kunden oder auch einer Kundengruppe suchen.
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Spaltensortierung
Mit Klick auf den Balken tiber den Spalten kénnen Sie die Liste nach den Spalten sortieren und zwar
auf- sowie absteigend.

Die Spalte Telefon

In erster Linie zeigt Ihnen KingBill hier die Nummer, die Sie im Feld "Telefon" des Kunden eingegeben
haben. Wenn dieses Feld leer ist, dann prift KingBill, ob im Feld "Telefon (privat)" etwas enthalten ist
und zeigt dies an. Sollte das Feld "Telefon (privat)" auch leer sein, dann wird das Feld "Mobilnummer"
Uberprift und dies angezeigt. Sollte dieses Feld auch leer sein, dann bleibt die Zelle leer.

Suchen mit Volltextsuche

Geben Sie im Suchfeld oben links den Namen oder nur einen Teil des Kundennamens ein und klicken
Sie danach die Schaltfliche mit der [Lupe] oder driicken Sie die Enter-Taste. Nun zeigt Ilhnen die
Software alle passenden Kunden zu lhrer Suchanfrage an.

Gruppen filtern

Haben Sie lhre Kunden auch speziellen Gruppen zugeordnet? Links finden Sie das Auswahlmenii
[Gruppe]. Wahlen Sie daraus eine bestimmte Gruppe - nun zeigt lhnen die Software automatisch alle



Kunden an, die Sie dieser Gruppe zugeordnet haben. Wenn dies vielleicht eine uniibersichtlich lange
Liste ist, dann kénnen Sie noch zusatzlich das Suchfeld benitzen, es werden dann nur noch Kunden
angezeigt, auf die lhre Suchabfrage zutrifft UND welche in dieser Gruppe eingetragen sind.

Bestehende Kunden bearbeiten

Um einen bestehenden Kunden zu bearbeiten, geben Sie zunachst in das Suchfeld der Startmaske von
KingBill, oder in das Suchfeld der Kundenliste, einen Teil des Kundennamens ein. Dies kann aber auch
jede andere Information sein, welche Sie beim Kunden hinterlegt haben, denn KingBill durchsucht die
ganzen Kundendaten.

Wenn Sie den Kunden gefunden haben, den Sie bearbeiten méchten, oder Gber den Sie mehr
Information bendétigen, gelangen Sie mit einem einfachem Klick auf den Kundennamen und die
Schaltflache [Bearbeiten], oder mittels Doppelklick auf den Kundennamen in das Stammdatenfenster.

Noch schneller an die gewiinschten Informationen kommen Sie, wenn Sie nur einen Kunden bei lhrer
Suche finden oder den exakten Firmenwortlaut eingeben. Dann springt die Software automatisch
gleich in den Bearbeitungsmodus und Sie erhalten sofort eine komplette Ubersicht {iber diesen
Kunden.

Tipp: Schreiben Sie in das Feld [Kommentar] alle Informationen tGber den Kunden hinein, die fiir Sie zu
einem spateren Zeitpunkt nitzlich sein kdnnten - wie zum Beispiel Gesprachsnotizen.



Kundensperzifische Zahlungsbedingungen festlegen

Wenn bei einzelnen Kunden die Zahlungsbedingungen immer gleich sind, kénnen Sie das gleich im
Kundendatenstamm direkt festlegen. Klicken Sie dazu auf den Reiter [Zahlungsbedingungen]. Hier
konnen Schriftart, -gr6Be und -farbe definiert werden, auBerdem stehen mehrere optische
Gliederungsfunktionen zur Verfligung.
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113 Kundendaten l6schen
Einen Kunden wieder aus der Datenbank zu I6schen geht sehr einfach. Suchen Sie einfach den
gewiinschten Kunden mit der Volltextsuche. Wenn Sie ihn gefunden haben, klicken Sie den
Kundennamen einmal mit der linken Maustaste an und klicken auf die Schaltflache [L6schen], die Sie
oben in der Navigationsleiste finden.

| Sicie |pz oo
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Sie erhalten eine Bestatigungsfrage, wenn Sie diese mit [OK] beantworten, ist der Kunde aus der
Datenbank gel6scht. Klicken Sie auf [Abbrechen], wenn Sie den Kunden doch nicht I6schen wollen.
Wenn Sie einen Kunden I6schen, dann verschwinden seine Daten nur aus der Kundendatenbank. Alle
Angebote und Rechnungen an diesen Kunden bleiben jedoch erhalten.



Tipp: Statt den Kunden ganzlich zu I6schen, ist es sinnvoller, ihn nur einer eigenen Gruppe zuzuordnen,
zum Beispiel der Gruppe "Stornos". Vielleicht meldet sich der Kunde wieder einmal bei lhnen, oder Sie
mochten ihn kontaktieren.

114 Kundendaten exportieren

Sie konnen Ihre Kundendaten mit nur einem Klick exportieren. KingBill generiert eine XLS-Datei, die Sie
mit jeder gangigen Tabellenkalkulation (z.B. Microsoft Excel) 6ffnen kénnen.

Wenn Sie auf die Schaltflache [Exportieren] klicken, 6ffnet sich der Export-Manager. Wahlen Sie hier
im Klappmenii [Kunden] aus. Uber die Schaltfliche [Ordner wihlen] kénnen Sie festlegen, wohin Ihre
Kundendaten exportiert und gespeichert werden sollen. Wenn Sie das Kastchen [Nach Erstellen Datei
6ffnen] aktivieren, gelangen Sie nach erfolgtem Export sofort in lhre neue Tabelle.
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Die Auswahl des Zielordners fiir die exportierten Kundendaten bleibt Ihnen lberlassen. Bestatigen Sie
den finalen Zielordner mit [Speichern].

Klicken Sie dann auf [Export starten]. Danach kann es ein paar Sekunden dauern (je nachdem wieviele
Kunden Sie bereits in der Datenbank gespeichert haben). Dann wird lhre Tabellenkalkulation entweder
automatisch gestartet oder Sie kénnen sie manuell 6ffnen. Hier haben Sie nun alle Moglichkeiten, lhre
Kundendaten zu bearbeiten oder die Liste nach eigenen Wiinschen auszudrucken.



Beachten Sie dabei aber bitte, dass Anderungen in den Zuordnungsfeldern (erste Zeile) Auswirkungen
auf einen neuerlichen Import haben. Andern Sie die Spaltennamen am Besten nicht ab.
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115 Kundendatenimportieren

Hinweis: hier finden Sie eine Anleitung, wie Sie einzelne Kunden von einer Online-Shop Bestellung
importieren kdnnen >

KingBill unterstitzt Importe aus Microsoft Excel, Access und Outlook sowie aus reinen nur-Text-
Dateien. Um bestehende Kundendaten aus anderen Listen und Datein zu importieren, klicken Sie
zunachst auf [Kundenliste]. Es 6ffnet sich lhre Kundendatenbank, klicken Sie dann auf das Feld
[Import].

Es 6ffnet sich der Import-Manager.
Hier konnen Sie bestimmen, ob neue Daten eingespielt, oder bestehende aktualisiert werden sollen.
Zusatzlich kénnen Sie den Dateityp wahlen, wie lhre Daten vorliegen.

Wahlen Sie hier Ihre Datei fiir den Import aus.


http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcatart=364&lang=1&client=1
http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcatart=364&lang=1&client=1

Wenn Sie die Importmethode ausgewahlt haben, kénnen Sie noch entscheiden, ob die zu
importierende Datei lhren bestehenden Kundenstamm Uberschreiben soll (Achtung! In diesem Fall
bleiben bestehende Datensatze erhalten, es entstehen unter Umstdnden zahlreiche Duplikate) oder
ob Sie die Daten in eine leere Kundendatenbank einspielen mochten. In diesem Fall klicken Sie noch
auf [Kundendaten leeren] und bestatigen dann bitte mit [Weiter].

Danach fragt KingBill, welche Tabelle Sie importieren mochten — wahlen Sie bitte aus und bestatigen
Sie mit [Weiter]

Dann erhalten Sie ein Fenster, wo Sie auswéahlen kdnnen, welche Datenfelder in die KingBill Datenbank
importiert und zugeordnet werden sollen. Sie kdnnen die Felder zuweisen, indem Sie in der linken
Spalte (Ihre Datei) einen Eintrag Anklicken, die Maustaste gedriickt halten, den Eintrag herlberziehen
und an der gewiinschten Stelle die Maustaste loslassen.



WICHTIG: Geben Sie unten bitte das Feld zur Identifikation an. Dies ist eine einzigartige Kennung des
Kunden und kann z.B. die Kundennummer sein. Deswegen empfiehlt es sich die Kundennummer hier
anzugeben.

Bestatigen Sie anschliefend mit [Weiter]. Nun werden die Kundendaten auf doppelte Eintrage geprift.
Sollten keine doppelten Eintrage vorhanden sein, dann kommt die Meldung, dass Keine Dubletten
gefunden wurden.
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Klicken Sie anschliessend nochmal auf [Weiter], dann werden |hre Daten importiert. Wenn alles
reibungslos verlduft, dann kommt die Meldung, dass die Daten erfolgreich importiert wurden.
HINWEIS: Bei einer grofien Kundenliste kann dies etwas Zeit in Anspruch nehmen.
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Mit [Beenden] schliessen Sie den Import-Manager.



11.6 Kundenliste und Detailblatt drucken

Kundenliste

In der Kundenliste finden Sie Zusammenfassungen von Kundendaten. Wahlen Sie zuerst aus, welche
Kunden lhre Liste enthalten soll indem Sie Gber die Volltextsuche oder die Gruppe die Kunden filtern,
und klicken Sie dann auf die Schaltflache [Liste drucken].



Detailblatt

Im Detailblatt finden Sie nicht nur alle Kontaktmoglichkeiten eines einzelnen Kunden, sondern auch
den Umsatz, den Offenen Stand und den Durchschnitt der Mahnungen. KingBill berechnet Ihnen, wie
oft im Schnitt Sie den Kunden mahnen missen, bis die Zahlung erfolgt (nur in der Version PREMIUM).
AulRerdem werden alle Rechnungen aufgelistet, die an diesen Kunden geschrieben wurden. Mit allen
Artikeln. Sie haben hier also die genaue Ubersicht dariiber, was der Kunde schon alles bei Ihnen
gekauft hat.

Das Aussehen dieser Seite ist Uber den Button [Druckvorlage gestalten] individuell veranderbar.
AuBerdem kodnnen Sie dieses Detailblatt ausdrucken oder als PDF speichern und direkt per eMail
versenden.



117 Edit-Funktion
Sie wollen die Kundenliste schnell bearbeiten ohne jeden Kunden einzeln 6ffnen zu miissen?

Dazu steht die -Funktion zur Verfiigung und ist Gber der Artikel- und Kundenliste aufrufbar.

Es 6ffnet sich eine editierbare Kundenliste, wie im Bild ersichtlich, in der Sie einfach und bequem Daten
abdndern konnen.

Tatigen Sie drei Mausklicks in die gewlinschte Zelle um diese zu Bearbeiten

Wenn Sie mit dem Bearbeiten einer Zelle fertig sind, dann einfach durch die Return/Enter-Taste die
Anderung bestitigen. Die Anderung wird sofort ibernommen.

Begriffserklarungen finden Sie weiter unten.
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Erklarungen:

PayConditions = Zahlungsbedingungen

Telefon = Telefon

Telefonl = Telefon (privat)

Telefon2 = Mobil

Mahnwesen = ob der Kunde mahnbar ist

MwsSt = ob eine MwsSt verrechnet wird

TypID = ob der Kunde als Privatkunde, oder als Firmenkunde gespeichert ist (wenn ein Hakchen
gesetzt ist dann ist der Kunde ein Privatkunde, wenn nicht, dann ein Firmenkunde)



12 Lieferanten
Mit dem Zusatzmodul Lagerverwaltung haben Sie auch lhre Lieferanten immer im Blick.

Jedem Artikel konnen Sie den passenden Lieferanten zuordnen. Wenn Sie dieses Modul aktiviert
haben, dann finden Sie auf der Startmaske von KingBill im rechten mittleren Bereich eine Schaltflache
namens [Lieferanten].

Liste aller Lieferanten anzeigen
Nachdem Sie auf die Schaltflache [Lieferanten] geklickt haben, erhalten Sie eine Ubersichtliche Liste,
aller eingetragenen Lieferanten.

Unser Tipp: verwenden Sie die Suche links oben, um noch schneller Ihren Lieferanten zu finden.

P Lo il it Eivtl schiidas
dmze | o e || 7 s | Qmti 5

v Telsion, | Shasse e

01123856789 Musternase 1 1234 Mustem

g
+
i
©
——
2
-



http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=198&lang=1&client=1

Einen Lieferanten bearbeiten

Nachdem Sie alle Daten eingetragen haben, kénnen Sie lhrem Lieferanten eine Mail senden, die
Homepage besuchen oder ihm einen Brief schreiben, wenn Sie das Zusatzmodul Briefe aktiviert haben.
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13 Spediteure

Mit dem Zusatzmodul Lagerverwaltung haben Sie auch |hre Spediteure immer im Blick.

Wenn Sie dieses Modul aktiviert haben, dann finden Sie auf der Startmaske von KingBill im rechten
mittleren Bereich eine Schaltflache namens [Spediteure].
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Liste aller Spediteure anzeigen

Nachdem Sie auf die Schaltflache [Spediteure] geklickt haben, erhalten Sie eine Ubersichtliche Liste,
aller eingetragenen Spediteure.

Unser Tipp: verwenden Sie die Suche links oben, um noch schneller lhren Spediteur zu finden.
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Spediteur bearbeiten
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14 Artikel

KingBill hat den Vorteil, dass Sie libersichtlich und besonders schnell alle Informationen zu lhren
Artikeln abrufen konnen. Diese Daten kénnen jederzeit mit nur einem Klick in ein neues Dokument
Ubernommen werden.

141 Neuer Artikel

Klicken Sie auf der KingBill Startmaske im Bereich "Artikel" auf die Schaltfliche [Neuer Artikel]
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Es 6ffnet sich das Fenster, in dem Sie alle Artikelinformationen eintragen kénnen: Artikelgruppen,
Artikelname, Artikelbeschreibung, Einzelpreis, Einheit (Stk., Std., etc.) den aktuellen MwSt-Satz sowie
ein Produktbild.

Formatierung und Gliederung
Damit Ihre Artikelverwaltung noch lbersichtlicher wird, bietet KingBill erweiterte Formatierungs- und
Gliederungsmoglichkeiten in der Artikelbeschreibung an.
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Dies ist die Beschreizung fur den Testarikel

Wenn Sie alle Informationen eingegeben haben, klicken Sie bitte rechts oben auf die Schaltflache
[Speichern & SchlieRen] und Sie gelangen zur Artikelliste.



Automatische Artikelnummer

Die Artikelnummer wird Ihnen automatisch vom System vorgeschlagen. Diese kdnnen Sie aber
Uberschreiben und eine von lhnen gewahlte Artikelnummer eintragen. Wenn Sie eine eigene Nummer
wahlen, dann zihlt die Software beim nachsten Artikel gleich von dieser Nummer weiter. Dies
funktioniert auch mit Buchstaben. Ein Beispiel: Sie wahlen fiir den ersten Artikel die Nummer: "14553a"
... dann erhalten Sie beim nachsten Artikel vom System die Nummer "1455b" vorgeschlagen. Auch
diese Nummer kénnen Sie selbst wieder Uberschreiben. Eine durchgehende Logik bzw. Systematik bei
der Wahl dieser Bezeichnungen ist allerdings zu empfehlen.

Einheit
In dieser Liste kdnnen Sie Einheiten hinterlegen, die Sie oft verwenden. Wenn Sie das Icon "Werkzeug"
anklicken, kénnen Sie auch neue Einheiten festlegen.
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Es 6ffnet sich das Fenster "Listenverwaltung", in dem Sie unbegrenzt neue Einheiten definieren
kénnen. Ebenso kdnnen nicht mehr bendtigte Einheiten hier durch die Taste [Loschen] gel6scht
werden.

Bezeichnung
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Beenden Sie mit Klick auf [Zuriick], dann befinden sich wieder im Ihren Artikel-Bearbeitungs-Modus.
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Klicken Sie einfach mitten in das Feld und wahlen Sie von lhrer Festplatte das Bild, das Sie verwenden
mochten. Wenn Sie hdufig Produktbilder einsetzen, empfiehlt es sich, einen eigenen Ordner dafir in
der KingBill-Umgebung anzulegen und diesen regelmafig mitzusichern. Wenn lhnen ein Bild nicht
gefallt, kann es durch Klick auf das Icon mit der Tonne gel6scht werden.

Zusatzfelder

Das sind zusatzliche Eingabemoglichkeiten fiir weitere Informationen, die Sie auf lhrer Vorlage
aufscheinen lassen kénnen. Falls Sie in der Rechnung oder einem anderen Dokument eine Spalte mit
zusatzlichen Informationen haben wollen, dann sind die Zusatzfelder genau das Richtige. Diese Felder
sind in der Rechnung, im Auftrag, Lieferschein, Angebot und in der Gutschrift darstellbar.

Zu den Zusatzfeldern gelangen Sie, indem Sie einen Artikel bearbeiten und unten auf das Registerblatt
[Zusatzfelder] klicken.
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14.2 Andern - Suchen und bearbeiten

Mit KingBill haben Sie zwei Moglichkeiten, Artikel zu suchen und zu bearbeiten: Wenn Sie genau
wissen, um welchen Artikel es geht, konnen Sie gleich das Suchfeld auf der Startmaske verwenden
oder Sie wahlen die Option [Artikelliste].
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Sie erhalten nun eine Liste aller bereits gespeicherten Artikel. Bei gréBerem Datenbestand kénnen Sie
Ihre Suche durch den Gruppenfilter noch verfeinern. Wenn Sie den zu bearbeitenden Artikel gefunden
haben, so klicken Sie diesen entweder doppelt an oder gehen auf [Bearbeiten].
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Wenn alle Informationen eingegeben sind, klicken Sie bitte rechts oben auf die Schaltflache [Speichern
& SchlieBen] und Sie gelangen wieder zuriick zur Artikelliste.

Bitte achten Sie bei der Vergabe lhrer Artikelnummer darauf, wie viele Artikel Sie verwenden.
KingBill sortiert nummerisch, d.h. 1, 2, 3 usw. Sofern Sie mehr als 10 bzw. mehr als 100 Artikel
anlegen mochten, verwenden Sie die Artikelnummer beginnend mit 01 bzw. 001.

14.3 Kopieren

Bei der Option Artikel [Kopieren] wird der ausgewdhlte Artikel mit all seinen Eintrdgen kopiert und
erhdlt gleichzeitig eine neue, fortlaufende Artikelnummer. Somit kénnen Abdnderungen (Preis,
Beschreibung, etc.) in dhnlichen Produkten mihelos durchgefiihrt werden.
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Artikelverwaltt

Der kopierte Artikel erscheint dann mit einer neuen Artikelnummer.

14.4 Loschen

Einen Artikel wieder aus der Datenbank zu l6schen geht sehr einfach. Suchen Sie einfach den
gewlnschten Artikel in der Artikelliste. Wenn Sie ihn gefunden haben, klicken Sie den Artikelnamen
einmal mit der linken Maustaste an und klicken auf die Schaltflaiche [Loschen], die Sie oben in der
blauen Navigationsleiste finden. Sie erhalten eine Bestatigungsfrage, wenn Sie diese mit [OK]
beantworten, ist der Artikel aus der Datenbank gel6scht.

Hinweis: Wenn Sie einen Artikel 16schen, wird er nur aus der Artikeldatenbank entfernt. Alle
Dokumente, bei denen dieser Artikel eingetragen wurde, bleiben unverandert.
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1.4.5 Einheiten

Das Hinzufligen, Bearbeiten und Loéschen der Einheiten fur Artikel ist nur in der
Artikelbearbeitungsmaske moglich.

Gehen Sie bitte von der KingBill - Startmaske in die Artikelliste. Offnen Sie einen bestehenden Artikel,
indem Sie einen beliebigen Artikel aus der Liste doppelklicken. Nun sehen Sie das Feld Einheit und
daneben ist ein kleiner Gabelschliissel.

Klicken Sie auf den Gabelschliissel und es 6ffnet sich das Fenster "Listenverwaltung".

Neuer Eintrag

Oberhalb der Liste finden Sie ein leeres Feld. Geben Sie die neue Einheit ein und klicken rechts daneben
auf die Schaltflaiche mit dem griinen Plus-Zeichen. Sofort wird die neue Einheit in der Liste darunter
angezeigt. Die Liste wird automatisch alphabetisch sortiert.

Eintrag bearbeiten
Wenn Sie einen Eintrag andern wollen, dann doppelklicken Sie die Zeile, die Sie dandern wollen. Nun
kénnen Sie direkt in dieser Zeile den Eintrag bearbeiten. Bestatigen Sie die Anderung durch Betéitigen
der Enter-Taste auf Ihrer Tastatur oder durch klicken mit der linken Maustaste auBerhalb der Zeile, die
Sie gerade bearbeiten.

Eintrag l6schen
Wenn Sie einen Eintrag 16schen wollen, dann klicken Sie auf die Schaltfliche Léschen innerhalb der
Zeile, die Sie l6schen wollen.

1.4.6 Drucken

Artikel fiir Inventur wahlen
Starten Sie KingBill und klicken Sie auf die Schaltflache [Artikelliste].

Unser Tipp: wenn Sie sehr viele Artikel eingetragen haben (also alles Giber 100 Produkte), dann sollten
Sie mit Hilfe des Gruppenfilters die Inventurliste einschranken und eine Gruppe nach der anderen
kontrollieren. Klicken Sie dafir links unterhalb der Suche auf das Meni der Gruppen. Klicken Sie auf
eine Gruppe lhrer Wahl. Sofort nach dem Klick werden in der Liste nun nur noch jene Artikel angezeigt,
die dieser Gruppe zugeordnet sind.
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Nun brauchen Sie nur oben im Men auf die Schaltflache [Liste drucken] klicken.

Inventur beginnen

Es offnet sich ein neues Fenster mit der Vorschau der Inventurliste. Klicken Sie einfach oben auf die
Schaltflache [Drucken] und schon kdnnen Sie mit der Inventur beginnen. Die Informationen tber die
Lagerbestdnde sehen Sie nur wenn Sie das Zusatzmodul Lagerverwaltung aktiviert haben.

Inventur-Liste

Anzahl an Artikel: 1
Druckdatum: 17.12.2012

Testartisl Lagarwart: 155,00
AN Q001 aurLager 10,00 VK neiio 18,80
SerNr- minimal 200 VEmin
Lkkant maximal 200 VK max
AMLNrLier: Elnkaur

Lagerwert Total 199,00
Lagerwert Ein kaufspreise 0,00

Detailblatt drucken

Hier haben Sie eine genaue Ubersicht iiber lhren Artikel inklusive der Information wann Sie den Artikel
an wen verkauft haben und den Gesamtumsatz, den dieser Artikel Ihnen gebracht hat. Offnen Sie einen
bereits angelegten Artikel ...
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Nun kénnen Sie mit der Schaltflache [Drucken] Ihr Detailblatt ausdrucken.
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14.7 Import

Haben Sie lhre Artikeldaten bereits in anderen Programmen erstellt? Wollen Sie diese 1:1 in lhren
neuen KingBill Gbernehmen?

Kein Problem. Als Import-Dateien funktionieren Excel-Dateien (.xls), Text Dateien (.txt und .csv) oder
Microsoft Access Dokumente (.mdb).

Offnen Sie Uiber die Startmaske zunichst Ihre [Artikelliste]. Es 6ffnet sich Ihre Artikeldatenbank,
klicken Sie dann auf das Feld [Import].
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Es offnet sich der Import-Manager. Hier kdnnen Sie bestimmen, ob Sie neue Daten importieren,
bestehende Daten aktualisieren wollen bzw. welcher Datei-Typ importiert werden soll. Um die zu
importierende Datei zu wahlen, klicken Sie auf [Welche Datei mochten Sie importieren].



3

Daten importieren

Wenn Sie den Import-Typ ausgewahlt haben, kdnnen Sie noch entscheiden, ob die zu importierende
Datei lhren bestehenden Artikeldaten lberschreiben soll (Achtung! In diesem Fall bleiben bestehende
Datensatze erhalten, es entstehen unter Umstdnden zahlreiche Dubletten) oder ob Sie die Daten in
eine leere Artikeldatenbank einspielen mochten. In diesem Fall klicken Sie noch auf [Artikeldaten
leeren] und bestdtigen dann bitte mit [Weiter]. In der ndchsten Maske wahlen Sie die zu
importierende Datei aus.

Danach fragt KingBill, welche Tabelle Sie importieren mdchten — wahlen Sie bitte aus und bestatigen
Sie mit [Weiter].
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Dann erhalten Sie ein Fenster, wo Sie auswéahlen kdnnen, welche Datenfelder in die KingBill Datenbank
importiert und zugeordnet werden sollen. Durch Anklicken der Feldbezeichnungen und der griinen
Pfeile konnen Sie die Datenfelder exakt zuordnen.



Bestatigen Sie anschlieBend mit [Weiter]. Danach sind lhre externen Artikeldaten in die KingBill
Datenbank importiert.

14.8 Export

Sie kénnen alle lhre Artikel mit nur einem Klick exportieren. KingBill generiert eine XLS-Datei, die Sie
mit jeder gangigen Tabellenkalkulation (z.B. Microsoft Excel) 6ffnen kénnen.
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Wenn Sie auf die Schaltflache [Exportieren] klicken, dann 6ffnet sich der Export-Manager. Klicken Sie
hier im Klappmenii [Artikel] an. Uber die Schaltfliche [Ordner wihlen] kénnen Sie festlegen, wohin
Ihre Artikeldaten exportiert und gespeichert werden sollen. Wenn Sie das Kastchen [Nach Erstellen
Datei 6ffnen] aktivieren, gelangen Sie nach erfolgtem Export sofort in lhre neue Tabelle.

Die Auswahl des Zielordners fiir die exportierten Artikel-Daten bleibt Ihnen lGberlassen. Bestatigen Sie
den finalen Zielordner mit [Speichern].
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Klicken Sie dann auf [Export starten]. Danach kann es ein paar Sekunden dauern (je nachdem wieviele
Artikel Sie bereits in der Datenbank gespeichert haben). Dann wird lhre Tabellenkalkulation entweder
automatisch gestartet oder Sie kénnen sie manuell 6ffnen. Hier haben Sie nun alle Moglichkeiten, lhre
Artikel zu bearbeiten (z.B. um sie danach wieder zu importieren), oder die Liste nach eigenen
Wiinschen auszudrucken. Beachten Sie dabei aber bitte, dass Anderungen in den Zuordnungsfeldern
(erste Zeile) Auswirkungen auf einen neuerlichen Import haben.
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1.4.9 Edit-Funktion

Sie wollen die Artikelliste schnell bearbeiten ohne jeden Artikel einzeln 6ffnen zu miissen? Dazu steht

die -Funktion zur Verfligung und ist Giber der Kundenliste aufrufbar. Es 6ffnet sich eine
editierbare Artikelliste, wie im Bild ersichtlich, in der Sie einfach und bequem Daten abandern kénnen.

Tatigen Sie drei Mausklicks in die gewlinschte Zelle um diese zu Bearbeiten. Wenn Sie mit dem
Bearbeiten einer Zelle fertig sind, dann einfach durch die Return/Enter-Taste die Anderung bestétigen.
Die Anderung wird sofort ibernommen. Die Begriffserklirungen finden Sie weiter unten.
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Erklarungen:

DistributorID = interne Lieferanten ID-Nummer (nicht die Lieferantennummer!)

CodeNr = Artikelnummer

BarCodeNr = Strichcodenummer

Name = Artikelname

Description = Artikelbeschreibung
Category = Gruppe

ShortComment = Kommentar

SalesPrice = Verkaufspreis

SalesPriceMin = minimaler Verkaufspreis
SalesPriceMax = maximaler Verkaufspreis
SalesPriceType = Netto (=0)/Brutto (=1)
PurchasePrice = Einkaufspreis

Discount = Rabatt

Undiscountable = nicht rabattierbar

Unit = Einheit

VAT = Mehrwertsteuer

UseStock = Lagerstand verwenden
StockTot = derzeitiger Lagerstand
StockMin = minimaler Lagerstand
StockMax = maximaler Lagerstand
StorehouseName = Lagerplatz
DistributorProductNr = Artikelnummer beim Lieferanten
DistributorID = Lieferantennummer
Unavailability = Artikel nicht verfligbar
UnavailabilityDate = Datum seit dem der Artikel nicht mehr verfligbar ist
Zusatzfeldl = Zusatzfeldl

Zusatzfeld2 = Zusatzfeld2

Zusatzfeld3 = Zusatzfeld3

Zusatzfeld4 = Zusatzfeld4

Zusatzfeld5 = Zusatzfeld5

RegisterDate = Produkt aufgenommen am



1.4.10 Barcode

KingBill kbnnen Sie mit jedem Standard-Barcode-Scanner verwenden. Dieser Barcode-Scanner muss in
der Lage sein, den Barcode als eine simulierte Tastatureingabe wiederzugeben.

Um einen Artikel mit einem Barcode zu speichern, 6ffnen Sie die Artikelliste und dann den
gewiinschten Artikel. Offnen Sie den Artikel durch einen Doppelklick, oder durch [Artikeldaten
bearbeiten].

Nun wahlen Sie unten das Registerblatt [Zusatzfelder]. Neben den normalen Zusatzfeldern fir
benutzerdefinierte Zwecke, gibt es auch ein Feld [Barcode EAN].

Eammentar Lagesstand Lagerbeweagung Lieferant / Kunde Falkulation Zlsatzielder . Dokumente Datesn
Zusanzfield 1 /¢ Nasmen dndein
Zusatzeld 2 aufgenommen am:
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Zugatzeld 4
Zusatzfeld &

Klicken Sie in das Feld und scannen Sie den Barcode des Produkts. Nun sollte der Code als eine
Ziffernfolge im Textfeld erscheinen. (Sollte dies nicht der Fall sein, dann versuchen Sie in den
Einstellungen des Barcodescanner-Treibers eine Option zu finden/aktvieren, welche den Barcode als
simulierte Tastatureingabe ausgibt.)

Es geniigt, wenn Sie nur noch auf [Speichern & SchlieBen] klicken und schon ist der Artikel mit seinem
Barcode gespeichert.

14.11 Kundenspezifische Preise

In KingBill ist es moglich fir einzelne Kunden bestimmte Preise zu hinterlegen. Falls Sie mehrere
Lieferanten bei einem Produkt haben und diese den Artikel mit unterschiedlichen Preisen anbieten,
dann ist auch dies moglich im KingBill zu speichern. Um einen lieferanten- bzw. kundenspezifischen
Preis zu hinterlegen, 6ffnen Sie zuerst die Artikelliste, markieren den gewiinschten Artikel und klicken
oben auf [Artikeldaten bearbeiten].
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Klicken Sie zuerst auf [Neue Beziehung]. Nun wihlen Sie unten den Reiter [Lieferant / Kunde]. Zuerst
wahlen Sie, ob Sie fur einen Kunden oder fiir einen Lieferanten den Preis vergeben méchten. Daraufhin
kénnen Sie nun bei [Name] aus einer Liste von Lieferanten oder Kunden wahlen (je nachdem was Sie
vorhin gewdhlt haben). Als nachstes geben Sie [Artikelnummer], [Preis] und ein [Kommentar] ein.
Dieses [Kommentar] kann bei der Rechnungserstellung bei Bedarf statt der Artikelbeschreibung
angezeigt werden.

Wenn Sie alle Eingaben getatigt haben, dann klicken Sie auf [Speichern].
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Daraufhin sollte eine Liste mit den vorhandenen Beziehungen aufscheinen. Zum Abschluss klicken Sie
noch oben rechts auf [Speichern & schliefen].
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Sobald Sie den Artikel in eine Rechnung libernehmen, scheint ein Fenster mit allen Beziehungen zu
dem Artikel auf. Sie konnen dann (ungeachtet welcher Kunde gerade in der Rechnung ausgewahlt ist),
eine Beziehung wahlen und in die Rechnung ibernehmen. Wie bereits vorhin erwadhnt haben Sie hier
die Option das Kommentar der Beziehung statt der Artikelbeschreibung anzuzeigen.
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1.4.12 Lagerbewegung
Sie haben eine Lieferung bekommen und wollen diese im KingBill vermerken? Dies kdnnen Sie lber
die Lagerbewegung machen. Um zur Lagerbewegung zu gelangen, 6ffnen Sie die Artikelliste, markieren



dann den Artikel welcher geliefert wurde und klicken oben auf [Artikeldaten bearbeiten]. Danach
wahlen Sie unten den Reiter [Lagerbewegung].

Lagerbewegurg

Karmreritar _ Lagerstand Lisfarart / Kunde . Kalkulation - Zusatzfelder

Diatum Menge  Buchungsgrund

| | N Bearbeiter / Lieferant
JJ Lagarbewegung

@ ‘W areneingang
buchen

Nun haben Sie die Moéglichkeit eine [Neue Lagerbewegung] oder [Wareneingang buchen].

Neue Lagerbewegung

Wenn Sie [Neue Lagerbewegung] wihlen, dann konnen Sie rechts die benétigten Daten eingeben. Den
[Bearbeiter] missen Sie in jedem Fall wahlen. Geben Sie nur noch das [Datum], die [Uhrzeit], die
[Menge] welche ein- oder ausgebucht werden soll, ob es sich um einen [Eingang] oder [Ausgang]
handelt und zuletzt den [Buchungsgrund] ein. Wenn Sie alle benétigten Daten eingegeben haben,
dann klicken Sie unten auf [Speichern].

Kommentar Lagerstand Lagerbewagung Lieferant / F.unde K alkulation Zusatzfelder

(r
| 7] Meue ' ,T , Datum Uhzet  Menge () Ausgang
PRI obeabeic 01012013 ~ 12 1 @ Bngang
= | Wareneingan Grund
buchen -
[ a IN5sEheh [ x.ﬁ.bbrechen ] [ + Speichern l
Wareneingang buchen

Es gibt verschiedene Moglichkeiten einen Wareneingang zu buchen:

Wareneingang aus einer Bestellung buchen

Nachdem Sie eine Bestellung erstellt und diese abgespeichert haben, 6ffnen Sie die Liste der
Bestellungen (oder die Artikelliste) und klicken links zuerst auf die Schaltfliche [Wareneingang
buchen] und danach [aus einer Bestellung].



Alle Gruppen ...

125 Produkte gefunden

i W areneingang buchen

Nun 6ffnet sich ein Fenster mit allen Bestellungen, welche erstellt wurden. Wahlen Sie die gewlinschte
Bestellung aus, indem Sie diese einmal anklicken. Wenn Sie ein Etikett dazu ausdrucken wollen, dann
setzen Sie ein Hakchen bei [Etikett drucken] und klicken dann auf [Wareneingang buchen].

Die Warenstande der in der Bestellung enthaltenen Artikeln werden nun automatisch angepasst. Die
Buchung wird im KingBill vermerkt und ist beim Artikel bei der Lagerbewegung einsehbar.
Falls Sie hier die Buchung l6schen, dann passt sich der Lagerstand des Artikels auch dementsprechend
an.

Kommentar Lagerstand Lisferant / Funde Ealkudation Zusatzfelder Drokumente D ateien

7% | Neue
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Manuelle Buchung
Bei der manuellen Buchung kénnen Sie einfach die Lagerstandswerte direkt dndern. Bitte beachten
Sie, dass diese Art der Buchung an keiner Stelle im Programm vermerkt wird.

Kamrreritar Lage.gtand | Lagerbawagung Lieferant / Kunda Kalkulati

Artikel aus der Artikelverwaltung buchen

Offnen Sie die Artikelliste, klicken Sie auf die Schaltfliche [Wareneingang buchen] und dann auf [aus
der Artikelverwaltung]. Sie konnen aber auch direkt beim Artikel in der Lagerbewegung auf die
Schaltflache [Wareneingang buchen] klicken (hier wird der Artikel schon vorselektiert).

Alle Gruppen ...

125 Produlte gefunden

2 i W areneingang buchen

Nun werden alle Artikel gelistet, welche Sie angelegt haben. Mit einem Doppelklick auf den
Artikelnamen kdnnen Sie Artikel hinzufligen, welche gebucht werden sollen. Die Menge kdnnen Sie
anpassen, indem Sie einen Doppelklick auf die Menge beim Artikel tatigen.
Bestimmen Sie nur noch das [Datum], den [Lieferant] und tragen Sie ggfs. ein [Kommentar zu dieser



Buchung] ein und klicken anschliessend auf [Wareneingang buchen]. Wenn Sie die Buchung auf ein
Etikett drucken wollen, dann setzen Sie ein Hadkchen bei [Etikett drucken] bevor Sie auf
[Wareneingang buchen] klicken.
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1.4.13 Etiketten

Falls Sie Etiketten fir Ihre Produkte ausdrucken wollen, dann 6ffnen Sie den Artikel zu dem ein Etikett
erstellt werden soll und klicken dann oben auf die Schaltflache [Etikett drucken].

. [etailblatt
{f& drucken
Adikelnummer Adileelt
__'_f drul satzmodule - ﬁ
Artikelname: Verkaufspreis
'/ Gestaltung lhrer Druckvorl 59,00
Ernhet % Mwst © netto () brutto
Stke. - 20 -
Beschreibung
Arial - 2 - * Westlich

Einer unzerer Mitarbeiter richtet alle Inre Druckvorlagen im KingBill fir Sie ein.
Bitte Obermitteln Sie uns Ihr Logo in jpg-Format, Ihre Firmen-Eckdaten sowie Winsche zur Gestaltung.
Fertigstelung ca. 2 Arbeitstage. (Mach Erhalt der von uns erstellen Worlage kinnen Sie Anderungswinsche

Nun kommt die Druckvorschau. Sie missen hochstwahrscheinlich noch das Layout an lhr
Etikettenpapier anpassen, da es unterschiedliche Formate gibt:

Klicken Sie im Druckvorschaufenster oben auf [Druckvorlage gestalten]

Wahlen Sie oben im neuen Fenster den Mentpunkt [Projekt] und dann [Seitenlayout]



Wichtige Einstellungen:

Druckername
Wahlen Sie den Drucker aus, auf dem die Etiketten gedruckt werden sollen

Seitengrofle
Das ist die GroRe des gesamten Blattes (in unserem Fall wird mit einem normalen Drucker auf ein A4
Etikettenpapier 3x8 Etiketten gedruckt)

Anzahl der Exemplare

Wieviele Etiketten ausgedruckt werden sollen. Bei einem Etikettendrucker empfiehlt sich 1
einzustellen, dann koénnen Sie vor dem Druck die eigentliche Anzahl bestimmen.
Wenn Sie ein A4 Etikettenpapier verwenden auf dem mehrere Etiketten sind und Sie das ganze Blatt
bzw. alle Etiketten bedrucken wollen, dann tragen Sie hier die Anzahl der Etiketten ein. (In unserem
Fall 3x8=24)

Layoutdefinition — GroR3e

Tragen Sie hier die Gr6Re eines einzelnen Etikettes ein. Bei A4 Etikettenpapier ist die GroRe meistens
auf der Verpackung angeschrieben.

Layoutdefinition — Abstand

Das ist der Abstand zwischen den einzelnen Etiketten. Bei unserem Etikettenpapier gibt es keinen
Abstand, das heisst dass es zwischen den Etiketten keinen Freiraum gibt.

Layoutdefinition — Anzahl

Geben Sie hier an wieviele Etiketten es pro Spalte und Zeile gibt. Bei einem Etikettendrucker, welcher
einzelne Etiketten druckt muss hier 1 bei [Anzahl vertikal] und 1 bei [Anzahl horizontal] eingestellt
werden.

Layoutdefinition — Offset

Wenn lhre Etiketten am Etikettenpapier nicht unmittelbar am Rand beginnen, sondern einen kleinen
Abstand aufweisen, dann tragen Sie diesen hier bitte ein.
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4 Druckereinstellungen

Druckername HP Color Laseret CP2025n UPD PCL 6 (Copy 1)
4 Seitengrofie AL (210.00mm x 297.00mm)
Ausrichtung Hochformat
Anzahl Exemplare 24
Duplexdruck Druckereinstellung b
Exemp Druckereinsteliung b
Papierschacht Voreinstellung
Physikalische Seite be... Ja "
Seitenformat erzwingen Ja
4 Layout
4[EETE TR 70.00mm x 36.00mm, 3x8 £
GroBe (horizontal)  70.00mm
GroBe (vertikal) 36.00mm
Abstand horizontal 0.00mm
Abstand vertikal 0.00mm
Anzahl horizontal 3
U Anzahl vertikal 8
Offset horizontsl  1.00mm
Offset vertikal 5.00mm
Druckreihenfolg: hori |
L Sefinith
Far oder K, proj defi den Projektarbeitsb h
@ [ ok ] [ Abbrechen
L J

Weitere Einstellungen sind nicht weiter zu beachten.

Bestatigen Sie mit OK. Nun sollte sich die EtikettengroRe im Entwurf angepasst haben. Sie konnen nun
das Etikett noch anpassen falls der Bedarf bestehen sollte.



15 Lager

Die Lagerverwaltung mit KingBill ist unkompliziert und automatisch. Sie schreiben lhre Lieferscheine
und Rechnungen und schon wird der Lagerstand der verrechneten Artikel aktualisiert.
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151 Wann wird vom Lager abgebucht?

Durch das Zusatzmodul Lagerverwaltung haben Sie Ihr Lager immer unter Kontrolle

Voraussetzungen
Sie haben das Modul Lagerverwaltung gekauft und lizenziert

Beim Artikel muss das Hakchen bei "Lagerstand fiur diesen Artikel verwenden" angehakt sein.

Beim Erstellen eines neuen Dokumentes
Angebot: NEIN

Auftrag: NEIN

Lieferschein: JA

Rechnung: JA

Gutschrift: JA (Lagerstand wird zuriick gebucht)
Sammelrechnung: NEIN

Schlussrechnung: NEIN

Bestellung: indirekt JA (in der Artikelliste Gber "Wareneingang buchen" die Bestellung auswahlen)

1.5.2 Welche Artikel miissen nachbestellt werden?

Sie haben Artikel, die immer auf Lager sein sollen? Verwenden Sie das Feld Minimaler Lagerstand um
immer dartber informiert zu bleiben, welche Artikel Sie nachbestellen missen.
Sie kénnen jederzeit in der Artikelliste erkennen, ob, welche und wie viele Artikel den minimalen
Lagerstand unterschritten haben.


http://www.rechnungen.at/produkte/zusatzmodule/lager/index.html

'W\mm . Lieferant / Kunde '\mmm . Zusalzfeldes . Dokumerte m

|| micht mehr verfugbar

Minimaler Lagerstand unterschritten

Starten Sie KingsBill und klicken Sie auf die Schaltflache [Artikelliste].
Auf der linken Seite im blauen Bereich unterhalb der Suche finden Sie die Schaltflache [X Artikel
nachbestellen].

Wichtiger Hinweis: diese Schaltfliche sehen Sie nur, wenn mindestens ein Artikel den geforderten
Lagerstand unterschritten hat und wenn im Feld minimaler Lagerstand nicht O (also Null) eingetragen
ist.

Wenn Sie von allen Artikeln noch ausreichend Stiickzahlen auf Lager haben, so wird diese Schaltflache
nicht angezeigt.

Digs st die Bescrueibung ir den Testanivel
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Liste der ausgelaufenen Produkte anzeigen

Klicken Sie also auf die Schaltflache [X Artikel nachbestellen] und Sie erhalten eine tibersichtliche Liste
der Artikel, bei denen der minimale Lagerstand bereits unterschritten ist. Hier konnen Sie auch den
Lieferanten des Produktes erkennen, diesen anrufen und sogleich beim Lieferanten nachbestellen.
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1,00 200 -1,00 20,00

Liste der ausgelaufenen Produkte drucken

Ebenso sehr komfortabel: Sie kénnen oben auf die Schaltflache [Drucken] klicken und erhalten eine
Ubersichtliche Liste der zu bestellenden Produkte zum Ausdrucken. Diese Liste nach Hersteller
gruppiert.

Artikel nachbestellen

Druckdatum: 19.12.2012

At Nr. Art Nr. bai Bazeichnung IST SOLL | DFF
Ligferant

0001 Tes tariikel 1.00 2,00 100

Artikel beim Lieferanten bestellen
In der KingBill Startmaske finden Sie die Schaltfliche [Neue Bestellung].
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Im 2. Schritt des Dokumentes wird nun der Lieferant eingetragen und unter [3. Artikel] der fehlende
Artikel.
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Die neue Bestellung konnen Sie dann z.B. per Mail an Ihrem Lieferanten senden oder auch ausdrucken.
Mit [Speichern & schlieBen] beenden Sie das Dokument und kénnen dann die Bestellung in der Liste
unter [Bestellungen] in der KingBill Startmaske sehen.

1.5.3 Welche Felder stehen zur Verfiigung

Durch das Zusatzmodul Lagerverwaltung haben Sie Ihr Lager immer unter Kontrolle.

Lagerstand

. Dokumente Dd:aun‘

Lagesbewegung " Lisferant / Funde '._ Kabulstion _ Zusalzfelder

| richt mehr vediigbar

vorhanden miriimal
1.00 2.00

Regal 152

vorhanden
zeigt den vorhandenen Lagerstand des Artikels

minimal
wenn dieser Stand erreicht wird, dann werden Sie informiert

maximal
wenn Sie nur einen begrenzten Lagerplatz zur Verfligung haben, dann kénnen Sie hier eintragen,
wieviele Stiick Sie maximal auf Lager haben dirfen. Das hilft bei der Bestellung neuer Waren

Lagerplatz
hier kdnnen Sie zum Beispiel eine Regalnummer eintragen

nicht mehr verfiigbar seit dem ...

wenn Sie einen Artikel aus Threm Sortiment nehmen, dann bietet es sich an, diesen nicht zu I6schen,
sondern hier ein Hakchen zu setzen und mit ein Datum einzutragen. Einerseits kénnen Sie diesen
Artikel so nicht irrtiimlich anbieten oder verkaufen, andererseits kénnen Sie Kunden dann auch
informieren, seit wann es diesen Artikel nicht mehr gibt



Preis Kalkulation eines Artikels

- ' _— “ o .
| Kommentar . Lagesstand - Lagerbewegung - Lieferant / Kunde® ) !m.alm-n N Zussizfeldes . Dokumente Diateien
Eiraufsires 10 >
Min, Veskaufspreis 13 10,00 % Maximaler Rabatt
Max. Verkaufzpreis 39,50 richt rabaitiahig

Einkaufspreis
Hinterlegen Sie sich beim Artikel um welchen Preis Sie diesen Artikel bei Ihrem Lieferanten einkaufen

minimaler Verkaufspreis

wenn Sie ein Angebot oder eine Rechnung schreiben und der Artikel unterschreitet diesen Preis,
werden Sie informiert

maximaler Verkaufspreis

wenn Sie ein Angebot oder eine Rechnung schreiben und der Artikel Uberschreitet diesen Preis,
werden Sie informiert

nicht rabattfahig

klicken Sie auf dieses Hakchen, wenn Sie nicht wollen, dass dieser Artikel rabattiert werden kann.
Wenn Sie dann ein neues Dokument schreiben und im 3. Schritt einen Rabatt vergeben wollen, dann
werden Sie informiert.

maximaler Rabatt

Sie kénnen hier zum Beispiel 20% eingeben ... wenn Sie diesen Artikel dann in ein Dokument
Ubernehmen und 30% Rabatt eintragen, dann werden Sie informiert.

1.5.4 Wiekannich eine Inventurliste drucken?

Es ist mal wieder an der Zeit fir eine Inventur. Aber wieviele Stiick eines jeden Artikels habe ich
eigentlich im KingBill eingetragen? Kann ich nicht einfach eine Inventurliste drucken und gehe mit
dieser durch mein Lager und notiere mir dann fiir jeden Artikel den gezahlten Stand?

Ja das kénnen Sie!

Artikel fiir Inventur wihlen

Starten Sie KingBill und klicken Sie auf  die Schaltflache [Artikelliste].
Unser Tipp: wenn Sie sehr viele Artikel eingetragen haben (also alles iber 100 Produkte), dann sollten
Sie mithilfe des Gruppenfilters die Inventurliste einschranken und eine Gruppe nach der anderen
kontrollieren.

Klicken Sie dafir links unterhalb der Suche auf das Meni der Gruppen. Klicken Sie auf eine Gruppe
Ihrer Wahl. Sofort nach dem Klick werden in der Liste nun nur noch jene Artikel angezeigt, die dieser
Gruppe zugeordnet sind.

Dann gehen Sie zu [Liste drucken] rechts oben.
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Artikelverwa

Inventur beginnen
Es 6ffnet sich ein neues Fenster mit der Vorschau der Inventurliste. Klicken Sie einfach oben auf die
Schaltflache [Drucken] und schon kénnen Sie mit der Inventur beginnen.

Inventur-Liste

Anzahl an Artikel: 1
Druckdatum: 19.12.2012

Tostartm sl Lagerwart: "
Anne: oo auflLager 100 VE BE 1530
Serhr- minmal 200 VKmn 1300
Lt mabnal om0 VEKmax 390
Anbriief Eirkaud 0,40
Lagerwert Total 19,90

Lagerwert Einlaufspreise 10,00

1.5.5 Wiekannich eine Lieferung buchen?

Die neue Ware lhres Lieferanten wird geliefert. Ausgezeichnet. Nun heifit es, die Lagerstande der
gelieferten Artikel zu aktualisieren.

Nehmen Sie den Lieferschein lhres Lieferanten zur Hand und gehen Sie einen Artikel nach dem anderen
durch.

Unser Tipp: markieren Sie am Lieferschein die Artikel, die Sie bereits gebucht haben.

1. Schritt: Artikel suchen und finden
Starten Sie KingBill und klicken Sie auf die Schaltflache [Artikelliste]. Verwenden Sie links oben die
Suche (Artikelname oder Nummer), um lhren Artikel zu finden.

Wenn nur ein Artikel gefunden wird, dann 6ffnet sich sofort das Artikelblatt. Wenn mehrere Artikel
gefunden wurden, dann kénnen Sie den passenden Artikel doppelklicken und kommen so in die
Artikelbearbeitungsmaske.
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2. Schritt: Neue Lieferung buchen

Nun sind Sie in der Artikelbearbeitungsmaske. Klicken Sie unten auf den Reiter [Lagerstand]. Im Feld
[vorhanden] steht der bisherige Lagerstand. In unserem Beispiel ist derzeit 1 Stlick des Artikels auf
Lager.

Angenommen Sie haben nun 10 neue Stiick dieses Artikels erhalten, so erhéhen Sie den Wert im Feld
vorhanden einfach um diese 10 Sttick.

In unserem Beispiel sollte nun 11 eingetragen werden.

Nun brauchen Sie nur noch rechts oben auf die Schaltflache [Speichern & schlieBen] klicken.

= o]

3. Schritt: Nachster Artikel

Wiederholen Sie nun die Schritte 1 und 2 fiir jeden Artikel, der am Lieferschein des Lieferanten
eingetragen ist.



2 Dokumente

In KingBill stehen lhnen verschiedene Dokumente zur Verfligung. Diese unterscheiden sich in der
Standardeinstellung nur marginal und kénnen im Bedarfsfall, im Rahmen der technischen
Machbarkeit, individuell angepasst werden.

Bitte beachten Sie, dass es ab KingBill 2012 nur noch eine Druckvorlagendatei gibt, in der alle Vorlagen
gespeichert sind. Wenn Sie etwas beispielsweise in der Rechnung andern, dndert sich das bei allen
anderen Dokumenten ebenfalls, sofern Sie nicht explizit Gber Darstellungsbedingungen angeben, dass
die Anderung sich nur auf die Rechnung auswirken soll.

Leider gibt es so viele individuelle Gestaltungsmoglichkeiten, sodass es schlicht unmaoglich ist, alle in
einer Anleitung zusammenzutragen. Wichtige und meistgefragte Falle haben wir in unserem Handbuch
festgehalten. Werfen Sie doch einmal einen Blick hinein, vielleicht ist etwas fiir Sie dabei.

Sollten Sie nicht fiindig werden, dann helfen lhnen unsere Mitarbeiter gerne bei der Umsetzung lhrer
individuellen Wiinsche.

Wahlen Sie im Meni links das gewilinschte Dokument aus, zu dem Sie ndahere Informationen erhalten
wollen.


http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=146&lang=1&client=1

21 Allgemeine Funktionen

Hier werden alle Funktionen beschrieben, welche fiir alle Dokumenten gleich sind. Da alle
Dokumenttypen auf einer Vorlage aufbauen und ein und dieselbe Vorlagen-Datei verwenden, werden
Anderungen, welche Sie an der Vorlage vornehmen grundsitzlich fiir alle Dokumente ibernommen.

211 Dokument erstellen

Mit KingBill schreiben Sie neue Dokumente in Sekunden, da Sie die Kunden- und Artikelinformationen
per Mausklick direkt auswahlen und ibernehmen kdnnen.
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Kiimmern Sie sich nicht mehr um den Seitenumbruch, das nehmen wir lhnen alles ab. Wenn Sie mit
einem Dokument fertig sind, klicken Sie einfach auf [Speichern & SchlieBen] ... ohne Namen zu
vergeben, oder den richtigen Speicherort auswahlen zu missen. Alle Angebote werden in der
Datenbank gespeichert und kénnen jederzeit wieder aufgerufen, in neue Rechnungen, Auftrage,
Gutschriften oder Lieferscheine umgewandelt/kopiert werden.

Dokumente schreiben in 3 Schritten:
Klicken Sie Uber die KingBill Startmaske auf [Neues ...]
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1. Schritt “Allgemein”:

Hier finden Sie Ihre Standardtexte, die Sie schon im Vorfeld unter [Einstellungen] [Textbausteine]
definiert haben.
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Die Startnummer fir lhre Angebote wird unter [Einstellungen dndern] - [Nummernvergabe]
bestimmt. Die Angebotsnummern laufen automatisch weiter, Sie kdnnen diese auch manuell
Uberschreiben. Das Datum ist jeweils das aktuelle, Sie kdnnen aber auch ein anderes eintragen.

TIPP: Die Textbausteine konnen Sie auf der KingBill Startmaske Gber die Schaltfliche [Einstellungen
andern][Textbausteine] definieren oder dandern. Diese Texte werden mit jedem Angebot einzeln
gespeichert, Sie kdnnen also auf jeder Rechnung kundenspezifische Texte verwenden.

2. Schritt "Kunde”:

Geben Sie nun lhre Kundendaten ein. Entweder manuell, oder - noch besser - aus lhrer
Kundendatenbank.

TIPP: KingBill verfligt (iber eine so genannte "intelligente Suche": Je mehr Buchstaben eines
Kundennamen Sie eingeben, desto weniger mogliche Adressaten filtert die Software letztlich zur
Auswahl. Ist der gesuchte Kunde gefunden, kdnnen Sie ihn einfach mit Doppelklick aus der Liste in lhr
aktuelles Angebot Gbernehmen.
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Haben Sie einen Neukunden, und die Daten noch nicht in der Datenbank, so ibernehmen Sie diese
doch einfach nach dem Eintrag in Ihr Angebot unter [Neuer Kunde].

3.Schritt “Artikel”:

Nun geht es an die Eingabe lhrer Artikel / Dienstleistungen. Sie kdnnen entweder die Artikel direkt
eintragen, oder sich die Artikel aus der Artikeldatenbank holen. Auch hier unterstitzt die "intelligente
Suche" lhre Arbeit: Je mehr Buchstaben eines Artikels Sie eingeben, desto weniger mogliche
Ensprechungen filtert die Software zur Auswahl. Fligen Sie den gewiinschten Artikel mit einem
Doppelklick ein und klicken Sie (WICHTIG!) auf [Postition {ibernehmen]. Das Erstellen von
Dokumenten wird so zum einem Akt weniger Sekunden. Auch mehrere MwSt.-Satze in einem
Dokument, wie der Rechnung, sind moglich.
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2.2 Kapitel

Sie wollen eine Rechnung in mehrere Gruppen unterteilen und gesonderte Zwischensummen
ausgeben?

Dazu steht in KingBill die Kapitelfunktion zur Verfligung.

Anwendungsbespiele:

Installateur - Will gesonderte Summen fiir Bad, Wohnzimmer, etc.

Mechaniker - Seine Dienstleistung will er getrennt von den verkauften (Ersatz)teilen berechnen.
EDV-Techniker - Software und Hardware sollen getrennt sein

Wie das im Dokument aussieht, sehen Sie auf dem nachfolgenden Bild, visualisiert anhand des EDV-
Techniker-Bespieles.

Firmenname A1z b wl.xstellsdtg.zz

onchengla aci

ade, Inh. M blustermann Telefon: 2166 £ 123955
ee% s g0 F < 02 166 / 12395600
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Rechnung 2011-2 Datum: 14.07.2011

Herzlichen Dank fir Ihr vartrauen in unsere Produlte. Wir edauben uns klgenda Betrdge in Rachnung zu stellen und
freuen uns, wenn Sie sich wieder bei uns melden.

Fos Beschraibung Erzelpras Menge Summe
Hardware
1.1 Prozessor H0opo 1 Sth, €20000
1.2 Hauptplatine 10000 1 Stk €10000
13 B raits speichar 5000 4 Stk & 20000
Lvischensumma Hardvara €500,00
Software
21 \irermgeanrar 2000 1C0 @200
1.3 Blatriebssystern 10000 1e0 @ 10000
2.3 Firevall 3000 1Co 3000
Zwischensumme Software 160,00
Dienstleistung
3.1 Irestall atior Betriabs s ystern 4000 1 Pauschale 4000
Zwischensummme Dienstlestung 40,00
Netto GE0.00
20% WSt 13300
Gesamtbetrag € a2a00

Fiéllig am: 0308 2011
Zahlbar prompt und ohne Abzug,

Bei Oberweisung mittels Rtemet-Banking tragen Sie bite im Feld "verwendungszweck’ die Rechnungsnummer &n,

ERSTE Baik Dewtrche Baik GerchdEWimeg
Kio, 1228780 K. [ Mas Mastemans
BLZ am B TOoOT o224

el 1o 1




Und so funktioniert es:

Im 3.Schritt der Dokumenterstellung, bei dem man die Artikel hinzufligt, ist oben das Feld
[Kapitelname] zu sehen.

Tragen Sie dort den gewlinschten Kapitelnamen ein. Tragen Sie keine sehr langen Namen ein, da das
Feld in der Lange beschrankt ist.

Nun kénnen Sie zu dem eingetragenen Kapitel Artikel hinzufiigen, indem Sie wie gewohnt die Artikel
aus der Artikelliste auswéahlen und dann einfach in das Dokument Gibernehmen.

Das eingetragene Kapitel bleibt solange aktiv, bis Sie den Namen aus dem Feld |6schen, durch einen
Anderen ersetzen, oder einen Artikel aus der Liste der bereits verrechneten Positionen anklicken,
welcher einen anderen Kapitelnamen aufweist.

WICHTIG: Damit Positionen gruppiert werden, miissen die Kapitelnamen identisch sein. Bitte auf GroR-
und Kleinschreibung bzw. auf die Leerzeichensetzung achten!

Kapitelname - Unterapitel

Atikelname

En Menge  Einhett MwSt Rabatt % [fjl Preize ¢ Lager
- (20 ~| 000 —
2 ]

Arial / + 2. - ° + Westlich

n:u‘@

fa

-

Hurnrer Hame Gruppe Freis

0001 test 1.000.00

Wie entferne ich das Kapitel aus einer Position wieder?

Indem Sie die gewlinschte Position in der Liste der verrechneten Positionen anklicken, dann oben den
Kapitelnamen entfernen und anschlieBend die Position aktualisieren.



Die Unterkapitelfunktion funktioniert nicht genauso wie die Kapitelfunktion!

Mit der Unterkapitelfunktion kénnen Sie noch eine zusatzliche Ziffer bei der Positionsnummer
hinzufigen (z.B. 1.1.1, 1.1.2, ...). Der Name des Unterkapitels ist nur sichtbar, wenn Sie auf den
gewinschten Artikel draufklicken.

Bei mir funktioniert die Kapitelfunktion gar nicht, es werden nur andere Positionsnummern angezeigt!

Bitte beachten Sie, dass die Kapitelfunktion erst ab KingBill 2010 zur Verfligung steht. Sollten Sie die
2010 oder eine neuere Version haben und sollte dennoch fiir Sie nicht moglich sein ein Kapitel zu
erstellen, dann wenden Sie sich bitte an unsere technische Hotline. Dort wird Ihnen einer unserer
Mitarbeiter die Kapitelfunktion binnen weniger Minuten einrichten.

2.2.1 Positionen verschieben
Sie wollen eine Rechnung in mehrere Gruppen unterteilen und gesonderte Zwischensummen
ausgeben?

Dazu steht in KingBil die Kapitelfunktion zur Verfligung.

Anwendungsbespiele:

Installateur - Will gesonderte Summen fiir Bad, Wohnzimmer, etc.

Mechaniker - Seine Dienstleistung will er getrennt von den verkauften (Ersatz)teilen berechnen.
EDV-Techniker - Software und Hardware sollen getrennt sein

Wie das im Dokument aussieht, sehen Sie auf dem nachfolgenden Bild, visualisiert anhand des EDV-
Techniker-Bespieles.



Firmennarme  Musterstr 24
Inh. hd 3¢ Mustermann 41192 Minchengladbach
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'Y » F 2 02166/ 12345609
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Abs Max Musemann = Muskers k. 2+ +1 1520 8nde nglx hach

Rechnung 2011-2 Datum: 14.07.2011

Herzlichen Dank fir lhr\ertraven in unsare Produlde. Vilredauben uns ©lgende Betrdge in Rachnung zu stellen und
frelen uns, wenn Sie sch uieder bai uns meldan.

Pos Beschraibung Bnzelpras Mange Summe
Hardware
11 Progassar 20000 1 Stk. € 20000
1.2 Hauptplatire 10000 1 Sthe. €10000
1.3 Mrbaits spalober 000 4 Sth. € 20000
fvwschensumma Hardvara € 500,00
Software
a1 Virensoanner 2000 160 w2000
22 Betrigbssyatem 10000 1Co @100 00
2.3 Flraveall 30 00 1 Co ol 30 00
Lwischensumme Softvare 160,00
Dienstleistung
31 Iretall stion Betriabss yehem 4000 1 Pausohale & 4000
Zwschensumme Dienstldstung € 40,00
Netto GE0 00
20% WSt 12300
Gesamtbetrag € aza 00

Fillig am; 0 08,2011
Zahlbar prompt und ohne Abzug,

Bei berweisung mittels htemet- Banking tragen Sie bitte im Feld v nwendungsz wack” die Rechnungsnummer &in,
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Und so funktioniert es:

Im 3.Schritt der Dokumenterstellung, bei dem man die Artikel hinzufligt, ist oben das Feld

[Kapitelname] zu sehen.

Tragen Sie dort den gewlinschten Kapitelnamen ein. Tragen Sie keine sehr langen Namen ein, da das

Feld in der Lange beschrankt ist.

Nun kénnen Sie zu dem eingetragenen Kapitel Artikel hinzufiigen, indem Sie wie gewohnt die Artikel
aus der Artikelliste auswahlen und dann einfach in das Dokument Glbernehmen.

Das eingetragene Kapitel bleibt solange aktiv, bis Sie den Namen aus dem Feld I6schen, durch einen
Anderen ersetzen, oder einen Artikel aus der Liste der bereits verrechneten Positionen anklicken,

welcher einen anderen Kapitelnamen aufweist.



WICHTIG: Damit Positionen gruppiert werden, missen die Kapitelnamen identisch sein. Bitte auf GroR-
und Kleinschreibung bzw. auf die Leerzeichensetzung achten!

Kapitelname - Unterapitel

Artikelname

En Menge  Einheit Muw 5t Rabatt % Eﬂ Preize / Lager
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Wie entferne ich das Kapitel aus einer Position wieder?

Indem Sie die gewlinschte Position in der Liste der verrechneten Positionen anklicken, dann oben den
Kapitelnamen entfernen und anschlieBend die Position aktualisieren.

Die Unterkapitelfunktion funktioniert nicht genauso wie die Kapitelfunktion!
Mit der Unterkapitelfunktion kénnen Sie noch eine zusatzliche Ziffer bei der Positionsnummer

hinzufigen (z.B. 1.1.1, 1.1.2, ...). Der Name des Unterkapitels ist nur sichtbar, wenn Sie auf den
gewiinschten Artikel draufklicken.

Bei mir funktioniert die Kapitelfunktion gar nicht, es werden nur andere Positionsnummern angezeigt!

Bitte beachten Sie, dass die Kapitelfunktion erst ab KingBill 2010 zur Verfligung steht. Sollten Sie die
2010 oder eine neuere Version haben und sollte dennoch fiir Sie nicht moglich sein ein Kapitel zu
erstellen, dann wenden Sie sich bitte an unsere technische Hotline. Dort wird lhnen eine(r) unserer
Mitarbeiter(innen) die Kapitelfunktion binnen weniger Minuten einrichten.



2.2.2 Dokument kopieren

Mit KingBill kbnnen Sie Dokumente schnell in neue Dokumente kopieren ohne diese neu schreiben
zu missen. Des Weiteren haben Sie die Moglichkeit anzugeben, was alles mitkopiert werden soll. Um
ein Dokument zu kopieren, 6ffnen Sie zuerst die entsprechende Liste in der das Dokument hinterlegt
ist.

Im Bild unten sehen Sie wie man eine Rechnung in eine Gutschrift kopiert.

e Man 6ffnet zuerst die Rechnungsliste

e Man wahlt dann die gewlinschte Rechnung aus indem man Sie einmal anklickt

e Nun klickt man oben auf [Kopieren in...] und wahlt [eine neue Gutschrift]

e Danach fragt Sie das Programm was alles kopiert werden soll (siehe Bild weiter unten)

| Suche auch in Pasitionen =
eine heue Gutschiift

| e ]
eine heue Bestellung

Bearbeter . Rechnung Nr.5

B ©  Rechnung Nrd 18,122

Rechrungssumme brutto: € 124’560 -

© zeige nur Rechnungswisderholungen 0 Rechnung Nr.3 1511
= @ Rechnung Nr.2 21.08.2
: ] Augwahl fur eine neue

| } Schlussrechhung @] Rechnung Nr.1 27.03.2(

Nachdem der Befehl ausgefiihrt wurde, erscheint folgendes Auswahlfenster. Wahlen Sie die
gewiinschten Punkte aus und klicken Sie auf [Weiter].

Was soll kopiert werden

Nun sollte das neue Dokument mit den gewahlten Daten angezeigt werden.



Welches Dokument kann in welches kopiert werden

ja ja ja ja ja nein

ja ja ja ja ja nein
ja ja ja ja ja nein
ja ja ja ja ja ja

eine Bestellung kann nicht kopiert werden

eine Gutschrift kann nicht kopiert werden




2.3 Angebote

Bei der Standardvorlage gibt es eigentlich keine besonderen Merkmale im Angebot. Die Handhabung
ist dieselbe wie bei den anderen Dokumenten, auller, dass manche dokumentspezifische Funktionen
(wie z.B. die Rechnungswiederholung) logischerweise im Angebot aus bleiben.

Aligemeines Arbeiten mit Auftragen — siehe Allgemein

Individuelles Angebot

Brauchen Sie etwas Spezielles im Angebot? Kein Problem! Schicken Sie und einfach lhre Vorstellungen
zu und wir prifen, inwiefern die Wiinsche umsetzbar sind. Sofern es die technische Machbarkeit
zuldsst, kann lhnen einer unserer Mitarbeiter die Vorlage nach lhren Bedirfnissen anpassen.



2.4 Auftrage

Bei der Standardvorlage gibt es eigentlich keine besonderen Merkmale im Auftrag. Die Handhabung
ist dieselbe wie bei den anderen Dokumenten, auller, dass manche dokumentspezifische Funktionen
(wie z.B. die Rechnungswiederholung) logischerweise im Auftrag aus bleiben.

Aligemeines Arbeiten mit Auftragen — siehe Allgemein

Individueller Auftrag

Brauchen Sie etwas Spezielles im Auftrag? Kein Problem! Schicken Sie und einfach Ihre Vorstellungen
zu und wir prifen, inwiefern die Wiinsche umsetzbar sind. Sofern es die technische Machbarkeit
zuldsst, kann lhnen einer unserer Mitarbeiter die Vorlage nach lhren Bedirfnissen anpassen.



2.5 Lieferscheine

Bei der Standardvorlage ist der Unterschied beim Lieferschein, im Gegensatz zu den anderen
Dokumenten, dass Preise standardmaBig ausgeblendet werden. Schliesslich sollen nur die

notwendigsten Informationen zur Verfligung stehen und es muss auch nicht jeder wissen, was Sie fir
bestimmte Waren verrechnen.

Lieferschein 2011-5 Datum: . 122012
Pos Beschreibung Einzelpreis Menge Summe
ARTIKELMAME 1EINHEIT
Art.-Nr.: 0004

BESCHREIBUNG

Aligemeines Arbeiten mit Lieferscheinen — sieche Allgemein



2.6 Rechnungen

Die Rechnungstellung ist einer der wichigsten Bestandteile eines Unternehmens, deshalb erfahren Sie
hier in einzelnen Schritten wie man eine Rechnung erstellt. Ebenso werden hier Themen wie Sammel-
, Teil- und Schlussrechnung behandelt. Wahlen Sie einfach links im Menii den gewlinschten Unterpunkt
aus, zu dem Sie mehr Informationen erhalten wollen.

Allgemeines Arbeiten mit Rechnungen — siehe Allgemein

2.6.1 Rechnung schreiben

Rechnungen schreiben wird zum Vergniigen mit KingBill! Schnell und in 3 einfachen Schritten.
Klicken Sie auf der KingBill Startmaske bitte auf [Neue Rechnung].

1. Schritt “Allgemein”:
Im Eingabebereich “1. Allgemein” finden Sie Ihre Standardtexte, die Sie unter [Einstellungen dndern]
[Textbausteine] definieren kénnen. Sie haben die Moglichkeit fir Zahlungsbedingungen, Vortext,
SchluBBtext und beim zusatzlichen Textfeld jeweils mehrere Texte zu hinterlegen und einen
Standardtext festzulegen.

AulRerdem bietet lhnen KingBill einen eigen Nummernkreis an. Die Startnummer wird im Bereich
[Einstellungen @ndern] [Nummernvergabe] festgelegt, danach zahlt die Software selbstdndig weiter.
Das Datum ist jeweils das aktuelle, Sie konnen aber auch ein anderes eintragen. Die Vorschau sehen
Sie immer rechts.

2. Schritt "Kunde”:

Geben Sie nun lhre Kundendaten ein. Entweder manuell, oder — noch besser — aus lhrer
Kundendatenbank.

TIPP: KingBill verfligt Uber eine so genannte “intelligente Suche”: Je mehr Buchstaben eines
Kundennamen Sie eingeben, desto weniger mogliche Adressaten filtert die Software letztlich zur
Auswahl. Ist der gesuchte Kunde gefunden, kdnnen Sie ihn einfach mit Doppelklick aus der Liste in lhre
aktuelle Rechnung Gibernehmen.

3.Schritt ”Artikel”:

Nun geht es an die Eingabe der Artikel, die verrechnet werden sollen. Sie konnen entweder den Artikel
direkt eintragen, oder den Artikel aus der Artikeldatenbank holen. Auch hier unterstiitzt die
“intelligente Suche” lhre Arbeit: Je mehr Buchstaben eines Artikels Sie eingeben, desto weniger
mogliche Ensprechungen filtert die Software zur Auswahl. Fligen Sie den gewlinschten Artikel mit
einem Doppelklick ein und klicken Sie (WICHTIG!) auf [Ubernehmen]. Das Scgreiben einer Rechnung
wird so zum einem Akt weniger Sekunden.

2.6.2 Filligkeitsdatum anzeigen und andern

Die Falligkeit einer Rechnung ist eine wichtige Information fur den Kunden. Mit dem Falligkeitsdatum
kénnen Sie dem Kunden klar mitteilen: "bis zu diesem Datum muss eine Zahlung erfolgen, ansonsten
muss ich die Rechnung mahnen."

Hinweis: das Falligkeitsdatum ist nur in der PREMIUM Version verfiigbar. Gehen Sie zu [Einstellungen
andern] oben in der KingBill Startmaske. Im neuen Fenster scrollen in der Liste bis zum Abschnittspunkt
[Standards fiir Druckvorlagen].

Hier haben Sie nun die Moglichkeit das Falligkeitsdatum standardmaRig bei der Rechnung anzuzeigen.
Falls Sie es angezeigt haben wollen, dann wahlen Sie beim Punkt [Falligkeitsdatum anzeigen] [Ja]
andernfalls [Nein].



Des Weiteren konnen Sie beim Punkt darunter angeben, nach wie vielen Tagen die Rechnung
standardmaRig fallig sein soll. Sollte die Rechnung bis zum Falligkeitsdatum nicht bezahlt worden sein,
dann scheint diese automatisch in der Mahnungsliste auf.

O Druckvoragen-infomation

. Keire Zet zum Bnnchben der Deudiovodagen
Diuick-Hapsa Mr_ 5 Druckemams Lmenry Siovurs cas/ mechan

R

Standards fur Dreckvorlagen R
Deugievatagen-Deagner finden Sie im

Aud dar Suche nach einem reusn Logo?
Besuchen S ursere Sammbang.

I Lo oilagen

Um die Einstellungen zu Gbernehmen, klicken Sie noch abschliessend oben rechts auf [Speichern &
schlieBen].

2.6.3 Sammelrechnungen erstellen
Die Aufgabe besteht darin, dass Sie einem Kunden (iber einen gewissen Zeitraum (wie zum Beispiel
einem Monat) mehrere Waren liefern, daher also auch mehrere Lieferscheine ausstellen. Nun wollen
Sie und lhr Kunde natiirlich nicht, jeden einzelnen Lieferschein zu einer Rechnung machen, sodass der
Kunde immens viele Buchungen machen muss.

In KingBill finden Sie eine besonders bequeme und einfache Losung um mehrere Lieferscheine in einer
einzigen Sammelrechnung zu bindeln.

Hinweis: die Funktion Sammelrechnung ist nur in der PREMIUM Version verfligbar.

1. Sammelrechnung starten

Klicken Sie auf Lieferschein suchen oder wahlen Sie "Neue Sammelrechnung" auf der KingBill
Startmaske.

Alternativ kdnnen Sie auch direkt in die Lieferscheinliste 6ffnen.



» PREMIUM +5tatistik +Lager +Teamwork +Kassenbuch +Eingangsrechnungen

¥ DoKUmEn?e
l m Neues Angebot ‘
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eue Sammelrechnung ),

® Finanzen

2. Lieferscheine auswahlen

Sie befinden sich nun in der Liste aller Lieferscheine. Sollten Sie nun im vorigen Schritt gleich direkt die
Lieferscheinliste gewahlt haben, dann klicken Sie links in der Liste auf [Auswahl fiir eine neue
Sammelrechnung]. Bei der anderen Vorgehensweise ist dieser Punkt bereits vorselektiert.
Wahlen Sie nun die Lieferscheine aus, die Sie zu einer Sammelrechnung vereinigen wollen, indem Sie
das Hakchen links vor jedem Lieferschein setzen.

Wenn Sie alle betreffenden Lieferscheine angehakt haben, kénnen Sie links mit der Schaltflache
[Kopieren in eine neue Sammelrechnung] die Ubernahme starten.

Status und
Kommentare

@ Kopierenin... =

[Suche A | Status Bretreff D aturn
i Lieferschein 2010-4 13.03.2013
W Lieferschein 2010-3 13.03.2013
[ Lisferschein 2010-2 13.03.2013
[Bea‘beter v]
[ Ligferschein 20101 13.03.2013
4 Lieferscheine gefunden

Lieferscheinsumme brutto: € 4.800.-
Auzwahl fur eine neue
Sammelrechhung

K.opieren in gine neus
Sammelrechhung




3.Kunde zuweisen
Sie gelangen nun in die Maske in der man neue Dokumente erstellen bzw. bestehende einsehen kann.

Waihlen Sie im 2. Schritt den Kunden aus.

2. Kunde j 3. Artikel

Logo Summe Anrede - UID Mummer

Bruttosumme: 2 400,00 [ keine

ﬂ Yerzandkosten 0,00

% Rabatt

gk Ab- oder Zuschlag

Lisferadresse

r::) Arzahiung

@ Wwiederholung

Suche
% Provisionen P

| MHumrner | MName

0001 Max Mustermann GmbH

ﬂ_Neu HE»

4.Fertig
Sie dachten Sie missen mehr machen? Ja, nur noch auf [Speichern & SchlieRBen] anklicken um die
Sammelrechnung abzuspeichern.

KingBill hat eine neue Rechnung mit fortlaufender Nummer erstellt. Dieser im Feld Betreff den Namen
Sammelrechnung gegeben und alle Artikel aufgelistet, die in den einzelnen Lieferscheinen zu finden
waren. Zur perfekten Ubersicht wird die Lieferscheinnummer sowie das Datum bei jeder Position in
das Feld Kapitelname geschrieben, sodass Sie am Ende eine besonders Ubersichtliche
Sammelrechnung erhalten, die zum Beispiel so aussehen kann:

Sammelrechnung N r.8 Daturmn: 12.03.2013
Pos Beschreibung Einzelpreis. Menge Summe

Lieferschein 2010-4 vom 13.03.2013

test 1.000,00 1 € 1.000,00
Art.-Nr.: 0001
1234567890

Zwischensumme Lieferschein 2010-4 vom 13.03.2013 £1.000,00

Lieferschein 2010-3 vom 13.03.2013

21 test 1.000,00 1 € 1.000,00
Art.-Nr.: 0001
1234567890
Zwischensumme Lieferschein 2010-3 vom 12.03.2013 £1.000,00
Netto 2000,00
20% MhwSt 400,00

Gesamthetrag € 2.400,00




2.6.4 Teilrechnungen erstellen

Bei groRen Auftragen bietet es sich an, dem Kunden Teilrechnungen zu schreiben und diese am Ende
in einer Schlussrechnung zu biindeln.

Eine Teilrechnung erstellen Sie in KingBill wie eine normale Rechnung.

1. Teilrechnung erstellen
Klicken Sie auf der KingBill Startmaske auf die Schaltflache [Neue Rechnung].
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2.Rechnung umbenennen

Im ersten Schritt der Rechnung sehen Sie links oben das Feld "Betreff". Dieses Feld enthalt die
Rechnungsnummer. In unserem Beispiel steht hier drinnen: "Rechnung Nr. 9". Nun brauchen Sie nichts
weiter zu tun, als den Betreff umzubenennen. Wir schreiben "1. Teilrechnung Nr. 9".
Die fortlaufende Nummer diirfen Sie dabei nicht verandern, also einfach nur das Wort "Rechnung" in
"1. Teilrechnung" dndern.

Es empfiehlt sich die Teilrechnungen zu nummerieren. Das kann KingBill zwar nicht automatisch, ist
fiir Sie und fir lhren Kunden aber besonders tbersichtlich.

[] Loge [¥] Summe

Einzelpr
Bruttosumme: 0,00 nett
[ ﬂ Wersandkosten ] Falli
02042
[ % Rabatt ] - ﬁ
[ 4 Ab- oder Zuschlag ] Vortage
@Anzahlung aniungsbedingungen ExtraT ext \K Wortext Schiusstext
@ YWiederhalung Textbaustein [ Bitte w3 -

% Frovizionen

Stencil Std -

nzu‘@

I
]
o
I}
5
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http://kingbill2012.rechnungen.at/front_content.php?idart=70

Nun kénnen Sie wie gewohnt den Kunden auswahlen und die Artikel und Dienstleistungen verrechnen.

In der Rechnungsliste kann eine Teilrechnung dann so aussehen:

T Cffnen “F Kopigrenin... - e Kommentare @’( E:fﬁz:; [ Stornieren

-
o Rechnung Mr.7

a Rechnung Nr.6 12022013

(L] Rechnung Nr.4 18.12.2012 a
(2] Rechnung Nr.3 15.11.2012 8
(2] Rechnung Nr.2 21.08.2012

(&) Rechnung Nr.1 27.032012

3. Schlussrechnung aus Teilrechnungen
Wie Sie aus den Teilrechnungen eine Schlussrechnung machen kénnen, erfahren Sie hier »

2.6.5 Schlussrechnungen

GroRRe Auftrage teilt man fiir gewohnlich in einzelne Teilrechnungen (=Abschlagsrechnungen oder
Abschlagszahlungen). Nach Abschluss des Auftrages kommt es dann zu einer Schlussrechnung, bei der
der Gesamtauftragswert angegeben wird und dann die einzelnen Zahlungen der Teilrechnungen
wieder abgezogen werden, sodass am Ende ein letzter offener Betrag fiir den Kunden zu zahlen ist.

KingBill bietet Ihnen dafiir eine sehr elegante und einfach zu bedienende Losung an. Bitte beachten
Sie, dass die Schlussrechnungs-Funktion nur flir Benutzer der PREMIUM Version zur Verfligung steht.

Angenommen Sie haben zu einem Auftrag Giber 4.500,- netto fir die Baustelle des Herrn Miiller bereits
3 Teilrechnungen zu je 1.000,- netto geschrieben. Diese drei Rechnungen hat Ihnen Herr Miiller auch
bereits bezahlt.

Hinweis: nur bezahlte Rechnungen kénnen in eine Schlussrechnung verwandelt werden.
Nun wollen Sie eine Schlussrechnung erstellen und damit den Auftrag endgiiltig abschlief3en.

1. Neue Schlussrechnung erstellen
Gehen Sie dazu in der Startmaske von KingBill auf das kleine Rechteck bei [neue Rechnung].Wahlen
Sie hier den Eintrag "Neue Schlussrechnung" aus.


http://kingbill2012.rechnungen.at/front_content.php?idart=70
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2. Auswahl der bezahlten Teilrechnungen
Es 6ffnet sich die Liste aller bezahlten Rechnungen. Sie kénnen nun links oben die Liste einschranken,
indem Sie zum Beispiel nach dem Kundennamen suchen.

Wahlen Sie die betreffenden Rechnungen aus und klicken Sie danach links auf die Schaltflache
[Kopieren in eine neue Schlussrechnung].

#& KingBil 2013 - 8.0.6

A...| Stabuz B etreff Lratum

Suche auch in Positionen O 3. Teilrechnung Mr.11 13.03.2013

lMe o 2. Teilrechnung Nr.10 13.032013
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3. Gesamtkosten der Schlussrechnung beschreiben

Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Geben Sie oben den Endbetrag ein. Beschreiben Sie noch mit kurzen
Worten, worum es sich bei dieser Schlussrechnung handelt und klicken Sie zum Abschluss auf die
Schaltfliche [Ubernehmenl].

5@ Schlussrechnung

Gesamthosten Betrag
Gesamthkosten 4500

Abschluss der Abeiten auf der Baustells|

4. Kunde der Schlussrechnung zuweisen
Es 6ffnet sich wie gewohnt der Rechnungswizard. Klicken Sie oben auf [2. Kunde] und weisen Sie den
Kunden noch einmal zu.

-
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E Wersandkozten
%, Riabatt
! Ab- oder Zuzchlag

[ @ Anzahlung ]

[ @ Wiederholung ]

| % Provisionen ] ? —

|Nummer | Harne
0001 Max Mustermann GmbH

Lieferadresse

5. Schlussrechnung drucken und speichern
Ubersichtlich aufgeschliisselt werden nun alle notwendigen Informationen iiber Auftrag und die
Teilrechnungen (Teilzahlungen) auf der Schlussrechnung angezeigt. Die Schlussrechnung ist nun fertig.



Schlussrechnung Nr.13 Datum: 13.03.2013

Pos Beschreibung Einzelpreis Menge Summe

G esamtrechnung

11 Gesamthosten 4.50000 1 £4.50000
Abschluss der Arbeiten sufder Baustelle

Zwischen summe Gesamtrechnung £.4.500,00

Teilrechnungen

21 3. Teilrechnung Nr.11 -1.00000 1 £- 1.000,00
Metto : € 1.000,00

Mwst : € 20000

Brutie: € 1200,00

Zahlureg am 13.032013; €1.20030

2. Teilrechnung Nr.10 -1.00000 1 £- 1.000,00
Metto : € 1.000,00

Mwst : € 20000

Brutio: € 1200,00

¥
ra

Zahlung am 12.082012: €1.20000
23 1. Teilrechnung MNr.9 -1.00000 1 - 1.000,00
Netto : € 1.000,00
Mwst : € 200,00
Brutio: € 1.200,00

Zahlung am 13.032013: €1.200,00

Zwischen summe Teilrechnungen £- 3.000,00
Netto 1.500.00
20% MwSt 300,00
Gesamthetrag € 1.800,00

2.6.6 Rechnungswiederholung

Manche Fakturiervorgdnge (wie z.B. Abo-Rechnungen oder Monatsabrechnungen) wiederholen sich
regelmassig - dabei hilft die Wiederholungs-Funktion in KingBill ausgezeichnet.

Wenn Sie also erinnert werden wollen, dass eine bestimmte Rechnung zu einem eingegebenen
Zeitpunkt wiederholt werden soll, dann gehen Sie bitte wie folgt vor.

Hinweis: die Funktion Rechnungswiederholung ist nur in der PREMIUM Version verflgbar.

1. Original Rechnung ... Wiederholung konfigurieren
Um die Erinnerungsfunktion fiir eine Wiederholung einzustellen, schreiben Sie eine neue Rechnung,
oder 6ffnen Sie eine bestehende Rechnung.

Die Rechnung 6ffnet sich in der Original-Ansicht - klicken Sie links auf die Schaltflache [Wiederholung].
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Es offnet sich ein neues Fenster, in dem Sie den Wiederholungsmodus prazise festlegen kénnen.

Rechhungswiederholung

(@) Information

Weitere Informationen zum Thema
Rechnungswiederholuna finden Sie
im Handbuch.

[ ™ Handbuch Gffnen ]

Bestatigen Sie mit [Speichern & SchlieRen].

Speichern und schlieRen Sie nun auch die Rechnung. Sie werden nun in der Liste der Rechnungen
sehen, dass diese Rechnung ein anderes Symbol bekommen hat. Daran kénnen Sie erkennen, welche
der Rechnungen eine Wiederholungsrechnung ist.

2. Liste der Rechnungen anzeigen, die wiederholt werden
Klicken Sie in der KingBill Startmaske auf [Rechnung suchen].Ganz links setzen Sie das Hakchen bei
"zeige nur Rechnungswiederholungen".

B KingBill 2013 - B.0.6

Iffj Kopierenin... =

o Fammentare

= Rechnung Nr.14 14.032013

' zeige nur Rechnungswiederholungen

| Auswahl fiir gine neus
Schlussrechnung

3. Rechnung wiederholen

Beim Starten von KingBill prift die Software, ob zum heutigen Datum Rechnungen zu wiederholen
sind. Wenn dies der Fall ist, dann finden Sie unten eine neue Schaltflache, die lhnen die Anzahl der
Rechnungen angibt, die heute zu wiederholen sind.
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Hinweis: diese Schaltflache sehen Sie nur, wenn heute wirklich Rechnungen zu wiederholen sind.

Klicken Sie auf diese Schaltfliche, um die Liste der Rechnungen zu bekommen, die Sie heute
wiederholen missen. Wenn Sie einen Eintrag in der Liste doppelklicken wird eine neue Rechnung
ausgelost. Die Rechnungsnummer ist bereits eine neue Fortlaufende und das Datum ist das Heutige.
Beachten Sie bitte, dass der Leistungszeitraum nicht automatisch gedndert wird.
Drucken, speichern und schlieBen Sie die Rechnung. Diese Wiederholung ist nun erledigt.
Sie landen automatisch wieder in der Liste der zu wiederholenden Rechnungen und kénnen die
nachste Rechnung nun bearbeiten.

Hinweis: beachten Sie bitte, dass die Original Rechnung 1zul kopiert wurde. Sollte sich an den
Produkten oder Kundendaten etwas gedndert haben, so kontrollieren Sie dies bitte.

4. Wiederholungsdatum schnell andern

Klicken Sie in der KingBill Startmaske auf [Rechnung suchen].Ganz links setzen Sie das Hakchen bei
[zeige nur Rechnungswiederholungen].Klicken Sie einmal auf die Rechnung, deren
Wiederholungsdatum Sie andern mochten, sodass diese gelb markiert ist.

Nun klicken Sie auf diese Rechnung mit der rechten Maustaste und wahlen [Wiederholungsdatum
andern].
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Nun 6ffnet sich ein Fenster, in welchem Sie das Datum einfach mit einpaar Klicks andern kénnen. Wenn
Sie das Datum gedndert haben, dann klicken Sie auf [Speichern & schlieen].

Rechrungswiederholung

Speichem |
& schiieften

5.Rechnungswiederholung beenden

Soll eine bestimmte Rechnung nicht mehr wiederholt werden, suchen Sie die urspriingliche Faktura
heraus, bei der Sie die Wiederhol-Funktion aktiviert haben. Offnen Sie diese Rechnung und
deaktivieren Sie diesen Modus einfach.

(@) Information

Weitere Informationen zum Thema
Rechnungswiederholuna finden Sie
im Handbuch.

[ P Handbuch dffnen ]




2.6.7 Rechnungen exportieren
Sie kénnen lhre Rechnungen mit nur einem Klick exportieren.

KingBill generiert eine XLS-Datei, die Sie mit jeder gangigen Tabellenkalkulation (z.B. Microsoft Excel)
offnen kénnen.

Klicken Sie auf [Rechnung suchen] in der KingBill Startmaske.Klicken Sie oben auf die Schaltflache
[Export].

e
O K.ornmentare i [ i i Lazchen ”

Draturmn = EutraT ext

14.03.2013

Zuerst missen Sie bei der [Auswahl der Daten] angeben was Sie exportieren wollen. In diesem Fall
sind schon die Rechnungen vorselektiert. Wenn Sie Rechnungen von einem bestimmten Zeitraum
exportieren wollen, dann kénnen Sie dies mit dem Datumsfilter bewerkstelligen. Einfach das Hakchen
bei [Datumsfilter anwenden] setzen und den gewlinschten Zeitraum angeben.

Nun kénnen Sie Uber die Schaltfliche [Ordner wahlen] festlegen, wohin |hre Rechnungsdaten
exportiert bzw. gespeichert werden sollen. Diesen Ordner merkt sich KingBill, sodass Sie beim nachsten
Export diesen nicht mehr wahlen mussen.

Zusatzlich kénnen Sie noch angeben, ob die Excel-Tabelle in einem sogenannten "Zebramuster" (jede
2.Zeile ist eingefarbt) exportiert werden soll. Wenn Sie dies wiinschen, dann setzen Sie ein Hakchen
bei [2-farbige Zeilen] und wéahlen bei der [Farbauswahl] die gewiinschte Farbe flr das Zebramuster.
Wenn Sie das Kastchen [Nach erstellen, Datei 6ffnen] aktivieren, gelangen Sie nach erfolgtem Export
sofort in lhre neue Tabelle.

Wenn Sie alle Einstellungen getatigt haben dann klicken Sie auf [Export starten].



01032013 [@~

/\/ Export starten

Danach kann es ein paar Sekunden dauern (je nachdem wie viele Rechnungen Sie bereits in der
Datenbank gespeichert haben).

Dann wird lhre Excel-Tabelle entweder automatisch gestartet, oder Sie konnen sie manuell 6ffnen.



2.7 Gutschriften

Fir Besitzer der Lagerverwaltung ist die Gutschrift von groRen Interesse, denn wenn Sie eine
Gutschrift ausstellen und speichern wollen, dann fragt Sie das Programm, ob die Artikellagerstande,
der in der Gutschrift enthaltenen Artikel, aktualisiert werden sollen.

Aligemeines Arbeiten mit Gutschriften — Siehe Allgemein

Individuelle Gutschrift

Brauchen Sie etwas Spezielles in der Gutschrift? Kein Problem! Schicken Sie und einfach Ihre
Vorstellungen zu und wir priifen, inwiefern die Wiinsche umsetzbar sind. Sofern es die technische
Machbarkeit zuldsst, kann Ihnen einer unserer Mitarbeiter die Vorlage nach lhren Bedirfnissen
anpassen.



2.8 Mahnungen

Nicht immer lduft ein Geschaft wie man es gerne hatte. Kunden, welche nicht zahlen kommen immer
wieder vor. Deswegen haben Sie im KingBill den Uberblick, wieviele und vor allem welche Rechnungen
nicht bezahlt wurden. Bitte beachten Sie, dass es in unserem Programm nicht mdglich ist, Positionen
von der Ursprungsrechnung auf der Mahnung anzuzeigen. Sollten Sie den Kunden tber die einzelnen
Positionen informieren wollen, dann schicken Sie im zusatzlich eine Rechnungskopie mit.

Das Mahnwesen in KingBill (ab Version KingBill PREMIUM) ist vollautomatisiert. Beim Start von
KingBill sehen Sie gleich, wie viele Mahnungen aktuell zu schreiben sind.
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Wenn Sie hier auf [Mahnungen] klicken, kommen Sie zur Liste der zu mahnenden Rechnungen. Es
werden NUR jene Rechnungen, die wirklich zum heutigen Tag zu mahnen sind, angezeigt - somit
kénnen Sie keine falschen Mahnungen versenden. Sind Sie in der Liste lhrer Mahnungen, konnen Sie
entscheiden ob Sie die Rechnung.

e jetzt mahnen
e nicht mehr mahnen oder
e zu einem anderen Zeitpunkt mahnen wollen.

Eine Rechnung jetzt mahnen
Markieren Sie die Rechnung in der Liste und klicken Sie oben auf die Schaltflache Ihrer Wahl. Sie
kénnen die betreffende Rechnung auch in der Liste einfach doppel-klicken.



Nun 6ffnet sich die Eingabemaske, wo Sie noch Anderungen an dieser Mahnung vornehmen kénnen.
Im Hintergrund ist die Vorschau der fertigen Mahnung bereits getffnet. Wie beim Schreiben von
Angeboten oder Rechnungen.
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Spezielles bei den Mahnungen

Individuelle Mahnung

Brauchen Sie etwas Spezielles in der Mahnung? Kein Problem! Schicken Sie und einfach lhre
Vorstellungen zu und wir prifen, inwiefern die Winsche umsetzbar sind. Sofern es die technische
Machbarkeit zuldsst, kann Ihnen einer unserer Mitarbeiter die Vorlage nach lhren Bedirfnissen
anpassen.

2.8.1 Details andern

Sie kénnen auch jederzeit Anderungen im Mahnwesen fiir eine Rechnung vornehmen. Zum Beispiel
wenn Sie den Zeitpunkt der ndchsten Mahnung verschieben oder den Mahnstatus fiir eine bestimmte
Rechnung verandern wollen. AuBerdem finden Sie alle Informationen zu offenen, bezahlten und zu
zahlenden Betrdgen. Wenn schon Eingdnge verbucht wurden, werden diese angezeigt. Markieren Sie
in der Mahnliste eine Rechnung und klicken Sie oben auf [Details @ndern]. Alternativ kénnen Sie die
betreffende Rechnung in der Liste auch mit der rechten Maustaste anklicken.

Bid Stile = | Rechnungsnummer D atum Falkg & Fundennumimer Kunde

o Rechnung 20111 11.03.2013 31.03.213
© Jetzt mahnen

«

@ A Inkassobiro senden
&7 Detais andem
&

Hicht mehr mahnen

Nun koénnen Sie fir die gewadhlte Rechnung das Datum fiir die ndchste Mahnung anpassen bzw. den
Mahnstatus anpassen.

Zahlunassinneruna 2u (=]

2.8.2 Einstellungen

Damit lhr Mahnwesen zuverlassig und vollautomatisch funktioniert, bedarf es der Festlegung einiger
Grund-Einstellungen. Es sind 4 Mahnstufen mdoglich, mit jeweils unterschiedlichen Zeitabstdnden,
Texten und Kosten. Hier eine schematische Darstellung:



Rechnung

4 f' Schritt 1 - Zahlungserinnerung
- danach: Status=1

Einrichten der Grundeinstellungen

Um die Grundeinstellungen in Ihrem Mahnwesen einzustellen - also Zeitabstdnde, Verzugszinsen,
Mahnspesen und den Standardtext - gehen Sie bitte direkt ins Mahnwesen und klicken oben auf
[Einstellungen andern]. Es o6ffnet sich ein zusatzliches Fenster, in dem Sie die Bedingungen fiir die
einzelnen Mahnschritte festlegen kénnen.

« 3 - 1 - Wethc
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| Lesdar konrten wir B zum heutigen Datum kaine Enzatiungen Iheerssits
auf enserom Konto feststellen. Wir gehen davon ous, dass es sich hierber | |
um #in Versehen handalt

Die Rechnungsfalligkeit

Hier geben Sie die Standard-Falligkeit fiir lhre Rechnungen ein.



Zahlungserinnerung

Hier definieren Sie Bezeichnung, Vortext und Zahlungsbedingungen sowie den Zeitabstand zur 1.
Mahnung, gegebenenfalls Mahnspesen und Verzugszinsen.
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Leider konnten wir bis zum heutigen Datum keine Einzahlungen lhrerseits  «
auf unseram Konto feststedlen. Wir gehen davon aus, dass es sich hierbs | 1
um ein Versehan handet |

1.Mahnung

Hier definieren Sie wieder Bezeichnung, Vortext sowie Zahlungsbedingungen, auBerdem den
Zeitabstand zur 2. Mahnung, gegebenenfalls Mahnspesen und Verzugszinsen.
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Leider konmten wir bis zum heutigen Datum keine Einzahlungen lhrerseits <
auf unseram Konto feststeden F

2.Mahnung

Hier definieren Sie wieder Bezeichnung, Vortext sowie Zahlungsbedingungen, auferdem den
Zeitabstand zur 3. Mahnung, gegebenenfalls Mahnspesen und Verzugszinsen.
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Leider konmten wir bis zum heutigen Datum keine Einzahlungen lhrerseits  «
auf unseram Konto feststeden F

3.Mahnung

Hier definieren Sie wieder Bezeichnung, Vortext sowie Zahlungsbedingungen, auBerdem den
Zeitabstand bis zur entgiiltigen Falligkeit (danach kann die Rechnung an das Inkassobiiro gesendet
werden), gegebenenfalls Mahnspesen und Verzugszinsen.
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Danach klicken Sie bitte auf [Speichern]. Der Mahnvorgang wird nun als Standard fiir Ihre Rechnungen
festgelegt. Wenn Sie an diesem Ablauf generell etwas dndern mdéchten, geschieht es hier - wenn Sie
einmal Mahnungs-Details nur fliir einen Kunden dandern mdéchten, benutzen Sie bitte die Funktion
[Details andern] in der Leiste oben.

Inkassobiiroeinstellungen

Ihre nicht bezahlten Rechnungen kénnen direkt aus KingBill, an das mit uns in Kooperation stehendes
ECP-Inkassobiiro, libersendet werden. Dazu ist es nétig, dass Sie Ihre Firmendaten in den Einstellungen
hinterlegen, um eine reibungslose Bearbeitung des Falles dem Inkassobiiro zu ermdoglichen.
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Weitere Informationen zu unserem Partner finden Sie hier http://www.ecp.or.at/

2.8.3 Druckvorlage

Ab KingBill 2012 nur mehr eine Druckvorlage fiir alle Dokumente!

Im Gegensatz zu allen KingBill Vorgangerversionen gibt es nur mehr eine Druckvorlage. Diese finden
Sie unter [Einstellungen dndern] und [Vorlage gestalten].
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Wenn Sie nun die Mahnung bearbeiten wollen, dann missen Sie zuerst die Mahnungs-Ebene
einblenden. Einfach links die Registerkarte [Ebenen] auswahlen und dann bei der Ebene [Mahnung]
ein Hakchen setzen. Am Besten Sie blenden alle anderen Ebenen aus, um eine bessere Ubersicht zu
bekommen.

Nun konnen Sie die Mahnung nach |hren Bedirfnissen anpassen. Bitte beachten Sie, dass der Rest
(Kopfzeile, Anschrift, Fusszeile, etc.) der Mahnung von lhrer normalen Rechnungsvorlage abgeleitet
wird. Die Ebenen [Alle Seiten], [Erste Seite] und [Folgeseiten] sind die Ebenen der normalen
Rechnungsvorlage. Wenn Sie in diesen Ebenen Anderungen durchfiihren, wirkt sich das prinzipiell auf
alle Dokumente aus.
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2.8.4 Wie werden die Verzugszinsen berechnet?

Im Mahnwesen unter [Einstellungen] kdnnen Sie zu jedem Mahnschritt einen Prozentsatz fir
Verzugszinsen eingeben.

- 3 - 10 - Westhic
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Leider konnten wir bis zum heutigen Datum keine Einzahlungen lhresseits =
auf unserem Konto feststellen. Wir gehen davon aus, dass es sich hierbs
um ein Versehen handet

Der Verzugszeitraum beginnt friihestens einen Tag nach dem Falligkeitsdatum. Verzugszinsen werden
dabei tageweise ab dem Tag des Verzugsbeginns féllig. Bei Verzugszinsen wird kein Zinseszins
bericksichtigt.

Fir ein normales Jahr (kein Schaltjahr) gilt folgende Formel:

Betrag x (%)

365

X Tage

Flr das Schaltjahr gilt folgende Formel:

Betrag X (%)

366
2.8.5 Was ist der Mahnlauf und wie funktioniert er?

Mit dem Mahnlauf kdnnen Sie schnell mehrere nicht bezahlte Rechnungen aufeinmal mahnen, ohne
jedes Dokument einzeln bearbeiten zu missen.

X Tage

Um den Mahnlauf durchzufiihren sind folgende Schritte nétig:

e Starten Sie das Mahnwesen

e Klicken Sie im Mahnwesen oben auf [Mahnlauf starten]

e Wahlen Sie nun die zu mahnenden Dokumente aus indem die rechts neben den Eintrdgen ein
Hakchen setzen

e Wenn Sie alle gewiinschten Dokumente ausgewahlt haben, dann klicken Sie oben nocheinmal
auf [Mahnlauf starten]

e Anschliessend werden Sie aufgefordert anzugeben, ob die Mahnungen gedruckt, per E-Mail
versendet oder als PDF gespeichert werden sollen

o Fertig!:)
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2.8.6

Inkassobliro

Wir sind stets bemiiht, lhnen soviele Arbeitsschritte wie moglich abzunehmen. Deswegen ist im
KingBill eine Schnittstelle, zu einem mit uns in Kooperation stehenden ECP-Inkassobiiro, fix integriert.
Auftrige werden nur fiir die Linder Osterreich, Deutschland und die Schweiz angenommen.

Welche Vorteile bietet dies lhnen?

Sie mussen sich nicht um administrative Vorgdange kiimmern, ein Klick sendet die nicht
bezahlte Rechnung an das ECP-Inkassobiiro zur Bearbeitung.

Sie werden Uber Statusupdates binnen kiirzester Zeit informiert, also welche Schritte das
Inkassobiiro bereits fir Sie durchgefiihrt hat.

Sie sehen im Mahnwesen unter dem Punkt [zeige Inkassodaten] all Ihre Auftrdge auf einem
Blick.

Es fallen keine Geblihren an, wenn lhnen jemand 100 Geldeinheiten schuldet, kriegen Sie vom
Inkassobiiro auch 100 Geldeinheiten tGberwiesen.

Wie funktioniert es?

Ihre Daten in den [Einstellungen] eingeben

Im Mahnwesen die gewiinschte Rechnung auswahlen und oben auf [An Inkasso-Biiro senden]
klicken

Es offnet sich ein neues Fenster. In diesem klicken Sie nun auf [An Inkasso-Biiro senden] um
die Rechnung entgliltig an das Inkasso-Bliro zu senden

Wenn der Vorgang abgeschlossen ist, klicken Sie einfach auf [Schliessen]

Im Mahnwesen auf [Einstellungen] klicken und dann im neuen Fenster unten [Inkasso Biiro] wahlen

ViEmesarmenaaten) ANSPIECHPArLHEY:

Zarhnguesrrenn

1. Mabvung 2u

’)
2 Matwwsng 2u

Im Mah

Bankdaten

nwesen eine Rechnung selektieren und auf [An Inkasso-Biiro senden]


http://www.ecp.or.at/

Datum; 23112012
Link: hitp://‘ecp kingoil.com, B 34852668492292459_EF 387654276 TERAECEIEDE28E4.

Mahnungen




3 Finanzen

Behalten Sie den Uberblick iber den finanziellen Status lhrer Firma. Dafiir steht lhnen in KingBill die
Offene Posten Verwaltung, das Kassenbuch, die Eingangsrechnungen und die Umsatzstatistik zur
Verfligung.



3.1 OffenePosten

Mit der Offenen Posten Verwaltung (nur Premium-Version) haben Sie die Finanzen lhrer Firma fest im
Griff. Durch Klick auf die Schaltfliche [Offene Posten] gelangen Sie in die Ubersicht.
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Alle offenen Posten (Rechnungen) ansehen
Es erscheinen alle IThre Rechnungen, die noch nicht oder nur teilweise bezahlt wurden.
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Rechnung als bezahlt buchen / Eingang buchen

Sie haben einen Eingang auf lhrem Firmenkonto? Ausgezeichnet. Nun missen Sie die bezahlte
Rechnung liber die Offenen Posten "ausbuchen" und als bezahlt markieren. Sie gehen also in die
Offene Posten Liste und suchen die Rechnung. Entweder Sie machen einen Doppelklick auf die
Rechnungszeile oder Sie verwenden die Suchfunktion und suchen zum Beispiel die Rechnungsnummer.



Offene Posten

Wenn nur eine Rechnung auf Ihre Suche passt, dann gelangen Sie in die Buchungsmaske (siehe Bild).
Sie kdnnen in diese Maske auch gelangen, wenn Sie die betreffende Rechnung aus der Liste heraus
doppelklicken. Hier wird lhnen der aktuelle Tag als Eingangsdatum und der volle Rechnungsbetrag
bereits vorgeschlagen. Im Feld Kommentar kdnnen Sie noch weitere Informationen eintragen, wie z.B.
auf welchem Konto das Geld eingelangt ist, oder ob es sich hierbei vielleicht um einen Bareingang oder
eine Kreditkartenzahlung handelt. Uberpriifen Sie alle Felder auf der rechten Seite, wenn alles richtig
ausgefiillt ist, kdnnen Sie die Buchung mit Klick auf die Schaltfliche [Speichern] abschlieRen. Die
Buchung ist somit abgeschlossen, die Rechnung ist als bezahlt im System (ab sofort mit weiem
Hintergrund und einer griinen Ampel angezeigt). Die Rechnung fallt damit automatisch aus dem
Mahnwesen heraus und ist auch in der Liste der Offenen Posten nicht mehr zu sehen.

Rechnung 2013/21 vom 23.08.2013 el Datum

M Hstemann Gro ST hatener B | 1200,00

£ 1.200.00 Machste Mahnung am 12092013 (g
Hetueler Mahrststis | | Noch rich gemal =

Rechnung mit Skonto buchen

Angenommen, Sie schreiben eine Rechnung lber EUR 1200,- brutto und der Kunde darf sich einen
Skonto von 3% abziehen. Der Kunde Uberweist lhnen also EUR 1164,-. Diesen Skontobetrag von EUR
36,- berechnet KingBill selber. Suchen Sie die betreffende Rechnung aus den Offenen Posten. Wenn
Sie nun in der Buchungsmaske sind, dann geben Sie einfach im groRen Feld den erhaltenen Betrag von
(in unserem Beispiel) EUR 1164,- ein. Wenn Sie dieses Feld nun verlassen (z.B. indem Sie auf die
Schaltflache Speichern klicken), dann wird automatisch die Differenz als Skonto verbucht. Dies passiert
allerdings nur, wenn das Hakchen bei [endgiiltig bezahlt] gesetzt ist.



Rechnung 2013/21 vom 23.08.2013
Max Mustermann GmbH

Rechrungshetrag C120000  Machste Mabrung am 12052013 (PR
Summe Eingange: Meueler Mahrstatis |0 | Nech richt gemal =
Offierver Betrag 1.200,00

Teilzahlungen/Anzahlungen buchen

Natirlich kénnen Sie auch Teilzahlungen buchen ... Suchen Sie zuerst die bestehende Rechnung liber
das Suchfeld in den Offenen Posten. Mit Doppelklick auf die Rechnung 6ffnet sich das Buchungsfenster.
Zuerst nehmen Sie bitte das Hikchen bei [endgiiltig bezahlt] raus. Dann erst kénnen Sie den Betrag
im Feld [erhaltener Betrag] eingeben und schliefen nun die Buchung mit Klick auf die Schaltflache
[Speichern] ab.

Rechnung 2013/21 vom 23.08.2013
Mz Mustermann GmbH

Rechrungshelrag €120000  Nichste Mahrungam 12092013 [~
Sumeme Eingange: £60000  Adueler Mshnstatus |0 Noch richt gemal =

23082013 GO0.00 000 0.00 50% Anzahung O

Bestehende Buchungen bearbeiten, zuriicksetzen oder I6schen

Es kann vorkommen, dass eine Rechnung irrtiimlich als "endgiltig bezahlt" ausgebucht wurde und in
den Offenen Posten nun nicht mehr aufscheint. Sie kénnen aber jede Buchung, nochmals
nachbearbeiten. Klicken Sie zuerst in der Liste aller Offenen Posten auf die Schaltfliche [alle
Rechnungen], danach kénnen Sie mit der Suche die betreffende Rechnung finden. Nun 6ffnet sich die
Buchungsmaske. Links unten finden Sie eine Liste aller Buchungen zu dieser Rechnung. Klicken Sie
einmal auf die Buchung und danach auf die Schaltflache [Loschen]. Danach ist die Rechnung wieder
offen. SchlieBen Sie das Fenster, oder klicken Sie auf dieSchaltflache [Zuriick].



Rechnung 2013/21 vom 23.08.2013

Mazx Mustermann GraH

E0O0 D00 000 S0%Amabing O
60000 000 000 1]

Mahnstatus dndern

Auch den Mahnstatus oder den offenen Betrag konnen Sie andern. Doppelklicken Sie aus der Liste der
Offenen Posten die betreffende Rechnung. Sie kommen in die Buchungsmaske. Links oben kénnen Sie
die gewiinschten Anderungen vornehmen. Um die Anderungen zu speichern, klicken Sie bitte auf die
kleine Schaltfliche [Speichern] mit dem Disketten-Symbol (nicht ganz rechts unten!) und schlieRen
Sie danach dieses Fenster.

Maxx Mustermann GmbH

Rechrungshelrag
Summe Eingange:




3.2 Kassenbuch

Mit dem Kassenbuch (ab Version 2012), haben Sie das Bargeld Ihrer Firma fest im Griff. Durch einen
Klick auf die Schaltfliche [Kassenbuch] gelangen Sie in die Ubersicht.

Kassenbucheintrdge ansehen
Es erscheinen alle Bargeld Transaktionen zu lhren Geschaftsfallen.

Ebenso sind Barrechnungen, welche direkt in das Kassenbuch (ilbernommen werden, hier angefihrt.
Wie man eine Barrechnung in das Kassenbuch tibernimmt, ist weiter unten beschrieben.

Barrechnung in das Kassenbuch tibernehmen
Wenn Sie eine Rechnung erstellen, dann finden Sie links im Fenster eine Schaltflaiche Anzahlung.

[ E Yersandkosten

[ {'E, Rabatt

[ i Ab- oder Zuschlag

[ @ Wiederhalung

|
|
]
| () Anzshlung ]
|
|

[ -_-‘E, Provizsionen

Klicken Sie auf diese Schaltfliche und wahlen Sie als Zahlungsart |hre Kasse (Kassenname) aus.
Mit OK wird der eingetragene Betrag in das ausgewahlte Kassenbuch Gilbernommen.

Neue Kasse anlegen

StandardmalRig ist schon eine Kasse Namens "Standardkasse" fiir Sie vordefiniert. Falls Sie eine neue
Kasse hinzufiigen oder den Kassennamen adndern mochten, dann klicken Sie dazu oben auf
Einstellungen.

Nun vergeben Sie der Kasse beim Feld Kassenname einen Namen.Zusatzlich kénnen Sie bei der Kasse
ein Anfangssaldo angeben. Als 3.Option gibt es noch die Mdglichkeit zu bestimmen, wann die
Buchungsnummern immer zurlickgesetzt werden sollen.

Sie kénnen Kassen dndern, indem Sie einmal auf die gewiinschte Kasse in der Kassenliste klicken, diese
dann bearbeiten und anschliessend auf Aktualisieren klicken.

Vorlagen erstellen

Falls Sie Buchungen durchfiihren, welche sich 6fters wiederholen, dann kénnen Sie Vorlagen erstellen
um etwas an Arbeitszeit zu sparen. Klicken Sie oben auf Einstellungen, um zu den Vorlagen zu
gelangen. Bei einer Vorlage kdonnen Sie angeben: Bearbeiter, Buchungstext, Einnahmen oder
Ausgaben, die Umsatzsteuer und, ob der Beleg gedruckt werden soll, sobald man auf Eintrag buchen
klickt.



Buchungen durchfiihren
Nichts leichter als das. Fiillen Sie einfach die Felder links bei Neue Buchung aus und klicken Sie auf
Eintrag buchen.

Bei der Vorlage kdnnen Sie vordefinierte Buchungen auswahlen.

Bei Kassenname, wahlen Sie die gewlinschte Kasse aus.

Bei Bearbeiter wird die Person ausgewahlt, welche die Buchung durchfiihrt.

Das Datum entspricht dem Buchungsdatum und ist standardmaRig immer auf den heutigen
Tag eingestellt. Sie konnen auch ein anderes Datum angeben.

Die Nummer wird automatisch vergeben. Bei Bedarf kann diese geandert werden. Die
Ricksetzung der Nummer hangt von den Einstellungen der jeweiligen Kasse ab.

Der Buchungstext ist eine kurze Beschreibung bzw. der Titel der Buchung.

Da bei einer Buchung entweder etwas hinzukommt, oder abgezogen wird, muss entweder
beim Feld Einnahmen, oder beim Feld Ausgaben ein Betrag eingetragen werden.

Wenn eine Buchung gleich nach dem Speichern gedruckt werden soll, dann setzen Sie ein
Hakchen bei Beleg drucken.



3.3 Eingangsrechnungen

Mit den Eingangsrechnungen (ab Version 2013), haben Sie Ihre Ausgaben immer im Uberblick. Durch
einen Klick auf die Schaltfliche [Eingangsrechnungen] gelangen Sie in die Ubersicht.

‘& Dokumente.

RAnden)
Suchm

B ente ‘ | C— 2

W Artikel
Soe Il 7]

O

® Finanzen

Buchungeniibersicht
Es erscheinen alle Transaktionen zu lhren Geschaftsfallen.
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Vorlage dandern
Falls Sie Buchungen durchfiihren, welche sich 6fters wiederholen, dann kénnen Sie Vorlagen erstellen
um etwas an Arbeitszeit zu sparen.

Klicken Sie oben auf Einstellungen, um zu den Vorlagen zu gelangen. Bei einer Vorlage kdnnen Sie
angeben: Bearbeiter, Buchungstext, Einnahmen oder Ausgaben, die Umsatzsteuer und, ob der Beleg
gedruckt werden soll, sobald man auf Eintrag buchen klickt.



RENENOITE RECHNURESArd

Se ktnnen e e Rshenfoige der
und welche Felder Sie verwenden machten

Neue Buchung eintragen
Nichts leichter als das. Fiillen Sie einfach die Felder links bei Buchung Bearbeiten aus und geben rechts
die Positionen sowie Skonto oder Rabatte ein.

Des Weiteren haben Sie die Mdglichkeit unter dem Reiter Dateien, fiir einzelne Buchungen Dokumente
anzuhangen.

e Bei der Vorlage konnen Sie vordefinierte Buchungen auswahlen.

o Das Datum der Rechnung entspricht dem Buchungsdatum und ist standardmaRig immer auf
den heutigen Tag eingestellt. Sie konnen auch ein anderes Datum angeben.

e Unter Rechnungssteller konnen Lieferanten, Spediteure sowie Kunden in Echtzeit gesucht und
ausgewahlt werden.

e Bei Rechnungsart finden Sie Rechnungen sowie auch Lo6hne/Gehalter und andere Arten der
Ausstellung.

e Die Buchungsnummer wird automatisch vergeben. Bei Bedarf kann diese gedndert werden.
Die Riicksetzung der Nummer hangt von den Einstellungen der jeweiligen Vorlage ab.

e Der Kommentar ist eine kurze Beschreibung bzw. der Titel der Buchung.

Mit [Speichern & nachste Buchung] konnen wie gewohnt weitere Buchungen ausgestellt werden ohne
in die Ubersichtsmaske zuriickkehren zu missen.

Gesamt Sumee Neto ot S Batlo | 130.24]




3.4 Umsatzstatistik

Mit dem Zusatzmodul Umsatzstatistik haben Sie den optimalen Uberblick iiber die Entwicklung lhres
Unternehmens.

Hier sehen Sie den Rechnungsumsatz und die Zahlungseingdnge (separat zur PREMIUM Version
bestellbar), sowie die Offenen Posten.

Die Gesamtsummen konnen nach Tag, Woche, Monat oder Jahr angezeigt werden. Das
Modul Umsatzstatistik bietet folgende Optionen:

Starten Sie Uber den Button [Umsatzstatistik] auf der KingBill Start-Maske.

¥ingEll 2013 » PRENIUN + Stk «Lajer «Tearmod +Kasserbuch +Engangasschoungen
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Umsatzauswertung

Klicken Sie fur die Auswahl unter dem Reiter Umsatz auf eine der moglichen Auswertungen
ganzer Dokumentenstrukturen. Dies geht von allgemeiner Prognosen, Tageslbersichten bis hin zu
Bestellungen oder Gutschriften. Diese werden automatisch aktualisiert und in der Vorschau angezeigt.
Eine genaue Auflistung einzelner Monate ist ebenso moglich.

Umsatzstatistik




Diagramm-Ansichten

Die Diagramme werden lhnen immer passend zur Auswahl in der Rechten Vorschau angezeigt.
Sie haben die Moglichkeit weitere Diagramm Arten im Druckvorlagendesigner zu wahlen um die
Auflistung sowie Grafik Ihren Wiinschen entsprechend anzupassen.
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Artikel-Statistiken

KingBill bietet Ihnen nicht nur Umsatzzahlen und Ergebnis-Vergleiche, sondern auch eine separate
statistisch aufbereitete Ubersicht (iber Ihre Artikel und Leistungen. Gehen Sie dazu in den Bereich
[Artikel] - hier kbnnen Sie wieder mehrere individuelle Einstellungen vornehmen, etwa Artikelgruppen
einzeln auswerten oder Umsatze pro Artikel in einem bestimmten Zeitraum usw.
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lhre Statistiken ausdrucken

Folgende Datenstrukturen kdnnen ausgedruckt werden:

e Offene Posten

e Dokumenten Umsatze

e Allg. Aus- sowie Eingange

e Spez. Dokumenten Aus- Eingdnge
e Die 20 besten Kunden/Artikel

e FEinzelne Kunden/Artikel

e Kunden/Artikelgruppen

e Artikel pro Kunde

Alle ausgewerteten Datensdtze kdnnen Sie im praktischen PDF, Excel (XLS) sowie Word (DOC)
Format abspeichern und per eMail versenden.



m Druckyvorlage Expoart in
gestalten ) PDF, LS, DOC

T ——
/L Adabe PDF
2 8 1

Excel XLS
@ Ward DOC
Nomrear Ok Diar

U=z 132 334 18205742 3135475 TE 12143 45 TS4AS
Eirpange 134 E2 49 21390342 2EET00.S 075100 Pt 3]
Ausgings 0,00 0,00 0,0 Y] 0,00
Gt SETS FRE-T-T 1] om 20ITEE
omn 132 T3 403418 4334530 0TEE 000
G 194 2459 21390342 2867005 07 85100 Fretr 3]

4 00000, 00

o —
A Fm= M AT M Jam od Ag S0 O Mov o Do

Drudedatur 2501 2013
Sefe won 1




3.4.1 So kénnen Sie mit KingBill E-Rechnungen an den Bund senden
xml invoice

b /interface M

WKO:

Ab 1. Janner 2014 sind alle Vertragspartner des Bundes im Waren- und Dienstleistungsverkehr mit
Bundesdienststellen verpflichtet, Rechnungen ausschlieBlich elektronisch in strukturierter Form
einzubringen. Ab diesem Zeitpunkt werden von Bundesdienststellen keine Papierrechnungen mehr
akzeptiert.

Die KingBill GmbH ist hierfir in der Liste der Umsetzungspartner der Wirtschaftskammer
Osterreich angefiihrt.

Die Rechnungseinbringung Gber KingBill ist in allen Versionen ab KingBill 2013 mdoglich.

Wichtig:
Damit von Seiten des Bundes E-Rechnungen eingereicht werden dirfen, muss am
Unternehmerserviceprotal (USP) ein USP-Administrator angelegt werden.

Einstellungen:
Uber die allgemeinen Einstellungen in KingBill lassen sich die E-Rechnungen aktivierten.

Wurden diese aktiviert, miissen die geforderten Firmeninformationen eingegeben werden, da diese
vom Bund verlangt werden.

Erstellung:

Die gewohnten Funktionen "Neue Rechnung" / "Neue Gutschrift" wurden erweitert, wodurch nun das
Betatigen des E-Rechnungs-Button die Erstellungsmoglichkeiten anbietet.
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https://www.wko.at/Content.Node/AUSTRIAPRO/ebInterface_Partner.html
http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=423

Wichtig (Pflichtfelder):

Damit die E-Rechnung erstellt werden kann, sind viele Pflichtfelder vorgeschrieben

Betreff ( [a-z] [A-Z] [0-9] [-_])

Leistungszeitraum = Lieferdatum ( YYYY-MM-DD )

Referenz (Tab Auftragsreferenz, ist auf der Bestellung des Bundes vermerkt)

Bearbeiter

Vortext

Zahlungsbedingungen

Schlusstext

Kunde: Anrede, Name, Kontaktperson, Adresse, PLZ & Ort, Land (automatisch AUT), UID
(default ATUOO000000)

Artikel: Positionsnummer, Artikelname, Einzelpreis, Menge, Einheit, MwSt
Lieferantennummer (Feld Lieferantennummer, ist in KingBill in der Kundenverwaltung zu
hinterlegen, bekommen Sie vom Bund zugewiesen)

Kundennummer 0001 ®) Fima
Gruppe ¥ 5}’ () Privat
N
w Fimenname
Kontaktperson
UID Mummer 4[] keine MwSt
Steuemummer 0,00 % Rabatt
LieferantenNr. [ keine Mahnung
Kommentar Anzprechpartner L Liferadresse Zahlungsbeding
Sonstiges:

Gesamtrechnungsrabatte / Versandkosten / Ab- oder Zuschlage sind nicht zuldssig (diese bitte
im Bedarfsfall als separate Positionen einfiigen)

Lieferadresse = Rechnungsadresse

Skontofunktion ist derzeit noch nicht integriert


https://www.erb.gv.at/index.jsp?p=info_channel#tabs-orderref
https://www.erb.gv.at/index.jsp?p=info_channel#tabs-yourid

Manuelle Einbringung [ebinterface 4.0]

 Weblphoad

Rechnung 2011-1xml =~

@ Aiisfiiben

Unter Pfad ist der Ort anzugeben, wo auf der Festplatte die E-Rechnung gespeichert werden soll.

Fir das Hochladen muss ein USP-Admin benannt und diese Funktion am Unternehmerserviceportal
freigeschalten werden.

Nach der Anmeldung am USP (www.usp.gv.at) kénnen Sie dann die Funktion eRechnung an den Bund

auswahlen.

KingBill GmbH

= Unternehmensdaten anzeigen
> Administration aufrufen
> Logo einfligen

Meine Services ?
> E-Rechnung an den Bund
= ELDA Online

> S\VA-Beitragskonto far
Verzicherte

USP Service Center
Ma - Fr: 08:00 - 17:00 Uhr
Hotline 0810 f 202 202

= Kontaktformular

’IIH E-RECHNUNG
AN DEN BUND

Newsletter Rechnungseinbringung  Abmelden SGZUTTICE T EES

Die elektronische Rechnungseinbringung an den Bund

Downloads

Rechnungseinbringung e-Rechnung manuell einbringen: Formular Upload
rormular
Die "e-Rechnung an cen Bund® ist ein Datenibertragungsverfahren fi- Vertragspartner, die
Geschaftsbeziehungen im Waren- und Dienstleistungsvarkehr mit dem 8und unterhalten. Strukturierte
Rechnungen {e-Rechnungen) kénnen elektronisch Uber das Unternehmensserviceportzl (US2) oder aber
PSR [ = ppPOL-Transport-Infrastruktur an Bundesdienststellen eingebracht werden, wodu-ch der Prozess der
Webservice Rechnungsbearbeitung sowohl ber den Unternehmen zls auch beim Bund optimiert wird,

Test-Upload



http://www.usp.gv.at/

Automatischer Upload mittels WebService [WebService V2.0]

® ‘Web-Upload

~ Web-Upload und eRechnung speichern

@

Die Zugangsdaten sind (iber das Unternehmerserviceprotal (USP) zu bekommen.

Der Upload erfolgt dann automatisch, flir Testzwecke kann das Hakchen "Testen" gesetzt werden.
Nach dem Upload erhaltet man auf die in den E-Rechnungs-Einstellungen hinterlege eMail-
Adresse eine Bestéatigung des Servers und im Erfolgsfall die visualisierte Rechnung in Form eines PDFs.

3.4.2 Das Unternehmerserviceportal

Registrierung am USP
Fir die Nutzung der E-Goverment-Anwendungen wie z.B. von ER>B bedarf es einer Registrierung am
USP. Diese kann auf unterschiedliche Arten erfolgen:

e mittels bestehender FinanzOnline-Zugangsdaten
e mittels Blrgerkarte (Chipkarte oder Handy-Signatur)
e mittels Registrierung im Infocenter lhres Finanzamtes

Weiter Inferomationen zu registrierung am USP werden mit dem Online-Ratgeber zur Verfligung
gestellt.

eRechnungs-Benutzer anlegen
Dieser Schritt reicht um eRechnungen manuell einbringen zu kénnen.

Punkt 4.2 "Leitfaden Wirtschaft e-Rechnung"

3.4.3 Webservice-Benutzer anlegen
Mit diesem Schritt kdnnen Sie das automatische Hochladen der eRechnungen in KingBill nutzen.

Punkt 4.3 "Leitfaden Wirtschaft e-Rechnung"

Alle Informationen beziehen sich auf einen Stand vom 2014.02.12


http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=423
http://ratgeber.bmf.gv.at/enb.cgi?WIZARD=REGISTRIERUNG&TRAEGER=DEFAULT&BEREICH=USPRG&SHOWMODE=1&FORTSCHRITT=5
https://www.erb.gv.at/files/Leitfaden%20Wirtschaft%20e-Rechnung%20V%201_5%2020140122.pdf
https://www.erb.gv.at/files/Leitfaden%20Wirtschaft%20e-Rechnung%20V%201_5%2020140122.pdf

4 Teamwork
Starten Sie KingBill und klicken Sie auf die Schaltflache [Teamwork].

Hier erhalten Sie eine Liste aller bereits geschriebenen Eintrage.
Links kénnen Sie suchen und filtern.

Im Modul Teamwork kénnen lhre Mitarbeiter unterschiedlichste Eintrage erfassen. Die Eintrage
dienen zur allgemeinen Information und kénnen in Bereiche gegliedert werden. Das heiRt Sie kdnnen
Eintrage zB als Wissensdatenbank verwenden, oder aber auch als Projektverwaltung.

Das Teamwork Modul ist sehr flexibel und kann fir alles verwendet werden, was Sie in einem Team
zur internen Kommunikation brauchen.

In der Startmaske sehen Sie sofort alle gespeicherten Eintrage. Klicken Sie einmal auf einen Eintrag, so
wird dieser sofort rechts angezeigt. Verwenden Sie einen Doppelklick, um den Eintrag bearbeiten zu
kénnen.
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41 Mitarbeiter

Teamwork ohne Mitarbeiter? Kann nicht funktionieren. Daher finden Sie in diesem Modul die perfekte
Moglichkeit, lhre Mitarbeiter zu verwalten.

Auf der linken Seite finden Sie eine Liste aller eingetragenen Mitarbeiter. Einmal anklicken, um sie
bearbeiten zu kdnnen.




4.2 Anwesenheitsliste der Mitarbeiter mit Urlaubsplanung

Unerldsslich bei der Arbeit im Team ist die Ubersicht wer wann was gemacht hat. Und vorallem auch
wer wann Urlaub hat und wer wann krank war.

Klicken Sie in der Startmaske von Teamwork oben auf die Schaltfliche [Anwesenheitsliste].
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Klicken Sie links auf den Mitarbeiter, flir den Sie einen Eintrag in der Anwesenheitsliste erstellen
wollen, oder dessen Arbeitszeiten Sie einfach sehen wollen.

Rechts oberhalb der Liste kénnen Sie das anzuzeigende Monat auswahlen.



4.3 Urlaubsplanung

Hier sehen Sie auf einen Blick, wer wann auf Urlaub ist und konnen so lhren eigenen Urlaub besser
terminlich einplanen.
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Urlaub wird griin markiert. Krankenstande sind rot.



4.4 Provisionsabrechnung

Mit aktiviertem Modul Teamwork kdnnen Sie bei Rechnungen lhren Mitarbeitern oder externen
Verkaufern (AuBendienstler) Provisionen eintragen. Pro Position kdnnen mehrere Mitarbeiter (aus
dem Teamwork Modul) unterschiedliche Provisionen (Angabe in Prozent auf die Nettosumme der
Position) erhalten. Die Angabe der Provisionen werden nicht auf der Rechnung dargestellt.

Und so funktionierts
e Schreiben Sie eine neue Rechnung und klicken Sie auf [3. Artikel]
e Waihlen Sie einen Artikel aus lhrer Artikelliste und klicken Sie auf die Schaltflache [Provisionen]
(Hinweis: diese Schaltflache ist nur sichtbar, wenn Sie das Modul Teamwork aktiviert haben)

"I Unterkapitel I =1 PDF s

uftrage | 4 |

nheit PS5t Rabatt 2 [_’:ﬂ Preise / Lager =
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(54 |11{E —

e Waihlen Sie den Mitarbeiter

e geben Sie an, wieviel Prozent der Nettosumme dieser einen Position der Verkdufer an
Provision erhalten soll

e klicken Sie auf [Hinzufiigen]
e wiederholen Sie diesen Vorgang fiir alle Mitarbeiter, die Provisionen fir diesen Artikel
bekommen sollen

x|
Mitarbeiter Provisionen

_— Pravizian in %
itarbeiter ~ I— inzufugen
5
Mitarbeiter | % | Metto | [B Lizchen ]
Alexander Kalin 10,00 180,00
Draniela Dersch 500 90,00

@ Abbrechen @ Obemehmen

e wenn alle Provisionen eingetragen sind, klicken Sie auf [Ubernehmen]
e Sie sind nun wieder zuriick beim Rechnung schreiben und kénnen die Position mit Klick auf
[Ubernehmen] in die Rechnung aufnehmen


http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=263&lang=1&client=1

Ubersicht iiber die Provisionen pro Mitarbeiter

Zu jeder Zeit konnen Sie im Teamwork Modul in die Mitarbeiter Liste klicken und dort die verrechneten
Provisionen ansehen. Diese finden Sie, wenn Sie einen Mitarbeiter aus der Liste links anklicken und
unten auf den Reiter [Provisionen] klicken. Dort kénnen Sie die einzelnen Eintrage dann auch als
"verrechnet" markieren und erhalten so immer den Uberblick, wieviel Geld Ihre Verkdufer von lhnen
an Provisionen noch bekommen.

K.ommentar Stunderplan | Provisionen

= Rechnungznummer
Werechhnen
—

@ 02072012 Rechnung 2012-06-2471

) 0zo7.202 Rechnung 201 2-06-2472




4.5 Bereiche

Die Bereiche dienen dazu, die Eintrdge zu kategorisieren. In der Startmaske des Teamwork-Moduls
kann nach den Bereichen gefiltert werden. Damit ein Maximum an Flexibilitat erreicht werden kann,
konnen Sie selber beliebig viele Bereiche mit eigenem Namen und angebotenen Icons (kleine Bilder)
anlegen.

Klicken Sie im Teamwork-Modul oben auf die Schaltflache [Bereiche bearbeiten].
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4.6 Eintrage

Das Herzstiick des Teamwork-Moduls. Protokollieren Sie was auch immer Sie fiir wichtig halten.

Starten Sie das Teamwork-Modul und klicken Sie rechts oben auf die Schaltflaiche [Neuer Eintrag].
Bestehende Eintrdge konnen Sie aus der Liste einfach doppelklicken, um Sie zu bearbeiten.

e wabhlen Sie links zundchst den Autor

e gleich darunter den Bereich

e Status kann vergeben werden (wie in den Dokumenten)

e klicken Sie auf [dringend], wenn Sie diesen Eintrag andersfarbig in der Liste darstellen wollen

e schreiben Sie einen Titel und eine Beschreibung

e andere Mitarbeiter und auch der Autor selbst kdnnen zu diesem Eintrag Kommentare
hinterlassen

e jeder Eintrag kann einem oder mehreren Kunden, Artikel, Lieferanten oder Gruppen
zugewiesen werden

e pro Eintrag kann eine Zeiterfassung eingetragen werden

e es koénnen beliebig viele Dokumente (Dateien beliebiger Art wie PDFs oder Bilder) angehédngt
werden
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4.6.1 Kunden, Artikel oder Gruppen einem Eintrag zuordnen

Zu jedem einzelnen Eintrag kénnen Sie beliebig viele Kunden, Artikel, Lieferanten oder ganze Kunden-
sowie Artikelgruppen zuweisen.

Eintrag erstellen

Klicken Sie dazu rechts auf die Schaltflache [Kunden, Artikel, ... zuweisen].

Es 6ffnet sich ein neues Fenster. In der linken Liste sehen Sie alle Ihre Kunden, Artikel, Lieferanten und
Gruppen. Doppelklicken Sie auf einen Eintrag, um diesen in die rechte Liste zu bekommen.
In der rechten Liste stehen dann alle Kunden, Artikel usw. die zu diesem einen Eintrag zugewiesen sind.


http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=183&lang=1&client=1
http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=183&lang=1&client=1
http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=185&lang=1&client=1
http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=184&lang=1&client=1

Verwenden Sie auch die Suchfunktion!

& Zuordnung ;‘ il
2 ) Speichen |

Zuordnung ... wen betrifft dieser Eintrag

[Suche J P
B
3- & Kundengruppen

2011 PLUS
2011 PREMIUM
2011 SMART
2012 PLUS
2012 PREMIUM

38 Kunden

PTW Production Technologee...

=B & Kundengruppen

2012 PREMIUM

-
S J Produkte

Gestaltung lhees Diuckvorlage

5] (‘ Produktgruppen

KingBill ONLINE

= :‘ Produkte

15 Zol Slimine Infrarot Touch Monitor
CITIZEN CT-5310 Thetmobondrucker
Gestalung lhrer Druckvordage

Heron D130 USE Kit

+ (. Produktgruppen

B 3 Lieferanten

Durch Doppelklick auf der rechten Seite konnen Sie Eintrage auch wieder entfernen.
Optional kénnen Sie rechts einmal klicken (dann ist dieser Eintrag markiert) und dann den roten Pfeil
nach links anklicken.

Wenn Sie mit der Zuordnung fertig sind, klicken Sie rechts oben auf [Speichern & schlieRen].

4.6.2 Dateien zu einem Eintrag hinzufiigen

Zu jedem Eintrag kénnen Sie beliebig viele Dateien hinzufiigen/anhangen. Dabei spielt es keine Rolle,
welche Art von Datei es ist, als Bilder, PDFs, Dokumente, ... was Sie wollen. Dies ist besonders nitzlich,
wenn Sie diesen Eintrag zum Beispiel als Beschreibung fiir ein Projekt verwenden. Dann kdénnen Sie
Plane, Gesprachsunterlagen, Bilder, ... alles Mogliche anhangen und diese Dateien sind sofort fiir alle
Mitarbeiter zugdnglich.

Klicken Sie auf die Schaltfliche [Datei hinzufiigen]. Es 6ffnet sich der typische Windows Explorer und
Sie kdnnen zum passenden Ordner navigieren. Wenn Sie die betreffende Datei gefunden haben,
einfach doppelklicken, oder einmal markieren und dann auf die Schaltfliche [Offnen] klicken.
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Diesen Vorgang wiederholen Sie fiir alle Dateien, die Sie diesem Eintrag anhdangen wollen.
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4.6.3 Zeiterfassung und Verrechnung pro Eintrag

Zeiterfassung
Fir jeden einzelnen Eintrag kann jeder Mitarbeiter eintragen, an welchem Tag er wie lange was
gemacht hat.

Klicken Sie zuerst unten auf den Reiter [Zeiterfassung] und dann links auf die Schaltflache

[Zeiterfassung].

OZ“""""I R | Gemr g s

e Bescheturg
Dame 0000 Surden [Tew a5 Etberendicis
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Wahlen Sie aus WER an welchem TAG WIE LANGE WORAN gearbeitet hat. Bestatigen Sie die Eingaben
durch Klick auf die Schaltflache [Speichern]. Es schlieRt sich die Eingabemaske und Sie sehen wieder
die Liste der Zeiten.



Verrechnung

Zusatzlich zu der Zeiterfassung konnen Sie die Tatigkeiten verrechnen. Klicken Sie dazu auf die
Schaltflache [Verrechnen].

Zeiterfassung Angehingte Dateien

. [raturn vl Daver | itarbeiter Beschreibung
Zeiterfassung
() 0905202 00:30

Michael Twar..  Tatigkeit

3 Eintrage
Dauer 07:30 Stunden O 03.05.2012 00:30  Michael Twar..  Tatigkeit

| i Wenechnen
~3

() 08052012 00:30  Michael Twar..  Tatigkeit

Nun erhalten Sie die Moéglichkeit die zu verrechnenden Eintrage zu selektieren. Setzen Sie ein Hakchen
Uberall dort, wo Sie eine Verrechnung wiinschen. Wenn Sie alle gewiinschten Eintrage markiert haben,
dann klicken Sie auf [Jetzt verrechnen]. Es 6ffnet sich eine neue Rechnung im KingBill mit dem Titel
des Teamwork-Eintrags als Artikelname und den einzelnen Zeiterfassungs-Eintragen als
Artikelbeschreibung.

Zeitetasagng Angehangte Dateien

| D aturm vl Dauerl titarbeiter | Beschreibung |

V O 09052m2 0030 Michael Twar..  Tatigkeit

3 Eintrage
D aver: 01:30 Stunden

x Abbrechen
« Jetzt verrechnen

I~ O 09.05.2012 0030 Michael Twar.. T atigkeit

M O 08052012 00:30  Michael Twar..  Tatigkeit




5 Newsletter

Mit dem Newsletter ist es Uberhaupt kein Problem schnell viele Kunden per E-Mail aufeinmal
anzuschreiben. Der Newsletter steht fiir alle Kunden, welche im Besitz KingBill 2013 PREMIUM sind,
kostenfrei ab der Version 8.1.0 zur Verfiigung.

Hier findet der Newsletter Verwendung:
e Einladungen zu Firmenveranstaltungen
e Informieren liber Sonderangebote oder neue Artikel
e Einfaches E-Mail schreiben
e Aussendung von Fragebdgen

Um zum Newsletter zu gelangen, 6ffnen Sie zuerst die Kundenliste und klicken dann oben auf
[Newsletter].

-
e — [}

Birief schreiben
mit KingHotes:

Kunde
laschen

Doch bevor Sie Uberhaupt einen Newsletter versenden kénnen, miissen Sie zuerst die E-Mail-
Einstellungen konfigurieren. Da Ihre Kunden die Newsletter-E-Mails schliesslich von lhrer E-Mail-
Adresse erhalten sollen, ist die Eingabe lhrer Mail-Konfiguration im KingBill nétig.



51 Einstellungen

KingBill muss die Newsletter-E-Mails (iber lhre E-Mail-Adresse versenden. Hier erfahren Sie wie Sie die
Konfiguration des Newsletters vornehmen. Falls Sie lhre E-Mail-Konfigurationsdaten nicht kennen, es
sind diese welche man auch bei einem Mailprogramm (wie z.B. Outlook oder Thunderbird) eingibt.
Sollten Sie sich nicht sicher sein, so kdnnen SIE bei Ihrem Mail-Anbieter nachfragen, dieser wird Ihnen
hierzu sicher Auskunft geben.

Wenn Sie den Newsletter gestartet haben, dann klicken Sie oben rechts auf [Einstellungen].

M ewsletter
loschen

Empfanger ‘ Betreff

% Einzstellungen

Es offnet sich ein Fenster in dem [lhr Name], Ihre [eMail-Adresse] ... eingegeben werden miissen.

YL Z st ggebiis) da 20 )
trame | SMTPSever




Erkldrungen

lhr Name

Das ist der Name der angezeigt wird, wenn die Zielperson lhre E-Mail erhalt.

eMail-Adresse

Ihre eMail-Adresse.

SMTP-Server

Oder auch Postausgangsserver genannt dient zur Ubertragung der eMails. Falls Ihre eMail-
Adresse z.B. max@mustermann.com lautet, dann ist der Postausgangsserver
hochstwahrscheinlich mail.mustermann.com. Dies muss aber nicht so sein!

Benutzername

Wenn Sie keinen Benutzernamen haben, dann ist es entweder die vollstandige eMail-Adresse
oder alles was links vom Klammeraffen (@) ist. Es kann aber auch lhre Kundennummer sein.
Kennwort

Ihr Passwort mit dem Sie sich bei Ihrem eMail-Zugang einloggen.

Port

Ein Standard-SMTP-Server verwendet standardmaRig Port 25. Dies ist jedoch keine fixe
Vorgabe und kann durchaus variieren. Erkundigen Sie sich am Besten bei Ihrem Mailanbieter,
welcher Port der richtige ist, falls das Versenden von eMails mit 25 nicht funktioniert.

SSL

Ist ein Sicherheits-Protokoll. Bitte nur aktivieren, wenn Sie die Einstellung von lhrem
Mailanbieter erhalten haben.

Kopie an mich

Wenn Sie einen Newsletter an lhre Kunden schreiben wird eine Kopie zusatzlich an lhre
eMail-Adresse versendet. Ist gut als Erinnerung.

Wenn Sie alle Daten eingegeben haben, dann kénnen Sie testen ob diese richtig sind, indem Sie auf
[Verbindung testen] klicken.

Atenieingeven

Danach werden Sie darauf hingewiesen, ob die Einstellungen korrekt waren oder nicht. Sollten diese
korrekt gewesen sein, dann erhalten Sie ein Test-eMail auf die eingegebene eMail-Adresse
zugesendet.



5.2 Newsletter erstellen

Es gibt 2 Moglichkeiten Newsletter zu erstellen. Entweder Sie erstellen ein komplett neuen, indem Sie
links die Option [Newsletter] wahlen und dann oben auf [Neuer Newsletter] klicken. Oder Sie wahlen
links die Option [Vorlage] und tatigen anschliessend einen Doppelklick auf die in der Liste angezeigten
Vorlagen.

So erstellt man einen neuen Newsletter:

5 Mewsletter
lgzchen

¥ Newsletter
bearbeiten

| Meuer I|
Mewsletter

Mummer Datum Empfanger  Betreff

S e

Mewsletter

So einen aus einer Vorlage:

Yorlage
lgzchen

Neue
Varlage

P Nummer

Yorlage
bearbeiten

Datum

Betreff

Empfanger

1 04.10.2013 0 Newslettt

2 04.10.2013 0 Newslette

i N4 1n2m3 n MNewslathe

1. Inhalt

Wenn Sie sich fiir eine Moglichkeit entscheiden haben, dann gelangen Sie danach gleich in den
Bearbeitungsmodus. Gestalten Sie hier lhnren Newsletter so wie Sie ihn brauchen.

TIPP: Mit einem Rechtsklick in das weisse Feld kénnen Sie auf mehrere Funktionen zugreifen. Zum
Beispiel ist es hier moglich eine Tabelle anzulegen.



Schreiben Sie hier lhren Text hinein.
Ein Rechtsklick auf dieses Feld ruft
zusatzliche Funktionen auf.

2. Empfanger
Nun wahlen Sie aus, wer aller diesen Newsletter erhalten soll, indem Sie ein Hakchen bei den

gewiinschten Kunden setzen. Falls Sie nur bestimmte Kunden anschreiben wollen, dann kdnnen Sie
den Filter links benutzen, um lhre Liste etwas einzuschranken.

[‘A.Ileméihh Hg; Aulbeben I Anzahl Empfnger: 0

Suche ‘Nun._|Fimu [m_.[sn_‘nz ]n.t ILan:I ‘Emd |Gl\.p_“\l"nm
n=g: :ﬁlunpm ;Pﬂﬂﬂ! . 0001 bad & a a a a a

Land
7l Ont
Az

Zum Filter

e Adressen
Die Kundendatenbank wird nicht Kriterien gefiltert, welche die Adresse betreffen.
Beispiel: Sie wollen nur Kunden in einem bestimmten Land anschreiben.

e Gruppen
Sie kdnnen nach Kunden filtern, welche einer bestimmten Kundengruppe angehéren. Wenn
Sie die Kundengruppen gut pflegen, konnen Sie mit Ihrer Nachricht effektiver lhre Zielgruppe
erreichen.
Beispiel: Sie werben mit einem neuen Hérgerdt, die meisten jungen Menschen wird dies aber
kaum interessieren. Deswegen wdhlen Sie lhre Zielgruppe.

e Produkte
Ihr Newsletter wird an alle Kunden versendet, welche ein bestimmtes Produkt bei lhnen
erworben haben.

e Beispiel: Alle Kunden die Produkt X gekauft haben, kriegen einen Rabatt.

Wenn Sie die Kunden ausgewahlt haben, dann klicken Sie anschliessend oben auf [3. Fertigstellen].



3.Fertigstellen

Wenn Sie lhren soeben erstellten Newsletter senden wollen, dann klicken Sie auf [3. Fertigstellen].
Bevor Sie den Newsletter entgliltig versenden, geben Sie bitte noch ein [Betreff] fiir die eMail ein.
Zusatzlich kdnnen Sie wahlen, ob die eMail als [HTML-Email] oder als [Nur Text] gesendet werden soll.
Sie sehen sofort den Unterschied, sobald Sie diese Einstellung andern.

VYarlage assk=len

Al renes Vorlage speichain

# HTMLEmal
Hut Test

Speichein
& schiisfien

e HTML-Email
Wenn Sie Bilder in den Newsletter eingefligt und/oder die Schrift speziell formatiert haben,
dann mussen Sie diese Option wahlen. Bitte beachten Sie, dass manche Mailprogramme (je
nach Einstellung) Bilder oder spezielle Formatierungen nicht zulassen. Das bedeutet, dass der
Kunde moglicherweise |hren Newsletter nicht so erhaltet wie Sie ihn gestaltet haben. Hier
haben Sie leider keinen Einfluss.

e Nur Text
Der Newsletter wird als reiner Text gesendet. Formatierungen und Bilder bleiben hier aus.

Worlage erstellen

f 1. Inhalt

Betreff

(

m 2. Empfanger

. 3. Fertig:
LV 4

—

o HTMLEmail
Muir T ext

Falls Sie diesen Newsletter vielleicht spater einmal wiederverwenden oder diesen abandern wollen,
dann klicken Sie links auf die Schaltflache [Als neue Vorlage speichern].

Der Newsletter wird durch das Klicken auf [Senden] endgiiltig versendet.



6 Mandanten

KingBill hat ab sofort eine integrierte Mandantenverwaltung, welche Ihnen einiges an Arbeit erspart.
Diese Funktion ist erst ab der Version 8.1.0 und nur im Offline-KingBill (nicht im KingBill-ONLINE!)
verfligbar. Wenn Sie keine Mandantenverwaltung haben sollten, dann updaten Sie bitte auf die
neueste Version. Sollten Sie bis jetzt keine Mandanten verwendet haben und sich fragen wozu diese
gut sind, hier ein paar Beispiele:

o Wenn Sie mehrere Rechnungsnummernkreislaufe brauchen
Bestimmte Rechnungen sollen ihre Nummer aus einem anderen (fortlaufenden)
Nummernkreis erhalten.

e Wenn Sie mit mehreren Wahrungen arbeiten
Da KingBill nicht auf einen Multiwdhrungsbetrieb ausgelegt ist, sollte man sich fir jede
Wahrung, in der man seine Rechnungen ausstellt, einen eigenen Mandanten anlegen.

e Wenn Sie zwei oder mehrere Unternehmen haben
Wahrscheinlich wollen Sie Kunden/Artikel/Rechnugnen von der ersten Firma nicht in lhrer
zweiten Firma haben. Mit der Mandantenverwaltung sind Sie diese Daten voneinander
getrennt.

lhre Vorteile

e Ordnung & Ubersichtlichkeit
Sie sehen in der Titelleiste mit welchem Mandanten Sie arbeiten und kénnen gleichzeitig nur
mit einem arbeiten.

e Zentral
Auf einem Blick sehen Sie all lhre Mandanten und kénnen diese verwalten, neue anlegen
oder bestehende l6schen.

e Einfach
Mandanten werden nun automatisch aktualisiert falls Sie ein Update installieren.

e Speicher sparen
Durch die Verwaltung geht KingBill sparsamer mit Ihren Ressourcen um, dies ist vorallem bei
alteren PCs vorteilhaft.



6.1 Mandanten anlegen
Mit wenigen Schritten haben Sie Ihren Mandanten erstellt. Wenn Sie KingBill starten, wird am Anfang
die Mandantenverwaltung angezeigt. Falls nicht, dann klicken Sie nach dem Start von KingBill oben auf

[Einstellungen d@ndern] und im neuen Fenster anschliessend rechts oben auf den Menupunkt
[Mandanten].

Klicken Sie rechts auf [Neu erstellen], um einen Mandanten einzurichten.

1% Mandantenauswahi

Mandanten

Lokal

Wenn der Mandant nur auf lhrem PC verfiigbar sein soll, dann wahlen Sie die Option [Lokal].

¢ Mandanten erstellen

@ Erstellen




Optionen

o Leere Datenbank
Sie starten mit einer komplett leeren Datenbank. Keine Dokumente, keine Kunden, keine
Artikel.

o Hauptdatenbank duplizieren
Die Daten und Einstellungen aus lhren Hauptmandanten werden kopiert. Somit sind dann
alle Daten gleich.

e Bestehende Datenbank
Hier konnen Sie entweder auswahlen, von welchem Mandanten aus der Verwaltung die
Daten kopiert werden sollen, oder explizit angeben wo die Datenbank liegt. In diesem Fall
bitte den "database" Ordner auswahlen! Wenn der richtige Ordner ausgewahlt wurde, dann
wird ein Hakchen neben der [Suchen]-Schaltflache angezeigt.

&% Mandanten erstellen

Netzwerk

J Suchen ...

@ Erstellen

Sobald Sie auf [Erstellen] klicken beginnt die Mandantenverwaltung mit der Einrichtung. Diese kann je
nach System und Datenmenge etwas Zeit in Anspruch nehmen. Danach scheint der neue Mandant in
der Liste der Mandantenauswahl auf.



Mandantenauswaki

Mandanten

Netzwerk

Wenn mehr Benutzer (Clients) auf die selben Daten zugreifen sollen, dann mussen Sie die Daten im
Netzwerk ablegen. Somit haben dann alle KingBill-Nutzer in Ihrem Unternehmen auf diese Daten
Zugriff. Wahlen Sie hierzu die Option [Netzwerk] aus.

Mandanten erstellen

citclern [ Vebndn |

@ Erstellen

Danach bestimmen Sie den [Modus].




Modi
o Erstellen
Wenn der Mandant weder auf dem noch auf einem anderen PC (Client) erstellt worden ist,
dann wahlen Sie [Erstellen]. Klicken Sie auf [...] und geben den Ort an, an dem die Daten
angelegt werden sollen.

Hier haben Sie nun auch die Optionen zur Verfligung mit denen Sie bestimmen kénnen, welche
Daten erstellt werden sollen. Mehr zu den Optionen finden Sie hier.

¢ Mandanten erstellen

m Netzwerk

I
: I_‘n

@ Erstellen
e Verbinden

Sollten Sie bereits einen Mandanten im Netzwerk von lhrem oder anderen PC (Client) angelegt
haben, dann wahlen Sie [Verbinden]. Geben Sie in weiterer Folge den Pfad zur Datenbank an,
in dem Sie auf [...] klicken und wahlen den Pfad aus. Den "KingBill 2013" Ordner nicht den
"database" Unterordner!

Mandanten erstellen

O &
O

@ Erstellen

Klicken Sie zum Schluss auf [Erstellen]. Diese Vorgang kann einige Zeit in Anspruch nehmen.



6.2 Importieren
Sie arbeiten bereits mit Mandanten und wollen diese in die Mandantenverwaltung integrieren? Kein
Problem!

Starten Sie lhren Hauptmandanten und klicken oben rechts auf [Mandanten]. Falls diese Schaltlache
nicht aufscheint, dann klicken Sie nach dem Start von KingBill oben auf [Einstellungen dndern] und im
neuen Fenster anschliessend rechts oben auf den Menipunkt [Mandanten].

Wiahlen Sie nun [Neu erstellen].

14 Mandantenauswahl

o
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c
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ﬂ
c
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Lokal

Falls Sie den Mandanten lokal niitzen, dann wahlen Sie [Lokal].

Netzwerk

Nachdem Sie auf [Suchen] geklickt haben, geben Sie den Ort an, an dem der Mandant abgelegt ist.
Meistens liegen die Mandanten im selben Ordner wie der Hauptmandant, namlich in C:\KingBill
GmbH\.

Wihlen Sie den Mandantenordner aus (z.B. KingBill 2013 - CHF) keinen Uber- oder Unterordner! Es
sollte ein griines Hakchen auf der [Suchen]-Schaltfliche aufscheinen wenn ein korrekter Ordner
gewahlt wurde.

Zum Schluss klicken Sie auf [Erstellen], um den Mandanten anzulegen.

Netzwerk

Sollten Sie den Mandanten mit mehreren Benutzern (Clients) im Netzwerk gemeinsam nutzen, dann
wahlen Sie [Netzwerk] und [Verbinden]. Bei Pfad klicken Sie auf [...] und wahlen die Datenbank im
Netzwerk aus.

Mandanten erstellen

(s N

B ™

@ Erstellen

Zum Schluss klicken Sie auf [Erstellen], um den Mandanten anzulegen.



6.3 Mandantenverwaltung in KingBill

Ja, Sie kdnnen mit KingBill auch mehere Firmen verwalten. Pro Firma wird ein Mandant angelegt.
Die Mandantenverwaltung ist in jeder Version (SMART, PLUS und PREMIUM) inkludiert.

Wir beschreiben Ihnen hier detailliert, wie Sie einen Mandanten anlegen kénnen.

Bitte flhren Sie diese Schritte nur durch, wenn Sie sich mit Ilhrem Betriebssystem wirklich gut
auskennen und mit Ordnern und Dateien umgehen kénnen. Wenn Sie dies lieber von uns machen
lassen wollen, dann steht Ihnen unsere Hotline gerne zur Seite und fiihrt alle Schritte mittels der
Fernwartung durch.
Hier finden Sie die Hotline-Nummern fir lhr Land ».

6.3.1 Mandanten anlegen

1. Ordner kopieren
Offnen Sie den Arbeitsplatz und gehen Sie zum Ordner C:\KingBill GmbH. Hier finden Sie den KingBill
2013 Programmordner.

Klicken Sie auf den Ordner [KingBill 2013] mit der rechten Maustaste und wahlen Sie Kopieren.

Mame Anderungsdatum Typ GraBe
J KingBill 2008 05.10.201212:28 Dateiordner
J KingBill 2009 08.10.2012 09:11 Dateiordner
J KingBill 2010 24.10.2012 09:25 Dateiordner
, KingBill 2011 16.01.2012 11:37 Dateiordner
J KinaBill 2012 0512.201212:35 Dateiordner
' KingBill 2013 18122012 09:31 Dateiordner
| KingBil Offnen Lteicrclner
| KingMo In neuem Fenster &ffnen Steiordner

1-Zip 3
Freigeben fir 2

Vorgdngerversionen wiederherstellen

In Biblicthek aufnehmen 3
Adobe Drive C54 3

Kopieren

Verknipfung erstellen
Laschen
Umbenennen

Eigenschaften
‘ s .



http://www.rechnungen.at/kontakt/

2. Ordner einfiigen
Nun klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen freien Platz in diesem Ordner und wahlen
[EinflUgen].

% Catalyst Control Center

Ansicht ]
Sortieren nach ]
Gruppieren nach 2

Altualisieren
Ordner anpasg S..
-

Einflgen
Vermwdgiung einfigen

Umbenennen rickgingig machen Strg+Z

Freigeben far L

Adobe Drive C54 »

Meu 3

Eigenschaften

3. Ordner umbenennen

Sie finden nun einen neuen Ordner mit dem Namen [KingBill 2013 - Kopie]. Dieser Name ist nicht sehr
aussagekraftig, deswegen klicken Sie den Ordner mit der rechten Maustaste an und wahlen Sie
Umbenennen. Sie kénnen dem Ordner einen passenden Namen geben, wie zum Beispiel "KingBill 2013
- 2. Firma". Wobei "2. Firma" der Name der zweiten Firma ist.

Hinweis: Den Original Ordner KingBill 2013 diirfen Sie bitte nicht umbenennen! Dies hat zur Folge, dass
man KingBill nicht mehr aktualisieren kann, wenn ein versionsinternes Update installiert werden muss.



@Qv‘ /. » Computer » System (C) » KingBill GmbH » v|~,|] KingBill GmbH durchsucher »
Organisieren 4 Offnen In Bibhothek h v Freigeben for = Brennen » £« [l @
¢ Favoriten Name Anderungsdatum Typ yrofe

B Desktop I KingBill 2008 05102012 12:28 steiordne

8 Downloads I KingBill 2009
4. Zuletzt besucht )i KingBill 2010
4 Bibliotheken 1 KingBill 2011 Date
4 KingBill 2012 Dateiordne
4 Bibliotheken Dol ateiordne
| Bilder o N .
+ Dokumente ] g8l
N In neuem Fenster offnen
o' Musik . KingNotes =
n Videos 2 i
Freigeben far ’
™ Computer Vorgangerversionen wiederherstellen
& System (C) In Bibliothek sufnehmen ’
¢4 Daten (D:) & Adobe Drive CS4 ’
£2* Kunden (\\Server2\daten) (|
Senden an ’

® daten (\\Server2) (5}
Ausschneiden
€ Netzwerk Kopieren

Gpfung erstellen

KingBill 2013 - Kopie Anderungsdatum: 18122012 034 Eigenschaften

! Dateiordner

4. Verkniipfung am Desktop erstellen

Damit Sie den zweiten Mandanten auch vom Desktop aus starten kénnen, missen Sie noch eine
Verknilipfung dorthin machen.

Offnen Sie den Ordner des neuen Mandanten (unser Beispiel: den Ordner "KingBill 2013 - Kopie").
In diesem Ordner suchen Sie bitte die Datei "KingBill2013" mit dem blauen KB Symbol.
Klicken Sie diese Datei mit der rechten Maustaste an und wahlen Sie "Senden an ..." und dann
"Desktop (Verkniipfung erstellen)".



=N cn <=

@vv . « System (C:) » KingBill GmbH » KingBill 2013 - Kopie » v [ 4 || King8il 2013 Kopie o e »
Organisieren v = Offnen Brennen Neuer Ordner > [l ®
{ Favoriten fYume ERSEInGUSIHY Typ iroBe |
M Desktop Offnen
& Downloads % Als Administrator ausfohren
&, Zuletzt besucht 2 Behandeln von Kompatibilitatsproblemen 3
~+ Bibhotheken 7-Zip » 3 Anwendungserwe
&) An Taskleiste anheften
o4 Bibliotheken An Startmend anheften
| Bilder 4 Vorgangerversionen wiederherstellen
*| Dokumente B Adobe Drive CS4 » p10

o' Musik |
ﬂ Videos )
5 Ausgihneiden o

4 E-Mail-Empfanger

& Computer Kop
& System (C) ol Einflbgen w3 Faxempfanger
. Daten (D) ! i, ZP-komprmierter Ordner
¥ Kunden (\\Server2\daten) (I g Vi s o4 DVD-RW-Laufwerk (E:)
¥ daten (\\Server2) (S) L‘km Kunden (\\Server2\daten) (K:)
Udibenennen

daten (\Server2) (5)

€ Netzwerk Qhﬂ
m‘gmmff)y

5 KingBill-Backup.exe

A KingBill-BusinessLayer.dll

W KingBill-Migration.exe 412.201212:12 A

W/ KingBill-Update.exe 41 1 12 Anwendung

Q LicProtector313.exe 05.06.2012 18:3( Anwendun
migration.log

2 | settings.ni 171220121300 Konfigurati

2  update.ini 17122 -

‘9updale-KingB»lI-lOB_SDZ,msi 171220120911 Vindows Installer 1202 «

T KingBill2013.exe Anderungsdatum: 1412.201212:12 Erstelidatum: 1812.2012 09:46
- Anwendung Grofe 20,0 MB

5. Verkniipfung am Desktop umbenennen

SchlieRen Sie nun alle Fenster. Sie sehen nun wieder den Desktop (lhren Hintergrund). Suchen Sie hier
das KB-Symbol ... es miisste den Namen "KingBill2013 - Verkniipfung" haben. Klicken Sie dieses mit
der rechten Maustaste an und wahlen Sie [Umbenennen]. Nun kénnen Sie auch dieser Verknipfung
einen passenden Namen geben.

Beachten Sie bitte, dass Sie auf jeden Fall schon ein zweites KB Symbol am Desktop haben, welches
nur "KingBill 2013" heilt. Dieses kdnnen Sie bei Bedarf auch umbenennen. Achten Sie jedoch darauf,
dass bei jedem Update immer eine neue Verkniipfung zum Hauptmandanten angelegt wird, wenn das
Installationsprogramm die Standardverknipfung nicht findet. In Fall kdnnen Sie die neu erstellte
Verknlpfung l6schen.

6.3.2 Leere Datenbank herunterladen

Durch das Kopieren des 1. Mandanten haben Sie auch dessen Daten und Einstellungen mitkopiert.
Wenn Sie den zweiten Mandanten mit einer leeren Datenbank starten wollen, dann kénnen Sie hier
die erforderlichen Datei herunterladen (bitte speichern Sie die Datei im 2. Mandanten im Ordner
"database" ab und Uiberschreiben Sie die bestehende Datei):

Download leere Datenbank fir KingBill 2013 »

6.3.3 Leere Druckvorlage herunterladen

Falls Sie Ihre Druckvorlage nicht mehr verwenden kdnnen oder einfach nur eine neue Mustervorlage
brauchen, dann konnen Sie diese hier herunterladen:

Download leere Druckvorlage fir KingBill 2013 »



http://www.rechnungen.at/upload/handbuch/kingbill2013/mandanten/datenbank/main.mdb
http://www.rechnungen.at/upload/handbuch/kingbill2013/weitere-downloads/druckvorlage.zip

Bitte entpacken Sie die Datei in folgenden Ordner ab:
C:\KingBill GmbH\KingBill 2013 Mandantenname\reports

Ersetzen Sie dabei die alte Datei durch die neue.

6.3.4 Updaten

Die Software KingBill sucht automatisch nach Updates. Wird eines gefunden, kénnen Sie dieses sofort
installieren.

Das Update auf die aktuellste Version wird allerdings nur im Programm Ordner von KingBill
durchgefihrt.

Da man beim Anlegen eines Mandanten das komplette Programm kopiert, die Software selbst fir das
Windows Betriebssystem aber nur einmal auf dem Computer installiert ist, kann das Update immer
nur den ersten Standard-Mandanten aus dem KingBill 2013 Ordner updaten.

Um einen Mandanten zu aktualisieren, 6ffnen Sie den Arbeitsplatz (=Computer) gehen dann zu
"C:\KingBill GmbH\KingBill 2013".

Hier miissen alle Dateien mit Ausnahme der Settings.ini sowie die Ordner kopiert
werden.

Nun wechseln Sie in den Programm Ordner des zweiten Mandanten (in unserem Beispiel ist das der
Ordner KingBill 2013 - 2. Firma).

Klicken Sie mit der rechten Maustaste in den weiBen Hintergrund und wahlen Sie "Einfligen".

Hier werden Sie gefragt, ob Sie die vorhandenen Dateien ersetzen mdchten. Dies bestatigen Sie bitte
mit JA.

Das Update des Mandanten ist damit abgeschlossen. Das kdnnen Sie auch kontrollieren, indem Sie nun
den betreffenden Mandanten starten und oben die Versionsnummer kontrollieren. Diese sollte nun
die gleiche sein, wie die des ersten Mandanten.



7 Einstellungsméglichkeiten

In den Einstellungen kdnnen Sie den KingBill fir lhre Zwecke anpassen, das Layout dndern und viele
Vorgaben automatisieren. Nehmen Sie sich Zeit fiir die Einstellungen, je genauer der KingBill eingestellt
ist, desto mehr Zeit werden Sie in Zukunft sparen.



71 Nummern, Wahrung, Sonstiges

Wenn Sie im KingBill-Startfenster auf [Einstellungen dndern] klicken 6ffnet sich folgendes Fenster. Hier
finden Sie die wichtigsten Einstellungen von KingBill.

Wahrung
tragen Sie hier Ihre Wahrung ein (wenn Sie eine zusatzliche Wahrung verwenden wollen, dann mussen
Sie einen eigenen Mandanten anlegen)

Mehrwertsteuersitze

KingBill kann 3 Mehrwertsteuersatze verwalten. 2 kdnnen Sie hier eintragen, der 3. Satz ist 0%.
Dieser ist fest in der Software verankert und muss hier nicht extra angegeben werden. Der Standard
Mehrwertsteuersatz wird Ihnen bei jedem neuen Artikel angeboten.

Texte und fortlaufende Nummern fiir lhre Dokumente

Die Dokumenten-Nummerierung teilt sich bei KingBill in 2 Bereiche ... in den fixen Text-Bereich und
den variablen Nummern-Bereich. Den Textbereich kdnnen Sie beliebig gestalten. Die Nummern aller
Dokumente sind fortlaufend und vom Text-Bereich getrennt. Hier kdnnen Sie die Startnummer
eintragen. Beim nachsten Dokument wird diese Nummer verwendet und ab dann von dort aus
weitergezahlt. Sofern Sie am Jahresbeginn lhr Zdhl-Schema beibehalten méchten, braucht nur die
Jahreszahl geandert zu werden.

Kleinstunternehmer (keine MwSt.)
Sie verrechnen keine Mehrwertsteuer? Dann setzen Sie hier ein Hikchen. Dadurch werden auf allen
Dokumenten die Zeilen "Netto" und "MwSt." ausgeblendet. Sie sehen dann nur noch "Gesamtbetrag".

Einzelpreise sind netto / brutto
mit dieser Einstellung veranlassen Sie KingBill, die MwSt. auf- oder abzurechnen. Dieser Standard kann
auf jedem Angebot und jeder Rechnung noch gedndert werden.

Nachkommastellen
bis zu 4 Nachkommastellen kdnnen Sie hier auswahlen.

Extra-Text

Hier haben Sie die Moglichkeit einen Namen mit maximal 20 Zeichen fir das freie Feld "ExtraText" zu
wahlen. Dieser Name erscheint dann beim Erstellen von Dokumenten als Auswahl-Reiter fir
zusatzliche Angaben im 1. Schritt unter Allgemeines.


http://www.rechnungen.at/handbuch-kingbill-2013/mandanten/anlegen/index.html

7.2 Vorlage gestalten

KingBill liefert Ihnen eine Mustervorlage fir Rechnungen, Angebote, Gutschriften, Lieferscheine,
Auftragsbestatigungen und Mahnungen, die Sie nach Ihrem individuellen Bedarf umgestalten kénnen.
Hier kdnnen Sie Standards fir die Logoanzeige, das Falligkeitsdatum und die gewiinschten Schriftart
definieren.

MwSL Satre. Kommastallan. Finanzen. Wahrung Keine Zet um Bnnchben der Deuckovosdagen?
Lagsen S une das machen

N
MhwSt. - Saiz 1

) Ere detailiets Arkstung oum
Mt - Stz 2 Denisan D o Sio

S [ =T

Mwt. - Setz Standard

Al der Sucha nach snem reuen Loga?
Besuchen Sie uraewe Sameiorg.

TIPP: Druckvorlagen-Gestaltung durch KingBill



7.3 Textbausteine

KingBill bietet Ihnen einige standardmaRig eingerichtete Textbausteine fir Zahlungsbedingungen,
Anreden in Angeboten, Rechnungen usw., sowie entsprechende Schlusstexte an. Sie kdnnen diese
Textbausteine nach Belieben dndern, neue hinzufligen oder auch bestehende |6schen. Benennen Sie
die Textbausteine Ubersichtlich und fligen Sie die gewdilinschten Inhalte im unteren Feld ein.
Unter [Einstellungen dndern] finden Sie die Schaltflache [Textbausteine].

Hier gelangen
Sie zu den
Textbausteinen

Hier sind bereits
angelegte
Textbausteine

Einen neuen Textbaustein anlegen

In unserem Beispiel legen wir fur die Zahlungsbedingungen einen neuen Textbaustein an.
Tragen Sie oben in das leere Feld Name des Textbausteins die Bezeichnung ein und darunter dann den
gewiinschten Text. Am unteren Rand des Fensters kdnnen Sie nun festlegen fiir welches Dokument
dieser Text als Standardtext erscheinen soll. Wenn Sie ein Dokument erstellen (z.B. neue Rechnung)
dann ist jeder Textbaustein zusatzlich editierbar. Dies erlaubt Ihnen fir bestimmte sich dndernde
Daten Platzhalter zu machen.

-

T _— -
. Dann vergeben
T e ) S vergeber,

Kredikare Aurial ~ I - 10 »  Westlich -

Dies ist der Inhalt des Textbausteines.

Als Standardtext fiir T
ein bestimmtes Geben Sie hier den Inhalt

Dokument setzen des Textbausteines ein

Textbaustein
speichern




Bestehenden Textbaustein dndern

Wenn Sie einen der bereits vorhandenen Textbausteine dndern méchten, dann wahlen Sie diesen
zuerst die Textbaustein-Typen (Vortext, Schlusstext, etc.) und dann den entsprechenden Textbaustein
aus. Der Name und Inhalt des Textbausteines wird nun in die Programmmaske geladen. Nun kdnnen
Sie diesen anpassen. Wenn Sie mit der Anpassung fertig sind, dann klicken Sie auf [Aktualisieren].

Womet . Schiusstedt . Dokumenien Slatus

heme: des Tedbausteines
Barveriad

Kmditkarte durial ~ I - 0 »  Westlich -

B r U |E| E = |=E|[@B9|@
Bletrag in bar dankend erhalten

Nun wird dieser hier
angezeigt und Sie
kdénnen ihn anpassen

Entweder Textbaustein

andern und aktualisieren

Textbaustein loschen

Wenn Sie einen Textbaustein nicht mehr benétigen, kdnnen Sie diesen hier I6schen. Einfach links
auswadhlen und mit der Schaltflache [Entfernen] I6schen.

Hinweis: Wenn Sie einen Textbaustein I6schen, dann betrifft dies nur NEUE Dokumente. Bestehende
Dokumente bleiben unverédndert.

% Enstelunger

Womest . Schiusstedt . Dokumenien Slstus

Name des Tedbausisines
Barvediau

Kredikare Aurial ~ I - 10 »  Westlich -

B r ufEls == @®9 6

Betrag in bar dankend erhalten




7.4 Druckkopien

Sie mochten lhre Rechnung mehrfach drucken? In KingBil kdnnen Sie festlegen, wie oft und auf
welchem Drucker eine Rechnung (oder ein anderes Dokument) gedruckt werden soll. Auerdem
kénnen Sie unterschiedliche "Betreff"-Begriffe eingeben, die dann auf den einzelnen Kopien
erscheinen. Auf einer Ausgabe der Rechnung erscheint dann z.B. das Wort "KOPIE", auf einer anderen
steht "BUCHHALTUNG" usw.

Damit Sie ein Dokument mit der Funktion Druck-Kopien ausdrucken kénnen, brauchen Sie nur im
Dokument ganz rechts oben auf das Symbol klicken.

Einstellungen vornehmen

Hier in den Einstellungen kdénnen Sie die Logik eingeben, damit der Druck genau nach Ihren Wiinschen
ablauft.

Wahlen Sie zuerst lhren Drucker aus und geben Sie dann im Feld Betreff den Text ein, der auf dem
Dokument erscheinen soll. Bestitigen Sie die Anderung mit Klick auf [Speichern]. Sie kénnen den
Betreff natirlich auf leer lassen, wie in unserem Beispiel, in dem auf dem Drucker namens "HP Color
LaserJet..." die Original Rechnung fiir den Kunden gedruckt werden soll. Wir wollen danach auf dem
Laserdrucker in S/W die Kopien fiir unsere Buchhaltung drucken.

Sie kdnnen bis zu 5 Kopien ausdrucken.

Detailbeschreibung

Der Inhalt des Feldes Betreff wird bei einem Dokument an die Variable "DruckKopie" tbergeben.
Allerdings nur, wenn die Funktion Druck-Kopien durch Klick auf die Schaltfliche rechts oben im
Dokument ausgelost wird. Sollten Sie keinen Betreff auf dem Ausdruck sehen kénnen, dann finden Sie
hier eine detaillierte Beschreibung, wie Sie mit dem Expert-Designer diese Variable einbinden und auch
gestalten konnen.


http://kingbill2012.rechnungen.at/front_content.php?idart=114

7.5 KingBillim Firmennetzwerk betreiben
Sie arbeiten mit mehreren Computern in der Firma?

KingBil bietet lhnen die Moglichkeit, mit allen Computern in Echtzeit gemeinsam mit KingBill zu
arbeiten. Wenn Sie also auf einem Rechner einen neuen Kunden anlegen und speichern, so ist dieser
sofort auf einem anderen Rechner sichtbar.

Mit den fortlaufenden Dokumenten Nummern kommen Sie dadurch NIE WIEDER durcheinander.

Voraussetzungen
e 1 Server (oder ein normaler Computer)
e 1 oder mehrere Clients (normale Arbeitsstationen)
e Die Computer missen direkt miteinander vernetzt sein, sei es tiber ein Netzwerkkabel oder

Uber WLAN.
Eine Vernetzung libers Internet ist nicht moglich, da die Geschwindigkeit viel zu langsam
ware.

e Am gewadhlten Server missen alle Benutzer Schreibrechte besitzen

7.51 Kosten

Mit dem Kauf der Software haben Sie eine Einzelplatz-Lizenz erworben.

Jeder zusatzliche Computer, der auf die Software zugreifen will, muR {iber eine Client-Lizenz verfligen.

Bei unserem Produkt KingBill-ONLINE sind Sie nicht an bestimmte Arbeitsplatzstandorte gebunden,
sondern haben einen Login-Zugang, welchen Sie prinzipiell von jedem PC auf der Welt aufrufen
kdénnen.

7.5.2 Server einrichten

Tipp: Sollten Sie einen Server fiir |Ihr KingBill Netzwerk verwenden, sollte dieser einen eigenen
Laufwerksbuchstaben haben. Zum Einen ist dies viel Gbersichtlicher, zum Anderen kdnnen Sie diesen
dann direkt beim Verbinden des Netzwerkes anwahlen. In unserem Beispiel ist dies das Laufwerk S:

e Starten Sie KingBill, klicken Sie auf Einstellungen und oben auf Netzwerk.

e Klicken Sie auf die Schaltflache [Server einrichten].

e Waihlen Sie im nachsten Fenster den Netzwerkordner auf dem Server aus, wo die Datenbank
liegen soll. Um die Ubersichtlichkeit weiter zu erhhen empfiehlt es sich am Server einen
Neuen Ordner anzulegen und diesem den Namen "KingBill Netzwerk" zu geben.

In unserem Beispiel wahlen wir also den Ordner "S:\KingBill Netzwerk" aus.

Nach Bestatigung mit [OK] wird an dieser Stelle automatisch ein neuer Ordner mit dem Namen
"KingBill 2013" erstellt. Darin befindet sich die Datenbank.

Hinweis: Die Druckvorlagen werden immer nur lokal verarbeitet um das Netzwerk damit nicht zu
belasten.

WICHTIG: Alle Computer, die auf die Datenbank auf dem Server zugreifen sollen, miissen
Schreibrechte im Verzeichnis "KingBill Netzwerk" haben UND brauchen den exakt gleichen Server-
Laufwerksbuchstaben. In unserem Beispiel ist der Laufwerksbuchstabe S mit dem Pfad
"\\SERVER2\Daten" verbunden. Vergewissern Sie sich, dass alle Clients den exakt gleichen Pfad zum
Server eingetragen haben!

Der Server ist damit fertig eingerichtet.



7.5.3 Clients einrichten

Der Client-Arbeitsplatz muss nun mit dem "KingBill Netzwerk" verbunden werden.
Klicken Sie im 2. Schritt auf "2. Netzwerk verwenden" und es 6ffnet sich ein Fenster mit dem Namen
"Ordner suchen". Wahlen Sie nun den neuen Ordner "KingBill 2013" vom Server aus.

e  KingBill prift nun im Hintergrund, ob die Software in diesem Ordner verwendet werden kann.
Klicken Sie rechts oben auf [Verlassen)].

e Sie missen nun KingBill neu starten.

e Nach einem Neustart von KingBill, kann nun im Netzwerk gearbeitet werden.

Dass KingBill nun im Netzwerk-Modus gestartet ist, kdnnen Sie an zwei Hinweistexten links oben in der
Startmaske erkennen.

KB EingBill 2013 Metzwerk-Modus - 8.0.6

@j Beenden

KingBill 2013 « P [UM =5tatistik +Lager #Tez
Metzwerc-Modus akdiv

7.54 Druckvorlagen im KingBill-Netzwerk verteilen

Wenn nun alle Clients im Netzwerk eingerichtet sind, miissen Sie noch die verwendeten Druckvorlagen
verteilen.

Die Druckvorlagen werden nur lokal verarbeitet, um das Netzwerk damit nicht zu belasten.
Beachten Sie bitte, dass Sie eine Druckvorlage nicht auf den Server kopieren und dann von jedem Client
darauf zugreifen kdénnen, da sonst das gleiche passiert, wie wenn Sie ein Word-Dokument von
mehreren Computern o6ffnen. Der erste Computer darf es 06ffnen, die ndchsten nur noch
schreibgeschiitzt.

Erstellen Sie mit Hilfe des Expert-Designers auf einem Computer die Druckvorlagen.
Wenn Sie damit fertig sind, kdnnen Sie von diesem Rechner aus eine Datensicherung machen und die
Sicherung am besten direkt am Server ablegen, damit die anderen Computer darauf Zugriff haben.

Auf den anderen Computern machen Sie eine Datenwiederherstellung allerdings NUR DER
DRUCKVORLAGEN.

Nun kénnen alle Computer mit dem selben Layout drucken.

7.5.5 Listen

Damit Sie bequem und einfach die Eintrdge der Menis anpassen kénnen, steht Ihnen in den
Einstellungen unter Listenverwaltung eine Moglichkeit zur Verflgung.



Neuer Eintrag

Geben Sie hier den Namen der neuen Gruppe ein und klicken Sie darunter auf die Schaltflache mit dem
griinen Plus-Zeichen. Sofort wird die neue Gruppe in der Liste daneben angezeigt. Alle Listen werden
automatisch alphabetisch sortiert.

Eintrag bearbeiten
Wenn Sie einen Eintrag andern wollen, dann doppelklicken Sie die Zeile, die Sie andern wollen. Nun
kénnen Sie direkt in dieser Zeile den Eintrag bearbeiten. Bestitigen Sie die Anderung durch Betéitigen
der Enter-Taste auf Ihrer Tastatur oder durch klicken mit der linken Maustaste auRRerhalb der Zeile, die
Sie gerade bearbeiten.

Eintrage I6schen
Wenn Sie einen Eintrag I6schen wollen, dann klicken Sie auf die Schaltflache Léschen innerhalb der
Zeile, die Sie I6schen wollen.

7.5.6 Tipps

Hier finden Sie Tipps im Umgang mit KingBill, beispielsweise um das Programm schneller zu machen.

Artikelliste schneller 6ffnen
Je groRer lhre Artikelliste, desto mehr Daten fallen zur Verarbeitung an. Es kann sein, dass bei zuvielen
Artikeln (eventuell sogar mit Bild) das Offnen der Artikelliste sehr trige wird.

Losung: Blenden Sie alle Spalten, welche Sie in der Artikelliste nicht benétigen, aus. Viele bzw. groRe
Daten enthalten das Produktbild und die Produktbeschreibung. Offnen Sie dazu die Artikelliste, titigen
einen Rechtsklick auf den Balken, welcher unten im Bild mit dem Pfeil markiert ist, und klicken Sie die
Eintrdge weg, welche Sie nicht brauchen. Alle eingeblendeten Spalten sind mit einem gelben Kreis
versehen.



8 Datensicherung

Das Wichtigste tiberhaupt sind Ihre Daten — eine regelmaRige korrekte Sicherung ist daher fir jedes
Unternehmen ein Muss. KingBill verfligt Gber eine praktische integrierte Datensicherungsfunktion, die
Sie automatisch daran erinnert, ein Backup zu machen. Mit derselben Funktion kdnnen Sie Ihre Daten
und Vorlagen auch wiederherstellen oder auf einen anderen Rechner Gbertragen.



8.1 Sosichern Sie lhre Daten richtig

Starten Sie KingBill und klicken Sie oben auf [Daten sichern und wiederherstellen]
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Es 6ffnet sich ein neues Fenster mit dem Namen "KingBackup". Klicken Sie hier links oben auf die
Schaltflache [Sichern].

€ KingBackup

g Sichem

Wahlen Sie den Ordner aus, wo KingBackup lhre Datensicherung ablegen soll.

Wir empfehlen Ihnen die (zusatzliche) Sicherung lhrer Firmendaten auf eine externe Festplatte, einen
Server oder einen USB-Stick, denn wenn die eigene Festplatte Schaden nimmt, haben Sie immer noch
eine weitere Datensicherung zur Verfligung.

In unserem Beispiel wahlen wir unseren Server, der das Laufwerk S zugewiesen hat.
Wahlen Sie also ein Laufwerk oder einen Ordner Ihrer Wahl und bestatigen Sie mit [OK].
Hinweis: es ist NICHT moglich den KingBill 2012 Programm Ordner als Ordner fiir lhre Datensicherung
zu wahlen.
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by System (E:)
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b eii CD-Laufwerk (M:)

>/ Daten (W\Server?) (5:)

m Fotostream
[ r! Metzwerk
[ Systernsteuerung
@ Papierkorb
» @ DV-Hilfe
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| Neuen Ordner erstellen | | D‘“'—H Abbrechen

Nachdem Sie den Ordner gewahlt haben, sehen Sie den Pfad dort hin. Diesen Pfad "merkt" sich
KingBackup, damit Sie beim, wenn Sie das nachste Mal lhre Daten sichern wollen, den Pfad nicht
wieder suchen miissen.

Starten Sie die Datensicherung, indem Sie auf die Schaltfliche [Weiter] klicken. Die Datensicherung
wird nun gestartet, je nach DatenbankgréRe kann dieser Vorgang einige Minuten dauern.

Nun ist die Datensicherung fertig und Sie kdnnen das Fenster schliefen.

€ KingBackup

g Sichem 4 i g’ Optimieren




KingBackup komprimiert alle Ihre Daten und Einstellungen in eine ZIP-Datei. Darin befinden sich die
Datenbanken (auch die Netzwerk-Datenbank, wenn Sie im Netzwerk arbeiten), lhre Einstellungen und
Ihre Druckvorlagen. Diese Datei bekommt den Namen "KingBill-Sicherung" plus das aktuelle Datum.
Sie konnen also am Namen der ZIP-Datei auch erkennen, wann Sie diese Datensicherung angelegt
haben.



8.2 Daten wiederherstellen
Starten Sie KingBill und klicken Sie oben auf [Daten sichern und wiederherstellen]
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Es offnet sich ein neues Fenster mit dem Namen "KingBackup". Klicken Sie hier oben auf die
Schaltflache [Wiederherstellen].

€@ KingBackup

U Sichern ‘ Wiederherstellen g’ Optimieren

Sie werden nun gefragt, von wo Sie die Daten wiederherstellen wollen. Suchen Sie den Ordner, in dem
sich lhre Datensicherung befindet. Beachten Sie bitte, dass die Sicherung mit dem Namen "KingBill"
beginnen muss. Eine Sicherung aus dem Zusatzmodul Briefe kénnen Sie hier nicht wiederherstellen.

Wihlen Sie die entsprechende ZIP-Datei aus und bestatigen Sie mit [Offnen].
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. .. KingBill 2009 04.01.2013 18:02 Dateiordner
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Im nachsten Fenster konnen Sie auswahlen, ob Sie nur die Daten, nur die Druckvorlagen oder alles
wiederherstellen wollen. Treffen Sie Ihre Wahl und klicken Sie auf [Weiter].

Datensicherung
Welche Teile der Sicherung w

| Lokale Sicherung: Daten
Lokale Sicherung: Druckvorage

Die Wiederherstellung wurde erfolgreich erledigt, Sie kdnnen das Fenster nun schlieRen.
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8.3 Optimierung der Datenbank

KingBill arbeitet im Hintergrund mit einer Microsoft Access Datenbank. Hier sind alle Ihre Daten (auRer
der Netzwerk Einstellung und den Druckvorlagen) gespeichert.

Um den Mehrbenutzerzugriff innerhalb der Access-Datei einfach zu gestalten, erfolgen Schreibzugriffe
immer am Dateiende. Geloschte oder abgednderte Elemente bleiben als "Locher" in der Datei stehen,
bis die Access-Datei optimiert wird. Im engeren Sinne ist es ein Defragmentieren der Datenbankdatei
selbst.

Beim Optimieren geht es nicht darum Daten zu I6schen, sondern einfach den Zugriff auf die Datenbank
zu beschleunigen, weil KingBill in einer optimierten Datenbank die Daten schneller finden kann.

Um eine optimale Leistung sicherzustellen, sollten Sie die Microsoft Access-Datenbank regelmaRig
optimieren.

Optimierung starten
Klicken Sie rechts oben auf die Schaltfliche [Optimieren].

© KingBackup

U Sichem ‘ Wiederherstellen @ Optimieren

Die Datenbanken (lokal und auch die Netzwerk-Datenbank, wenn Sie im Netzwerk arbeiten) werden
nun optimiert. Je nach GroRRe der Datenbank kann dies einige Minuten dauern.

Nun ist die Optimierung der Datenbank fertig und Sie konnen das Fenster schlieflen.
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8.4 So fiihren Sie einen Computerwechsel durch
FolgendermaBen kdnnen Sie vorgehen, wenn Sie Ihren Computer wechseln mochten.

1. Schritt: Datensicherung am alten Computer vornehmen

Machen Sie eine Datensicherung vom alten Computer und speichern Sie die Sicherung am einfachsten
auf einen USB-Stick.

2. Schritt: KingBill am neuen Computer installieren

Downloaden und installieren Sie KingBill am neuen Computer von hier > Mit lhrer Seriennummer
miissen Sie am neuen Computer die Software wieder aktivieren. lhre Seriennummer haben Sie beim
Kauf via eMail bekommen und Sie steht auch auf lhrer Rechnung. Wenn Sie lhre Seriennummer nicht
mehr finden konnen, dann konnen Sie unsere Hotline anrufen, die Ihnen gerne eine neue
Seriennummer austellt.

3. Schritt: Datensicherung wiederherstellen

Nun kénnen Sie den USB-Stick mit der Sicherung des alten Computers am neuen Computer anstecken
und die Daten wiederherstellen.


http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=202&lang=1&client=1

9 Software aktivieren

Sobald Sie eine Vollversion der KingBill Software erworben haben, erhalten Sie eine E-Mail mit einer
oder mehreren Seriennummern (wenn Sie Clients dazu bestellt haben) fur die Aktivierung. Falls Sie die
Software noch nicht auf Ihrem PC installiert haben, klicken Sie auf Download > und laden Sie die
Software herunter. Starten Sie KingBill und wahlen Sie "Ich habe eine Seriennummer..." und bestatigen
Sie mit [Weiter]. Sollte der Testzeitraum bereits abgelaufen sein, dann wahlen Sie bitte
"Seriennummer eingeben".

& KingBil

Testzeitraum abgelaufen

| & Seriennummer FREEVersion
. kaufen starten

Seriennummer I Telefonisch aklivieren
| eingeben
E Beenden

Flgen Sie lhre Seriennummer ein.

Tipp: Am besten kopieren Sie diese aus dem Email und fiigen es in das Feld ein, denn man kann leicht
einen Einser (1) mit einem kleinen L (l) bzw. einen Nuller (0) mit einem grofRen O (O) verwechseln.

Geben Sie noch lhre Firmendaten ein und bestatigen Sie mit [Weiter].

KingBill 201

KingBill 2013 aktivieren

j 20000-X0000K- X000 X000E-X0000E-X0000- X000

‘ Online-Hilfe aufrufen
max@mustermann.com

Wenn die Aktivierung erfolgreich durchgefiihrt wurde, bestatigen Sie mit [SchlieBen] und lhr neues
KingBill steht zum Arbeiten bereit.



9.1 Troubleshooting

Sollten Sie Probleme mit der Version 2013 haben, so bitten wir Sie sich an den KingBill Support zu
wenden. Datenlbernahme aus Vorgadngerversionen



10 Dateniibernahme aus Vorgingerversionen

Sollten Sie KingBill 2012 oder eine altere Version von KingBill im Einsatz haben, gehen Sie bitte laut
dieser Anleitung vor.

1. Installation von KingBill 2013

2. Dateniibernahme aus einer KingBill Vorgangerversion
Klicken Sie nun auf die Windows START Schaltfliche links unten.

Im Startmeni von Windows auf "Alle Programme" dann auf "KingBill 2013 " und zuletzt auf
"Dateniibernahme aus Vorgangerversion".

. combit List & Label 18

. ComponentOne Studio Enterprise

. Debugging Tools for Windows (x64) Computer

, FileZilla FTP Client

) Ipswitch WS_FTP Pro Systemsteuerung
| iTunes

| KingBill 4.0 Standardprogramme
. KingBill 2008

. KingBill 2010

. KingBill 2011

. KingBill 2012

.. KingBill 2013

_g Dateniibernahme aus Vorgangervers

|| Fernwart& Datenubernahme aus Vorgéngerversionen
3 Startet die Dateniibernahme

@ KingBill 201
J Krypton
| LICENCE PROTECTOR 2.7
, LICENCE PROTECTOR 3.0
, LICENCE PROTECTOR 3.1
, LICENCE PROTECTOR Beta 3.0
. Microsoft Office
. Microsoft Office Live Add-in
. Microsoft Visual Studio 2008
. Microsoft Visual Studio 2010
, Microsoft Windows SDK v6.0A
. Microsoft Windows SDK v7.0
. MoM
. NVIDIA Corporation

4 Zurick

I Programme/1

Wahlen Sie nun einfach die Vorgédngerversion aus, deren Daten und Einstellungen Sie gerne in KingBill
2013 Ubernehmen wollen.
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Damit ist die Datenlibernahme abgeschlossen, das Programm startet und Sie kénnen nun mit KingBill
2013 weiterarbeiten.

Sollten Sie weitere Fragen haben
bitten wir Sie den Support zu kontaktieren.
support@kingbill.com
Tel: +43 1 804 28 08

www.kingbill.com
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