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Wir sind stets bemiiht, KingBill so einfach und intuitiv wie moglich aufzubauen, um unseren Kunden
einen schnellen Einstieg in unsere Software, ohne das Studieren von Handblichern, zu erméglichen.
Natirlich ergeben sich Falle, in denen dies nicht zutrifft. Fir solche Falle steht lhnen unser Online-
Handbuch zur Verfligung, in dem der Umgang mit KingBill beschrieben ist.
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1 Stammdaten

Stammdaten sind die Basis Ihrer Unternehmensinformation. Haben Sie einen Kunden, welcher ofters
bei Ihnen bestellt? Haben Sie bestimmte Artikel, welche Sie immer wieder verkaufen? Dann
hinterlegen Sie diese Daten in der KingBill-Datenbank.



11 Kunden

KingBill hat den Vorteil, dass Sie Ubersichtlich und besonders schnell alle Informationen zu lhren
Kunden abrufen kénnen. Diese Daten kénnen jederzeit mit nur einem Klick in ein neues Dokument
libernommen werden.

111 Neuer Kunde

Die ersten Schritte der Kundenverwaltung bestehen im Anlegen von Kundenstammdaten. Die
Startoberflache von KingBill zeigt Ihnen ein Feld mit direkten Eingabemoglichkeiten. Klicken Sie auf die
Schaltfliche [Neuer Kunde] und es offnet sich das Stammdaten-Fenster, in dem Sie alle
Kundeninformationen eintragen kdnnen.
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Automatische Kundennummer

Die Kundennummer wird lhnen automatisch vom System vorgeschlagen. Diese kdnnen Sie aber
Uberschreiben und eine von lhnen gewadhlte Kundennummer eintragen. Wenn Sie eine eigene
Nummer wahlen, dann zahlt die Software beim nachsten Kunden gleich von dieser Nummer weiter.
Dies funktioniert auch mit Buchstaben.

Ein Beispiel: Sie wahlen fir den ersten Kunden die Kundennummer: "20150829a" ... dann erhalten Sie
beim nachsten Kunden vom System die Nummer "20150829b" vorgeschlagen. Auch diese Nummer
kdnnen Sie selbst wieder tiberschreiben. Es empfiehlt sich allerdings, einer gewissen Zahlen- und/oder
Buchstabenlogik zu folgen - das erleichtert spater statistische Auswertungen und Suchvorgange.

Rabatt in Prozent %

Sie kénnen bei einem Kunden standardmafig einen Rabatt eintragen. Jeder Artikel eines neuen
Dokuments erhdlt dann automatisch diesen eingetragenen Rabatt. Natiirlich kdnnen Sie auf dem
Dokument diesen Rabatt dann noch manuell andern oder I6schen. Die Eingabe erfolgt in Prozent.



Innereuropdische Lieferungen ohne MwSt.

Wie viel Mehrwertsteuer Sie verrechnen miissen, tragen Sie bitte in der Artikeldatenbank zum
jeweiligen Artikel ein. Sie konnen dem Kunden aber zum Beispiel fiir innereuropdische Geschafte
zuweisen, dass er keine MwsSt. zu zahlen hat. Dann wird jedes Dokument mit 0% MWST verrechnet,
unabhangig davon, wieviel MwSt. beim Artikel eingetragen wurde. Vergessen Sie bitte nicht, auch die
UID Nummer des Kunden einzutragen. Die UID-Nummer des Kunden kénnen Sie prifen lassen, indem
Sie auf das Lupensymbol rechts vom Eingabefeld klicken. Damit wird ein Online-Service der
Europdischen Kommission befragt, ob diese Nummer korrekt ist.

Tipp: Geben Sie die Kundendaten sehr genau ein und versuchen Sie, so viele Informationen vom
Kunden zu erhalten wie moglich. Je genauer Sie mit den Kundendaten umgehen, desto leichter haben
Sie es, wenn Sie lhren Kunden zum Beispiel gezielt ein neues Produkt anbieten mochten.

Wenn Sie alle Informationen eingegeben haben, klicken Sie rechts oben auf die
Schaltflache [Speichern & SchlieBen] und Sie gelangen in die Kundenliste.
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112 Suchenund Finden

In der Kundensuche finden Sie eine besonders effektive Moglichkeit, schnell an lhre gesuchten
Kundeninformationen zu kommen. Die neue Benutzeroberfliche von KingBill bietet Ihnen immer ein
direktes Volltext-Suchfeld UND 1-Klick-Zugriff auf Ihre Kundenliste. Wenn Sie einen bestimmten
Kunden suchen, benutzen Sie das Volltext-Suchfeld und die Schaltflache mit der Lupe direkt von der
Startseite von KingBill aus.


http://ec.europa.eu/taxation_customs/vies/vieshome.do
http://ec.europa.eu/taxation_customs/vies/vieshome.do
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Wenn Sie die [Kundenliste] 6ffnen, sehen Sie zunachst alle Ihre Kunden. Hier kdnnen Sie nun gezielt
nach einem Kunden oder auch einer Kundengruppe suchen. Ab dem 3. Buchstaben, den Sie eingeben,
wird die Suche automatisch ausgefiihrt.
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Spaltensortierung
Mit Klick auf den Balken liber den Spalten kénnen Sie die Liste nach den Spalten sortieren und zwar
auf- sowie absteigend.
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Spalten ein- und ausblenden

Mit Rechts-Klick auf den Balken Uber den Spalten kdnnen Sie alle Felder der Kunden ein- und
ausblenden.
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Souzs do Camo Corebe

Sposel k. Matin

Hubar Chitiing

Spalten verschieben

Wenn Sie die Spalteniberschrift mit der linken Maustaste anklicken und die Taste halten, kénnen Sie
die Spalte auf eine beliebige Position verschieben.
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SpaltengrofRe andern

Wenn Sie mit der Maus an den rechten Rand der Spalteniberschrift navigieren, dann dndert sich das
Mauszeiger-Symbol zu einem Oben-Unten-Pfeil. Klicken Sie jetzt die linke Maustaste und halten Sie die
Taste. Nun kénnen Sie die Spaltenbreite anpassen.

Gruppen filtern

Haben Sie lhre Kunden auch speziellen Gruppen zugeordnet? Links finden Sie das Auswahlmenii
[Gruppe]. Wahlen Sie daraus eine bestimmte Gruppe - nun zeigt Ihnen die Software automatisch alle
Kunden an, die Sie dieser Gruppe zugeordnet haben. Wenn dies vielleicht eine unibersichtlich lange
Liste ist, dann konnen Sie noch zusatzlich das Suchfeld benlitzen, es werden dann nur noch Kunden
angezeigt, auf die lhre Suchabfrage zutrifft UND welche in dieser Gruppe eingetragen sind.

113 Kundendaten |6schen
Einen Kunden wieder aus der Datenbank zu I6schen geht sehr einfach. Suchen Sie einfach den
gewilinschten Kunden mit der Volltextsuche. Wenn Sie ihn gefunden haben, klicken Sie den
Kundennamen einmal mit der linken Maustaste an und klicken auf die Schaltflache [Loschen], die Sie
oben in der Navigationsleiste finden.
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Sie erhalten eine Bestatigungsfrage, wenn Sie diese mit [JA] beantworten, ist der Kunde aus der
Datenbank gel6scht. Klicken Sie auf [NEIN], wenn Sie den Kunden doch nicht I6schen wollen. Wenn Sie
einen Kunden léschen, dann verschwinden seine Daten nur aus der Kundendatenbank. Alle Angebote
und Rechnungen an diesen Kunden bleiben jedoch erhalten.

Tipp: Statt den Kunden ganzlich zu I6schen, ist es sinnvoller, ihn nur einer eigenen Gruppe zuzuordnen,
zum Beispiel der Gruppe "Stornos". Vielleicht meldet sich der Kunde wieder einmal bei lhnen, oder Sie
mochten ihn kontaktieren.

114 Kundendaten exportieren

Sie kénnen Ihre Kundendaten mit nur einem Klick exportieren. KingBill generiert eine XLSX-Datei, die
Sie mit jeder gangigen Tabellenkalkulation (z.B. Microsoft Excel) 6ffnen kénnen. Klicken Sie oben auf
die Schaltflache [Export].
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Wahlen Sie nun in der Spalte [exportieren] die gewiinschten Felder aus. Nur jene Felder, die ein
Hakchen haben, werden exportiert. Die Reihenfolge der Felder kénnen Sie ebenfalls dndern, indem Sie
zuerst mit einem Klick das gewtinschte Feld einmal anklicken und dann auf der rechten Seite mit den
Pfeilen rauf und runter die Reihenfolge festlegen. Diese Informationen merkt sich KingBill, sodass Sie
diese beim nichsten Export nicht noch einmal wahlen miissen. Uber die Schaltfliche [Ordner
wahlen] konnen Sie festlegen, wohin lhre Kundendaten exportiert und gespeichert werden sollen.
Wenn Sie das Kastchen [Nach Erstellen Datei 6ffnen] aktivieren, gelangen Sie nach erfolgtem Export
sofort in lhre neue Tabelle.
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Klicken Sie dann auf [Starten]. Danach kann es ein paar Sekunden dauern (je nachdem wieviele Kunden
Sie bereits in der Datenbank gespeichert haben). Dann wird |hre Tabellenkalkulation entweder
automatisch gestartet oder Sie kénnen sie manuell 6ffnen. Hier haben Sie nun alle Moglichkeiten, lhre
Kundendaten zu bearbeiten oder die Liste nach eigenen Winschen auszudrucken.

115 Kundendatenimportieren
Hinweis: hier finden Sie eine Anleitung, wie Sie einzelne Kunden von einer Online-Shop Bestellung
importieren kdnnen >

KingBill unterstiitzt Importe aus Microsoft Excel, Access und Outlook sowie aus reinen nur-Text-
Dateien. Um bestehende Kundendaten aus anderen Listen und Datein zu importieren, klicken Sie
zundchst auf [Kundenliste]. Es 6ffnet sich lhre Kundendatenbank, klicken Sie dann auf das Feld
[Import].


http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcatart=839&lang=1&client=1
http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcatart=839&lang=1&client=1
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Es 6ffnet sich der Import-Manager.

e Hier kénnen Sie bestimmen, ob neue Daten eingespielt, oder bestehende aktualisiert werden
sollen.

e Zusatzlich kénnen Sie den Dateityp wahlen, wie Ihre Daten vorliegen.

e Wabhlen Sie hier Ihre Datei fiir den Import aus.

$ imeont
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Schritt 1 von 5

Wenn Sie die Importmethode ausgewahlt haben, bestatigen Sie mit [Weiter].

Danach fragt KingBill, welche Tabelle Sie importieren mdchten — wahlen Sie bitte aus und bestatigen
Sie mit [Weiter].
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Schritt 2 von 5

Dann erhalten Sie ein Fenster, wo Sie auswahlen konnen, welche Datenfelder in die KingBill Datenbank
importiert und zugeordnet werden sollen. Sie konnen die Felder zuweisen, indem Sie in der linken
Spalte (Ihre Datei) einen Eintrag Anklicken, dann auf der rechten Seite das dazu passende Feld aus
KingBill markieren und schlieRlich die Schaltflache mit dem Pfeil nach rechts klicken.

WICHTIG: Geben Sie unten bitte das Feld zur ldentifikation an, damit keine Dubletten (Kopien,
Duplikate) entstehen. Dies ist eine eindeutige Kennung des Kunden und kann z.B. die Kundennummer
sein. Deswegen empfiehlt es sich die Kundennummer hier anzugeben.

FelderZUWeIsen

Telelon Fima

Schritt 3 von 5

Bestatigen Sie anschlieBend mit [Weiter]. Nun werden die Kundendaten auf doppelte Eintrige
(Dubletten, Duplikate) geprift. Sollten keine doppelten Eintrdge vorhanden sein, dann kommt die
Meldung, dass Keine Dubletten gefunden wurden.

Klicken Sie anschliessend nochmal auf [Weiter], dann werden |hre Daten importiert. Wenn alles
reibungslos verlauft, kommt die Meldung, dass die Daten erfolgreich importiert wurden.
HINWEIS: Bei einer groRen Kundenliste kann dies etwas Zeit in Anspruch nehmen.
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Die Daten wurden erfolgreich importiert

11.6 Kundenliste und Detailblatt drucken
In der Kundenliste finden Sie Zusammenfassungen von Kundendaten. Wahlen Sie zuerst aus, welche
Kunden lhre Liste enthalten soll indem Sie liber die Volltextsuche oder die Gruppe die Kunden filtern,
und klicken Sie dann auf die Schaltflache [Liste drucken].

INVICTUS Consuking b Broks 1030 Wien

Montageservice Eidenbegs" 3803 Flubstat

[Rudischer & Panzenbick .
o |gewerblche] dschiekinn Eir 2620 Meunkichen

Frorses D anisla

1220 Wen

Sabvet Harald

70 Groleseikerscorn

Zerwe Anlon

1220 Wen

Heusmeiker Thomas 1220 Wen
1ME Mirzai Faiborz 1220 Wen
7 Gioft Susanne 1030 Wien
ms Bamer Johannes 1220 Wien
1020 Ged Jezsica 1220 Wen
102z ‘Souza do Camo Comelia 1220 Wen

125 Sporer Ing. Martin M0 Wen

Huber Christine

1220 Wen

Es offnet sich ein neues Fenster indem Sie auf der rechten Seite wahlen konnen, ob Sie diese Liste nun
drucken, als PDF oder XLSX speichern oder ob Sie diese Liste gleich als eMail versenden mochten.
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Detailblatt

Im Detailblatt finden Sie nicht nur alle Kontaktmoglichkeiten eines einzelnen Kunden, sondern auch
den Umsatz, den Offenen Stand und den Durchschnitt der Mahnungen. KingBill berechnet Ihnen, wie
oft im Schnitt Sie den Kunden mahnen missen, bis die Zahlung erfolgt (nur in der Version PREMIUM).
AulRerdem werden alle Rechnungen aufgelistet, die an diesen Kunden geschrieben wurden. Mit allen
Artikeln. Sie haben hier also die genaue Ubersicht dariiber, was der Kunde schon alles bei Ihnen
gekauft hat.
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Das Aussehen dieser Seite ist Gber den Button [Druckvorlage gestalten] individuell verdanderbar.
AulRerdem konnen Sie dieses Detailblatt ausdrucken oder als PDF speichern und direkt per eMail
versenden.
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117 Zusatzfelder

Das sind zusatzliche Eingabemoglichkeiten fiir weitere Informationen, die Sie auf lhrer Vorlage
aufscheinen lassen konnen. KFZ-Betriebe verwenden diese Felder gerne, um beispielsweise den KM-
Stand, das Baujahr, die Anzahl der PS/KW eines Kraftfahrzeuges zu hinterlegen. Diese Felder sind in
der Rechnung, im Auftrag, Lieferschein, Angebot und in der Gutschrift darstellbar.

Zu den Zusatzfeldern gelangen Sie, indem Sie einen Kunden bearbeiten und unten auf das Registerblatt
,Zusatzfelder klicken.

Kunde bearbeiten

Alle 10 Zusatzfelder kénnen Sie auch umbenennen.

Klicken Sie dafiir auf die Schaltflaiche [Namen d@ndern].
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Vergeben Sie fiir das gewiinschte Feld einen neuen Namen und klicken Sie danach auf [Speichern].

118 Status und Kommentare

Wahlen Sie dazu lhren gewiinschten Kunden aus und klicken Sie oben auf [Status und Kommentare]

D Kunden . = |
G Zuick +Nu fam W tischon || @ Fnmed | B L ducken 3:::

Suche P = [P~ i Od Tekicn Mobl sMsl Esnmsls Grgps
[ -]@ ® oo keosices

Einen Einiiag gefunden

Status

Rechts oben finden Sie ein DropDown fiir den Status. Durch diese farbliche Kennzeichnung kdnnen Sie
fr interne Zwecke Ihre Kunden kategorisieren. Verwenden Sie zB die Farbe rot, wenn dieser Kunde
nicht mehr kontaktiert werden will.
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Kommentare

Auf der rechten Seite kdnnen Sie beliebig viele Kommentare fiir diesen Kunden hinterlassen.
Informationen sind wichtig, daher sollten Sie alle relevanten Daten zu diesem Kunden auch schriftlich
hinterlegen.

Setzen Sie ein Hakchen bei [Erinnerung am], um sich an zB einen Rickruf erinnern zu lassen. Diese
Erinnerung sehen Sie auf der Startseite von KingBill.
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119 Skonto dem Kunden zuweisen

In  den Einstellungen konnen Sie die Standards |hrer Skontovorgaben einrichten.
Fir jeden einzelnen Kunden, kdnnen Sie einzelne Skontovorgaben aktivieren oder deaktivieren.
Wenn Sie einen Kunden bearbeiten finden Sie unten den Reiter [Skonto], sofern Sie das Zusatzmodul
Skonto aktiviert haben.

Ubernehmen Sie nun diesen Kunden in eine Rechnung, dann werden diese Skontoeinstellungen

ibernommen.
Wie dies in der Rechnung aussieht, sehen Sie hier.

& Kunde bearbeiten

500 % Shinko bei Zahiunginehabi von 7 Tagen
300 % Shonlo bel Zahhung bl van 14 Tagen
1,00 % Shenta bei Zabunginnerhaks van 21 Tagen
5,00 % Skento bei Zahung inerhels von 10 Tegen
5,00 % Skonlo bel Zahhing nvertab van 10 Tagen

Wenn Sie die Standards fiir Skonto in den Einstellungen gedndert haben, dann kdnnen Sie durch Klick
auf die Schaltflache [Zuriicksetzen] diese neuen Standards (ibernehmen.


http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=481&lang=1&client=1
http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=561&lang=1&client=1
http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=561&lang=1&client=1
http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=562&lang=1&client=1

12 Lieferanten

Mit dem Zusatzmodul Lager haben Sie auch |hre Lieferanten immer im Blick.
Jedem Artikel kénnen Sie den passenden Lieferanten zuordnen.
Wenn Sie dieses Modul aktiviert haben, dann finden Sie auf der Startmaske von KingBill im rechten
mittleren Bereich eine Schaltflache namens [Lieferanten].
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Liste aller Lieferanten anzeigen
Nachdem Sie auf die Schaltflache [Lieferanten] geklickt haben, erhalten Sie eine Ubersichtliche Liste,
aller eingetragenen Lieferanten.

Unser Tipp: verwenden Sie die Suche links oben, um noch schneller Ihren Lieferanten zu finden.
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http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=198&lang=1&client=1

Einen Lieferanten bearbeiten

Nachdem Sie alle Daten eingetragen haben, kénnen Sie lhrem Lieferanten eine Mail senden, die
Homepage besuchen oder ihm einen Brief schreiben, wenn Sie das Zusatzmodul Briefe aktiviert haben.
Mehr Infos Uber das Zusatzmodul Briefe finden Sie hier ».

Lisferark fur Scherhedzatkoel wee Sokulder, Erste Hife und ales und um dee Sacherhet an Artbe#splatz/D0

Lieferant bearbeiten



http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=261&lang=1&client=1

13 Spediteure

Mit dem Zusatzmodul Lagerverwaltung haben Sie auch |hre Spediteure immer im Blick.

Wenn Sie dieses Modul aktiviert haben, dann finden Sie auf der Startmaske von KingBill im rechten
mittleren Bereich eine Schaltflache namens [Spediteure].

S ADOKUMENIE

ngEm

Liste aller Spediteure anzeigen
Nachdem Sie auf die Schaltflache [Spediteure] geklickt haben, erhalten Sie eine Ubersichtliche Liste,
aller eingetragenen Spediteure.

Unser Tipp: verwenden Sie die Suche links oben, um noch schneller Ihren Spediteur zu finden.

[0 spediteure = e ]|

Eonlekiperson  Posiion  Adiesse Ot PLZ Land  Telefon  Telslax  eMal Hemepag

Wwien 1120

Spediteure



http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=198&lang=1&client=1

Spediteur bearbeiten

(& Spediteur bearbeiten [= e |

066D /1122 333 dewarader kolin@kinghil com

pediteur bearbeiten




14 Artikel

KingBill hat den Vorteil, dass Sie libersichtlich und besonders schnell alle Informationen zu lhren
Artikeln abrufen konnen. Diese Daten kénnen jederzeit mit nur einem Klick in ein neues Dokument
Ubernommen werden.

141 Neuer Artikel

Klicken Sie auf der KingBill Startmaske im Bereich "Artikel" auf die Schaltfliche [Neuer Artikel]
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Es offnet sich das Fenster, in dem Sie alle Artikelinformationen eintragen kénnen: Artikelgruppen,
Artikelname, Artikelbeschreibung, Einzelpreis, Einheit (Stk., Std., etc.) den aktuellen MwSt-Satz sowie
ein Produktbild.

Formatierung und Gliederung
Damit Ihre Artikelverwaltung noch Gbersichtlicher wird, bietet KingBill erweiterte Formatierungs- und
Gliederungsmoglichkeiten in der Artikelbeschreibung an.

Beim Anlegen eines neuen Artikels legen Sie bitte besonderes Augenmerk auf

e Artikelnummer
e Artikelname
e Verkaufspreis
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Zurn Betsplel FETT oder KURSIV oder In einer anderen FTARBIE

* AychAufzihlungen
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Wenn Sie alle Informationen eingegeben haben, klicken Sie bitte rechts oben auf die Schaltflache
[Speichern & SchlieRen] und Sie gelangen zur Artikelliste.

Automatische Artikelnummer

Die Artikelnummer wird |hnen automatisch vom System vorgeschlagen. Diese kdnnen Sie aber
Gberschreiben und eine von lhnen gewahlte Artikelnummer eintragen. Wenn Sie eine eigene Nummer
wahlen, dann zdhlt die Software beim nachsten Artikel gleich von dieser Nummer weiter. Dies
funktioniert auch mit Buchstaben. Ein Beispiel: Sie wahlen fur den ersten Artikel die Nummer: "1455a"
... dann erhalten Sie beim nachsten Artikel vom System die Nummer "1455b" vorgeschlagen. Auch
diese Nummer kénnen Sie selbst wieder liberschreiben. Eine durchgehende Logik bzw. Systematik bei
der Wahl dieser Bezeichnungen ist allerdings zu empfehlen.

Beim Speichern eines Artikels wird die Artikelnummer immer auf Dubletten gepriift, sprich ob diese
Nummer bereits vergeben wurde. Sie kdnnen dann entscheiden, ob Sie trotzdem speichern méchten.

Einheiten
In dieser Liste konnen Sie Einheiten hinterlegen, die Sie oft verwenden. Wenn Sie auf das [Zahnrad]
klicken, kdnnen Sie auch neue Einheiten festlegen.



Urn Bedsplel FETT oder KURSIV oder In 2iner anderen TARIIE
* AuchAutzahiungen
* sind moglich

Es offnet sich das Fenster "Listenverwaltung”, in dem Sie unbegrenzt neue Einheiten definieren
kénnen.

Ebenso kénnen nicht mehr bendtigte Einheiten hier durch das rote [X] geldscht werden.

rﬂ Einstellungen

EIRNEIEN

SchlieBen Sie dieses Fenster und Sie befinden sich wieder im Artikel-Bearbeitungs-Modus und kénnen
die neue Einheit auswahlen.



Artikelbild

) Atikel bearbeiten - AnAS

) Cffnen

~ ——
( 7'u | » Biblictheken » Bilder »

Organisieren Never Grdner
¢ Favoriten - Blhlm(hek Bllder A v
B Desitop /’l [
& Downloads "V{_ » ‘
. Zuletzt besucht :
cammenjenam.jpg changejpg claudaypg daniela [
i Bibbothexen derschipg '
] Bilder e E=|E®
+ Dokumente P .
o Musik
3 Subversion
B videos deneladerschjpg | digicamapg gmmzﬁoo o Downloadgl |2
¥ Heimaetzgruppe
& Computer ““ B
& system (C) S‘““

s DATEN (F) «-,.mhkcsm jo  Fotolia 32209810  Fotolia 32298610 frauscherjog
% DATEN (\serves) M- Koprejpg Mipg
KA Apple Phone
— » c
Dateiname: digicam jpg v |Bilder(ipng & ‘oot ~ | l ‘

Offnen rechen

Klicken Sie einfach mitten in das Feld und wahlen Sie von lhrer Festplatte das Bild, das Sie verwenden
mochten.
Wenn lhnen ein Bild nicht gefallt, kann es durch Klick auf das Icon mit der Tonne geléscht werden.

KingBill verwaltet die Bilder nach der Ubernahme in die Software selber. Sprich, wenn Sie das Bild von
Ihrer Festplatte l6schen, dann bleibt das Bild weiterhin im KingBill bestehen. KingBill muss die Bilder
selber verwalten, da es im Netzwerk-Modus sonst passieren kann, dass ein Client das Bild nicht sehen
kann. AulRerdem werden alle Bilder bei jeder Datensicherung mitgesichert und kénnen dadurch auch
nicht verloren gehen. Alle Artikelbilder werden physisch in den Ordner "Artikelbilder" kopiert und auf
eine maximale Breite von 800Pixel verkleinert.

Kommentar

In diesem grofRen Feld kénnen Sie beliebige Kommentare zu diesem Artikel hinterlegen. Dies hilft beim
Teamwork mit lhren Kollegen. Die Inhalte dieses Feldes werden nicht auf den Dokumenten angezeigt
(sofern Sie dies nicht in der Druckvorlage gedndert haben).

Dokumente
In dieser Registerkarte finden Sie alle Dokumente, in denen dieser Artikel bereits ibernommen wurde.

Dateien

Zu jedem Artikel kdnnen Sie beliebige Dateien hinterlegen. Zum Beispiel Dokumente zur Beschreibung
des Artikels, oder auch Fotos.

All diese Dateien werden in das Programmverzeichnis von KingBill kopiert, damit auch diese Dateien
mitgesichert und im Netzwerk verfligbar gemacht werden kénnen.

14.2 Suchen und bearbeiten

Mit KingBill haben Sie zwei Moglichkeiten, Artikel zu suchen und zu bearbeiten: Wenn Sie genau
wissen, um welchen Artikel es geht, konnen Sie gleich das Suchfeld auf der Startmaske verwenden
oder Sie wahlen die Option [Artikelliste].
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Sie erhalten nun eine Liste aller bereits gespeicherten Artikel. Bei groRerem Datenbestand kénnen Sie
Ihre Suche durch den Gruppenfilter noch verfeinern. Wenn Sie den zu bearbeitenden Artikel gefunden
haben, so klicken Sie diesen entweder doppelt an oder gehen auf [Bearbeiten].

Tipp: Verwenden Sie die Suche ... nach dem dritten Buchstaben wird die Suche sofort ausgefihrt.

[Gralische Arbeiten

e Grafieche dvbesten  Datesizbeinahine Komveitionrg 0.0
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004 Foien Legs 400 % 400 ]
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Viskerkarben ab Dal  Yislenkaiben sb Dabei

Im Bearbeitungsmodus kénnen Sie nun alle Anderungen vornehmen.
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Wenn alle Informationen eingegeben sind, klicken Sie bitte rechts oben auf die Schaltflache [Speichern
& SchlieBen] und Sie gelangen wieder zurlick zur Artikelliste.

14.3 Kopieren

Bei der Option Artikel [Kopieren] wird der ausgewdhlte Artikel mit all seinen Eintrdgen kopiert und
erhédlt gleichzeitig eine neue, fortlaufende Artikelnummer. Somit kénnen Abdnderungen (Preis,
Beschreibung, etc.) in dhnlichen Produkten miihelos durchgefiihrt werden.

T =)

Tiodal Parly 4312 %13
Trodal Penty 401 2250 %
Trodal Peniy 4310 00
Salzafviand 00
Draesibeinahine Koneilienrg 000 L
Digitlizean sne Vorsge: 000
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Fioben st BO-1 500 o 4800
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o3 Folier Lige 3009 300 mm zZm

04 Foben Lexgo 400 400 7m

ONS  Einlsdungen Kleppkarte Do 46 100

Vigherkasten s Dal Vistenkaiten ab Datei

Der kopierte Artikel erscheint dann mit einer neuen Artikelnummer.

14.4 Loschen

Suchen Sie einfach den gewiinschten Artikel in der Artikelliste. Klicken Sie den Artikelnamen
einmal mit der linken Maustaste an und klicken auf die Schaltflache [Ldschen], die Sie oben in
der blauen Navigationsleiste finden. Sie erhalten eine Bestatigungsfrage, wenn Sie diese mit



[OK] beantworten, ist der Artikel aus der Datenbank geléscht. Sie kénnen den Arikel auch mit
der rechten Maustaste anklicken und den Meneintrag [L&schen] anklicken.

Hinweis: Wenn Sie einen Artikel 16schen, wird er nur aus der Artikeldatenbank entfernt. Alle
Dokumente, bei denen dieser Artikel eingetragen wurde, bleiben unverandert.

@ Artival [ [ = [t |

1.4.5 Drucken

Wenn Sie sehr viele Artikel eingetragen haben (also alles iber 100 Produkte), dann sollten Sie mit Hilfe
des Gruppenfilters die Inventurliste einschranken und eine Gruppe nach der anderen kontrollieren.
Klicken Sie dafir links unterhalb der Suche auf das Meni der Gruppen. Klicken Sie auf eine Gruppe
Ihrer Wahl. Sofort nach dem Klick werden in der Liste nun nur noch jene Artikel angezeigt, die dieser
Gruppe zugeordnet sind.

Nun brauchen Sie nur oben im Menu auf die Schaltflaiche [Liste drucken] klicken.
Es 6ffnet sich ein neues Fenster mit der Vorschau der Artikel - Liste.



Auf der rechten Seite kdnnen Sie diese Liste nun drucken, als PDF oder Microsoft Excel Tabelle
speichern, per eMail (als PDF Anhang) senden oder die VVorschau bearbeiten.

Drucken = =
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Artikel - Liste
Anzenl Atk 2
Druck Dwtum: 15082018
= Mummer | Gruppe | Artikel [Einheit | Preis

aao1L Testgrupoe Testartiel St 104,00

D002 T ruppe Temtarbilond St 1040, 00
-ty

1.4.6 Detailblatt drucken

Hier haben Sie eine genaue Ubersicht iiber lhren Artikel inklusive der Information wann Sie den Artikel
an wen verkauft haben und den Gesamtumsatz, den dieser Artikel Ihnen gebracht hat. Offnen Sie einen
bereits angelegten Artikel und klicken Sie auf die Schaltfliche [Detailblatt drucken].

Dies ist dia lange Beschresiung des Arikets.
Diese konnen Sa formaderen.

2Zum Beisplel FETT oder KURSIV oder in einer anderan FARBE
* AuchAuizahlungen
* sind moghch

Auch hier haben Sie auf der rechten Seite die Moglichkeit, dieses Detailblatt zu drucken, als PDF oder
Microsoft Excel Tabelle zu speichern, per eMail (als PDF Anhang) zu senden oder die Vorschau zu
bearbeiten.
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Artikel - Detailblatt

Testartikel

Artikelnummer: 0001
Gappe: Testguppe

Verfugbar sett dem 1906 2015

Erfolgsberechnung Preise
Stuckzahl 500 Verkaufspreis €100.00
€ 500,00 Verkauspreis ist netto

P
N e ———

19082018 Rechnung 201513 s00 500,00

14.7 Import

Haben Sie lhre Artikeldaten bereits in anderen Programmen erstellt? Wollen Sie diese 1:1 in lhren
neuen KingBill Gbernehmen?

Kein Problem. Importiert werden kénnen ausschlieBlich Microsoft Excel Tabellen im modernen XLSX
Format.

Offnen Sie liber die Startmaske zunichst Ihre [Artikelliste]. Es 6ffnet sich Ihre Artikeldatenbank,
klicken Sie dann auf die Schaltflache [Import].
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Es o6ffnet sich der Import-Manager. Hier konnen Sie bestimmen, ob Sie neue Daten importieren oder
bestehende Daten aktualisieren. Um die zu importierende Datei zu wahlen, klicken Sie auf [Ordner
wihlen]. Wenn Sie die Datei gewéhlt haben, erscheint der Name im Feld bei "Daten importieren von
...". Klicken Sie danach auf [Weiter].
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In der nachsten Maske wiahlen Sie bitte das Tabellenblatt aus der Excel Tabelle aus.
Kliclen Sie danach auf [Weiter].

Danach konnen Sie die Felder zuweisen. Auf der linken Seite finden Sie alle Spalten aus der Excel
Tabelle. Auf der rechten Seite finden Sie alle Felder, die Sie in der KingBill Artikeldatenbank befiillen
kénnen. Diese Felder sind bereits ausgefiillt, wenn die Excel Tabelle die selbe Spalteniiberschrift hat,
oder wenn Sie bereits einen Import durchgefiihrt haben.

Um eine Zuweisung durchzufiihren, klicken Sie zuerst auf der linken Seite die betreffende Zeile an,
danach auf der rechten Seite die betreffende Zeile und dann in der Mitte auf die Schaltfliche mit dem
grinen Pfeil nach rechts. Nun sehen Sie auf der rechten Seite in der zweiten Spalte den Zeilennamen
der linken Tabelle (=der Quelle, also Ihre Excel Tabelle).

Klicken Sie auf [Weiter].

BlUerZuweIsen

Grapps

Atk glnmeme
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Zusaizfeld 1
Zusatzheld 2
Zusatzheld 3
Zusatzheld 4
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Schritt 3 von 5

Im nachsten Schritt werden Dubletten gesucht und angezeigt. Verwenden Sie diese Liste als Kontrolle.
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Schritt 4 von 5

Die Daten wurden erfolgreich importiert

14.8 Export

Sie kénnen alle lhre Artikel mit nur einem Klick exportieren. KingBill generiert eine XLSX-Datei, die Sie
mit jeder gangigen Tabellenkalkulation (z.B. Microsoft Excel) 6ffnen kénnen.

Tipp: Sie konnen auch einen Teil exportieren, indem Sie die Suche verwenden, oder mittels der
Artikelgruppe filtern.
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Wenn Sie auf die Schaltfliche [Export] klicken, offnet sich der Export-Manager.
Sie sehen hier alle Felder, die es in der KingBill Artikeldatenbank gibt. Auf der rechten Seite kdnnen Sie
die Reihenfolge der zu exportierenden Felder andern.

Es werden nur jene Zeilen exportiert, bei denen das Hakchen bei "Exportieren" drinnen ist.
Rechts unten kdnnen Sie wahlen, ob die formatierten Artikelbeschreibungen beim Export als reiner
Text ausgegeben werden sollen. Wenn Sie dieses Hakchen nicht setzen, werden die
Artikelbeschreibungen als RTF exportiert. Dies ist sinnvoll, wenn Sie erstens formatierte
Beschreibungen verwenden und zweitens, wenn Sie die exportierte Liste wieder importieren wollen.

Wahlen Sie einen Dateinamen und Ort fiir die exportierte Datei in dem Sie auf die Schaltflache [Ordner
wahlen] klicken.

Wenn Sie die Datei nach dem Export gleich 6ffnen mdchten, setzen Sie bitte das entsprechende
Hakchen unten in der Mitte.
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Klicken Sie auf [Starten] ... das wars schon :-).



Ihre Artikeldaten wurden erfolgreich ins Excel Format exportiert.

Erfolgreich exportiert

14.9 Zusatzfelder bei Artikeln

Das sind zusatzliche Eingabemoglichkeiten fir weitere Informationen, die Sie auf lhrer Vorlage
aufscheinen lassen kénnen. Falls Sie in der Rechnung oder einem anderen Dokument eine Spalte mit
zusatzlichen Informationen haben wollen, dann sind die Zusatzfelder genau das Richtige. Diese Felder
sind in der Rechnung, im Auftrag, Lieferschein, Angebot und in der Gutschrift darstellbar.

Zu den Zusatzfeldern gelangen Sie, indem Sie einen Artikel bearbeiten und unten auf die Registerkarte
[Zusatzfelder] klicken.

Oberhalb der Registerkarten sehen Sie eine graue Linie. Sie kénnen die GroRe der Zusatzfelder dndern,
wenn Sie mit der Maus Uber diese graue Linie fahren, die Maus wird dann zu einem Rauf-Runter-Pfeil,
die linke Maustaste klicken und nun die GréRe dndern. Dies ist ein groBer Vorteil, wenn Sie einen
kleinen Monitor zur Verfligung haben.

Den Zusatzfeldern kénnen Sie eigene Namen vergeben, klicken Sie daflir auf die Schaltflaiche [Namen
andern].



1.4.10 Barcode

KingBill kénnen Sie mit jedem Standard-Barcode-Scanner verwenden. Dieser Barcode-Scanner muss in
der Lage sein, den Barcode als eine simulierte Tastatureingabe wiederzugeben.

Um einen Artikel mit einem Barcode zu speichern, 6ffnen Sie die Artikelliste und dann den
gewiinschten Artikel. Offnen Sie den Artikel durch einen Doppelklick, oder durch [Artikeldaten
bearbeiten].

Nun wahlen Sie unten das Registerblatt [Zusatzfelder]. Neben den normalen Zusatzfeldern fiir
benutzerdefinierte Zwecke, gibt es auch ein Feld [Barcode EAN].

Klicken Sie in das Feld und scannen Sie den Barcode des Produkts. Nun sollte der Code als eine
Ziffernfolge im Textfeld erscheinen. (Sollte dies nicht der Fall sein, dann versuchen Sie in den
Einstellungen des Barcodescanner-Treibers eine Option zu finden/aktvieren, welche den Barcode als
simulierte Tastatureingabe ausgibt.)



Es genligt, wenn Sie nur noch auf [Speichern & Schliessen] klicken und schon ist der Artikel mit seinem
Barcode gespeichert.

1.4.11 Kundenspezifische Preise

In KingBill ist es moglich fur einzelne Kunden bestimmte Preise zu hinterlegen. Falls Sie mehrere
Lieferanten bei einem Produkt haben und diese den Artikel mit unterschiedlichen Preisen anbieten,
dann ist auch dies moglich im KingBill zu speichern. Um einen lieferanten- bzw. kundenspezfischen
Preis zu hinterlegen, 6ffnen Sie zuerst die Artikelliste, markieren den gewiinschten Artikel und klicken
oben auf [Artikeldaten bearbeiten].

Hinweis: diese Funktion steht Ihnen nur zur Verfligung, wenn Sie das Zusatzmodul Lager erworben und
aktiviert haben.

Offnen Sie die Artikelliste und bearbeiten Sie den entsprechenden Artikel.

Klicken Sie auf die Registerkarte [Spezifische Preise].
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Klicken Sie zuerst auf [Neue Beziehung].

Wahlen Sie aus, ob Sie nach Kunden oder Lieferanten suchen mochten. Verwenden Sie dazu das
Suchfeld. Wahlen Sie in der Liste darunter den Kunden/Lieferanten aus, indem Sie die Zeile einmal
anklicken.

Nun geben Sie [Artikelnummer], [Preis] und ein [Kommentar] ein. Dieses [Kommentar] kann bei der
Rechnungserstellung bei Bedarf statt der Artikelbeschreibung angezeigt werden.

Wenn Sie alle Eingaben getétigt haben, klicken Sie auf [Speichern].


http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=198&lang=1&client=1
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Jetzt sind Sie zurlick bei der Liste der Beziehungen und finden lhren neuen Eintrag.

Zum Abschluss klicken Sie noch oben rechts auf [Speichern & schlieBen].

(@ artivel bearbeiten - " [ & |

Wenn Sie nun ein neues Dokument erstellen und diesem Kunden oder Lieferanten, den
entsprechenden Artikel auswahlen, erhalten Sie ein neues Fenster, indem Sie den Preis auswéhlen
kdénnen.

Wie bereits vorhin erwahnt haben Sie hier die Option das Kommentar der Beziehung statt der
Artikelbeschreibung anzuzeigen.
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14.12 Lagerbewegung

Sie haben eine Lieferung bekommen und wollen diese im KingBill vermerken? Dies kdnnen Sie liber
die Lagerbewegung erreichen. Um zur Lagerbewegung zu gelangen, 6ffnen Sie die Artikelliste,
markieren dann den Artikel welcher geliefert wurde und klicken oben auf [Artikeldaten bearbeiten].
Danach wahlen Sie unten den Reiter [Lagerbewegung].
Hinweis: diese Funktion steht Ihnen nur zur Verfligung, wenn Sie das Zusatzmodul Lager erworben und
aktiviert haben.
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Nun haben Sie die Moéglichkeit eine [Neue Lagerbewegung] zu buchen.

Neue Lagerbewegung

Klicken Sie auf [Neue Lagerbewegung] und wahlen Sie den Bearbeiter, das Datum, die Menge und ob
es sich um einen Aus- oder Eingang handelt. Geben Sie auch ein Kommentar an, damit gehen keine
Informationen verloren.


http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=198&lang=1&client=1
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Lagerbewegungen drucken

Klicken Sie auf die Schaltflache [Drucken] und Sie erhalten eine druckbare Liste, die Sie auch als PDF
oder XLSX speichern oder per eMail (als PDF Anhang) versenden kdnnen.

Drucken
| 1M 4 [rvent =] b M ™ e =] A A

Artikel - Liste - Lagerbewegungen

Lagerbewegungen am:

18.06.2016

1308 3018 Taatartical encanie 10,00
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Wareneingang aus einer Bestellung buchen

Eine besonders charmante Losung ist der Wareneingang (iber Bestellungen. Folgendes Szenario: Sie

haben lhrem Lieferanten eine Bestellung liber KingBill gesendet. Diese Bestellung ist nun bei lhnen
eingegangen. Diese wollen Sie nun verbuchen.

Klicken Sie auf [Bestellung suchen] von der KingBill Startmaske aus. Auf der linken Seite klicken Sie auf
die Schaltflaiche [Wareneingang buchen ... ] und wahlen Sie [aus einer Bestellung].



Bestellungen ===
@

Es 6ffnet sich ein neues Fenster, in welchem Sie auf der linken Seite alle Bestellungen finden kénnen.
Doppelklicken Sie einfach die betreffende Bestellung und auf der rechten Seite finden Sie die bestellten
Artikel mit Stlckzahl bereits ausgefiillt. Bitte kontrollieren Sie die gelieferte Stlickzahl mit der
bestellten.

rQWanneing«ung kﬂﬁ_ﬁﬁ
@ Zuiick VWarenenganaibuechen

Suche ', Diatum 1EAME v
Miatbsic:

Statuz  Betrehi Datum Funde Adresze  Progkl  Summe
®  Bestelng 20141 19062015 T erant

Wahlen Sie noch Datum, Mitarbeiter und Kommentar und klicken Sie zum AbschluR auf die
Schaltflache [Wareneingang buchen].

Artikel aus der Artikelverwaltung buchen
Offnen Sie die Artikelliste, klicken Sie auf die Schaltfliche [Wareneingang buchen] und dann auf [aus
Artikelverwaltung].
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Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Wahlen Sie auf der linken Seite aus lhrer Artikelliste die Artikel aus,
fir welche Sie eine Lieferung bekommen haben. Einfach die einzelnen Zeilen doppelklicken. Dadurch
bekommen Sie in der rechten Liste jeweils eine neue Zeile. Im Feld Stiick tragen Sie bitte die Anzahl
der gelieferten Stiick dieses Artikels ein. Wahlen Sie noch Datum, Mitarbeiter und ein Kommentar und
klicken Sie zum AbschluB auf die Schaltflaiche [Wareneingang buchen].

a Warensingang EI =

WaTlENEINGandpUeHen

Mot ([ e~

Asikekild Nummes  rskeiname Beschrsbung L Kommaniar  Foud
Dies it e barge Bieschr

. 0001 Testarkel Dissa kisnnen Sie lomat
Tiodal Prnly 4512 Stempelatonat 4912 iy

o002
Dies ek che lange Beschr
B o Tewe Diezs konnen Sie ol
0003 Tiodat Py 451

Fiodat Py 451

Salzaivard

= B - o

Distemtzbenahin Konveilier

Dighaksiensn sne Yodage

Loga Entvastaubmand

Fben et B0-150 o [Fiit Tl b BO min - 150

Fken Teod 50 - B0 Fut Tewle ab 50 mm - 30

Foben Tesd 20 - 50 mm Fiit Teweter b 20 mim - 50

Lo 200 % 200 mm Fuit e Loge enfachs i

Lega 300 300 mim 1 Loga bei 300 x 300

Lo 400 % 400 Logo enfache ful ( einfe
[Einlachangk aben 2u ekt .

Sie kénnen das Fenster nun schlieBen, oder auch eine weitere Buchung vornehmen.

1.4.13 Etiketten

Falls Sie Etiketten fiir Ihre Produkte ausdrucken wollen, dann 6ffnen Sie den Artikel zu dem ein Etikett
erstellt werden soll und klicken oben auf die Schaltflache [Etikett drucken].
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Nun kommt die Druckvorschau. Sie miissen héchstwahrscheinlich noch das Layout an Ihr Etikettpapier
anpassen, da es unterschiedliche Formate gibt:

Klicken Sie im Druckvorschaufenster oben auf [Druckvorlage gestalten]
Wahlen Sie oben im neuen Fenster den Mentipunkt [Projekt] und dann [Seitenlayout]

Wichtige Einstellungen:

Druckername

Wahlen Sie den Drucker aus, auf dem die Etiketten gedruckt werden sollen

Seitengrofle

Das ist die GroRe des gesamten Blattes (in unserem Fall wird mit einem normalen Drucker auf
ein A4 Etikettenpapier 3x8 Etiketten gedruckt)

Anzahl der Exemplare

Wieviele Etiketten ausgedruckt werden sollen. Bei einem Etikettendrucker empfiehlt sich 1
einzustellen, dann koénnen Sie vor dem Druck die eigentliche Anzahl bestimmen.
Wenn Sie ein A4 Etikettenpapier verwenden auf dem mehrere Etiketten sind und Sie das ganze
Blatt bzw. alle Etiketten bedrucken wollen, dann tragen Sie hier die Anzahl der Etiketten ein.
(In unserem Fall 3x8=24)

Layoutdefinition — Gr6RBe

Tragen Sie hier die GroRe eines einzelnen Etikettes ein. Bei A4 Etikettenpapier ist die GroRe
meistens auf der Verpackung angeschrieben.

Layoutdefinition — Abstand

Das ist der Abstand zwischen den einzelnen Etiketten. Bei unserem Etikettenpapier gibt es
keinen Abstand, das heisst dass es zwischen den Etiketten keinen Freiraum gibt.
Layoutdefinition — Anzahl

Geben Sie hier an wieviele Etiketten es pro Spalte und Zeile gibt. Bei einem Etikettendrucker,
welcher einzelne Etiketten druckt muss hier 1 bei [Anzahl vertikal] und 1 bei [Anzahl horizontal]
eingestellt werden.

Layoutdefinition — Offset

Wenn lhre Etiketten am Etikettenpapier nicht unmittelbar am Rand beginnen, sondern einen
kleinen Abstand aufweisen, dann tragen Sie diesen hier bitte ein.
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4 Druckereinstellungen

Druckername HP Color Laseret CP2025n UPD PCL 6 (Copy 1)

4 Seitengrofie AL (210.00mm x 297.00mm)

Ausrichtung Hochformat

Anzahl Exemplare 24
Duplexdruck Druckereinstellung b
Exempl, i Druckereinsteliung b
Papierschacht Voreinstellung
Physikalische Seite be... Ja "
Seitenformat erzwingen Ja

4 Layout

4[EETE TR 70.00mm x 36.00mm, 3x8 £

GroBe (horizontal)  70.00mm
GroBe (vertikal) 36.00mm
Abstand horizontal 0.00mm
Abstand vertikal 0.00mm
Anzahl horizontal 3

M Anzahl vertikal 8
Offset horizontal 1.00mm
Offset vertikal 5.00mm
Druckreihenfolg fi 1
L e finith
Far oder Kartei projekte: definiert den Projektarbeitsbereich
2 [ OK ] [ Abbrechen
L J

Weitere Einstellungen sind nicht weiter zu beachten.

Bestatigen Sie mit OK. Nun sollte sich die EtikettengroRe im Entwurf angepasst haben. Sie kdnnen nun
das Etikett noch anpassen falls der Bedarf bestehen sollte.



15 Lager

Die Lagerverwaltung mit KingBill ist unkompliziert und automatisch. Sie schreiben lhre Lieferscheine
und Rechnungen und schon wird der Lagerstand der verrechneten Artikel aktualisiert.

@ Artike! bearbeiten [E=E=y

Lager fiir einzelne Artikel aktivieren

Das Zusatzmodul Lager muss aktiviert sein in der Software KingBill. Soviel ist klar. Dies bedeutet aber
nicht, dass nun automatisch alle Artikel einen Lagerstand haben. Sie missen zuerst bei jedem
einzelnen Artikel das Lager (bzw. die Lager-Logik) aktivieren.
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151 Wann wird vom Lager abgebucht?

Beim Erstellen eines neuen Dokumentes. Dies gilt auch, wenn Sie ein Dokument kopieren, dann gilt die
Logik fiir die Kopie. Ausnahme ist das Kopieren eines Lieferscheins in eine Rechnung, dann wird davon
ausgegangen, dass nichts vom Lager abgebucht werden muss.



e Angebot: NEIN

e Auftrag: NEIN

e Lieferschein: JA

e Rechnung: JA

e Mahnung: NEIN

e  Gutschrift: JA (Lagerstand wird zurlick gebucht)

e Sammelrechnung: NEIN

e Schlussrechnung: NEIN

e Bestellung: indirekt JA (in der Artikelliste Uber "Wareneingang buchen" die Bestellung
auswahlen)

Die Lagerkontrolle

Beim Speichern eines Dokuments erhalten Sie eine Liste aller Artikel, die Sie in diesem Dokument
verrechnet haben und bei denen das Lager aktiv ist, bei der Sie nachkontrollieren kdnnen, wie sich
dieses Dokument auf den Lagerstand der einzelnen Artikel auswirkt.

3 Lager Kontrolle ==
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Artizelnummer B sme Mrimsl  Msamsl Viosher  Machher

00 Diglakamers 500 10000 2400 J

1.5.2 Welche Artikel miissen nachbestellt werden?

Sie haben Artikel, die immer auf Lager sein sollen? Verwenden Sie das Feld Minimaler Lagerstand um
immer darlber informiert zu bleiben, welche Artikel Sie nachbestellen miussen.
Sie konnen jederzeit in der Artikelliste erkennen, ob, welche und wieviele Artikel den minimalen
Lagerstand unterschritten haben.

Minimaler Lagerstand unterschritten

Starten Sie KingBill und klicken Sie auf die Schaltflache [Artikelliste]. Auf der linken Seite im blauen
Bereich unterhalb der Suche finden Sie die Schaltfliche [X Artikel nachbestellen].
Wichtiger Hinweis: diese Schaltfliche sehen Sie nur, wenn mindestens ein Artikel den geforderten



Lagerstand unterschritten hat und wenn im Feld minimaler Lagerstand nicht O (also Null) eingetragen
ist. Wenn Sie von allen Artikeln noch ausreichend Stiickzahlen auf Lager haben, so wird diese
Schaltflache nicht angezeigt.

Liste der ausgelaufenen Produkte anzeigen

Klicken Sie also auf die Schaltflache [X Artikel nachbestellen] und Sie erhalten eine Uibersichtliche Liste
der Artikel, bei denen der minimale Lagerstand bereits unterschritten ist. Hier kdnnen Sie auch den
Lieferanten des Produktes erkennen, diesen anrufen und sogleich beim Lieferanten nachbestellen.

Artikel nachbestellen a
Altkel Nachbesiellen

Lisferant Hummer  Neme IST  SOLL DIFF  max
am Dighak.amera 200 00 100 10000

Liste der ausgelaufenen Produkte drucken

Ebenso sehr komfortabel: Sie kénnen oben auf die Schaltflache [Drucken] klicken und erhalten eine
Ubersichtliche Liste der zu bestellenden Artikel zum Ausdrucken. Diese Liste ist nach Lieferant
gruppiert.
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153 Welche Felder stehen zur Verfiigung

Mit dem Zusatzmodul Lager steht lhnen nicht nur die Logik des Lagers zur Verfligung, sondern auch
eine Menge an zusatzlichen Feldern, die Sie mit Informationen befiillen konnen. All diese Felder finden
Sie in den 4 zusatzlichen Reitern, die Sie unten im Artikelstammblatt finden.

e Reiter Lagerstand

e Reiter Lagerbewegung
e Reiter Spezifische Preise
e Reiter Kalkulation

Reiter Lagerstand

ham\ismmpm\{r"-'wz -—-u\{c' b= Y Dateien

wenwenden [] nicht meb vesfughar

" Lagesstand fur diez
wichanden

max

Lagerplatz
| Regal 23

e vorhanden
zeigt den vorhandenen Lagerstand des Artikels

e minimal
wenn dieser Stand erreicht wird, dann werden Sie informiert

e maximal
wenn Sie nur einen begrenzten Lagerplatz zur Verfligung haben, dann kénnen Sie hier
eintragen, wieviele Stiick Sie maximal auf Lager haben dirfen. Das hilft bei der Bestellung
neuer Waren

e Lagerplatz
hier kdnnen Sie zum Beispiel eine Regalnummer eintragen

e nicht mehr verfiigbar seit dem ...
wenn Sie einen Artikel aus lhrem Sortiment nehmen, dann bietet es sich an, diesen nicht zu
|6schen, sondern hier ein Hikchen zu setzen und mit ein Datum einzutragen. Einerseits kdnnen
Sie diesen Artikel so nicht irrtimlich anbieten oder verkaufen, andererseits kénnen Sie Kunden
dann auch informieren, seit wann es diesen Artikel nicht mehr gibt



Reiter Lagerbewegung
Hier finden Sie eine Ubersicht {iber alle Lagerbewegungen dieses Artikels.

Erklarung der Ampel-Symbole:

e Griin: Lagereingang
e Rot: Lagerausgang

Menge  Mitarbeier

25062015 1000 Alexandes Kolin

® 200 Gutschilt 20150001
() 10,00 Alewandes Kelin asa

® 500 Alexander Kolin

[ ] 200 Alewander Kalin Lieferachein 2015-0001
@ H0652015 100 Aewander Kolin Lieferschein 2015-0001
L]

Mit Klick auf die Schaltflache [Drucken] kénnen Sie die gesamte Liste ausdrucken.

Wenn Sie auf die Schaltfliche [Neue Lagerbewegung] klicken, kdnnen Sie eine einzelne
Lagerbewegung eingeben. Wahlen Sie einen Mitarbeiter, das Datum, die Menge, die Richtung und
einen erklarenden Kommentar. Klicken Sie danach auf [Speichern].

Spezifische Preise | Kalkulation | Zusatzfelder | Dokumente | Dateien

Bearbeiter Datum Menge Richtung

-
[ Alexander Kollin *][10082015 *][ 1 2]® Ausgang () Eingang

L ‘ Kommentar

Eim Stick ausgeborg‘

Reiter Spezifische Preise

Wenn "spezielle" Kunden diesen Artikel zu "speziellen" Preisen bekommen kdnnen sollen, kénnen Sie
hier Beziehungen dafiir erstellen. Hier sehen Sie eine Liste aller dieser Beziehungen. Diese
Beziehungen kdnnen Sie auch zu Lieferanten herstellen und dabei hinterlegen, zu welchem Preis Sie
diesen Artikel bei dem Lieferanten bekommen.




Wenn Sie eine neue Beziehung herstellen wollen, dann klicken Sie auf die Schaltfliche [Neue
Beziehung]. Wahlen Sie, ob die Beziehung auf einen Kunden oder einen Lieferanten gehen soll.
Wenn vorhanden, geben Sie die Artikelnummer dieses Artikels vom Kunden/Lieferanten ein. Das ist
sinnvoll, denn der Kunde oder Lieferant wird nicht die gleiche Artikelnummer in seinem System fir
diesen Artikel verwenden wie Sie. Bei Preis geben Sie bitte den Netto- oder Bruttopreis fiir diesen
Artikel fur diese Beziehung an. Dieser Preis muss mit der Einstellung Netto/Brutto des Verkaufpreises
Ubereinstimmen! Unter Kommentar haben Sie noch die Moglichkeit, einen sinnvollen Hinweis zu
dieser Beziehung einzugeben.

Zum Abschluss klicken Sie bitte auf die Schaltflache [Speichern].

Kommentar\\{ LagerstancN Lagerbewegunﬂ Sp:ﬁn:ltﬁtm_\{ Kalkulation Zusalzfeldet\‘{ Dokumente | Datei

f 9 Kunde () Lieferant
H Speichern [

Status Mummer Kunde

® ooo1 Kunde
® o002 22

Artikelnummer Preis Kemmentar
( Laooo1 | [ 620.00 | [ Lieferzeit 3 Wochen
Reiter Kalkulation

Kumrrerla\i Lagsntatl\{ Lagartmusgutg‘\{ Speatizche Pretsd akulation | Zucatzelder i Dokumente ‘J D ateien \I
Einkautzgeeiz [netia) 550,00

e Einkaufspreis
Was ist der Standard Einkaufspreis fiir diesen Artikel. Diese Angabe ist wichtig, wenn Sie den
Gewinn pro Dokument ausrechnen lassen wollen. Diesen Gewinn wirft lhnen KingBill beim
Erstellen eines Dokuments im 3. Schritt bei [Verrechnete Positionen] aus. Wenn Sie diesen
Artikel bei mehreren Lieferanten einkaufen kénnen, legen Sie bitte einen Spezifischen Preis
(wie oben erklart) dafiir an.

e minimaler Verkaufspreis
wenn Sie ein Dokument erstellen und der Artikel unterschreitet diesen Preis, werden Sie
informiert. Mit der Angabe bei [Verkaufspreis min %] kénnen Sie den minimalen Verkaufspreis
in Prozent berechnen lassen.

[ — ===

Drer eingegebene Verkaufspreis liegt unter dem festgelegten
Mindest-Verkaufspreis

ke ——




e maximaler Verkaufspreis
wenn Sie ein Dokument erstellen und der Artikel Gberschreitet diesen Preis, werden Sie
informiert. Mit der Angabe bei [Verkaufspreis max %] koénnen Sie den maximalen
Verkaufspreis in Prozent berechnen lassen.
- - 5

Der eingegebene Verkaufspreis liegt Gber dem festgelegten
Maximal-Verkaufspreis

oK

e nicht rabattfahig
klicken Sie auf dieses Hakchen, wenn Sie nicht wollen, dass dieser Artikel rabattiert werden
kann. Wenn Sie dann ein neues Dokument schreiben und im 3. Schritt einen Rabatt vergeben
wollen, dann werden Sie informiert.

e maximaler Rabatt
Sie kénnen hier zum Beispiel 20% eingeben ... wenn Sie diesen Artikel dann in ein Dokument
libernehmen und 30% Rabatt eintragen, dann werden Sie informiert.

1.5.4 Inventurliste drucken
Es ist mal wieder an der Zeit fiir eine Inventur. Aber wie viele Stlick eines jeden Artikels habe ich
eigentlich im KingBill eingetragen? Kann ich nicht einfach eine Inventurliste drucken und gehe mit

dieser durch mein Lager und notiere mir dann fiir jeden Artikel den gezéhlten Stand? Ja das kdnnen
Sie!

Artikel fiir Inventur wihlen

Starten Sie KingBill und klicken Sie auf die Schaltflache [Artikelliste].
Unser Tipp: wenn Sie sehr viele Artikel eingetragen haben (also alles Giber 100 Produkte), dann sollten
Sie mithilfe des Gruppenfilters die Inventurliste einschranken und eine Gruppe nach der anderen
kontrollieren.

Klicken Sie dafir links unterhalb der Suche auf das Meni der Gruppen. Klicken Sie auf eine Gruppe
Ihrer Wahl. Sofort nach dem Klick werden in der Liste nun nur noch jene Artikel angezeigt, die dieser
Gruppe zugeordnet sind.

Dann gehen Sie zu [Liste drucken] rechts oben.



Nummer Astikeiname

Digitalkamera

Inventur beginnen

Es offnet sich ein neues Fenster mit der Vorschau der Inventurliste. Klicken Sie einfach oben auf die
Schaltflache [Drucken] und schon kénnen Sie mit der Inventur beginnen.

Drucken =]

oA [rvnt 1 r M| ™G |6 ~]A &

Beabl Akt 1
Drack

DCiaten: 10082015
— (Dipitalieamers. Lagerest € 1542500
Aot B man aud Lagar nm VH et € 84500
Bannde EAN 513151515 minimal 2500 VH i €1950,00
hageplag: Fegal A3 sl el VK o €T
Embauf €1850.50

Lagerwet Tatal: 13.435.00
Lageriert Einksufspreise: 1435080

15.5 Lieferungbuchen

Die neue Ware lhres Lieferanten wird geliefert. Ausgezeichnet. Nun heil3t es, die Lagerstdnde der
gelieferten Artikel zu aktualisieren. Nehmen Sie den Lieferschein Ihres Lieferanten zur Hand und gehen
Sie einen Artikel nach dem anderen durch.

Unser Tipp: markieren Sie am Lieferschein die Artikel, die Sie bereits gebucht haben.



Wareneingang buchen aus der Artikelverwaltung
Starten Sie KingBill und klicken Sie auf die Schaltflache [Artikelliste]. Klicken Sie nun links auf die
Schaltflache [Wareneingang buchen ...] und wéahlen Sie [aus der Artikelverwaltung].

Verkafspeeis  Lagerstand  Lagerstand min
oo [Digitalkamera B45.00 2300 2900

sz e Bestelurg
aus der Astkehrensaliung j

ﬁ’

Es offnet sich ein neues Fenster. Hier sehen Sie auf der linken Seite alle lhre Artikel.
Verwenden Sie die Volltextsuche, um den betreffenden Artikel zu finden. Doppelklicken Sie die Zeile
des gefundenen Artikels, um ihn auf die rechte Seite zu (ibernehmen. Geben Sie die Stiickzahl, das
Datum der Lieferung, den Mitarbeiter und optional ein Kommentar an. Im Kommentarfeld konnten
Sie zB die Lieferscheinnummer eintragen.

[ worenengang =)

| VWalCNEINEaNgoUGER:

Drafum 10As -
Miaroeien

ISum... ]P Artkerummer  Akeiname Sl

oo Diighakamera

Adticelid  Nummer  Adikeiname: Werkaufspreis  Lagerstand
& 0 vosee M5 2300
w06 et 110 400

Nachdem Sie auf die Schaltfliche [Wareneingang buchen] geklickt haben, kénnen Sie sofort den
nachsten Artikel auswahlen und den Vorgang von oben wiederholen, oder wenn Sie fertig sind, dieses
Fenster schlieRRen.



Wareneingang buchen aus einer Bestellung

Noch bequemer ist die Buchung, wenn Sie zu dieser Lieferung eine Bestellung an den Lieferanten mit
KingBill erstellt haben. Dann haben Sie den Vorteil, dass Sie nicht jeden einzelnen Artikel, sondern
gleich die ganze Lieferung auf einmal buchen konnen. Vergewissern Sie sich aber trotzdem bitte bei
der Lieferung, ob auch wirklich laut Bestellung alle Waren geliefert wurden.

Klicken Sie also in der Artikelliste auf der linken Seite auf die Schaltfliche [Wareneingang buchen ...]
und wahlen Sie [aus einer Bestellung].

Verkafspeeis  Lagerstand  Lagerstand min

ooo Digitalkamera B45.00 2400 2500

m ‘Waereingang buchen.. ¥
aus ener Bastslurg
aus der Adtielvensahung

ﬁ’

Es o6ffnet sich ein neues Fenster. Nun sehen Sie auf der linken Seite alle Bestellungen. Auch hier wieder
die Zeile doppelklicken und auf der rechten Seite finden Sie alle Positionen der Bestellung.
Geben Sie wieder Datum, Mitarbeiter und Kommentar an und beenden

(T3 Wareneingang [F=RER)
G Zuick WATENEINGanguucHen
ISum... ]P Artksbummer  Amksiname  Shick 1i0ans -
oo Digisksmers (B s =]
Status  Beteit Datm  Kunde  Summe Netho Kommeriw [ |
B Besielung 20150001 062015 Listerant
®  Bestelunp 20150002 26062015 Lisferant

Nach dem Klick auf [Wareneingang buchen] ist die Arbeit getan und Sie kdnnen dieses Fenster wieder
schlieRen.



1.6 Notizen

Oft hat man so viel zu tun, dass man nicht alles erledigen kann - kennen Sie das?
Eine schnelle Notiz kann hier oft Druck abbauen und man kann alles in Ruhe spater erledigen. Oder ein
anderer Kollege oder Mitarbeiter hat gerade Zeit und nimmt sich der Sache an. Dafiir sind die Notizen
sehr hilfreich: mit einem Klick 6ffnen, schreiben, speichern und fertig.

Arbeiten Sie im Netzwerk, kann jeder die Notizen sehen und bearbeiten. Somit wird lhnen vielleicht
sogar Arbeit abgenommen!

Natirlich kénnen Sie mit dem gewohnten Ampelsystem Prioritdten festlegen und sich die Notiz flr
unterwegs per Mail senden. Damit kann nichts mehr vergessen oder liegen gelassen werden!

Gleichzeitig kdnnen Sie die Notizen auch wie eine Wissensdatenbank verwenden. Notieren Sie fir alle,
wo beispielsweise die Druckerpatronen nachbestellt werden, oder wer der Ansprechpartner fir
Bliromaterial ist.

(=[O i)

@ KingBill 2015 - Version 10.0.3.0

INOTZET

Incentive
D e 15122014

‘Weihnachtsfeier 2014
&) 16122014

g}iunden
“PAngebolwchen ] [swre.. ——  [2]

& Neverkunde || [75] Kurdenite

P Lieterschein suchen

+

- DBKUMENIE:

[\d‘- Neues Angebot

| D Neue Auftragsbestatigung
® Neue Sessel bestellen =
b 08122014

I Suche ...

Suche... £ Aultiag suchen

| | g Never Liferschein Suche ..
| @ Druckerpationen
L]

01.11.2014

| @ Druckerpapier
O 011504

Suche ... #° Rechnung suchen

| D_ Neue Rechnung |v

Suche ... & Gutschiift suchen

[suche... I~
[ Never kel Ateliste

| Nee Gulschit

® Finanzen

8 5
5 e
e 1
Wiedetholungen

-
[ Notiz

Nejif

Titel
[ ‘wheihnachtsfeier 2014

Status

- ] O offen hd

Datum
| (15122014

Motiz
Termnin
Start
Transfer Partybus

it Wien

10122014
17h

Geladene Gaste
Varname

Hang

Heinz

Franz Hafer
Susanne Oberzinken
Und alle Mitarbeiter

Nachname
Miiller
Mayer

=

Senden

<

Speichem




2 Dokumente

In KingBill stehen Ihnen verschiedene Dokumente zur Verfligung. Diese unterscheiden sich in der
Standardeinstellung nur marginal und kénnen im Bedarfsfall, im Rahmen der technischen
Machbarkeit, individuell angepasst werden.

Bitte beachten Sie, dass es ab KingBill 2012 nur noch eine Druckvorlagendatei gibt, in der alle Vorlagen
gespeichert sind. Wenn Sie etwas beispielsweise in der Rechnung andern, dndert sich das bei allen
anderen Dokumenten ebenfalls, sofern Sie nicht explizit Gber Darstellungsbedingungen angeben, dass
die Anderung sich nur auf die Rechnung auswirken soll.

Leider gibt es so viele individuelle Gestaltungsmoglichkeiten, sodass es schlicht unmaoglich ist, alle in
einer Anleitung zusammenzutragen. Wichtige und meistgefragte Falle haben wir in unserem Handbuch
festgehalten. Werfen Sie doch einmal einen Blick hinein, vielleicht ist etwas fiir Sie dabei.



21 Allgemeine Funktionen

Hier werden alle Funktionen beschrieben, welche fiir alle Dokumenten gleich sind. Da alle
Dokumenttypen auf einer Vorlage aufbauen und ein und dieselbe Vorlagen-Datei verwenden, werden
Anderungen, welche Sie an der Vorlage vornehmen grundsitzlich fiir alle Dokumente ibernommen.

211 Dokument erstellen

Mit KingBill schreiben Sie neue Dokumente in Sekunden, da Sie die Kunden- und
Artikelinformationen per Mausklick direkt auswahlen und (ibernehmen kdnnen.

(Wlogn o e |Dachvdageit v |5 Vet
M A i EG T e E

Aktuelle
Varschau

Arkebis Atk aichestung

Tedntkal  [iea it o Beschvntiang b o Tstnfls

Kiimmern Sie sich nicht mehr um den Seitenumbruch, das nehmen wir lhnen alles ab. Wenn Sie mit
einem Dokument fertig sind, klicken Sie einfach auf [Speichern & SchlieBen] ... ohne Namen zu
vergeben, oder den richtigen Speicherort auswahlen zu missen. Alle Angebote werden in der
Datenbank gespeichert und kénnen jederzeit wieder aufgerufen, in neue Rechnungen, Auftrage,
Gutschriften oder Lieferscheine umgewandelt/kopiert werden.

Dokumente schreiben in 3 Schritten:
Klicken Sie tGber die KingBill Startmaske auf [Neues ...]

& KingBill 2014 - Version 9060
I Esrnsunge arceigen 0 A rSRUnden
,*Nwm ][pwm ] [Z
4 Nowe Aultagibestiioung ] £ tutnag sichen _m:m'( - |
g Mewer Lieterschein 2 P Uslerschansuchen | e
;""""'m l' _ £ pstomgnct Suche y)
o News Gutzchu - P Gutschit suchen [T Meweravikel || [75) At

& ustoanion || @ Spodtous
= 4 Beveang | (5] Besehrm

d
gﬁ Oallens 0 Rechrungen
Rechnungen 2u mehran

f Es sind 0 Rechnungen K
1" 2uwederholen ‘ Umsalzstobat

&Imm L,Emwm




1. Schritt “Allgemein”:
Hier finden Sie lhre Standardtexte, die Sie schon im Vorfeld unter [Einstellungen &ndern]
[Textbausteine] definiert haben.

P

@ # |rJ".'||..| 1wam 1 - 90 A A H
Ia-. W4 ' AT | )

dwi -y -HE B R EER|EE|EE
Zahkzar prosrgl usd afee Ay

Bel Userweizung i Bk B I P Ve
Rechinn ganummr sin

Die Startnummer fir |hre Angebote wird unter [Einstellungen &ndern] -[Meine Firma]-
[Nummernvergabe] bestimmt. Die Angebotsnummern laufen automatisch weiter, Sie konnen diese
auch manuell Gberschreiben. Das Datum ist jeweils das aktuelle, Sie kdnnen aber auch ein anderes
eintragen.

TIPP: Die Textbausteine kénnen Sie auf der KingBill Startmaske Uber die Schaltfliche [Einstellungen
andern][Textbausteine] definieren oder dndern. Diese Texte werden mit jedem Angebot einzeln
gespeichert, Sie kdnnen also auf jeder Rechnung kundenspezifische Texte verwenden.

2. Schritt "Kunde”:

Geben Sie nun lhre Kundendaten ein. Entweder manuell, oder - noch besser - aus lhrer
Kundendatenbank.

TIPP: KingBill verfligt iber eine so genannte "intelligente Suche": Je mehr Buchstaben eines
Kundennamen Sie eingeben, desto weniger mogliche Adressaten filtert die Software letztlich zur
Auswahl. Ist der gesuchte Kunde gefunden, kénnen Sie ihn einfach mit Doppelklick aus der Liste in lhr
aktuelles Angebot Gibernehmen.

[legn o Saws  [Dackestmab v | G vl
M A fieeen = b M| Mg =R A
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Haben Sie einen Neukunden, und die Daten noch nicht in der Datenbank, so Gbernehmen Sie diese
doch einfach nach dem Eintrag in Ihr Angebot unter [Neuer Kunde].

3.Schritt “Artikel”:

Nun geht es an die Eingabe lhrer Artikel / Dienstleistungen. Sie konnen entweder die Artikel direkt
eintragen, oder sich die Artikel aus der Artikeldatenbank holen. Auch hier unterstitzt die "intelligente
Suche" lhre Arbeit: Je mehr Buchstaben eines Artikels Sie eingeben, desto weniger mogliche
Entsprechungen filtert die Software zur Auswahl. Fligen Sie den gewiinschten Artikel mit einem
Doppelklick ein und klicken Sie (WICHTIG!) auf [Position Gibernehmen]. Das Erstellen von Dokumenten
wird so zum einem Akt weniger Sekunden. Auch mehrere MwSt.-Satze in einem Dokument, wie der
Rechnung, sind moglich.

(2] ]+]=]]

arai o - EE B U EEA|EE EE

Dies Isk sl Beschrobung for dan Tassariio - e =
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2.1.2 Positionen verschieben

In KingBill bei den Rechnungen, Angebote, Auftrage, Lieferscheine und Gutschriften kdnnen Sie die
Positionen der Artikel ohne Probleme Verschieben lassen!

Diese finden Sie unter ,,3. Artikel” und links unten im Bereich ,Verrechnete Positionen”.



18 o Leimhotz Fichte 500/121 13700

Maschinminuten 1850

Anbei haben sehen Sie ein Beispiel wie es vor der Positionsanderung aussah und danach!

Vor der Anderung

Rechnung T 2014-26 Datum: 17.072014

Wirerlsuben uns ©igenden Betrag in Rechnung zw sellen und feuen uns, wenn Sie sich wisder bai uns meldan .

Pos  Besch Summe

18 mm Leimholz Fichte S00/121

Maschinminuten

Netto 155,80
20% MwSt 31z
Gesamibetrag 188,72

Filig am: 31 07 2014

Zahlungsbedingungen 14 Tage
Dz E mmausgemeinschaft Liienild i st nicht Umsazsewenpfichiy .



Nach der Anderung

Recnnung T 2014-26 Datur 17072014

Wirerlauben uns blgenden Betrag in Rechnung zu siellen und f=wen uns, wenn Sie sich wieder bei uns melden .

Pos Beschreibung Einzelpreis Menge Summe

1 Maschinminutzn 1880 100 €18.80

2 18 mm Leim hole Fichte 500/121 13700 1.00 €137,00 |
Metiz 158,80
20% MwSt 312
Gesamibetrag 186,72

Falig am: 31 07 2014

Zahlungsbedingungen 14 Tage
Die Emmausgemeinschaft Liienild ist nicht Umsazseuepfichi

2.1.3 Dokument kopieren

Mit KingBill kbnnen Sie Dokumente schnell in neue Dokumente kopieren ohne diese neu schreiben
zu missen. Des Weiteren haben Sie die Moglichkeit anzugeben, was alles mitkopiert werden soll.

Um ein Dokument zu kopieren, 6ffnen Sie zuerst die entsprechende Liste in der das Dokument
hinterlegt ist.

Im Bild unten sehen Sie wie man eine Rechnung in eine Gutschrift kopiert.

e Man 6ffnet zuerst die Rechnungsliste

e Man wahlt dann die gewlinschte Rechnung aus indem man Sie einmal anklickt

e Nun klickt man oben auf [Kopieren in...] und wahlt [eine neue Gutschrift]

e Danach fragt Sie das Programm was alles kopiert werden soll (siehe Bild weiter unten)

-
(&) Rechnungen
g

g1 neuen Auftrag

Suche ... l P Statuz  Betreff neven Lisferschein Adresse
2014-0001 2 H  Musterst
[ Suche auch in Positionen O e v e Rechnung e
o] Filler“ O Fechnung 2014-0002 2| e neue Gutschrift H  Musterstra

[ Filter nach Datum
[ Filter nach Status

eine neus Bestellung

2 Eintrage gefunden
Summe Brutta: 21,49

L_\\ Auswahl fur eine neus
| Schlussrechnung

Nachdem der Befehl ausgefiihrt wurde, erscheint folgendes Auswahlfenster. Wahlen Sie die
gewiinschten Punkte aus und klicken Sie auf [Weiter].



Pe: T 1R
| Dokumente kopieren u

214 Textbausteine

KingBill bietet Ihnen einige standardmaRig eingerichtete Textbausteine fiir Zahlungsbedingungen,
Anreden in Angeboten, Rechnungen usw., sowie entsprechende Schlusstexte an. Sie kénnen diese
Textbausteine nach Belieben dndern, neue hinzufligen oder auch bestehende |6schen. Benennen Sie
die Textbausteine ubersichtlich und fiigen Sie die gewilinschten Inhalte im unteren Feld ein.
Unter [Einstellungen dndern] finden Sie die Schaltflache [Textbausteine].

(G Einsteliynoen .
Wahlen Sie zuerst Bereits angelegte Textbausteine fiir
den Texttypen den gewahlten Texttypen

f m’ ' Erstellt einen neuen Textbaustein flr

den gewihlten Texttypen
Arial C s A

Digses Angebot is114 Tage gditi.

Dieses Angebot wird guitio durch Thre Unterschrif:
Bifte faxen Sie das unterschriebene Angebot an uns 2urdck,

Bestimmt fiir welches Dokument der
Baustein standardmalig geladen
werden soll

Einen neuen Textbaustein anlegen

In unserem Beispiel legen wir flr die Zahlungsbedingungen einen neuen Textbaustein an.
Wahlen Sie zuerst den Texttypen (in diesem Beispiel "Zahlungsbedingungen"). Dann klicken Sie auf die
Schaltflache [Neu] und tragen unten in das leere Feld [Name] den Namen des Textbausteins ein.
Anschliessend geben Sie in das groRe weisse Feld den gewiinschten Text ein. Am unteren Rand des
Fensters konnen Sie bei [als Standardtext setzen fiir] nun festlegen, bei welchem Dokument dieser
Text als standardmaRig geladen werden soll. Wenn Sie ein Dokument erstellen (z.B. neue Rechnung),
dannist jeder Textbaustein zusatzlich editierbar (der Original-Textbaustein bleibt jedoch unverandert).



EINSIENUngen

B 7 U | EEE|=EE|EE
Digses Angebotist 14 Tage glltip

Dieses Angebot wird giltig e Ihre Unterschrift:
Bitte faxen Sie das unterschiriebene Angebot an uns zurick.

ftaufraggeber

Angebol-Starttest AI‘W' m I

Bestehenden Textbaustein dndern

Wenn Sie einen der bereits vorhandenen Textbausteine dndern moéchten, dann wahlen Sie diesen
zuerst die Textbaustein-Typen (Vortext, Schlusstext, etc.) und dann den entsprechenden Textbaustein
aus. Der Name und Inhalt des Textbausteines wird nun in die Programmmaske geladen. Nun kdnnen
Sie den Namen des Textbausteins und den Inhalt anpassen. Wenn Sie mit der Anpassung fertig sind,
dann klicken Sie auf [Speichern].

i - ™y
@ Einstellungen (=]

EINSIENUngen

fngehot Starttest ~ | [ Neu |

Arial »o - (B U | E==|==|EE
Dieses ebotist 14 Tage gltia.

Dieses bot wird giltig durch [hre Unterschritt:
Bitte famen Sie das unterschriebene Angebot an uns zurick.

I

h

Il UnterschriftAufraggeber
I

|

Angebol-Stattest

Textbaustein loschen

Wenn Sie einen Textbaustein nicht mehr benétigen, kdnnen Sie diesen hier I6schen. Einfach links
auswahlen und mit der Schaltflache [Entfernen] |6schen.

Hinweis: Wenn Sie einen Textbaustein lI6schen, dann betrifft dies nur NEUE Dokumente. Bestehende
Dokumente bleiben unverandert.



I 43 Einstellungen

Sinstellingen

gebot-Startiest = | [P Neu |
Arial 9 -l BRI U|IE=ES|ZE|EE

Dieses ebotist 14 Tage glltia.

Dieses bot wird giltig durch [hre Unterschritt:
Bitte faxen Sie das unterschriebene Angebot an uns zurick.

AN

UnterschriftAufragoeber

Liscren
5]

215 Kapitel

Sie wollen eine Rechnung in mehrere Gruppen unterteilen und gesonderte Zwischensummen
ausgeben?

Dazu steht in KingBill die Kapitelfunktion zur Verfligung.

Anwendungsbespiele:

e Installateur - Will gesonderte Summen fiir Bad, Wohnzimmer, etc.
e Mechaniker - Seine Dienstleistung will er getrennt von den verkauften (Ersatz)teilen

berechnen.
e EDV-Techniker - Software und Hardware sollen getrennt sein

Wie das im Dokument aussieht, sehen Sie auf dem nachfolgenden Bild, visualisiert anhand des EDV-
Techniker-Beispiel.



Firmenname  Musterstr. 24
Inh. bl 3« Mustermann 41192 Minchengladbach

ate, Telefon: 02165 ¢ 123455
Y F a¢ 02166/ 12345692
. - office @meinedom aine. com

. meined om aine, com

Al N2 MU Emann s Musers k. 240 41 82 Mande g hat

Rechnung 2011-2 Datum: 14.07.2011

Herzlichen Dank fir Ihr vertrauen in unsere Produlte. Wiredauben uns klgenda Betrdge in Rechnung 2u stellen und
freuen uns, wenn Sie sich wieder bai uns mealdan.

Pos Beschraibung Bnzelpras Mange Summe
Hardware
11 Prozessor 20000 1 Stk € 20000
1.2 Hauptplatipe 10000 1 Stk 10000
1.3 Mrbalts spaicher 50 00 4 Stk & 20000
fwschansumma Hardwara € 500,00
Software
1 Mirengoanrar 2000 1C0 @zop0
1.2 Batriebssystern 10000 1C0 @ 10000
2.3 Firavall 2000 1C0 3000
Zwrschensumme Softwane 150,00
Dienstleistung
3.1 Irstall atlon Betrabs s ystern 4000 1 Pauschale 4000
Zwischensumme Dienstlestung 40,00
Netto G000
20% WSt 13200
Gesamtbetrag € aza 00

Fillig am: 03 08 2011
Zahlbar prompt und ohne Abzug.

Bei Uberweizung mittels htemet-Banking tragen Sie bite im Feld "venwendungszweck” die Rechnungsnummer ein,

ERSTE Baik De e che Bawk GefchdreEwimeg
KD, 123867850 Ko ElSEEL Maz Mastemaik
BLZ i BLE TooT o2

Se ke Tuon i

Und so funktioniert es:

e Im 3.Schritt der Dokumenterstellung, bei dem man die Artikel hinzufiigt, ist oben das Feld
[Kapitelname] zu sehen.

e Tragen Sie dort den gewiinschten Kapitelnamen ein. Tragen Sie keine sehr langen Namen ein,
da das Feld in der Ldnge beschréinkt ist.

e Nun koénnen Sie zu dem eingetragenen Kapitel Artikel hinzufiigen, indem Sie wie gewohnt die
Artikel aus der Artikelliste auswahlen und dann einfach in das Dokument (ibernehmen.

Das eingetragene Kapitel bleibt solange aktiv, bis Sie den Namen aus dem Feld I6schen, durch einen
anderen ersetzen, oder einen Artikel aus der Liste der bereits verrechneten Positionen anklicken,
welcher einen anderen Kapitelnamen aufweist.



WICHTIG: Damit Positionen gruppiert werden, miissen die Kapitelnamen identisch sein. Bitte auf
GroR3- und Kleinschreibung bzw. auf die Leerzeichensetzung achten!
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Suche ... A P

Artikelbild  Artikelmame  Beschreibung Mummer  EAM  Einkaufspreiz  Verk:

Testartikel  Dies ist die Beschreibung fir den Testartikel 0001 10,00

Wie entferne ich das Kapitel aus einer Position wieder?

Indem Sie die gewtlinschte Position in der Liste der verrechneten Positionen anklicken, dann oben den
Kapitelnamen entfernen und anschlieBend die Position aktualisieren.

Die Unterkapitelfunktion funktioniert nicht genauso wie die Kapitelfunktion!

Mit der Unterkapitelfunktion kdnnen Sie noch eine zusatzliche Ziffer bei der Positionsnummer
hinzufiigen (z.B. 1.1.1, 1.1.2, ...). Der Name des Unterkapitels ist nur sichtbar, wenn Sie auf den
gewdinschten Artikel draufklicken.

Bei mir funktioniert die Kapitelfunktion gar nicht, es werden nur andere Positionsnummern
angezeigt!

Bitte beachten Sie, dass die Kapitelfunktion erst ab KingBill 2010 zur Verfligung steht. Sollten Sie die
2010 oder eine neuere Version haben und sollte dennoch fiir Sie nicht moéglich sein ein Kapitel zu
erstellen, dann wenden Sie sich bitte an unsere technische Hotline. Dort wird |lhnen einer unserer
Mitarbeiter die Kapitelfunktion binnen weniger Minuten einrichten.



2.2 Angebote

Bei der Standardvorlage gibt es eigentlich keine besonderen Merkmale im Angebot. Die Handhabung
ist dieselbe wie bei den anderen Dokumenten, auller, dass manche dokumentspezifische Funktionen
(wie z.B. die Rechnungswiederholung) logischerweise im Angebot aus bleiben.

Aligemeines Arbeiten mit Angeboten — siehe Allgemein



2.3 Auftrage

Bei der Standardvorlage gibt es keine besonderen Merkmale im Auftrag. Die Handhabung ist dieselbe

wie bei den anderen Dokumenten, auer, dass manche dokumentspezifischen Funktionen (wie z.B. die
Rechnungswiederholung) logischerweise im Auftrag ausbleiben.

Aligemeines Arbeiten mit Auftragen — siehe Allgemein



24 Lieferscheine

Bei der Standardvorlage ist der Unterschied beim Lieferschein, im Gegensatz zu den anderen
Dokumenten, dass Preise standardmaBig ausgeblendet werden. Schlielich sollen nur die
notwendigsten Informationen zur Verfligung stehen und es muss auch nicht jeder wissen, was Sie fir
bestimmte Waren verrechnen.

Lieferschein 2011-5 Daturn: 21.12.2012
Pos Beschreibung Einzelpreis Menge Summe
ARTIKELMAME 1EINHEIT
Art.-Nr.: D001

BESCHREIBUNG

Meistens ist dies eine erwiinschte Funktion, allerdings nicht immer.

Aligemeines Arbeiten mit Lieferscheinen — sieche Aligemein



2.5 Rechnungen

Die Rechnungstellung ist einer der wichigsten Bestandteile eines Unternehmens, deshalb erfahren Sie
hier in einzelnen Schritten wie man eine Rechnung erstellt. Ebenso werden hier Themen wie Sammel-
, Teil- und Schlussrechnung behandelt. Wahlen Sie einfach links im Menii den gewlinschten Unterpunkt
aus, zu dem Sie mehr Informationen erhalten wollen.

Allgemeines Arbeiten mit Rechnungen — siehe Allgemein
Spezielles bei den Rechnungen

2.51 Rechnung schreiben

Rechnungen schreiben wird zum Vergniigen mit KingBill! Schnell und in 3 einfachen Schritten.
Klicken Sie auf der KingBill Startmaske bitte auf [Neue Rechnung].
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1. Schritt “Allgemein”:

Im Eingabebereich “1. Allgemein” finden Sie lhre Standardtexte, die Sie unter [Einstellungen dndern]
[Textbausteine] definieren konnen. Sie haben die Moglichkeit fir Zahlungsbedingungen, Vortext,
SchlufBtext und beim zusatzlichen Textfeld jeweils mehrere Texte zu hinterlegen und einen
Standardtext festzulegen. AuRerdem bietet lhnen KingBill einen eigenen Nummern-Kreis an. Die
Startnummer wird im Bereich [Einstellungen andern] [Nummernvergabe] festgelegt, danach zahlt die

Software selbstandig weiter. Das Datum ist jeweils das aktuelle, Sie kdnnen aber auch ein anderes
eintragen. Die Vorschau sehen Sie immer rechts.
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2. Schritt "Kunde”:

Geben Sie nun lhre Kundendaten ein. Entweder manuell, oder — noch besser — aus lhrer
Kundendatenbank.
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TIPP: KingBill verfiigt Uber eine so genannte “intelligente Suche”: Je mehr Buchstaben eines
Kundennamens Sie eingeben, desto weniger mogliche Adressaten filtert die Software letztlich zur
Auswahl. Ist der gesuchte Kunde gefunden, kénnen Sie ihn einfach mit Doppelklick aus der Liste in lhre
aktuelle Rechnung Gibernehmen.

3.Schritt ”Artikel”:

Nun geht es an die Eingabe der Artikel, die verrechnet werden sollen. Sie konnen entweder den Artikel
direkt eintragen, oder den Artikel aus der Artikeldatenbank holen. Auch hier unterstiitzt die
“intelligente Suche” lhre Arbeit: Je mehr Buchstaben eines Artikels Sie eingeben, desto weniger
mogliche Entsprechungen filtert die Software zur Auswahl. Fligen Sie den gewlinschten Artikel mit
einem Doppelklick ein und klicken Sie (WICHTIG!) auf [Ubernehmen]. Das Schreiben einer Rechnung
wird so zum einem Akt weniger Sekunden.
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2.5.2 Falligkeitsdatum anzeigen und @andern

Die Falligkeit einer Rechnung ist eine wichtige Information fir den Kunden. Mit dem Falligkeitsdatum
kénnen Sie dem Kunden klar mitteilen: "bis zu diesem Datum muss eine Zahlung erfolgen, ansonsten
muss ich die Rechnung mahnen."

Hinweis: das Falligkeitsdatum ist nur in der PREMIUM Version verfiigbar.
Gehen Sie zu ,Einstellungen d@ndern“ oben in der KingBill Startmaske.

Im neuen Fenster klicken Sie auf ,,Druck-Standards”.

(@ Einstellungen
- EnSe]| Ungen
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Nun haben Sie unter dem Punkt ,,Standards” die Moglichkeit das Falligkeitsdatum standardmaRig bei
der Rechnung anzuzeigen. Falls Sie es angezeigt haben wollen, dann setzen Sie ein hacken neben
»Falligkeitsdatum anzeigen” andernfalls lassen Sie es leer.Des Weiteren kdnnen Sie beim
Punkt ,,Rechnung ist fallig nach” angeben, nach wie vielen Tagen die Rechnung standardmaRig fallig



sein soll. Sollte die Rechnung bis zum Falligkeitsdatum nicht bezahlt worden sein, dann scheint diese
automatisch in der Mahnungsliste auf.
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2.53 Sammelrechnungen erstellen

Die Aufgabe besteht darin, dass Sie einem Kunden Uber einen gewissen Zeitraum (wie zum Beispiel
einem Monat) mehrere Waren liefern, daher also auch mehrere Lieferscheine ausstellen. Nun wollen
Sie und lhr Kunde natirlich nicht, jeden einzelnen Lieferschein zu einer Rechnung machen, sodass der
Kunde immens viele Buchungen machen muss.

In KingBill finden Sie eine besonders bequeme und einfache Losung um mehrere Lieferscheine in einer
einzigen Sammelrechnung zu bindeln.

Hinweis: die Funktion Sammelrechnung ist nur in der PREMIUM Version verfiigbar.

1. Sammelrechnung starten

Klicken Sie auf Lieferschein suchen oder wahlen Sie "Neue Sammelrechnung" auf der KingBill
Startmaske. Alternativ kdnnen Sie auch direkt in die Lieferscheinliste 6ffnen.
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2. Lieferscheine auswahlen

Sie befinden sich nun in der Liste aller Lieferscheine. Sollten Sie nun im vorigen Schritt gleich direkt die
Lieferscheinliste gewahlt haben, dann klicken Sie links in der Liste auf ,Auswahl flr eine neue
Sammelrechnung”. Bei der anderen Vorgehensweise ist dieser Punkt bereits vorselektiert.
Wahlen Sie nun die Lieferscheine aus, die Sie zu einer Sammelrechnung vereingen wollen, indem Sie
das Hakchen links vor jedem Lieferschein setzen.

Wenn Sie alle betreffenden Lieferscheine angehakt haben, kénnen Sie links mit der Schaltflache
,Kopieren in eine neue Sammelrechnung” die Ubernahme starten.
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Iffj Kopierenin ... =

Betraff L aturn
Lisferschein 20104 13.03.2013
Lisferschein 20103 13.032013
Lisferschein 20102 13.03.2013
[Beateter... ) = Lieferschein 2010-1 13032013

4 Lieferscheine gefunden
Lieferscheinsumme brutto: € 4.800.-

Auzwahl fur eine neus
Sammelrechhnung
K.opieren in gine neue
Sammelrechiung

3.Kunde zuweisen
Sie gelangen nun in die Maske in der man neue Dokumente erstellen bzw. bestehende einsehen kann.

Wahlen Sie im 2. Schritt den Kunden aus.

& Dokument bearbeiten

“ 3. Artikel

wo [ ]
Kene Must |
Rabatt

Lieferadresse

Adresse PLZ O

Status  Nummer Firma

Q 0001 Mustermann GmbH Max Mustermann  Musterstralie 1 1010 Muste]

4.Fertig

Sie dachten Sie missen mehr machen? Ja, nur noch auf ,,Speichern & SchlieBen“ anklicken um die
Sammelrechnung abzuspeichern. KingBill hat eine neue Rechnung mit fortlaufender Nummer erstellt.
Dieser im Feld Betreff den Namen Sammelrechnung gegeben und alle Artikel aufgelistet, die in den
einzelnen Lieferscheinen zu finden waren. Zur perfekten Ubersicht wird die Lieferscheinnummer sowie
das Datum bei jeder Position in das Feld Kapitelname geschrieben, sodass Sie am Ende eine besonders
Ubersichtliche Sammelrechnung erhalten, die zum Beispiel so aussehen kann:



Sammelrechnung N r.8 Datum: 12.03.2013

Pos Beschreibung Einzelpreis Menge Summe

Lieferschein 2010-4 vom 13.03.2013

i1 test 1.000,00 1 € 1.000.00
Art.-Nr.: 0004
1234567890

Zwischensumme Lieferschein 2010-4 vom 13.03.2013 £1.000,00

Lieferschein 2010-3 vom 13.03.2013

21 test 1.000,00 1 € 1.000.00
Art.-Nr.: 0004
1234567890
Zwischensumme Lieferschein 2010-3 vom 13.02.2013 £1.000,00
Netto 2.000,00
20% MhwSt 400,00
Gesamthetrag € 2.400,00

2.54 Teilrechnungen erstellen

Bei groRen Auftragen bietet es sich an, dem Kunden Teilrechnungen zu schreiben und diese am Ende
in einer Schlussrechnung zu biindeln. Eine Teilrechnung erstellen Sie in KingBill wie eine normale
Rechnung.

1. Teilrechnung erstellen
Klicken Sie auf der KingBill Startmaske auf die Schaltflache [Neue Rechnung].
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2. Rechnung umbenennen
Im ersten Schritt der Rechnung sehen Sie links oben das Feld "Betreff".

Dieses Feld enthalt die Rechnungsnummer. In unserem Beispiel steht hier drinnen: "Rechnung Nr. 1".

Nun brauchen Sie nichts weiter zu tun, als den Betreff umzubenennen. Wir schreiben "1. Teilrechnung
Nr. 1". Die fortlaufende Nummer dirfen Sie dabei nicht verandern, also einfach nur das Wort
"Rechnung" in "1. Teilrechnung" andern. Es empfiehlt sich die Teilrechnungen zu nummerieren. Das
kann KingBill zwar nicht automatisch, ist fiir Sie und fiir Ihren Kunden aber besonders libersichtlich.


http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=461&lang=1&client=1

Lo DomEREIREIEn ) ee———

Daturn 20.06.2014

Falligkeit anzeigen | |
Faligam  |0407.2014 5]

Einzelpreise sind
O netto | brutto

Betreff 1. Teilrechnung 2014-1|

? Referenz [
=\

v) Bearbeiter

[ \ ]
|_ A ~ (o n r oW ==—=|'—— | ==

Nun kénnen Sie wie gewohnt den Kunden auswahlen und die Artikel und Dienstleistungen verrechnen.

In der Rechnungsliste kann eine Teilrechnung dann so aussehen:

L E j N > Status und Bezahlt i
+ Meu Offren Kopieren in ... K ommentare g}? Ja ¢ Nein @

Status  Betreff D atumn Kunde Adresee ExtraText  Summe Brutto  Kommenta

T e E——————————————————(—————————

20.06.2014

1. Teilrechnung 20141

Rechrung 2014-0007 20062014 Mustermann Musterstralie 1

O Rechnung 2014-0002  2006.2014  Mustermann GmbH

3. Schlussrechnung aus Teilrechnungen
Wie Sie aus den Teilrechnungen eine Schlussrechnung machen kénnen, erfahren Sie hier »

2.5.5 Schlussrechnungen

GroRRe Auftrage teilt man fir gewohnlich in einzelne Teilrechnungen (=Abschlagsrechnungen oder
Abschlagszahlungen). Nach Abschluss des Auftrages kommt es dann zu einer Schlussrechnung, bei der
der Gesamtauftragswert angegeben wird und dann die einzelnen Zahlungen der Teilrechnungen
wieder abgezogen werden, sodass am Ende ein letzter offener Betrag fiir den Kunden zu zahlen ist.

KingBill bietet Ihnen dafiir eine sehr elegante und einfach zu bedienende Losung an. Bitte beachten
Sie, dass die Schlussrechnungs-Funktion nur fiir Benutzer der PREMIUM Version zur Verfligung steht.

Angenommen Sie haben zu einem Auftrag Giber 4.500,- netto fir die Baustelle des Herrn Miiller bereits
3 Teilrechnungen zu je 1.000,- netto geschrieben. Diese drei Rechnungen hat lhnen Herr Mdller auch
bereits bezahlt.

Hinweis: nur bezahlte Rechnungen kénnen in eine Schlussrechnung verwandelt werden.

Nun wollen Sie eine Schlussrechnung erstellen und damit den Auftrag endgultig abschlieRen.


http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=461&lang=1&client=1

1. Neue Schlussrechnung erstellen

Gehen Sie dazu in der Startmaske von KingBill auf das kleine Rechteck bei ,,neue Rechnung®.
Wéhlen Sie hier den Eintrag ,,Neue Schlussrechnung" aus.
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2. Auswahl der bezahlten Teilrechnungen

Es 6ffnet sich die Liste aller bezahlten Rechnungen. Sie kbnnen nun links oben die Liste einschranken,
indem Sie zum Beispiel nach dem Kundennamen suchen. Wahlen Sie die betreffenden Rechnungen
aus und klicken Sie danach links auf die Schaltflache , Kopieren in eine neue Schlussrechnung”.

Status und

Kommertare

Auswahlen  Status  Betredf A Datum Kunde Adresse

1. Teiliechnung 20141 20.06.2014
2 Telechnung 20142 20062014 Mustermann GmbH — Musterstral
3 Teilrechnung 2014-3 20062014 Mustermann GmbH  Musterstral

RAechnung 20140001 20062014  Mustermann GmbH  Musterstral

0000

Rechrung 20140002 20062014 Mustermann GmbH ~ Musterstral




3. Gesamtkosten der Schlussrechnung beschreiben

Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Geben Sie oben den Endbetrag ein. Beschreiben Sie noch mit kurzen
Worten, worum es sich bei dieser Schlussrechnung handelt und klicken Sie zum Abschluss auf die
Schaltflache ,, Ubernehmen”.
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Gesamtkosten

.

4.Kunde der Schlussrechnung zuweisen
Es offnet sich wie gewohnt der Rechnungswizard. Klicken Sie oben auf [2. Kunde] und weisen Sie den
Kunden noch einmal zu.

1. Allgemein ||

s) ) 1 -
ZeKunade!
Arrede - uip

K.eing MwSt
Rabatt

Mustermann GmbH

Man Mustermann
[Mustem ]
Osterreich ________J¥

J

Status  Mummer  Firma ‘oame  Machname  Kontaktperson Adresze PLZ 0O

Kundernanme

o oo Mustermann GmbH Max Mustermann - Musterstrabe 11010 M

5.Schlussrechnung drucken und speichern
Ubersichtlich aufgeschliisselt werden nun alle notwendigen Informationen iiber Auftrag und die
Teilrechnungen (Teilzahlungen) auf der Schlussrechnung angezeigt. Die Schlussrechnung ist nun fertig.



Schlussrechnung Nr.13 Dstum: 12.03.2013

Pos Beschreibung Einzelpreis Menge Summe

Gesamtrechnung

1.1 Gesamtkesten 4.500.00 1 €4.500.00
Abschluss der Arbeiten auf der Baustelle

Zwischen summe Gesamtrechnung £4.500,00

Teilrechnungen

21 3. Teilrechnung Nr.11 -1.000 00 1 €- 1.000,00

Netto : € 1000,00
Mwst : € 200,00
Brutio: € 1.200,00

Zahlung am 13.032013: €1.20000

2. Teilrechnung Mr.40 -1.000 00 1 €- 1.000,00

Netto : € 1000,00
Mwst : € 200,00
Brutio: € 1.200,00

ra
[

Zahlsng am 13.032013: €1.200,00
2.2 1. Teilrechnung Mr.9 -1.000 00 1 €- 1.000,00

Netto : € 1000,00
Mwst : € 200,00
Brutio: € 1.200,00

Zahlung am 12.032013: €1.20000

Zwischen summe Teilrechnungen £-3.000,00
MNetto 1.500,00
20% MwSt 300,00
Gesamthetrag € 1.800,00

2.5.6 Rechnungswiederholung

Manche Fakturiervorgidnge (wie z.B. Abo-Rechnungen oder Monatsabrechnungen) wiederholen sich
regelmalig - dabei hilft die Wiederholungs-Funktion in KingBill ausgezeichnet.

Wenn Sie also erinnert werden wollen, dass eine bestimmte Rechnung zu einem eingegebenen
Zeitpunkt wiederholt werden soll, dann gehen Sie bitte wie folgt vor.

Original Rechnung ... Wiederholung konfigurieren

Um die Erinnerungsfunktion fiir eine Wiederholung einzustellen, schreiben Sie eine neue Rechnung,
oder 6ffnen Sie eine bestehende Rechnung. Die Rechnung 6ffnet sich in der Original-Ansicht - klicken
Sie links auf die Schaltfliche [Wiederholung]. Nun kdnnen Sie den Wiederholungsmodus prazise
festlegen.

[v] akiiv h

START ENDE
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Bestatigen Sie mit [Ubernehmen]. Speichern und schlieRen Sie die Rechnung. Sie werden nun in der
Liste der Rechnungen sehen, dass diese Rechnung ein anderes Symbol bekommen hat. Daran kénnen
Sie erkennen, welche der Rechnungen eine Wiederholungsrechnung ist.

& Rechnungen JI T TS

Statuz und
Kommentare

| | kopierenin ... ¥

_

Suche ... l g Statuz Betreff Dy atumm

"] Suuche auch in Positionen (O Rechnung 201511 15.06.201!
|| Filker nach Eearbeiter

[] Filter nach Datum '3 Rechrung 2018-10 15.06.201!
[ Filker rach Status ) Fechnung 20159 23.02.201!
| Filker nach wiederholungen
[ Auswahl fiir eine neve O Rechrung 2015-8 23.02.201!
Schluzzrechnung
Rechi 2015-7 23.02.201!
[T Avzwahl fiir 2u druckends ® Fennung
Daokumente 8] Rechnung 20156 2302201
249 Eintrage gefunden - Rechnung 20155 20.02.201!
Summe Netta: € 44. 255,79
Summe Brutho: £ 52, 220,22 8 Rechnung 2015-4 03.02.201!
(8] Rechhung 2015-2 25.01.201!

Liste der Rechnungen anzeigen, die wiederholt werden
Klicken Sie in der KingBill Startmaske auf [Rechnung suchen]. Ganz links setzen Sie das Hakchen bei
"Filter nach Wiederholungen".

& Rechnungen I T -
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Suche ... l % Statusz Betreff [ atum

[T Suiche auch in Posiiorien (O)F  Rechnung 201511 15.08.201!
|| Filker nach Eearbeiter

|| Filker nach Datum

|| Filker nach Statuz

|| Avgwiahl fiir gine neve
Schlussrechnung

|| Awgweahl fiir zu druckende
Dokumnette

Rechnung wiederholen

Beim Starten von KingBill wird gepriift, ob zum heutigen Datum Rechnungen zu wiederholen sind.
Wenn dies der Fall ist, dann finden Sie oberhalb der Schaltflaiche [Wiederholungen] im roten Kringel
die Anzahl der heute zu wiederholenden Rechnungen.
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D Mahnungen

%9 Wiederholungen

Klicken Sie auf diese Schaltfliche, um die Liste der Rechnungen zu bekommen, die Sie heute
wiederholen missen.

Wenn Sie einen Eintrag in der Liste doppelklicken wird eine neue Rechnung ausgel6st. Die
Rechnungsnummer ist bereits eine neue Fortlaufende und das Datum ist das Heutige. Beachten Sie
bitte, dass der Leistungszeitraum nicht automatisch gedandert wird. Drucken, speichern und schlieRen
Sie die Rechnung. Diese Wiederholung ist nun erledigt. Sie landen automatisch wieder in der Liste der
zu wiederholenden Rechnungen und kénnen die ndchste Rechnung bearbeiten.

Hinweis: beachten Sie bitte, dass die Original Rechnung 1zul kopiert wurde. Sollte sich an den
Produkten oder Kundendaten etwas gedndert haben, so kontrollieren Sie dies bitte.

Rechnungswiederholung beenden

Soll eine bestimmte Rechnung nicht mehr wiederholt werden, suchen Sie die urspriingliche Rechnung
unter [Rechnung suchen], bei der Sie die Wiederhol-Funktion aktiviert haben. Offnen Sie diese
Rechnung und deaktivieren Sie diesen Modus einfach.

[T aktiv

e
&

)[4

Tipp: dies kdnnen Sie auch erreichen, wenn Sie in der Liste der heute zu wiederholenden Rechnungen
sind und die betreffende Rechnung mit der rechten Maustaste anklicken
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Surmme Netto: 30,00 O Rechhung 2511 . 15.0
Summe Brutto: 35,70 | “ Micht mehr wisderholen

2.5.7 Rechnungen exportieren
Sie kénnen lhre Rechnungen mit nur einem Klick exportieren.

KingBill generiert eine XLSX-Datei, die Sie mit jeder gangigen Tabellenkalkulation (z.B. Microsoft Excel)
offnen konnen.

Klicken Sie auf [Rechnung suchen] in der KingBill Startmaske.

Zuerst miissen Sie bei der [Auswahl der Daten] angeben was Sie exportieren wollen. In diesem Fall
sind schon die Rechnungen vorselektiert. Wenn Sie Rechnungen von einem bestimmten Zeitraum
exportieren wollen, dann kénnen Sie dies mit dem Datumsfilter bewerkstelligen. Einfach das Hakchen
bei [Datumsfilter anwenden] setzen und den gewlinschten Zeitraum angeben.

DRechoungen, & 4 4 e BEEE . aw ww wllle s~
oszammm gli?i.

Adresse ExtraText Summe |

0062014 Mustermann GmbH  Musterstrabe 1

- M GmeH M e 1

M GmbH  Musterstraie 1

O 3 Teikechrung 2014-3 20062014  Mustermann GmbH  MustesstraBe 1

O Rechnung 20140005 2006.2014 M GmbH Mt e 1

Klicken Sie oben auf die Schaltflache [Export].
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Statuz und
Kommentare

Bezahit
Ja / Mein

ExtraText  Summe Brutto  Kommentar

trafie 1 2143 0
trafie 1 0.oo o

0.0oo o
trafe 1 2143 0
trafie 1 2143 0

Nun kénnen Sie Uber die Schaltfliche [Ordner wahlen] festlegen, wohin |hre Rechnungsdaten
exportiert bzw. gespeichert werden sollen. Diesen Ordner merkt sich KingBill, sodass Sie beim nachsten
Export diesen nicht mehr wahlen missen. Wenn Sie das Kastchen [Nach erstellen, Datei 6ffnen]
aktivieren, gelangen Sie nach erfolgtem Export sofort in Ihre neue Tabelle. Wenn Sie alle Einstellungen
getéatigt haben dann klicken Sie auf [Export starten].

[ $ expor PSE)

[=AP LI

Beispiz|

FRechnung
TemplateDatei Dckyolage lst
KundeE mail mas. mustemann@server.com
KundeT elefon +4312345678

RabattProzent  0,000000

ZuzchlaoProzent  0.000000

Dateiname

[ \__jf Ordner wahlen

|| Datei nach dem Erstellen affnen

Danach kann es ein paar Sekunden dauern (je nachdem wieviele Rechnungen Sie bereits in der
Datenbank gespeichert haben). Dann wird Ihre Excel-Tabelle entweder automatisch gestartet, oder Sie
koénnen sie manuell 6ffnen.

2.5.8 Skontoin Rechnungen

In den Einstellungen konnen Sie die Standards fiir die Skontoberechnung vorgeben. Fiir jede Rechnung
kénnen Sie individuell unterschiedlich viele Skontobetrdge lhren Kunden anbieten. Setzen Sie dafir
einfach das Hakchen bei [verwenden]. Nach jedem Klick auf eines der Hiakchen wird die Vorschau
sofort aktualisiert, damit Sie lhre Anderungen auch sofort sehen kénnen.


http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=481&lang=1&client=1

Wie im Bild unten ersichtlich gibt es im Schritt [1. Allgemein] einen Reiter namens [Skonto]. Diesen
sehen Sie nur, wenn Sie das Zusatzmodul Skonto aktiviert haben und beim DokumentTyp Rechnung.

M 4 [rvni =l v o | |00 -

A A

00 % Skarko bei Zahng il von 7 Tegen
300 % Skontn bei Zabhang imeihalt von 14 Tegen
1.0 % Skonks bei Zebhng el von 21 Tagen
5100} % Sharks bei Zabhang inrethalt von 10 Tagen
51000 % Shako bl Zabhang ieeihalt von 10 Tagen

Und so sieht es dann auf der Rechnung aus

Rechnung 2015-0002 Datum: 30.06.2015

Herzlichen Dank fur Ihr V eriraven in unsere Produkie. Wir erfauben uns folgende Befrage in Rechnung zu stellen und freuen
uns, wenn Sie sich wieder bei uns melden.

Pos Beschreibung Einzelpreis € Menge Summe €
1 Digitalkamera 845,00 1,00 84500
Art.-Nr.: 0001

Netto 845,00
20% MwSt 169,00
Gesamtbetrag € 1.014,00

Falig am: 1407.2015

,00% Skonto von € 1.014,00 bei Zahlung bis zum 07.07.2015,
ergit eine Erspamis von € 50,70 und somit die Summe von € 963,30,

3,00% Skorto von € 1,014,00 bei Zahlung bis zum 14.07 2015,
ergibt eine Ersparnis von € 30,42 und somit die Summe von € 983 58,

1,00% Skonto von €1.014,00 bei Zahlung bis zum 21.07.2015,

eraibt eine Ersparnis von € 10,14 und somit die Sunme von € 1.003, 86,

Bei Ubemweisung mittels Internet-Banking tragen Sie bitte im Feld "V erwendungszweck” die Rechnungsnumimer ein,


http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=561&lang=1&client=1

2.6 Gutschriften

Fir Besitzer der Lagerverwaltung ist die Gutschrift von groRen Interesse, denn wenn Sie eine
Gutschrift ausstellen und speichern wollen, dann fragt Sie das Programm, ob die Artikellagerstande,
der in der Gutschrift enthaltenen Artikel, aktualisiert werden sollen.

Aligemeines Arbeiten mit Gutschriften — siehe Allgemein



2.7 Mahnungen

Nicht immer lduft ein Geschaft wie man es gerne hatte. Kunden, welche nicht zahlen kommen immer
wieder vor. Deswegen haben Sie im KingBill den Uberblick, wieviele und vor allem welche Rechnungen
nicht bezahlt wurden. Bitte beachten Sie, dass es in unserem Programm nicht moglich ist, Positionen
von der Ursprungsrechnung auf der Mahnung anzuzeigen. Sollten Sie den Kunden tber die einzelnen
Positionen informieren wollen, dann schicken Sie im zusatzlich eine Rechnungskopie mit.

Spezielles bei den Mahnungen
Das Mahnwesen in KingBill (ab Version KingBill PREMIUM)ist vollautomatisiert. Beim Start von
KingBill sehen Sie gleich, wie viele Mahnungen aktuell zu schreiben sind.

@ KingBill 2014 - Version 9.060 | ) |
25 o ~IDDKUMENLE: rSRanden
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- —pr & Kasserbuch J Engangsrechrungen

Wenn Sie hier auf [Mahnungen] klicken, kommen Sie zur Liste der zu mahnenden Rechnungen. Es
werden NUR jene Rechnungen, die wirklich zum heutigen Tag zu mahnen sind, angezeigt - somit
kénnen Sie keine falschen Mahnungen versenden. Sind Sie in der Liste lhrer Mahnungen, konnen Sie
entscheiden ob Sie die Rechnung

e jetzt mahnen
¢ nicht mehr mahnen oder
e zu einem anderen Zeitpunkt mahnen wollen.

Eine Rechnung jetzt mahnen

Markieren Sie die Rechnung in der Liste und klicken Sie oben auf die Schaltflache Ihrer Wahl. Sie
kénnen die betreffende Rechnung auch in der Liste einfach doppel-klicken.



[ Mahnungen
| ng

mer  Datum  Faligkeitsdatum  KundenMr  Kunde  Sumn

o 0 RAechnung 2014-000 1006 19.06.2014 oool Muste

Nun 6ffnet sich die Eingabemaske, wo Sie noch Anderungen an dieser Mahnung vornehmen kénnen.
Im Hintergrund ist die Vorschau der fertigen Mahnung bereits get6ffnet. Wie beim Schreiben von
Angeboten oder Rechnungen.
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2.7.1 Details andern

Sie kénnen auch jederzeit Anderungen im Mahnwesen fiir eine Rechnung vornehmen. Zum Beispiel
wenn Sie den Zeitpunkt der nachsten Mahnung verschieben oder den Mahnstatus fiir eine bestimmte
Rechnung verandern wollen. AuBerdem finden Sie alle Informationen zu offenen, bezahlten und zu
zahlenden Betrdgen. Wenn schon Eingdnge verbucht wurden, werden diese angezeigt. Markieren Sie
in der Mahnliste eine Rechnung und klicken Sie oben auf ,,Details andern”. Alternativ kdnnen Sie die
betreffende Rechnung in der Liste auch mit der rechten Maustaste anklicken.



Kunde Summe Brutto o

Mustermann GmbH 0,00

Nun kénnen Sie fir die gewahlte Rechnung das Datum fiir die ndchste Mahnung anpassen bzw. den
Mahnstatus anpassen.

F
[@ Details andern *

@Hwhnungﬂminnen
Rechnung 201 40002 vorn 10-06-2014
Mustermarnn GmbH

Summe Brutto 0,00
Summe Eingange 0,00
DOffener Betrag 0,00




3 Finanzen

Behalten Sie den Uberblick iber den finanziellen Status lhrer Firma. Dafiir steht lhnen in KingBill die

Offene Posten Verwaltung, das Kassenbuch, die Ausgaben, die Mahnungen, die Umsatzstatistik und
die Provisionen zur Verfligung.



3.1 OffenePosten

Mit der Offenen Posten Verwaltung (nur Premium-Version) haben Sie die Finanzen lhrer Firma fest im
Griff. Durch Klick auf die Schaltfliche [Offene Posten] gelangen Sie in die Ubersicht.

@ Kingsin 2014 - Version 2060
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Alle offenen Posten (Rechnungen) ansehen
Es erscheinen alle IThre Rechnungen, die noch nicht oder nur teilweise bezahlt wurden.

("4 Oftene Posten [F=E)

w

200000 §

Diatum
Aechnung 20140000 20.06.2014
Aechrung 20140002 10.06.2014
1. Tekechnung 20141 20.06.2014
2 Tekechnung 2014-2  20.06.2014

3. Tekechnung 2014-3  20.06.2014

Aechnung 20140006 20.06.2014

Offene Posten

Rechnung als bezahlt buchen / Eingang buchen

Sie haben einen Eingang auf lhrem Firmenkonto? Ausgezeichnet. Nun missen Sie die bezahlte
Rechnung lber die Offenen Posten "ausbuchen" und als bezahlt markieren. Sie gehen also in die
Offene Posten Liste und suchen die Rechnung. Entweder Sie machen einen Doppelklick auf die
Rechnungszeile oder Sie verwenden die Suchfunktion und suchen zum Beispiel die Rechnungsnummer.
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Mahrtatis  Batredl Faligheitedatum  Eurdertli  neto  baato  olfen
Fechnung 2014-0001 04,07 2014 W n4a el
Rechnurg 20140002 18.06.2014 000 000 00
1. Tekechmung 20141 04,07 2014 000 000 0m
2, Tesbechnung 2014-2 072014 2149 2143
3. Tebechnung 2014-3 . n49 2149
Rechnurg 20140006 ! 2043 2143

Offene Posten

Wenn nur eine Rechnung auf Ihre Suche passt, dann gelangen Sie in die Buchungsmaske (siehe Bild).
Sie kdnnen in diese Maske auch gelangen, wenn Sie die betreffende Rechnung aus der Liste heraus
doppelklicken. Hier wird lhnen der aktuelle Tag als Eingangsdatum und der volle Rechnungsbetrag
bereits vorgeschlagen. Im Feld Kommentar kdnnen Sie noch weitere Informationen eintragen, wie z.B.
auf welchem Konto das Geld eingelangt ist, oder ob es sich hierbei vielleicht um einen Bareingang oder
eine Kreditkartenzahlung handelt. Uberpriifen Sie alle Felder auf der rechten Seite, wenn alles richtig
ausgefiillt ist, kdnnen Sie die Buchung mit Klick auf die Schaltfliche [Speichern] abschlieRen. Die
Buchung ist somit abgeschlossen, die Rechnung ist als bezahlt im System (ab sofort mit weilem
Hintergrund und einer griinen Ampel angezeigt). Die Rechnung fallt damit automatisch aus dem
Mahnwesen heraus und ist auch in der Liste der Offenen Posten nicht mehr zu sehen.

[ 5 Eingang buchen et

@ Rochnungsiniormationen EiMgangibuchen

Riechnung 201 40008 vom 20-06-2014

Mustermann GmbH Datum | 23062014 [is]
Sumine Brato 12000 Machste Mahoungam | 05072014 [75] liener Betiag | 120,00
Summe Einginge 0.00 Aktusler Mahnstonas | 01 Nach nichilg Zahlungsart - N

Offenes Betrag 120,00

| Bisherige Buchungen

Datum  Eingang Spezen  Skoelo  Kommerta

Rechnung mit Skonto buchen

Angenommen, Sie schreiben eine Rechnung lber EUR 120,- brutto und der Kunde darf sich einen
Skonto von 3% abziehen. Der Kunde (iberweist Ihnen also EUR 116,40. Diesen Skontobetrag von EUR
3,60 berechnet KingBill selber. Suchen Sie die betreffende Rechnung aus den Offenen Posten. Wenn
Sie nun in der Buchungsmaske sind, dann geben Sie einfach im grofRen Feld den erhaltenen Betrag von
(in unserem Beispiel) EUR 116,40,- ein. Wenn Sie dieses Feld nun verlassen (z.B. indem Sie auf die



Schaltflache Speichern klicken), dann wird automatisch die Differenz als Skonto verbucht. Dies passiert
allerdings nur, wenn das Hakchen bei [endgiiltig bezahlt] gesetzt ist.

rﬂi Eingang buchen =)

-.ﬁﬂaeluunglinlmalinnm
Riechriung 201 4-000E vorm 20-06-2014
Mustesmann GmbH

—
Summe Brutto 12000 Méchete Mahrung am | 05.07.2014 [32] |

Summe Eingange 0.00 Abbucler Mabnstatus |01 Nachnichig «

Offenes Betrag 120,00

@ Bizhenge Buchungen

Datum  Eingang Spesen  Skonlo  Kommertzs

Teilzahlungen/Anzahlungen buchen

Natirlich kénnen Sie auch Teilzahlungen buchen ... Suchen Sie zuerst die bestehende Rechnung tber
das Suchfeld in den Offenen Posten. Mit Doppelklick auf die Rechnung 6ffnet sich das Buchungsfenster.
Zuerst nehmen Sie bitte das Hikchen bei [endgiiltig bezahlt] raus. Dann erst kénnen Sie den Betrag
im Feld [erhaltener Betrag] eingeben und schliefen nun die Buchung mit Klick auf die Schaltflache
[Speichern] ab.

rﬂi Eingang buchen =)

=TT - r 1ET-
@ Rschmungsinfomationsn =Eifngangibuchen
Riechriung 201 4-000E vorm 20-06-2014
Mustesmann GmbH

—
Summe Brutto 12000 Méchete Mahrung am | 05.07.2014 [32] |

Summe Eingange 0.00 Abbucler Mabnstatus |01 Nachnichig «

Offenes Betrag 120,00

@ Bizhenge Buchungen

Datum  Eingang Spesen  Skonlo  Kommertzs

Bestehende Buchungen bearbeiten, zuriicksetzen oder I6schen

Es kann vorkommen, dass eine Rechnung irrtiimlich als "endgiiltig bezahlt" ausgebucht wurde und in
den Offenen Posten nun nicht mehr aufscheint. Sie kénnen aber jede Buchung, nochmals
nachbearbeiten. Klicken Sie zuerst in der Liste aller Offenen Posten auf die Schaltflache [alle
Rechnungen], danach kénnen Sie mit der Suche die betreffende Rechnung finden. Nun 6ffnet sich die
Buchungsmaske. Links unten finden Sie eine Liste aller Buchungen zu dieser Rechnung. Klicken Sie
einmal auf die Buchung und danach auf die Schaltflache [Loschen]. Danach ist die Rechnung wieder
offen. SchlielRen Sie das Fenster, oder klicken Sie auf die Schaltflache [Zuriick].
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Fiechrung 201 40008 vorn 20:08-2014
Mustermann GmbH

Summe Brutto 12000 Michete Mahrungam | 05.07.2014 [35]
Summe Eingange 12000 Akuehe Mabnstatus 01 Machnichilg «

Oifenes Beirag 0.00

Mahnstatus andern

Auch den Mahnstatus oder den offenen Betrag konnen Sie dndern. Doppelklicken Sie aus der Liste der
Offenen Posten die betreffende Rechnung. Sie kommen in die Buchungsmaske. Links oben kénnen Sie
die gewiinschten Anderungen vornehmen. Um die Anderungen zu speichern, klicken Sie bitte auf die
kleine Schaltflache [Speichern] mit dem Disketten-Symbol (nicht ganz rechts unten!) und schlieBen

Sie danach dieses Fenster.

'ﬂ‘ﬁmbudm

ganagrbuchen

23062014

| Bisherige Buchungen

Datuim Einpang Spetan  Skonto  Kommentar
G000 0.0 000 50C Anzakl

50,00 0.0 oo




3.2 Kassenbuch

Mit dem Kassenbuch haben Sie das Bargeld lhrer Firma fest im Griff. Durch einen Klick auf die
Schaltfliche [Kassenbuch] gelangen Sie in die Ubersicht.

(@ HERMES GrobsH - KingBil 2015 - Version 1030 =SS
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Kassenbucheintrdge ansehen
Es erscheinen alle Bargeld Transaktionen zu Ihren Geschaftsfallen. Ebenso sind Barrechnungen, welche

direkt in das Kassenbuch tibernommen werden, hier angefiihrt. Wie man eine Barrechnung in das
Kassenbuch tGbernimmt, ist weiter unten beschrieben.

Juni 2014 Kassenstand 5000,00
o .

Mummes Buchungsted Besbeisr  Eimshmen  Susgaben  USL

ZA06.2014 1 Privetenloge  MaxMustes 500000 000 2000

Kassenbuch

Barrechnung in das Kassenbuch libernehmen
Wenn Sie eine Rechnung erstellen, dann finden Sie links im Fenster eine Schaltfliche Anzahlung.



=D

Klicken Sie auf diese Schaltfliche und wahlen Sie als Zahlungsart Ihre Kasse (Kassenname) aus.
Mit OK wird der eingetragene Betrag in das ausgewahlte Kassenbuch Gilbernommen.

Neue Kasse anlegen
StandardmaRig ist schon eine Kasse Namens "Standardkasse" fiir Sie vordefiniert. Falls Sie eine neue

Kassa hinzufligen oder den Kassennamen dndern méchten, dann klicken Sie dazu gleich daneben auf
das Zahnrad (Einstellungen).

Eimnahmen  Ausgabsn  LISL

Kassenbuct;

Nun vergeben Sie der Kasse beim Feld Kassenname einen Namen.
Zusatzlich kénnen Sie bei der Kasse ein Anfangssaldo angeben. Als 3.0ption gibt es noch die
Moglichkeit zu bestimmen, wann die Buchungsnummern immer zuriickgesetzt werden sollen.



[ @ Enstellungen (=l E ]
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Sie kénnen Kassen dndern, indem Sie einmal auf die gewlinschte Kasse in der Kassenliste klicken, diese
dann bearbeiten und anschlieBend auf Aktualisieren klicken.

Vorlagen erstellen
Falls Sie Buchungen durchfiihren, welche sich 6fters wiederholen, dann kénnen Sie Vorlagen erstellen

um etwas an Arbeitszeit zu sparen. Klicken Sie daneben auf das Zahnrad (Einstellungen) um zu den
Vorlagen zu gelangen.

Kassenbuct;

Bei einer Vorlage kénnen Sie angeben: Bearbeiter, Buchungstext, Einnahmen oder Ausgaben, die
Umsatzsteuer und, ob der Beleg gedruckt werden soll, sobald man auf Eintrag buchen klickt.



(@ Einstellungen [E=SE—)

VOTI2GENIBEATOEIEN

Vordagenname

Buchungen durchfiihren
Nichts leichter als das. Fiillen Sie einfach die Felder links bei Neue Buchung aus und klicken Sie auf
Eintrag buchen.

Bei der Vorlage kdnnen Sie vordefinierte Buchungen auswahlen.

Bei Kassenname, wahlen Sie die gewlinschte Kasse aus.

Bei Bearbeiter wird die Person ausgewahlt, welche die Buchung durchfiihrt.

Das Datum entspricht dem Buchungsdatum und ist standardmaRig immer auf den heutigen
Tag eingestellt. Sie kdnnen auch ein anderes Datum angeben.

Die Nummer wird automatisch vergeben. Bei Bedarf kann diese geandert werden. Die
Ricksetzung der Nummer hangt von den Einstellungen der jeweiligen Kasse ab.

Der Buchungstext ist eine kurze Beschreibung bzw. der Titel der Buchung.

Da bei einer Buchung entweder etwas hinzukommt, oder abgezogen wird, muss entweder
beim Feld Einnahmen, oder beim Feld Ausgaben ein Betrag eingetragen werden.

Wenn eine Buchung gleich nach dem Speichern gedruckt werden soll, dann setzen Sie ein
Hakchen bei Beleg drucken.

Kassenbuch




3.3 Ausgaben

Die geschéftliche Kommunikation passiert auch heute noch hauptsachlich per Post. In vielen
Unternehmen werden Eingangsrechnungen deshalb noch immer manuell verarbeitet und archiviert.
Mit der Automatisierung und Digitalisierung dieser Geschaftsprozesse kann man vieles optimieren und
vereinfachen.

Mit dem Zusatzmodul Ausgaben kdnnen Sie aber nicht nur Eingangsrechnungen, sondern auch
Gutschriften, Stornos oder Léhne/Gehilter einbuchen. Je mehr Daten Sie in die Software eingeben,
desto genaue kennen Sie den finanziellen Status lhrer Firma.
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Liste aller Ausgaben

Es erscheinen alle Transaktionen zu lhren Geschaftsfallen. Am Ampel-Symbol erkennen Sie, welche
Buchungen schon bezahlt (griin) und welche noch zu zahlen sind (orange). Sie konnen die angezeigten
Spalten dndern, in dem Sie auf die graue Uberschrift der Spalte mit der rechten Maustaste klicken. Auf
der linken Seite stehen Ihnen Filter und die Volltextsuche zur Verfligung.



T Buchungenummer  Daum  Rechrungsstelir
Lohne / Gehalter 3 1208205  EngBil GmbH

Tarken 2 12082005 SHELL OIL

Rechnung 1 1208205 0001 |Kurde &

Neue Buchung eintragen
Klicken Sie oben auf die Schaltfliche [Neue Buchung]. Es 6ffnet sich ein neues Fenster mit den
Eingabemoglichkeiten.

Buchungsnummer
wird automatisch vergeben und kann hier abgedandert werden

Rechnungsnummer
geben Sie hier die Rechnungsnummer der Eingangsrechnung ein. Dieses Feld kann auch leer
bleiben.

Rechnungsart
wahlen Sie die passende Kategorie

Rechnungssteller

wenn Sie hier reinklicken, andert sich darunter die Eingabemaske der Positionen auf lhre
Kundenliste. Sie kbnnen entweder einen beliebigen Namen eingeben, oder Sie wahlen einen
Kunden aus lhrer Liste, in dem Sie den Eintrag doppelklicken

Datum
der Eingangsrechnung

Falligkeitsdatum
wann ist diese Rechnung fallig? Eine interessante Information, um keine Zahlungsziele zu
verpassen.

Datum Posteingang
wann haben Sie diese Rechnung erhalten?
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Im obigen Bild beim griinen 2er geben Sie die Ausgaben ein. Die Angabe der Gruppe ist optional.
Es steht lhnen immer genau eine Zeile fiir eine Position der Rechnung zur Verfligung. Wenn Sie weitere
Zeilen brauchen, klicken Sie links unten auf die Schaltflache [Hinzufiigen].

Summe Netto

Wenn Sie alle Positionen eingegeben haben, kontrollieren Sie bitte die Werte Summe Netto und
Brutto mit Ihrem Beleg. Das muss Uibereinstimmen.

e Kommentar
hier kdnnen Sie beliebige Hinweise zu dieser Buchung eingeben

Zahlungen Y Bankdaten Y Dateien

Fur daz Chefbiro

e Skonto
wenn lhnen der Rechnungssteller einen oder meherere Skonti anbietet, dann kdnnen Sie

diese hier eintragen. Diese Information hilft Ihnen Geld zu sparen und macht das Ausbuchen
der Eingangsrechnung noch einfacher.

K.ommentar Bankdaten Y Dateien

Zahlung bis Skonta in = Skonto Betrag

(14082015 : s00] [ ste0) (]

[19.03.2015 : 2,uu] [ 20,54] @
(%] -

e Zahlungen
hier finden Sie alle von Ihnen bisher eingetragenen Teilzahlungen



K.ommentar Bankdaten § Dateien

(12.08.2015 [15] | | Bankiiberweisung ~| | 2s000] @

D atum Zahlart Betrag *

[] gesamte Rechnung bezahilt

Bankdaten

sehr praktisch, wenn Sie sich alle zu zahlenden Ausgaben ausdrucken und als Vorlage fiir das
Online-Banking zur Seite legen

K.ommentar Zahlungen

Wersendungszweck [ Rechnung 123456

BLZ A BIC [JAHDVBDHBD

Kt /A 1B&M [ AT00 0000 0000 0000

Dateien

hier kdnnen Sie beliebig viele Dateien hinterlegen. Besonders geeignet ist dieser Bereich
aber, wenn Sie den Beleg einscannen und hier hinzufiigen

Kommentar Zahlungen Y Bankdaten

[ * Datei hinzufligen (55 B911 3090k jpg

Sie konnen eine Datel [oschen,
indem Sie sie mit der rechten
Maustaste anklicken

Zum Abschlul® der Eingabe wahlen Sie eine der drei Speichermdéglichkeiten rechts unten.

Schnellere Eingabe vieler Belege
Im Normalfall setzt man sich so einmal in der Woche hin und gibt auf einen Schlag alle Ausgaben ins

System ein. Damit Ihnen dies schnell von der Hand geht, bietet Ihnen KingBill drei charmante
Erleichterungen an.

Als erstes gehen Sie auf [Neue Buchung].

Ein Beleg nach dem anderen
Wenn Sie mit dem ersten Beleg fertig sind, klicken Sie links unten auf die Schaltflache
[Speichern & ndchste Buchung].



7\ Bezahlt Speichemn &
v nachste Buchung

/ P Speichemn
und nachste Buchung
Speic e h
W & Schlielss

2. Blatterfunktion
wir sind alle "nur" Menschen und man kann sich mal irren, oder vertippen. Meist fallt einem
das erst beim nachsten oder Gibernachsten Beleg ein (zB Datum vergessen). Dann brauchen
Sie nur rechts oben blattern mit den griinen Pfeilen.

=)
&)=

3. Vorlagen verwenden
im Business Alltag kommen diverse Ausgaben haufiger vor und es andert sich an den Belegen
selbst nicht so viel. Gute Beispiele sind Miete oder Tanken.
Wenn Sie sich also denken "na diese Buchung wird wohl 6fter vorkommen", dann geben Sie
zuerst alle Informationen zu diesem Beleg ein. Aber bevor Sie auf Speichern klicken, klicken
Sie oben links in das Feld Vorlage (dort steht jetzt "keine Vorlage" drinnen) ... vergeben Sie
einen kurzen sinnvollen Namen fiir die Vorlage und klicken Sie danach auf das + Symbol
unterhalb. Dadurch haben Sie diesen Beleg als Vorlage gespeichert und kénnen bei jeder
weiteren Buchung diese Vorlage auswahlen.

ph
[ Buchung: 3

& Zuiick .

Vorlage

w

[ :Io:n

Zahlungen erfassen

Eingangsrechnungen haben die unangenehme Angewohntheit, dass sie bezahlt werden wollen. Dies
kénnen Sie im KingBill folgendermaRen eingeben. Klicken Sie oben auf die Schaltfliche [Neue
Zahlung]. Es 6ffnet sich ein neues Fenster in dem Sie alle noch nicht bezahlten Belege sehen konnen.




1. Beleg wiahlen
Um eine Zahlung einzugeben, klicken Sie in der Liste auf die entsprechende Zeile.

2. Datum, Zahlart und Betrag
- als Datum wird heute vorgeschlagen, bitte anpassen
- Zahlart aus der Liste auswahlen
- der Betrag ist schon vorausgefillt mit dem Bruttobetrag des Beleges

3. Skonto
wenn Sie beim Beleg moégliche Skonti eingegeben haben, dann werden lhnen diese auf der

rechten Seite in der Liste angeboten.
Wenn Sie mit Skonto bezahlt haben, kdnnen Sie einfach die entsprechende Zeile anklicken

und der Betrag oben wird geandert.

ru Zahlung erfassen L_‘:' =) w
G Zuiick Z=Inlitinle] Srf:

Buchungsnummer  Diabum Rechnungssheler Summe Brfto  offen
4 12082015  DOOZ | Kunde B HEAD 64D
3 12082015 KingBil GebH 250000 2500000

12082015 DOD | Kunde &

=, Seeichen &
nechite Zahhing

Wenn Sie alle Zahlungen eingeben haben, brauchen Sie dieses Fenster nur zu schlieBen. Die Liste aller
Buchungen ist nun aktualisiert.

Druckmdglichkeiten
Das Zusatzmodul Ausgaben bietet lhnen wunderbare Moglichkeiten zum Ausdrucken an.
Klicken Sie oben in der Mitte auf die Schaltflache [Drucken].

1. Alle Ausgaben

hier finden Sie eine Liste aller Buchungen, die Sie eingetragen haben
2. nur Offene

eine praktische Liste zB als Vorlage fiirs Online-Banking
3. Zahlungen

fur die Kontrolle Ihrer Einnahmen / Ausgaben Rechnung



AUSHEDEN U ICKETT!

|

Beachten Sie bitte auch die Moglichkeit das

Datum zu filtern.
Nach dem

Klick auf die Schaltfliche [Drucken] erhalten Sie den gewiinschten Bericht.

Diesen Bericht konnen Sie nun drucken, als PDF oder XLSX Datei speichern oder direkt per eMail (als
PDF Anhang) versenden.

Drucken
[ 14 4 [rvent =1 r m ™| =] & &

Zahlursgen Bawrag Zanlart
12082018 120,00 KasssnbuchSlandanikmse

1Z0820e SHELL OIL
Pasitionen Grupem: Menge:
Tasken 100
Lohne | Gehalter
3 12.08 2015 KingBill GenbH
Fositionen Grupps Mange
Alexmncer Kolin 1,00
Rechnung
1 1208205 123486 000 | Hunds A
Positionen Grupoe: (Menge:
Tincoe 200
000
Zahlursgen Bawag Zanlart
12082015 290,00 Barkbaresiung
4 zoszne 333 0002 | Kunde B
Positionen Drupa Menge:
m: 180
=




3.4 Umsatzstatistik

Mit dem Zusatzmodul Umsatzstatistik haben Sie den optimalen Uberblick tiber die Entwicklung lhres
Unternehmens.

Hier sehen Sie den Rechnungsumsatz und die Zahlungseingange (separat zur PREMIUM Version
bestellbar), sowie die Offenen Posten. Die Gesamtsummen konnen nach Tag, Woche, Monat oder Jahr
angezeigt werden. Das Modul Umsatzstatistik bietet folgende Optionen:

Starten Sie Uber den Button [Umsatzstatistik] auf der KingBill Start-Maske.

& XingBi 2014 - Version 9.0.60 L |
" lam . g x
o = DOKUMERLE: P SKanden
o Newss Angebot Suche 5 hgsbot sucken Suche l@
i 7,'n-.mMm Suche
o Newet Listerschen Suche
g News i v||s R
+ echnung uche # Rechoung suchen — >
g Nouw Gutschit Suche P Gutschit sachen I [
& tetenen || @ speieue
g = ’N“ mﬁeﬂlngm
%Mwn 1 Rechrungen
Rachrungen
@2«1% Umsatzstativk
~ — & Kasstrbuch
Umsatzauswertung

Klicken Sie fur die Auswahl unter dem Reiter Umsatz auf eine der moglichen Auswertungen
ganzer Dokumentenstrukturen. Dies geht von allgemeiner Prognosen, Tagesiibersichten bis hin zu
Bestellungen oder Gutschriften. Diese werden automatisch aktualisiert und in der Vorschau angezeigt.
Eine genaue Auflistung einzelner Monate ist ebenso moglich.

UMSaLzausWeruno |

0 Progrose
) Jabuesiibarsicnt

=]

Umsatzstatistik

Diagramm-Ansichten

Die Diagramme werden lhnen immer passend zur Auswahl in der Rechten Vorschau angezeigt.
Sie haben die Moglichkeit weitere Diagramm Arten im Druckvorlagendesigner zu wahlen um die
Auflistung sowie Grafik Ihren Wiinschen entsprechend anzupassen.
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Vergleich zu den Vormonaten

= inklusive vom aktuelen Manat

Vomatdew 2014

Umsize 0.00 000
Enginge 0.00 000
Ausgangs 0.00 000
Guscariten 000 000

Umsatzentwicklung der letzten 12 Monate

Ji Aug Sep Okt Nov Dex Sn Fed Mir Apr  Mai

Artikel-Statistiken

KingBill bietet lhnen nicht nur Umsatzzahlen und Ergebnis-Vergleiche, sondern auch eine
separate statistisch aufbereitete Ubersicht Uber Ihre Artikel und Leistungen. Gehen Sie dazu in
den Bereich [Artikel] - hier kdnnen Sie wieder mehrere individuelle Einstellungen vornehmen,

etwa Artikelgruppen einzeln auswerten oder Umsétze pro Artikel in einem bestimmten
Zeitraum usw.

...... —

Autkebld  Adibskame  Bechisbung  Hummer  EAM

Tematkel oot

Umsatzstatistik




Ihre Statistiken ausdrucken
Folgende Datenstrukturen kdnnen ausgedruckt werden:

e Offene Posten

¢ Dokumenten Umsatze

e Allg. Aus- sowie Eingange

e Spez. Dokumenten Aus- Eingange
¢ Die 20 besten Kunden/Artikel

¢ Einzelne Kunden/Artikel

¢ Kunden/Artikelgruppen

e Artikel pro Kunde

Alle ausgewerteten Datensdtze kdnnen Sie im praktischen PDF, Excel (XLS) sowie Word (DOC)
Format abspeichern und per eMail versenden.

EIGEICaE R

Vergleich zu den Vormonaten

ete -

N -V T H'ZOM

Umsaze 0.00 050
Eingioge 0.00 000
Ausgings 0.00 000
Guschriten 0.00

020

Umsatzentwicklung der letzten 12 Monate

0.00:
dn M Ag Sep Okt Nov Dex Sn Fed Mir Apr  Msi




3.5 Provisionen

Mit dem Zusatzmodul Provisionen kdnnen Sie bereits in der Rechnung die Provision fir lhre
Mitarbeiter (Vertriebsmitarbeiter, AuBendienstmitarbeiter, etc.) eintragen. Dieses Zusatzmodul
konnen Sie hier kaufen »

Provisionen konnen ausschlieBlich an eingetragene Mitarbeiter verrechnet werden.
Vergewissern Sie sich daher zuerst, ob in den [Einstellungen] unter [Meine Firma] und [Mitarbeiter]
der Mitarbeiter eingetragen ist, der eine Provision erhalten soll.

Provisionen kdnnen auf zwei Arten eingetragen werden:

e Provisionen auf die ganze Rechnung, oder
e Provisionen pro Position

Was bringt das?

Wenn Sie im Normalfall einen ganzen Auftrag provisionieren, dann ist die erste Variante die einfachste
und schnellste Art und Weise, wie Sie lhrem Mitarbeiter oder Vertreter eine Provision anrechnen
kénnen. Wenn es bei diesem Auftrag allerdings Positionen (Artikel, Dienstleistungen) gibt, die nicht,
oder mit einem anderen Prozentsatz zu provisionieren sind, dann ist die zweite Variante fiir Sie die
richtige.

1. Provisionen auf die ganze Rechnung
Wenn Sie mit lhrer Rechnung fertig sind (sprich alle Dienstleistungen und Artikel verrechnet sind)
klicken Sie auf der linken Seite auf das kleine Provisionen-Symbol. Nun dndert sich der Eingabebereich
und Sie kénnen die Rechnung provisionieren.

Zuerst wahlen Sie, ob sich die Provision aus dem Deckungsbeitrag (wenn Sie einen Einkaufspreis beim
Artikel hinterlegt haben), oder aus der gesamten Rechnungssumme berechnet werden soll.
Danach wahlen Sie den Mitarbeiter, die Provision in % und klicken danach auf die Schaltflache
[Hinzufiigen].

Diesen Vorgang wiederholen Sie bitte fir jeden einzelnen Mitarbeiter. Zum Abschluss klicken Sie bitte
auf die Schaltfliche [Ubernehmen].

@ Dokument bearbeiten (o = e |

P Speichern
& SchieSen

Nettosumme 68000 Bruttosumme 516,00

14 4 [twont r M
A% % 1A & 1

[

Mitarbeiter & Provisionen Loschen

Alexander Kollin 0 3400 ®



http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=456&lang=1&client=1
http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=481&lang=1&client=1
http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=263&lang=1&client=1

2. Provision pro Position eintragen

Wenn Sie nur einzelne Positionen provisionieren wollen, oder bei einzelnen Positionen mehrere
Mitarbeiter provisioniert werden sollen, oder es Positionen auf der Rechnung gibt, die nicht
provisioniert werden diirfen, dann gehen Sie bitte wie folgt vor.

Im 3. Schritt der Rechnung, wahlen Sie den Artikel, den Sie ibernehmen wollen aus der Liste der
verfligbaren Artikel. Nun klicken Sie auf die Schaltflache [Provisionen].

@ Dokument bearoeiten [ESSE)

| : Witogo ¥isumme [Dructorsgelss v ] @
—

Artiksioame . “; Rabatt % Nettosumme 680,00 Brustosumme 816,00 ‘
mgnuw- [ es000][  om] posiic M 4 [tvon1 <1 » M
™ig o <A 8

= e e
:

D)@ sm]

PosNr  Artkeiname  Summe Netto  Summe Srutto

% Digitalkamera 630,00 81600

Nun oOffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie die Provisionen vornehmen koénnen.
Wadhlen Sie zunachst von welchem Betrag die Provision berechnet werden soll.
Danach den Mitarbeiter und den Prozentsatz der Provision. Klicken Sie auf die Schaltflache
[Hinzufligen]. Wiederholen Sie diesen Vorgang fir jeden einzelnen Mitarbeiter, der provisioniert
werden soll. Klicken Sie zum AbschluR auf die Schaltfliche [Ubernehmen]. Diesen Vorgang miissen Sie
fir jede einzelne Position wiederholen, die provisioniert werden soll.



-
9 Provisionen pro Positicn

PIOVISIO)

Gewinn  Provision

Verkaufspreis 680,00

Standard Erldse 680,00

Lieferant 680,00

Mitarbeiter Provisionen  Ldschen

Alexander Kollin 5,00 2400 ®

@ Ubernshmen

Mitarbeiter provisionieren

Nun ist es an der Zeit, Ihren Mitarbeitern die zugesagten Provisionen anzurechnen, bzw. auszuzahlen.

Unser Tipp: rechnen Sie die Provisionen erst nach 3 Monaten und nur auf bezahlte Rechnungen ab.
Warum? Weil es in den ersten 3 Monaten nach Rechnungslegung schon mal zu Unstimmigkeiten mit
dem Kunden kommen kann, die Auswirkungen auf die Provisionen haben kénnen. Nach 3 Monaten
muss im Normalfall alles erledigt sein und die Provision kann ausbezahlt werden.

Starten Sie KingBill und klicken Sie auf die Schaltflache [Provisionen].



(@ HERMES GmbH - KingBill 2015 - Version 1030 (=5 |

Suche

[ Never Acikel [| [T Aviketisee

Finanzen

Es offnet sich ein neues Fenster, in dem Sie alle eingetragenen Provisionen sehen konnen.
Unser Tipp: Nitzen Sie die Filter Optionen auf der linken Seite.

Kunde Kundennummer Proviionin®% MNetiosumme

500 620,00

Wenn Sie die zu verrechnenden Provisionen gefiltert haben, klicken Sie oben auf die Schaltflache
[Verrechnen]. Nun konnen Sie die Provisionen auf der Ilinken Seite markieren.
Zum AbschluR klicken Sie oben auf die Schaltfliche [Jetzt verrechnen]. Dadurch werden diese
Provisionen als "verrechnet" in der Datenbank gespeichert und erhalten ein griines Ampel-Symbol.



Kunde Kundenmummer Provisionin 3% Mettosumme

Betrag

g 2015-0003 Kunde 0001 5,00 880,00 ELT

<Alle=

<Keiner>

o
o
B

]

Alpxanger Kolin

Zum AbschluR eines Abrechnungszeitraums klicken Sie rechts oben auf die Schaltflache [Drucken]. Sie
erhalten eine genaue Aufschliisselung aller auszuzahlender Provisionen. Diese kdnnen Sie nun auf der

rechten Seite drucken oder als PDF speichern. Sie haben lhr Ziel erreicht.

i

EIGEERET

10.08.2015

Mitarbeiter: Alexander Kollin
Provisionen im Zeitraum 10.08.2015 bis 10.08.2015 gefunden:

Kommentar Umsatz
« Rechneng 2015-0001 an Kunde ( 0001) vom 10.06.2015
LADXT  Kunde 500% 082015 €800

Summe Netto| €68000.

wwst20s | €1300)

Summe Brutto € 81600

y Seiluj} Verz.




3.6 Sokonnen Sie mit KingBill eRechnungen an den Bund senden

Ab 1. Janner 2014 sind alle Vertragspartner des Bundes im Waren- und Dienstleistungsverkehr mit
Bundesdienststellen verpflichtet, Rechnungen ausschliefllich elektronisch in strukturierter Form
einzubringen. Ab diesem Zeitpunkt werden von Bundesdienststellen keine Papierrechnungen mehr
akzeptiert. Die KingBill GmbH ist hierfiir in der Liste der Umsetzungspartner der Wirtschaftskammer
Osterreich angefiihrt.

Wichtig:
Damit von Seiten des Bundes E-Rechnungen eingereicht werden dirfen, muss am
Unternehmerserviceprotal (USP) ein USP-Administrator angelegt werden.

Einstellungen:
Uber die allgemeinen Einstellungen in KingBill lassen sich die E-Rechnungen aktivierten. Wurden diese
aktiviert, missen die geforderten Firmeninformationen eingegeben werden, da diese vom Bund
verlangt werden.

Nelawedk,

P Votlsge = Ten 7777 Listen () £ - ¢ Spechamn
S Ersshosen || 8 codien || 55 bauntere || | b | vewiaten E!eﬂkhzn (& cRechrumg Mancinen wschielen |

Erstellung:

Die gewohnten Funktionen "Neue Rechnung" / "Neue Gutschrift" wurden erweitert, wodurch nun das
Betatigen des E-Rechnungs-Button die Erstellungsmdglichkeiten anbietet.
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Wichtig (Pflichtfelder):

Damit die E-Rechnung erstellt werden kann, sind viele Pflichtfelder vorgeschrieben

o Betreff ( [a-z] [A-Z] [0-9] [-_])

e Leistungszeitraum = Lieferdatum ( YYYY-MM-DD )

o Referenz (Tab Auftragsreferenz, ist auf der Bestellung des Bundes vermerkt)

e Bearbeiter

e Vortext

e Zahlungsbedingungen

e Schlusstext

e Kunde: Anrede, Name, Kontaktperson, Adresse, PLZ & Ort, Land (automatisch AUT), UID
(default ATUOO000000)

e Artikel: Positionsnummer, Artikelname, Einzelpreis, Menge, Einheit, MwSt

o Lieferantennummer (Feld Lieferantennummer, ist in KingBill in der Kundenverwaltung zu
hinterlegen, bekommen Sie vom Bund zugewiesen)



https://www.wko.at/Content.Node/AUSTRIAPRO/ebInterface_Partner.html
http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=479&lang=1&client=1
https://www.erb.gv.at/index.jsp?p=info_channel#tabs-orderref
https://www.erb.gv.at/index.jsp?p=info_channel#tabs-yourid

Gruppe | v| & () Privat

Anzprechparther Lieferadresze Zahlungzbeding:

Sonstiges:

e Gesamtrechnungsrabatte / Versandkosten / Ab- oder Zuschlige sind nicht zuldssig (diese
bitte im Bedarfsfall als separate Positionen einfligen)

e Lieferadresse = Rechnungsadresse

e Skontofunktion ist derzeit noch nicht integriert

Manuelle Einbringung [ebinterface 4.0]

[Rechnung 2011-1aml_______Ji ..

0 Ausfidhren

Unter Pfad ist der Ort anzugeben, wo auf der Festplatte die E-Rechnung gespeichert werden soll.

Fir das Hochladen muss ein USP-Admin benannt und diese Funktion am Unternehmerserviceportal
freigeschalten werden.

Nach der Anmeldung am USP (www.usp.gv.at) kdnnen Sie dann die Funktion eRechnung an den Bund
auswahlen.



http://www.usp.gv.at/

KingBill GmbH

= Unternehmensdaten anzeigen
» Administration aufrufen
* Logo einfligen

Meine Services ¥
= E-Rechnung an den Bund
= ELDA Online
> S\VA-Beitragskonto far
Versicherte

USP Service Center
Mo - Fr: 08:00 - 17:00 Uhr
Hotline 0810 f 202 202

= Kaontaktformular

"Il E-RECHNUNG

AN DEN BUND
e
i Die elektronische Rechnungseinbringung an den Bund

Downloads
Rechnungseinbringung e-Rechnung manuleinbrlnnen: Formular Upload
rormular - —
Die "e-Rechnung an cen Bund” ist ein Datenlibertragungsverfahren fi- Vertragspartner, die
77777 Geschaftsbeziehungen im Waren- und Dienstleistungsverkehr mit dem 8und unterhalten. Strukturierte
lest-Upload Rechnungen {e-Rechnungen) kdnnen elektronisch Gber das Unternehmensserviceportzl (USP) oder ber
die PEPPOL-Transport-Infrastruktur an Bundesdienststellen eingebracht werden, wodu-ch der Prozess der

Webservice Rechnungsbearbeitung sowohl ber den Unternehmen zls auch beim Bund optimiert wird.

Die Zugangsdaten sind liber das Unternehmerserviceprotal (USP) zu bekommen.



http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=479&lang=1&client=1

Der Upload erfolgt dann automatisch, flir Testzwecke kann das Hakchen "Testen" gesetzt werden.
Nach dem Upload erhaltet man auf die in den E-Rechnungs-Einstellungen hinterlege eMail-
Adresse eine Bestatigung des Servers und im Erfolgsfall die visualisierte Rechnung in Form eines PDFs.

3.6.1 Das Unternehmerserviceportal

Fir die Nutzung der E-Goverment-Anwendungen wie z.B. von ER>B bedarf es einer Registrierung am
USP. Diese kann auf unterschiedliche Arten erfolgen:

e mittels bestehender FinanzOnline-Zugangsdaten
e mittels Biirgerkarte (Chipkarte oder Handy-Signatur)
e mittels Registrierung im Infocenter lhres Finanzamtes

Weiter Inferomationen zu registrierung am USP werden mit dem Online-Ratgeber zur Verfiigung
gestellt.

eRechnungs-Benutzer anlegen
Dieser Schritt reicht um eRechnungen manuell einbringen zu kénnen.

Punkt 4.2 "Leitfaden Wirtschaft e-Rechnung"

Webservice-Benutzer anlegen
Mit diesem Schritt konnen Sie das automatische Hochladen der eRechnungen in KingBill nutzen.

Punkt 4.3 "Leitfaden Wirtschaft e-Rechnung"

Alle Informationen sind vom 12. Februar 2014


http://ratgeber.bmf.gv.at/enb.cgi?WIZARD=REGISTRIERUNG&TRAEGER=DEFAULT&BEREICH=USPRG&SHOWMODE=1&FORTSCHRITT=5
https://www.erb.gv.at/files/Leitfaden%20Wirtschaft%20e-Rechnung%20V%201_5%2020140122.pdf
https://www.erb.gv.at/files/Leitfaden%20Wirtschaft%20e-Rechnung%20V%201_5%2020140122.pdf

4 Einstellungen



41 MeineFirma

Hier kénnen Sie lhre Firmendaten eingeben, welche dann sofort auf lhrer Vorlage ersichtlich sind.
Funktioniert nur fiir Vorlagen, welche ab KingBill 2014 erstellt wurden. Ebenso kdnnen Sie hier gleich
Ihr Logo fiir die Vorlage einspielen. Ihr Logo sehen Sie dann auch rechts unten auf der Startmaske. Dies
ist besonders praktisch, wenn Sie Mandanten verwenden.

(@ einstelungen =SS5
Himendaten
Fimerdaten Aniede R
Mitarbeier Fimenoame | HERMES GrbH || = r“
Bankvesbindung Vomans [ 2lexander ] |
Standerd S
FYS— Vivenolgasse 53, Haus 2 Q
eMai 1120 || Wen
o Osterrech -
«43 1 8042008
+431 602268083
ooz @kinghil. com
e Kingbd com
FN 2956513 w
ATUBISES705
Mitarbeiter

Hier kdnnen Sie Ihre Mitarbeiter anlegen. Unten finden Sie einen Reiter namens [Dateien]. Hier
kénnen Sie zum Beispiel Stundenaufzeichnungen oder Vertrdage ablegen. Wenn Sie ein Bild des
Mitarbeiters angeben, sehen Sie dieses in jedem Dropdown Meni, bei der Auswahl des Bearbeiters.

(@ Einstellungen [E= =)

VIITETHEILET,

l

Bankverbindung
Gleich wie bei den Firmendaten. Die Bankverbindung wird dann auf Ihrer Vorlage unten in der Fusszeile
angezeigt (gilt nur fur Vorlagen ab KingBill 2014!).


http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=494&lang=1&client=1
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Standards

e Waidhrung

Die Wahrung in der Sie lhre Rechnungen ausstellen.

o MwSt-Sitze
Die verwendeten MwSt-Satze im KingBill. Der 3.Satz ist fix als 0% vorgegeben und l3sst sich
nicht andern.

¢ Nachkommstellen
Mit wievielen Nachkommastellen KingBill rechnen soll.

e Einzelpreise sind...
Bestimmt, ob die Positionspreise in Brutto oder Netto angezeigt werden sollen.

e Kleinstunternehmer Regelung
Falls aktiviert, verrechnet KingBill keine Mehrwert- bzw. Umsatzsteuer.

e Aktiviere E.C.P.
StandardmaRig ist die Ubergabe von offenen Rechnungen an das Inkassobiiro aktiviert.

e Direktsuche nicht verwenden
Bei allen Suchfeldern wird die Suche ab dem dritten eingegeben Zeichen gestartet. Mit
jedem Tastendruck wird die Suche ausgefiihrt. Dies kdnnen Sie hier deaktivieren, wenn Sie zB
einen sehr langsamen Rechner oder besonders viele Daten haben.

¢ Dokumente als PDF/A sichern
Wenn Sie das spezielle Dateiformat PDF/A verwenden mdchten, dann bitte hier ein Hakchen
setzen. Wenn dieses Hakchen nicht gesetzt ist, werden die Dokumente im "normalen" PDF-
Format gespeichert.



(@ Einstellungen [E=gE )

Standard’

 Fimendaten Wahung
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iinmsnii'

Nummernvergabe

Hier kénnen Sie die Betreffs flr die einzelnen Dokumenttypen dndern und auch die fortlaufende
Nummer anpassen. Der Betrefftext ist immer statisch, dieser dndert sich nie automatisch. Die
fortlaufende Nummer ist jedoch automatisch und wird immer um 1 hochgezahlt. Sie kdnnen, wie im
Bild unten aufgefihrt, fir die Nummer auch fihrende Nullen verwenden.

(@ Einstellungen [E=gEy )

NUTATEINVEIgabe

eMail

Sie kénnen hier die SMTP-Zugangsdaten (=Postausgangs-Server) fir Ihre eMail Adresse eingeben. Dies
ist sehr nitzlich, wenn Sie keine eMail Software haben, wie zB Microsoft Outlook und lhre Mails tGber
einen Webmail Dienst wie GMX oder GMAIL versenden. Um diese Funktion einsetzen zu kénnen, muss
das Hakchen bei [Verwende KingBill zum Versenden der eMails] gesetzt sein. Flllen Sie bitte alle
Felder aus und klicken Sie auf die Schaltflache [Verbindung testen], um die Eingaben zu lberprifen.
AulRerdem kénnen Sie eine oder mehrere Signaturen festlegen und ob Sie eine Kopie des eMails an
Ihre eigene Adresse bekommen mdchten.



(@ Einstellungen [E=gE )

EVidl| ZUganasaatien eingenen

_ Verwende KingBil 2um Vessenden der eMals
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Skonto

Wenn Sie das Zusatzmodul Skonto aktiviert haben, dann kdénnen Sie hier die Vorgaben eintragen.
Es stehen lhnen 5 unterschiedliche Skontovorgaben zur Verfligung. Setzen Sie das Hakchen bei
[verwenden] nur bei den Eintragen, die Sie auch wirklich dem Kunden anbieten méchten. Nur Zeilen,
die dieses Hakchen haben, werden auf der Rechnung auch wirklich angezeigt.

Im Feld [Text] haben Sie die Mdglichkeit, den Skontotext lhren Bediirfnissen anzupassen. Auf der
rechten Seite finden Sie eine Legende an Platzhaltern, die Sie einsetzen konnen. Beachten Sie bitte die
genaue Schreibweise (eckige Klammern nicht vergessen) der Platzhalter. Eine erste Ausgabe des Textes
finden Sie unten im Bereich [Beispiel]. Dieses Beispiel wird permanent aktualisiert, wenn Sie
Anderungen im Feld [Text] durchfiihren. Auf der Rechnung sehen Sie dann fiir jede aktivierte Skonto
Zeile diesen Satz.

(@ ensetungen Lo e |

SKONLO:

Emzmlﬁmmluﬂwdy R : T iTa)
- Skeatoin %
- Betrag des Skonlos

[Skonto]% Skonto von [W aheurg] [BruttoBetrag] bes Zahkung bis zum [Datum],
Summe von

. " [Wahmung] - Wahmung
Beispiel " Betiag et Rechrung
rag] - Betrag nach Abzug des Skontos



http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=561&lang=1&client=1

4.2 Listen

Damit Sie bequem und einfach die Eintrdge der Menis anpassen koénnen, steht Ihnen in den
Einstellungen unter Listenverwaltung eine Moglichkeit zur Verfligung.

e
@ Einstellungen

Hier legen Sie einen neuen

Eintrag an
Anreden

Artikelgruppen

Einheiten

Lascht den
entsprechenden
Zahlungsarten Eintrag

Zusatz fur Yorlage
Fackmittel
Spediteurgruppen
Lieferantengruppen

Abtellungen

Wahlen Sie hier die Liste

Neuer Eintrag

Wahlen Sie zuerst links die Liste in der Sie einen Eintrag anlegen wollen, geben dann in das Textfeld
den Text ein und klicken dann anschlieRend auf [Neu].

Eintrage l6schen
Wenn Sie einen Eintrag I6schen wollen, dann klicken Sie auf das rote "X" neben dem Eintrag.



43 Textbausteine

KingBill bietet Ihnen einige standardmassig eingerichtete Textbausteine fir Zahlungsbedingungen,
Anreden in Angeboten, Rechnungen usw., sowie entsprechende Schlusstexte an. Sie kdnnen diese
Textbausteine nach Belieben dndern, neue hinzufligen oder auch bestehende |6schen. Benennen Sie
die Textbausteine Ubersichtlich und fligen Sie die gewdilinschten Inhalte im unteren Feld ein.
Unter [Einstellungen dndern] finden Sie die Schaltflache [Textbausteine].

CY— [E=SEE)
Wahlen Sie zuerst Bereits angelegte Textbausteine fir
den Texttypen den gewahlten Texttypen

Digses Angebot is114 Tage gditin.

Dieses Angebot wird guitig durch Ihre Unterschrif:
Bitte fazen Sie das urterschriebene Angebot an uns 2urlck,

Bestimmt fiir welches Dokument der
Baustein standardmalig geladen
werden soll

Einen neuen Textbaustein anlegen

In unserem Beispiel legen wir fur die Zahlungsbedingungen einen neuen Textbaustein an.
Wabhlen Sie zuerst den Texttypen (in diesem Beispiel "Zahlungsbedingungen"). Dann klicken Sie auf die
Schaltfliche [Neu] und tragen unten in das leere Feld [Name] den Namen des Textbausteins ein.
Anschliessend geben Sie in das groRe weisse Feld den gewiinschten Text ein. Am unteren Rand des
Fensters kdnnen Sie bei [als Standardtext setzen fiir] nun festlegen, bei welchem Dokument dieser
Text als standardmaRig geladen werden soll. Wenn Sie ein Dokument erstellen (z.B. neue Rechnung),
dann ist jeder Textbaustein zusatzlich editierbar (der Original-Textbaustein bleibt jedoch unverandert).

r ™
3 Einstellungen i&lﬂu

1’- Ihre Unterschrift:
riebene Angebot an uns zurick.

» [ Bec] Speichern
M




Bestehenden Textbaustein dndern

Wenn Sie einen der bereits vorhandenen Textbausteine dndern méchten, dann wahlen Sie diesen
zuerst die Textbaustein-Typen (Vortext, Schlusstext, etc.) und dann den entsprechenden Textbaustein
aus. Der Name und Inhalt des Textbausteines wird nun in die Programmmaske geladen. Nun kénnen
Sie den Namen des Textbausteins und den Inhalt anpassen. Wenn Sie mit der Anpassung fertig sind,
dann klicken Sie auf [Speichern].

I 33 Einstallungen [P=EESE)

IEINStENUngen

etotStartiest ~ | [P Neu |

Al -9 - (HBZU|ESS|EE|EE
Dieses ebotist 14 Tage glltio.

Dieses bt wird giltig durch [hre Unterschrift:
Bitte faxen Sie das unterschriebene Angebot an uns zurick.

Il Unterschrit Aufiraggeber

Angebol-Staritexd

Textbaustein loschen

Wenn Sie einen Textbaustein nicht mehr benétigen, kdnnen Sie diesen hier I6schen. Einfach links
auswdhlen und mit der Schaltflache [Entfernen] I6schen.

Hinweis: Wenn Sie einen Textbaustein I6schen, dann betrifft dies nur NEUE Dokumente. Bestehende
Dokumente bleiben unverédndert.

(@ instelungen )

IEINStENungen

ngehot Starttest = | [ neu |

Avial -9 - [HEBZU|ESS|EE|EE
Dieses ebotist 14 Tage giltio.

Dieses bt wird giltig durch [hre Unterschritt:
Bitte faen Sie das unterschriebene Angebot an uns zurick.

AN

UnferschriftAufiraggeber




4.4 Druckvorlagen

KingBill hat nun eine neue Druckvorlagenverwaltung mit der Sie ganz einfach selbst mehrere Vorlagen
anlegen und bearbeiten kénnen. Parallel dazu wird in KingBill auch das in den Vorgangerversionen
(2012, 2013) genutzte Vorlagensystem weitergefiihrt. Somit kénnen Sie, wenn Sie von einer der
genannten Vorgangerversionen umgestiegen sind, gewohnt mit der neuen Version weiterarbeiten.

g ™
@ Einstellungen E@g

Hier sehen Sie all lhre
Vorlagen

Neue Vorlage aus einer
Standardvorlage erstellen

| dd g Naend

Druckvorlage

Druckvorlage [Rahmen] kst ]
Markierte Vaorlage l6schen

Neue Vorlage/kopieren

Es gibt 2 Moglichkeiten eine neue Vorlage anzulegen.

Druckyvorlage [Schweiz Fal

Druckwvarlage [Schweiz) kst

Druckvaorlage. kst

Markierte Voorlage
kopieren

O]

Varlage bearbeiten

1. Sie kopieren eine lhrer bestehenden Vorlagen in eine neue. Somit wird eine 1:1 Kopie
erstellt, welche Sie dann in weiterer Folge anpassen konnen.
Wahlen Sie dazu die Vorlage aus der Liste links und klicken unten auf das Kopieren-Symbol.
2. Sie erstellen eine neue Vorlage aus einer unserer Standardvorlagen.
Geben Sie oben in das Textfeld neben [Neu] den Namen fiir die neue Vorlage ein und klicken
dann anschliessend auf [Neu].
Im nachsten Schritt kdnnen Sie bestimmen aus welcher unserer Standardvorlagen lhre neue
Vorlage erstellt werden soll.

Standardvorlage

Wollen Sie eine bestimmte Vorlage aus der Liste immer standardmalig laden, wenn Sie eine neue
Rechnung (oder Angebot, Lieferschein, etc.) erstellen? Dann wahlen Sie einfach die gewiinschte
Vorlage und setzen das Hakchen bei [Als Standardvorlage verwenden].

Firmendaten

Hier kdnnen Sie lhre Firmendaten bearbeiten. Diese Firmendaten werden dann automatisch auf lhre
Vorlage Gbernommen. Bitte beachten Sie, dass diese Funktion bei Vorlagen verfiigbar ist, welche im
KingBill 2014 aus einer KingBill 2014-Standardvorlage erstellt wurden. In diesen Vorlagen sind ndmlich
die entsprechenden Datenfelder vorhanden (ausser diese wurden geldscht!).



Die Firmendaten werden auf ALLE Vorlagen Gbernommen, welche die diese bestimmten Datenfelder
aufweisen.

Sollten Sie zwei oder mehrere Vorlagen mit verschiedenen Firmendaten verwenden, dann miissen Sie
die Daten direkt in der Vorlage eintragen. Einfach die Vorlage bearbeiten und im Entwurfsmodus die
entsprechenden Daten eintragen.



4.5 Druckstandards

o — G M
{3 Einstellungen @M

.

=

e Logo anzeigen
Bestimmt, ob Ihr Logo/Briefpapier in der Rechnung (oder einem anderen Dokument)
standardmafig ein- oder ausgeblendet sein soll. Dazu muss |hre Vorlage speziell konfiguriert
sein! Unsere Standardvorlage hat diese Einstellung schon integriert.

¢ Falligkeitsdatum anzeigen
Wenn das Hakchen gesetzt ist, dann wird das Falligkeitsdatum standardmaRig in der
Rechnung angezeigt.

e Positions Nummer manuell
Falls Sie keine automatische Vergabe der Positionsnummern wiinschen, dann setzen Sie hier
ein Hakchen.

e Artikelgruppe in Kapitelname
Wenn aktiviert, wird bei Artikeln welche einer Gruppe zugeordnet sind, automatisch die
Rechnung nach den Gruppen gegliedert.

e Rechnung ist fillig nach
Die Anzahl der Tage nachdem eine Rechnung fallig ist.

e Standard Schriftart
Gilt fur alle formatierbaren Texte: Textbausteine, Artikelbeschreibung. Ebenso konnen
bereits erstellte Texte auf einen Schlag auf die gewiinschte Schriftart abgedndert werden.
(Funktioniert bei Daten aus alteren Versionen nicht immer!)

e Standard SchriftgroBe
Wie bei Standard Schriftart.

e Name fiir ExtraText-Feld
Hier konnen Sie die Bezeichnung fir dieses Feld dndern.

e Brutto-Text
Standardtext bei der Bruttosumme.

e Netto-Text
Standardtext bei der Nettosumme.

e MwsSt-Prozent-Text
Text, welcher erscheint, wenn das Dokument nur EINEN MwSt-Satz enthilt.

e  MwSt-Summe-Text
Text, welcher erscheint, wenn mehr als ein MwSt-Satz im Dokument vorkommt.



Druck-Kopien

Falls Sie ein Dokument bzw. eine Rechnung mehrmals ausgedruckt brauchen, dann kénnen Se dies mit
den Druckkopien bewerkstelligen. Wenn Sie ein Dokument (Rechnung, Angebot, ...) erstellen, dann
kénnen Sie Uber die Schaltfliche mit den 3 Druckersymbolen die Druckkopien drucken.

Speichern
& Schliefen

KingBill arbeitet somit die unten aufgefiihrte Liste ab. Sie kdnnen maximal 5 Druckkopien definieren.

(@ Enstellungen [E=SEE>)

e Druck-Kopie Nr. X Druckername
Bestimmt auf welchen Drucker die Kopie gedruckt werden soll.
e Druck-Kopie Nr. X Druckername Folgeseiten
Falls Sie die Folgeseiten auf einem anderen Drucker ausgeben mdchten, dann kdnnen Sie
diesen hier wahlen.
Beispiel: Die 1.Seite soll auf Briefpapier gedruckt werden, die Folgeseiten jedoch auf



weissem Papier.

Falls Sie hier nichts wahlen, dann wird automatisch der Drucker fiir die 1.Seite ibernommen.
Druck-Kopie Nr. X Betreff

Dieser Text wird zusatzlich auf lhrer Vorlage beim Druck angezeigt. Beispiel: Sie kbnnen
"Buchhaltung", "Kopie" oder sonst etwas hineinschreiben. ACHTUNG: Das Feld muss in der
Vorlage vorhanden sein, sonst wird dieser Text nicht ausgegeben. Bei unserer

Standardvorlage ist dieses Feld standardmaRig integriert.



4.6 KingBillim Firmennetzwerk betreiben

Sie arbeiten mit mehreren Computern in der Firma? KingBill bietet lhnen die Mdglichkeit, mit allen
Computern in Echtzeit gemeinsam mit KingBill zu arbeiten. Wenn Sie also auf einem Rechner einen
neuen Kunden anlegen und speichern, so ist dieser sofort auf einem anderen Rechner sichtbar.
Mit den fortlaufenden Dokumenten Nummern kommen Sie dadurch NIE WIEDER durcheinander.

Voraussetzungen

e 1 Server (oder ein normaler Computer)

e 1 oder mehrere Clients (normale Arbeitsstationen)

e Die Computer missen direkt miteinander vernetzt sein, sei es tiber ein Netzwerkkabel oder
Uber WLAN.
Eine Vernetzung iibers Internet ist nicht moglich, da die Geschwindigkeit viel zu langsam
ware.

e Am gewahlten Server missen alle Benutzer Schreibrechte besitzen

4.6.1 Kosten

Mit dem Kauf der Software haben Sie eine Einzelplatz-Lizenz erworben.

Jeder zuséatzliche Computer, der auf die Software zugreifen will, muss tGber eine Client-Lizenz verfiigen.
Falls der Server rein nur als Speicherort fir die Datenbank vorgesehen ist und auf diesem KingBill nicht
aktiv genltzt wird, dann brauchen Sie flir den Server keine zusatzliche Lizenz.

Bei unserem Produkt KingBill-ONLINE sind Sie nicht an bestimmte Arbeitsplatzstandorte gebunden,
sondern haben einen Login-Zugang, welchen Sie prinzipiell von jedem PC auf der Welt aufrufen
kénnen.

4.6.2 Server einrichten

Tipp: Sollten Sie einen Server fur Ihr KingBill Netzwerk verwenden, sollte dieser einen eigenen
Laufwerksbuchstaben haben. Zum Einen ist dies viel Ubersichtlicher, zum Anderen kénnen Sie diesen
dann direkt beim Verbinden des Netzwerkes anwahlen.

Starten Sie KingBill auf dem PC auf dem die aktuellsten KingBill-Daten sind, klicken Sie auf oben auf
[Einstellungen @ndern] und anschliessend auf [Netzwerk].

[ @ Einstellungen = @) %8

Daten (\\SERVER) () /
) f0r Bertl
ICONS
o KB13-Server
. KB13-Update
. KB14-Update
. KB2013 Ubemnahme Pos
. KingBill GmbH
" Kunden

Ll

I servermanio
A Sunnoct.

[ Meven Ordner ersteten | [ ok [ apbrechen |
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Klicken Sie auf die Schaltflache [Server einrichten].

Wahlen Sie im nachsten Fenster den Netzwerkordner auf dem Server aus, wo die Datenbank liegen
soll. Nach Bestatigung mit [OK] wird an dieser Stelle automatisch ein neuer Ordner mit dem Namen
"KingBill-Server" erstellt. Darin befindet sich die Datenbank, sowie andere wichtige Daten, welche fir
den Betrieb von KingBill im Netzwerk notwendig sind.

Der Server ist damit fertig eingerichtet.

WICHTIG: Alle Computer, die auf die Datenbank auf dem Server zugreifen sollen, miissen
Schreibrechte im Verzeichnis "KingBill Netzwerk" haben UND brauchen exakt den gleichen Server-
Laufwerksbuchstaben. Vergewissern Sie sich, dass alle Clients exakt den gleichen Pfad zum Server
eingetragen haben!

4.6.3 Clients einrichten

Der Client-Arbeitsplatz muss nun mit dem "KingBil-Server" verbunden werden.
Setzen Sie im 2. Schritt das Hakchen bei "2. Netzwerk verwenden" und wahlen im neuen Fenster den
Ordner "KingBill-Server" aus.

@ Einstellungen =@ =

. for Bentt

L ICONS

. KB13-Server

. KB13-Update

. KB14-Update

. KB2013 Ubernahme Pos

Falls Sie einen giiltigen Ordner gewéhlt haben, dann fordert das Programm Sie auf KingBill neu zu
starten, um die Einstellungen zu Gbernehmen. Bei einem ungiiltigen Ordner wird eine entsprechende
Fehlermeldung ausgegeben. Falls Sie den richtigen Ordner gewahlt und KingBill neugestartet haben,
dann kénnen Sie ab sofort im Netzwerk arbeiten. Ob der Netzwerk-Modus aktiv ist, erkennen Sie am
Hinweistext links oben in der Startmaske.

@ KingBill 2014 - Version 9.0.78




4.7 Mahnung

Ein guter Geschaftsfall ist ein bezahlter Geschéftsfall. Leider ist dies nicht immer der Fall. Hier kénnen
Sie Einstellungen zum Thema Mahnung vornehmen.

(@ Einstellungen = | 12)

VighRnunaen:
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Beachten Sie bitte, dass Sie unseren kostenlosen Support erst nach Eingang

Inrer Zahlung in Anspruch nehmen kinnen. Sollten Sie inzwischen gezahit haben,
50 betrachten Sie dieses Schreiben als gegenstandslos.

Zu jedem Mahnschritt kdnnen Sie individuell den Betreff, die Zahlungsbedingungen und den Vortext
bestimmten. Zusatzlich dazu kénnen Sie angeben nach wievielen Tagen der nachste Mahnschritt
eingeleitet werden soll (fallig nach) und wieviel Mahnspesen bzw. Verzugszinsen anfallen.



4.8 Mandanten

KingBill hat eine integrierte Mandantenverwaltung. Diese Funktion ist erst ab der Version 8.1.0
(KingBill 2013) und nur im Offline-KingBill (nicht im KingBill-ONLINE!) verfigbar. Wenn Sie keine
Mandantenverwaltung haben sollten, dann updaten Sie bitte auf die neueste Version. Sollten Sie bis
jetzt keine Mandanten verwendet haben und sich fragen wozu diese gut sind, hier ein paar Beispiele:

e Wenn Sie mehrere Rechnungsnummernkreislaufe brauchen
Bestimmte Rechnungen sollen ihre Nummer aus einem anderen (fortlaufenden)
Nummernkreis erhalten.

¢ Wenn Sie mit mehreren Wahrungen arbeiten
Da KingBill nicht auf einen Multiwdhrungsbetrieb ausgelegt ist, sollte man sich fiir jede
Wahrung, in der man seine Rechnungen ausstellt, einen eigenen Mandanten anlegen.

e Wenn Sie zwei oder mehrere Unternehmen haben
Wabhrscheinlich wollen Sie Kunden/Artikel/Rechnugnen von der ersten Firma nicht in lhrer
zweiten Firma haben. Mit der Mandantenverwaltung sind Sie diese Daten voneinander
getrennt.

lhre Vorteile

e Ordnung & Ubersichtlichkeit
Sie sehen in der Titelleiste mit welchem Mandanten Sie arbeiten und kénnen gleichzeitig nur
mit einem arbeiten.

e Zentral
Auf einem Blick sehen Sie all lhre Mandanten und kénnen diese verwalten, neue anlegen
oder bestehende l6schen.

e Einfach
Mandanten werden nun automatisch aktualisiert falls Sie ein Update installieren.

e Speicher sparen
Durch die Verwaltung geht KingBill sparsamer mit Ihren Ressourcen um, dies ist vorallem bei
alteren PCs vorteilhaft.

4.81 Mandanten starten

Wenn Sie mit mehr als einem Mandanten arbeiten, dann wird lThnen beim Start von KingBill die Listen
mit den verfligbaren Mandanten angezeigt. Starten Sie den gewlinschten Mandanten einfach mit
einem Doppelklick auf den Mandantennamen.



(@8 Mandantenauswahi I o [

Doppelklick zum Starten
oder
Einfachklick und rechts auf "Starten”

Mandanten

Wechseln

Sollten Sie wahrend des Betriebs von KingBill den Mandanten wechseln wollen, dann klicken Sie oben
rechts in der KingBill-Hauptmaske auf [Mandanten wechseln] und wahlen aus der Mandantenliste den
zu startenden Mandanten aus. Sie kdnnen aber auch KingBill schliessen und beim Neustart den
gewilinschten Mandanten aus der Mandantenliste wahlen.

(@ Einstellungen ' [
Mandanten
L ic 1)

Zuletzt verwendet  Netzwetk

Doppelklick zum Wechseln des Mandanten
oder
Einfachklick und rechts auf "Mandanten wechseln"

4.8.2 Mandanten anlegen/I6schen

Mit wenigen Schritten haben Sie Ihren Mandanten erstellt. Klicken Sie nach dem Start von KingBill
oben auf [Einstellungen dndern] und im neuen Fenster anschliessend auf [Mandanten].



Geben Sie in das weilRe Textfeld neben der Schaltfliche [Neu] den Namen fiir den neuen Mandanten
ein und klicken anschlieBend auf [Neu].

(@ Einstellungen il . (=16 )

Vi2naanten:

Im néchsten Schritt kénnen Sie nun bestimmen, ob der Mandant [Lokal] oder im [Netzwerk] betrieben
werden soll und ob eine [leere Datenbank] oder eine Datenbank von einem bestehenden Mandanten
kopiert werden soll ([Datenbank kopieren von ...]).



Viandaanien:

[NouerMendanl

) Lokal
© Netzwerk
@ Neu erstellen
) Mit Mandanten-Server verbinden

(

() Leere Datenbank

Netzwerk

¢ Neu erstellen
Erstellt eine leere Datenbank im Netzwerk. Bitte den Pfad Uiber die Schaltflache [...]
auswahlen.

¢ Mit Mandanten-Server verbinden
Falls Sie schon mit anderen PCs bereits im Netzwerk mit einem bestimmten Mandanten
arbeiten, dann missen Sie sich nurmehr noch zu diesen verbinden.

@ Einstellungen = 2 |

Vigndanten

B8 Deshaop
I L4 Bibliotheken
B Andreas
/% Computer
g Netzwerk
o 9 Systemsteuerung
2 Papierkorb
4. computer studio basel
L L Dirk Raumer

(NewenOrdner erstedien | [ 0k | | abbrechen |

Loschen
Wenn Sie einen Mandanten nicht mehr benétigen, dann klicken Sie in der Mandanteniibersicht einfach
auf das rote X neben dem Mandantennamen, um den Mandanten zu entfernen.






4.9 Farbauswahl

Ab sofort kdnnen Sie unter ,Einstellungen dndern“ und ,Farbauswahl”, lhre gewiinschte
Hintergrundfarbe auswahlen.

Sie konnen sich entscheiden zwischen Blau, Waldbeere, Orange, Griin und Schwarz.

(@ Einstellungen [E=SE—)

» Ealauswanl




4.10 Vorlage gestalten

KingBill liefert Ihnen eine Mustervorlage fir Rechnungen, Angebote, Gutschriften, Lieferscheine,
Auftragsbestatigungen und Mahnungen, die Sie nach Ihrem individuellen Bedarf umgestalten kénnen.
Hier kdnnen Sie Standards fir die Logoanzeige, das Falligkeitsdatum und die gewiinschten Schriftart
definieren.

W Dvuckvaragen-Infomation

Keine Zet zum Brnchben der Deudkovodagen?
Lsstan Se une des machen

Eine detaibite Adsiung oum
Deusckvosiagen-Deaginer finden Sie im

Aud der Suche nach einem neuen Loge?
Besuchen Sie urses Samekang.

TIPP: Druckvorlagen-Gestaltung durch KingBill

Niitzen Sie lhre kostbare Zeit fiir lhre Kunden. Wir (bernehmen fiir Sie die Einrichtung lhrer
Druckvorlagen mit Logo und Firmendaten. lhre individuellen Wiinsche werden, den Voraussetzungen
der KingBill-Software entsprechend, in lhre Formulare und lhr Briefpapier eingearbeitet und lhrem
Firmenauftritt angepasst.



5 Datensicherung

Das Wichtigste tiberhaupt sind Ihre Daten — eine regelmaRige korrekte Sicherung ist daher fir jedes
Unternehmen ein Muss. KingBill verfligt Gber eine praktische integrierte Datensicherungsfunktion, die
Sie automatisch daran erinnert, ein Backup zu machen. Mit derselben Funktion kdnnen Sie Ihre Daten
und Vorlagen auch wiederherstellen oder auf einen anderen Rechner Gbertragen.



5.1 Sosichern Sie lhre Datenrichtig

Starten Sie KingBill und klicken Sie oben auf [Daten sichern und wiederherstellen]
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Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Klicken Sie hier links oben auf die Schaltflache [Sichern].

(@ Daten sichem una wiederherstelien . m
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Wahlen Sie den Ordner aus, wo Sie |hre Datensicherung ablegen wollen.
Wir empfehlen Ihnen die (zusatzliche) Sicherung lhrer Firmendaten auf eine externe Festplatte, einen
Server oder einen USB-Stick, denn wenn die eigene Festplatte Schaden nimmt, haben Sie immer noch
eine weitere Datensicherung zur Verfligung.

In unserem Beispiel wahlen wir unseren Desktop aus.

Hinweis: KingBill merkt sich den Ordner, wo Sie die Datensicherung das letzte Mal abgelegt haben,
sodass Sie bei der ndchsten Datensicherung des Ordner nicht erneut wahlen missen.
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Klicken Sie zum Starten der Datensicherung auf die Schaltflache [Starten].

Hinweis: es ist NICHT moglich den KingBill Programm Ordner als Ordner fiir Ihre Datensicherung zu
wahlen.

Die Datensicherung wird nun gestartet, je nach DatenbankgroRe kann dieser Vorgang einige Minuten
dauern. Nun ist die Datensicherung fertig und Sie konnen das Fenster schlieRen.

Alle Ihre Daten und Einstellungen werden in eine ZIP-Datei komprimiert. Darin befinden sich die
Datenbanken (auch die Netzwerk-Datenbank, wenn Sie im Netzwerk arbeiten), Ihre Einstellungen und
Ihre Druckvorlagen. Diese Datei bekommt den Namen "KingBill-Sicherung" plus das aktuelle Datum.
Sie kénnen also am Namen der ZIP-Datei auch erkennen, wann Sie diese Datensicherung angelegt
haben.



5.2 Daten wiederherstellen
Starten Sie KingBill und klicken Sie oben auf [Daten sichern und wiederherstellen]
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Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Klicken Sie hier links oben auf die Schaltfliche [Wiederherstellen].

(& Daten sichemn und wiederherstelien — [E=SpE)
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Durch Klick auf die Schaltfliche [Ordner wahlen] werden Sie gefragt, von wo Sie die Daten
wiederherstellen wollen. Suchen Sie den Ordner, in dem sich lhre Datensicherung befindet.
Beachten Sie bitte, dass die Sicherung mit dem Namen "KingBill" beginnen muss. Eine Sicherung aus
dem Zusatzmodul Briefe kénnen Sie hier nicht wiederherstellen.
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http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=261&lang=1&client=1

Nach dem Klick auf die Schaltfliche [Offnen] erhalten Sie dieses Fenster

@ Daten sichem und wiederherstelien D [E=pEEY—)
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Wahlen Sie, ob Sie nur die Daten, oder nur die Druckvorlagen, oder alles wiederherstellen méchten,
indem Sie die dazugehérigen Checkboxen aktivieren. Treffen Sie lhre Wahl und klicken Sie auf die
Schaltflache [Starten].

Wenn die Wiederherstellung erledigt ist, startet KingBill automatisch neu.



5.3 Optimierung der Datenbank
KingBill arbeitet im Hintergrund mit einer Microsoft Access Datenbank. Hier sind alle Ihre Daten (auRer
der Netzwerk Einstellung und den Druckvorlagen) gespeichert.

Um den Mehrbenutzerzugriff innerhalb der Access-Datei einfach zu gestalten, erfolgen Schreibzugriffe
immer am Dateiende. Geloschte oder abgeanderte Elemente bleiben als "Lécher" in der Datei stehen,
bis die Access-Datei optimiert wird. Im engeren Sinne ist es ein Defragmentieren der Datenbankdatei
selbst.

Beim Optimieren geht es nicht darum Daten zu I6schen, sondern einfach den Zugriff auf die Datenbank
zu beschleunigen, weil KingBill in einer optimierten Datenbank die Daten schneller finden kann.

Um eine optimale Leistung sicherzustellen, sollten Sie die Microsoft Access-Datenbank regelmaRig
optimieren.

Starten Sie KingBill und klicken Sie oben auf [Daten sichern und wiederherstellen]

ro KingB# 2015 - Version 1006 —
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Es offnet sich ein neues Fenster. Klicken Sie hier links oben auf die Schaltflaiche [Optimieren].

(@ Daten sichem und wiederherstelien [E=pEE—)
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Die Datenbanken (lokal und auch die Netzwerk-Datenbank, wenn Sie im Netzwerk arbeiten) werden
nun optimiert. Je nach GréRe der Datenbank kann dies einige Minuten dauern.
Nun ist die Optimierung der Datenbank fertig und Sie kdnnen das Fenster schlielen.



5.4 Sofiihren Sie einen Computerwechsel durch
FolgendermaBen kdnnen Sie vorgehen, wenn Sie Ihren Computer wechseln mochten.

1. Schritt: Datensicherung am alten Computer vornehmen

Machen Sie eine Datensicherung vom alten Computer und speichern Sie die Sicherung am einfachsten
auf einen USB-Stick.

2. Schritt: KingBill am neuen Computer installieren

Downloaden und installieren Sie KingBill am neuen Computer. Mit lhrer Lizenznummer missen Sie am
neuen Computer die Software wieder aktivieren. lhre Lizenznummer haben Sie beim Kauf via eMail
bekommen und Sie steht auch auf Ihrer Rechnung.

3. Schritt: Datensicherung wiederherstellen

Nun konnen Sie den USB-Stick mit der Sicherung des alten Computers am neuen Computer anstecken
und die Daten wiederherstellen.



6 Hotkeys / Tastaturkiirzel

Manchmal kann es mehr Zeit kosten, mit Maus und Tastatur zu arbeiten, als mit der Tastatur alleine.
Daher unterstiitzt KingBill einige sinnvolle Tastenkombinationen, zum Beispiel flr das Erstellen eines
neuen Dokumentes oder die Anzeige einer bestimmten Liste. Auch fir Anwender mit mobilen Geraten

erleichtert das die Arbeit enorm.

Hotkey Funktion

Strg+A Neues Angebot
Strg+B Neue Bestellung
Strg+E Expert-Designer
Strg+G Neue Gutschrift
Strg+K Neuer Kunde
Strg+L Neuer Lieferschein
Strg+P Neues Produkt
Strg+P Drucken

Strg+R Neue Rechnung
Strg+U Neuer Auftrag
Strg+1 1. Allgemeines
Strg+2 2. Kunde

Strg+3 3. Artikel
Strg+Enter  Position Ubernehmen
Alt+A Angebotsliste
Alt+B Bestellungsliste
Alt+C Spediteursliste
Alt+D Lieferantenliste
Alt+G Gutschriftenliste
Alt+K Kundenliste
Alt+L Lieferscheinliste
Alt+P Artikelliste
Alt+R Rechnungsliste
Alt+U Auftragsliste

Wo

Startseite & Angebotsliste
Startseite & Bestellungsliste
Wizard

Startseite & Gutschriftenliste
Startseite

Startseite & Lieferscheinliste
Startseite

Wizard

Startseite & Rechnungsliste
Startseite & Auftragsliste
Wizard

Wizard

Wizard

Wizard

Startseite

Startseite

Startseite

Startseite

Startseite

Startseite

Startseite

Startseite

Startseite

Startseite



7 KingBill 2013 aktivieren

Sobald Sie eine Vollversion von KingBill erworben haben, erhalten Sie eine eMail mit einer oder
mehreren Lizenznummern (wenn Sie Clientsdazu bestellt haben) fir die Aktivierung.
Bitte heben Sie diese Lizenznummer gut auf, Sie brauchen diese bei jeder Neuinstallation von KingBill.

Starten Sie KingBill und wéhlen Sie [Ich habe eine Lizenznummer...] und bestatigen Sie mit [Weiter].
Sollte der Testzeitraum bereits abgelaufen sein, dann wéhlen Sie bitte [Lizenznummer eingeben].

) KingBill aktivieren [E=REEN)
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Nun geben Sie bitte lhre Lizenznummer sowie lhren Namen und lhre eMail Adresse ein.
Tipp: Am besten kopieren Sie die Lizenznummer aus dem eMail mit der Tastenkombination STRG+C
und flgen sie (mit STRG+V) in das Feld ein, denn man kann leicht einen Einser (1) mit einem kleinen L
(1) bzw. einen Nuller (0) mit einem groBen O (O) verwechseln.

Wenn alle Felder ausgefiillt sind, klicken Sie bitte auf die Schaltflache [Weiter].

(% Kingaill aktivieren =SS
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Nun verbindet sich lhr KingBill mit dem KingBill Aktivierungsserver. Dieser kontrolliert, ob die
Lizenznummer giiltig ist und diese auch noch nicht zu oft verwendet wurde.

Wenn die Aktivierung erfolgreich durchgefiihrt wurde, startet KingBill automatisch als Vollversion.
Pro Arbeitsplatz benétigen Sie eine Voll-Lizenz.

Wenn Sie Zusatzmodule erworben haben, dann finden Sie hier die Anleitung, wie Sie diese aktivieren
kénnen.



http://www.rechnungen.at/front_content.php?idcat=546&lang=1&client=1

7.1 Zusatzmodule aktivieren

Zusatzmodule konnen Sie mithilfe von sogenannten Aktivierungsschliisseln freischalten.
Wie die Lizenznummer, missen auch Zusatzmodule auf jedem Arbeitsplatz aktiviert werden.
Zuerst muss KingBill als Vollversion aktiviert werden, erst danach kénnen Zusatzmodule freigeschalten
werden.

Starten Sie KingBill und klicken Sie oben auf die Schaltflaiche [Zusatzmodule & Upgrades]

(@ King81 2015 - Version 1006 ; ==

Geben Sie im Feld "Aktivierungsschlissel" den Aktivierungsschlissel ein.
Danach klicken Sie auf die Schaltflache [Aktivieren]. Wenn die Aktivierung erfolgreich war, bekommt
das aktivierte Zusatzmodul ein griines Limpchen. Wiederholen Sie diesen Vorgang fiir jedes einzelne
Zusatzmodul. Wenn Sie alle Zusatzmodule aktiviert haben, klicken Sie auf die Schaltflache
[Ubernehmen].

(85 gt s e ESET—)

KingBill wird neu gestartet und die Zusatzmodule sind nun aktiv.



8 Update auf KingBill 2017

Sie haben KingBill 2017 als Update bestellt und per Mail eine Lizenznummer zur Aktivierung erhalten.

Hinweis: Sie konnen die Datenlibernahme aus Vorgangerversionen nur durchfiihren, wenn Sie auf
diesem Computer eine installierte Vorgangerversion haben. Es ist nicht méglich, gleichzeitig den
Computer zu wechseln.

811 Dateniibernahme aus Vorgangerversionen

KingBill 2017 ist ein neues, eigenstandiges Programm. Sie konnen dies also ohne Befiirchtungen von
Datenverlust installieren, da KingBill 2017 nicht auf die Daten einer Vorgangerversion zugreift. Erst
durch die Ubernahme (die hier beschrieben wird), werden Daten und Einstellungen aus der
Vorgangerversion in KingBill 2017 kopiert.

Hinweis:
Sie kénnen die Daten von KingBill 2013 bis KingBill 2016 direkt in KingBill 2017 ibernehmen.

Sollten Sie KingBill 2012 oder eine altere Version von KingBill im Einsatz haben, gehen Sie bitte laut
dieser Anleitung vor.

1.Backup anlegen
Machen Sie ein Backup »

2. Installation von KingBill 2017

Hier konnen Sie KingBill 2017 herunterladen und installieren »

3. Dateniibernahme aus einer KingBill Vorgangerversion
Nach der Erstinstallation von KingBill 2017 startet die Software automatisch und begrift Sie mit
diesem Fenster

HerziichiWillkoemment

Sie haben Vorgangerversionen von KingBill 2017 installiert.
Mochien Sie diese Daten Ubernehmen?

8> Daten richt ibemehmen

Klicken Sie auf die Schaltfliche [Daten {ibernehmen]. Nun startet eine neue Software namens
"Datenlibernahme aus Vorgdngerversionen".


https://www.kingbill.com/cms/front_content.php?idcat=3&lang=1&client=1

() Dateniibernahme aus Vargangerversion - u] X

Dateniibernahme aus Vorgiangerversion in KingBill 2017

ASEL Auswahl

I Von welcher Version wollen Sie die KingBill 2016 it zur Datenbern

“ CA\KingBill GmbH\ 016\
Daten ibernehmen

@ Kingpill Briefe

Wahlen Sie aus der linken Liste die Vorgangerversion aus. Klicken Sie danach auf die Schaltflache
[Dateniibernahme jetzt starten]. Abhangig von der Anzahl an Datenséatzen in der alten Version, kann
die Datenlibernahme mehrere Minuten dauern. Bitte warten Sie diese Zeit ab und schlieSen Sie das
Fenster nicht. Die Datenlibernahme muss vollstandig durchlaufen werden. Nachdem dies erledigt ist,
schlieBt die Datenibernahme selbstindig und KingBill 2016 wird gestartet. Damit ist die
Datenlibernahme abgeschlossen, Sie kbnnen nun mit KingBill 2016 weiterarbeiten.

Wenn Sie méchten, kénnen Sie die Vorgangerversion deinstallieren.

Netzwerkmodus

Hinweis:

Wenn Sie die Vorgangerversion im Netzwerk betreiben, missen Sie lediglich diese hier beschriebenen
Schritte auf jedem Netzwerkclient durchfihren. Bei einer Dateniibernahme im Netzwerk wird die alte
Datenbank Uberschrieben. Sie kdnnen daher die Vorgdngerversion im Netzwerkmodus nicht mehr
starten.

Nachdem Sie auf dem ersten Gerat die Datenlibernahme durchgefiihrt haben befindet sich nun auf
dem Server die aktuelle Datenbank. Das bedeutet dass nun alle anderen Gerate nachziehen mussen
da ansonsten eine anderen Datenbank verwendet wird.



9 Versionshistorie KingBill 2015

Anderungen der Version 10.3.1in Vorbereitung

e (1916) Neue Funktion: Internationalisierung, KingBill in Englisch verfiigbar (Einstellungen ->
Styles)

e (1918) Neue Funktion: FiBu-Schnittstelle implementiert: ABACUS, BMD, DATEV, DVO,
MESONIC, ORLANDO, RS2

e (1917) Verbesserung: Filehandling tGiberarbeitet: Fehlende KingBill Datein werden
automatisiert runtergeladen

e (1896) Verbesserung: Angabe der Anzahl der Mahnungen im Kundendetailblatt

e (1895) Wizard: MwSt wird bei Schlussrechnung doppelt gerechnet

e (1902) Wizard: Emailsenden ohne Betreff, ldsst das Mailfenster verschwinden

e (1910) Wizard: Falscher Nummerndruck bei doppelter Nummer im Netzwerkbetrieb in
Zusammenhang mit Lagerverwendung

e (1900) Dokumentlisten: DokumentKopieren libernimmt alternativpositionen nicht

e (1748) DokumentListen: Offnen der falschen Elemente durch gewisse Filterungen

e (1748) Artikelliste: Alter Artikel 6ffnet sich: Artikelliste -> Gruppenfilter -> Obersten Artikel in
andere Gruppe verschieben

e (1906) Offene Posten: Probleme bei der Filterung nach Datum

e (1897) Home Content: Aktualiserung der Erinnerungen die auf erledigt gesetzt werden

e (1902) KundenDetail: Nach der Konfiguration von Zahlungsbedingungen bleiben diese auch
fir ander Kunden erhalten

e (1899) Fibu: FehlerLog durch PDF-Speicherung entfernt (nicht 6ffentlich)

e (1650) Backup&Restore: Daten aus dem Ordner "Mitarbeiter" wurden nicht gesichert

e (1820) Aktivierung: Lasst die Domain ".email" nicht zu

e (1905) Mandanten: Absturz beim direkten beenden der Mandantenauswahl (Programmstart)

e (1908) Ausgaben: Zahlungen lassen sich nicht I6schen

e (1903) Bugfix: Absturz "ErmittleDatumLetzterPruefung()"

e (1894) Bugfix: Absturz "DetailGewahlteRechnung"

e (1904) Bugfix: Absturz "Es wurde versucht, durch 0 (null) zu teilen" bei Artikel6ffnen

Anderungen der Version 10.3.0 vom 20.08.2015

e (1890) Verbesserung: Wizard Peformance: Druckvorlagen werden Asynchron zur GUI
aktualisiert (Threading)

e (1880) Verbesserung: Darstellungsproblem bei BlackTheme in ComboBoxen und
Zahlungsinfos

e (1879) Verbesserung: In den Style-Einstellungen Iasst sich die Zeilenhdhe der Listen dndern
(kein Zeilenabschneiden mehr)

e (1853) Verbesserung: Rechnungsbetreff nun bei Zahlungen in den offenen Posten /
Zahlungsexport ersichtlich

e (1734) Verbesserung: Warnung wenn durch Zukunftsbuchungen ein negatives Kassensaldo
entstehen wiirden.

e (1887) Verbesserung: Einkaufspreise (Produkte) konnen auch in Brutto eingegeben werden

e (1891) Verbesserung: Zahlungsexport (Offene Posten) exportiert Rechnungsbetreff mit

e (1867) Wizard: Gruppenfilter (Artikel) bleibt nach Suche erhalten

e (1869) Wizard: Vorschau aktualisiert sich zu oft wenn ein Artikel hinzugefligt wird

e (1868) Wizard: Problem bei mehreren Zahlungen hintereinander im selben Dokument bei
Netzwerkmodus

e (1605) Wizard: Schlussrechnungen nun immer in Brutto (laut Vorschrift) und MwsSt bei
Gesamtbetrag ausgefihrt



e (1878) Wizard: Falsche Positionsnummer bei Kapitelverwendung in der 1. Position

e (1882) Wizard: Sammelrechnungen ibernehmen nun den netto/brutto -Standard aus den
Einstellungen

e (1888) Wizard: Spezifischer Preis Gibernimmt das Kommentar in die Beschreibung nicht
immer korrekt

e (1834) Rechnungswiederholung: Texte bei 2. Wiederholung nicht ibernommen

e (1673) Customer: Privatkunden miissen immer Steuern zahlen, ausgeblendete Checkbox
keine Funktion mehr

e (1877) Global: Bei ClearType Grafik wird die 2. Zeile abgeschnitten: Zeilenhdhe in
Einstellungen

e (1815) Lager: Problem bei Speicherung von Lagerstanden mit Kommazahl

e (1886) Lager: Haken "Lager verwenden" bleibt nicht erhalten, wenn man direkt danach eine
Bewegung bucht

e (1866) Lager: Spezifische Preise erst nach Neustart sichtbar

e (1870) Backup&Restore: Speicherpfad bleibt wieder erhalten

e (1855) Skonto: Bindung nur an DokumentRechnung

e (1874) Ausgaben: Erst nach Neustart ersichtlich

e (1874) Ausgaben: Zahlungen lassen das Datum nicht dndern

e (1872) Ausgaben: Summe aktualisieren sich bei der Listenfilterung nicht korrekt

e (1850) Offene Posten: Bezahle ich eine Rechnung in der Rechnungliste, aktualisiert der Zahler
der Offenen Posten (HomeContent) nun mit

e (1876) Offene Posten: Zahlungen per X I6schen ging nicht

e (1657) Wiederholungen: neue Spalten zwecks besserer Nachvollziehbarkeit

e (1861) Import: Um Feld "IstPrivat" erweitert

e (1639) Druckvorlagen: Fehlendes Leerzeichen auf Standardvorlage bei Inhaberdaten
hinzugefiigt

e (1885) Kassenbuch: Probleme bei der Eingabe von Nettobetrdagen

e (1892) Bugfix: Absturz bei Kundenexport "KeyNotFoundException: Der angegebene Schlissel
war nicht im Worterbuch angegeben"

e (1893) Bugfix: Absturz bei BackUpRestore (Alterversionen) "System.ArgumentNullException:
Der Wert darf nicht NULL sein"

e (1894) Bugfix: Absturz in den Offenen Posten "DetailGewaehlteRechnung"

Anderungen der Version 10.2.4 vom 21.07.2015

e (1852) Wizard: Problembehebung beim Doppelter-Nummern-Check beim Anlegen eines
neuen Produktes

e (1836) Wizard: Performanceverbesserung beim Offnen von Dokumenten hervorgerufen
durch die Produktlistfilterung

e (1858) OffenePosten: Absturz nach einem Schlieen mit "X"

e (1856) Kassenbuch: Dummyeintrage in das Kassenbuch nach dem Drucken von Rechnungen

e (1859) Kassenbuch: Zahlungen von Dokumenten mit mehreren MwSt-Satzen von: Offene
Posten | Wizard | Ausgaben wieder moglich

e (1860) Kassenbuch: Aktualisierungsproblem bei Zahlungen aus den Ausgaben

e (1836) Ausgaben: Problem beim Hinzufligen von Datein in neue Ausgaben

Anderungen der Version 10.2.3 vom 08.07.2015

e (----) Neues Modul: Skonto
e (1798) Neue Funktion: Aus neuen Druckvorlagen (nicht Druckvorlage13) lassen sich nun auch
PDF/A generieren (in Einstellungen aktivieren)


http://www.rechnungen.at/produkte/zusatzmodule/skonto/index.html
http://de.wikipedia.org/wiki/PDF/A

(1732) Neue Funktion: Daten sichern und wiederh. -> Supportpaket schniiren (Legt ein Paket
fr den Support am Desktop ab)

(1729) Neue Funktion: Druckvorlagel13 lasst sich nun auch in eine neue Vorlagen kopieren
(1787) Neue Funktion: (KBO) Datenbankoptimierung und Backup-Funktion vorhanden
(1454) Neue Funktion: (KBO) Nicht erworbene Module lassen sich zum Testen 30 Tage
aktivieren

(1801) Neue Funktion: Mahnlauf wieder wie in KB13 integriert

(1496) Neue Funktion: Datumsfilter fiir die Zahlungen in den offenen Posten

(1527) Verbesserung: Ausgaben Zahlungen / Skonto Uberarbeitet

(1290) Verbesserung: Uberarbeitung offener Betrag (Zinseszins entfernt)

(1810) Verbesserung: KingBill instat Start - Daten werden in der Hauptmaske nachgeladen
(1566) Verbesserung: PLZ und Ort sind nun in den Dokumentlisten ersichtlich

(1784) Verbesserung: Das Loschen vom neuesten Dokument in einer Liste zdhlt nun die
fortlaufende Nummer zuriick

(1717) Verbesserung: Lagerkontrolle scheint nun auch beim Stornieren von Rechnungen auf
(1796) Verbesserung: Export-Artikel kann die Beschreibung als Klartext exportieren (Vorsicht,
langsame Performance!)

(1728) Verbesserung: Artikel kopieren kopiert nun auch das Artikelbild mit

(1736) Verbesserung: Ausgaben -> Positionsliste -> Feld: Gruppe ist nun ein Dropdown
(1766) Verbesserung: Ausgaben kdnnen das Datumsfilter nun deaktivieren

(1776) Verbesserung: KBO: Aus der Kundendetailansicht kann direkt an den Kunden ein Mail
versendet werden

(1770) Verbesserung: Wizard: Verbesserte Verwendung von Bruttoartikeln in
Nettorechnungen. (Rundungsfehler egalisiert)

(1768) Verbesserung: Wizard: MwSt-Satze werden aufsteigend sortiert dargestellt

(1782) Verbesserung: Wizard: Abbrechen Button beim Positionen bearbeiten

(1773) Verbesserung: Wizard: Einstellung fiir keine Lagerbericksichtigung bei
Sammelrechnungen (Firmenstandards)

(1600) Verbesserung: Wizard: Kundendatensatz "Meine Lief.-Nr" nun in neuen Vorlagen
verfligbar

(1831) Verbesserung: Wizard: Doppelter Nummerncheck nun auch fir Sammel- &
Schlussrechnungen

(1781) Verbesserung: Speicherplatziberprifung (KBO)

(1591) Verbesserung: Dokumentlisten: Spalte "Leistungszeitraum" nun verfiigbar

(1741) Verbesserung: Kundenliste: UID-Nummer nun als Spalte wahlbar

(1569) Verbesserung: Kundenverwaltung: Neu Anlegen - Dublettencheck auch auf
Firmenname

(1719) Verbesserung: Mandantenname wird in die Titelleiste Gbernommen, sofern keine
Firmeneinstellungen hinterlegt sind

(1842) Verbesserung: Lagereingang buchen stellt nun auch den Artikelnamen dar

(1840) Verbesserung: Dokumentlisten um die Spalte "Kundennummer" erweitert

(1783) Wizard: Lager: Nach dem Ldschen von bereits gebuchten Artikeln wird nun eine
Lagerriickbuchung beim Speichern des Dokumentes angeboten

(1620) Wizard: Rechnungswiederholungen: Problematische Darstellung beim Anzeigen der
Monatlich/Jahrlich - Einstellung

(1693) Wizard: Bestellung: Ubernahme von Ansprechpartner ohne "Firma" ersetzt nichtmehr
den Hauptnamen

(1778) Wizard: Werden Versandkosten mit einem MwsSt-Satz verrechnet, der bislang bei den
Positionen des Dokuments noch nicht angewandt wurde, gab es Berechnungsprobleme bei
der Bruttosumme

(1771) Wizard: Falsche Nettortickrechnung wenn Bruttoartikel in einem "0% MwSt"-
Dokument verrechnet wurden



(1765) Wizard: Doppelter Lagerabzug beim Speichern einer Rechnung mit bereits vergebener
Rechnungsnummer

(1645) Wizard: Nicht verfligbare Artikel werden nichtmehr aufgelistet

(1813) Wizard: Probleme bei Bruttoartikeln in der Bestellung (doppelter MwSt Abzug)
(1804) Wizard: Absturz "DokumentAuftragPosition" kann nicht in Typ
"DokumentRechnungPosition" umgewandelt werden (ButtonProvisionPosition)
(1520) Wizard: Druckvorlage blinkt 2x bei Kundenauswahl

(1654) Wizard: Beim Wiederdéffnen von Dokumenten mit hinterlegtem Kundenrabatt, wurde
dieser ignoriert

(1701) Mahnung: Falsches Mahnungs.Rechnungsdatum beim Offnen gespeicherter
Mahnungen

(1846) Mahnung: Falsche Darstellung der Verzugszinsen beim Mahnprozess (Zinseszins)
(1844) Mahnung: Mahnlauf aktualisiert das "nachste Mahndatum" nicht

(1841) Offene Posten: Anzahl aktualisiert sich nicht beim Buchungen von bezahlenden
Eingangen

(1838) Offene Posten: Standarddatumsfilter auf das diesjahrige Jahr

(1769) Artikeldetails: Bilder von nicht angelegten Artikeln lassen sich nicht I6schen
(1749) Artikeldetailblatt: Umsatzberechnung incl. Stornos

(1721) Bestellugnen: Problem bei der Verwendung von Lieferant-Ansprechpartnern
(Namensibergabe)

(1837) Backup: "Standarddateipfad nicht erreichbar" behoben

(1764) KBO: Fenster verschwinden in den Hintergrund

(1788) KBO: Uberschreiben der Datein beim Speicherprozess auf das lokale Gerit nun
moglich

(1811) KBO: Direktsuche erst nach 2,5 sekunden (ungewolltes suchen verhindert)
(1818) KBO: Warnhinweis blieb nach Datenbankoptimierung bestehen

(1784) Lieferanten: Problem mit der Checkbox "keine MwSt"

(1843) Ausgaben: Probleme bei der Verwendung von Ausgabenvorlagen

(1780) Ausgaben: Druckjob "Liste Drucken" absturzsicher

(1725) Ausgaben: Probleme bei der Suche (keine Aktualisierung)

(1742) Ausgaben: Absturz Liste Drucken "'System.DBNull' to type 'System.String"
(1738) Ausgaben: Sortierung nach Typ nicht méglich

(1722) Ausgaben: Absturz beim Export "Spalte ID nicht vorhanden"

(1755) Ausgaben: Absturz "Visibility kann nicht festgelegt werden"

(1694) Ausgaben: Rundungsfehler 1cent korrigiert

(1740) Ausgaben: Doppelklick in leeres Feld fiihrt zu Absturz

(1623) Ausgaben: Vorlagen Positionen hinzufiigen dnderte den Gesamtbetrag nicht
(1847) Ausgaben: Skonto Betrag editierbar

(1763) Statistik: Absturz Zahlungen einzelner Rechnungssteller "Fehlender Objektverweis"
(1685) Kasesnbuch: Buchungstext in der Kassenbuchliste ist nun Top-Ausgerichtet
(1751) Einstellugen: Idente MwSt-Vergabe nun per Programm verhindert

(1785) Start: Netzwerkauswahl bei leerer Datenbank auch wenn keine Vorgangerversionen
installiert sind

(1839) Export: Probleme biem Export der Kundenliste

(1812) King-WS: Darstellung im KBO behoben

(1845) Bugfix: Absturz MainView.set_DetailGewaehlteRechnung

(1848) Bugfix: Absturz - COM - Klasse nicht registriert

(1761) Bugfix: "KingBill schlieRt automatisch"-Fenster verschwand zeitweise nicht
(1760) Bugfix: Absturz "LL_Printing_Job_Exception" im Wizard

(1759) Bugfix: Absturz PDF erstellen "LL_User_Aborted_Exception"

(1758) Bugfix: Absturz PDF erstellen "LL_Already_Printing_Exception"

(1757) Bugfix: Absturz PDF erstellen "LL_Parameter_Exception"



e (1756) Bugfix: Absturz "Die Operation muss eine aktualisierbare Abfrage enthalten" bei
Settings schreiben

e (1754) Bugfix: Absturz "ComboBoxJahre_SelectionChanged" in den Dokumentlisten

e (1730) Bugfix: Absturz bei Doppelklick in leeren Listen (Mahnungen / Ausgaben)

e (1720) Bugfix: Absturz bei "Status und Kommentare" wenn das Datum entfernt wird
"Datensatzinformation.CreateTime"

e (1777) Bugfix: Absturz bei zu vielen Positionen in einem Dokument (> 100) "Uberschrittene
Anzahl an ManagerObjekten"

e (1774) Bugfix: Absturz bei Kommentarsortierung bei Lieferscheinen "DokumentStatus
Icompareable"

e (1832) Bugfix: Absturz bei Artikeletikett drucken "System.IndexOutOfRangeException"

e (1827) Bugfix: Absturz im Wizard wenn samtliche Dokumente geldscht wurden "Die Sequenz
enthalt keine Elemente"

Anderungen der Version 10.1.7 vom 10.03.2015

e (1669) Neue Funktion: Email-Versand wird nun unter Status/Kommentare protokolliert

e (1703) Neue Funktion: Statistik beste Kunden - Gruppenfilter

e (1672) Neue Funktion: Lager-Nutzer kdnnen nun auch eine normale Preisliste ohne
Lagerdetails drucken

e (1699) Verbesserung: Sammelrechnungen nun auch fiir unterschiedliche Kunden ausstellbar

e (1649) Verbesserung: SchlieBe ich das Programm auf "X" fragt er, ob ohne einer Speicherung
beendet werden soll

e (1585) Verbesserung: Aktiviere ich im Wizard "Kunde -> Keine MwSt" aktualisiert die
Vorschau

e (1658) Verbesserung: Wiederholungen haben nun ein Context-Men: "Nicht mehr
wiederholen"

e (1660) Verbesserung: In Tabellenkdpfen gibt es eine CheckBox "Alle auswahlen"

e (1692) Verbesserung: Ausgaben haben nun BulletEyes fur "Bezhalt Ja/Nein"

e (1713) Verbesserung: Wenn die Kunden-/Lieferant-/Artikelnummer bereits vergeben ist, wird
die nachst verfligbare geholt

e (1715) Verbesserung: Kundenrabatt kann mit ENTF gel6scht werden (= wird automatisch 0
gesetzt)

e (1704) Verbesserung: Ausgaben -> Skontorechnungen in der Zahlungsiibersicht optisch
hervorgehoben

e (1659) Verbesserung: Provisionen unabhangig vom Rechnungsstatus verrechenbar

e (1642) Wizard/Lager: Wurde ein Artikel in einem Dokument mehrmals angefiihrt gab es bei
der Lagerkontrolle unter "keine Tatigkeit durchfiihren" Probleme

e (1679) Wizard: Absturz unter Vista beim Anlegen neuer Artikel/Kunden

e (1621) Wizard: Fenster: Anlegen von neuem Artikel/Kunde vergroRert

e (1653) Wizard: Absturz wenn die Referenz mehr als 255 Zeichen hat

e (1656) Wizard: Anzahl an Wiederholungen war nach dem Anlegen von
Wiederholungsrechnungen falsch

e (1700) Wizard: Wiederholungsrechnungen tibernahmen zeitweise keine Texte

e (1688) Wizard: Kopieren in Bestellung 16scht nun Versandkosten/Rabatte/Zuschlige

e (1682) Wizard: Bestellungen weisen dem E-Mail-Programm nun die Lieferanten-E-Mail zu

e (1691) Wizard: Warnmeldung beim Léschen einer Kassenbuchzahlung (diese muss manuell
geldscht werden)

e (1648) Wizard: Warnmeldung wenn maximale Rabatt fiir ein Produkt Gberschritt wird

e (1707) Wizard: Kunden neu anlegen Glbernahm Dokument ZahlungsBedinungen

e (1606) RTF-Editor: Textbearbeitungsprobleme bei Schriftart "Fett"

e (1716) Lager: Behebung bei mehreren Buchungen gleichzeitig in der Artikelbearbeitung



e (1712) Kassenbuch: Nummer wird bei Anzahlungen von Dokumenten per Kassenbuch nicht
hochgezahlt

e (1670) Kundendetailblatt: Umsatzdarstellung wird nur noch lber die Rechnungen summiert

e (1686) Kundendetailblatt: Kommentare werden auch bei fehlenden Dokumenten dargestellt

e (1705) Ausgaben: Absturz beim neu Offnen einer Buchung ("Visibility kann nicht festgelegt
oder Show")

e (1624) Provisionen: Kbnnen nun wieder geldscht werden

e (1622) Provisionen: "Berechnen auf Gesamtrechnungsbetrag" war inkl. Versandkosten

e (1670) Kundendetailblatt: Umsatz des Kunden berechnete sich nun nur anhand der
Rechnungen

e (1671) Statistik: Kunde -> Artikel Pro Gruppe "Summe" wurde korrigiert

e (1668) eRechnung: Bei Verwendung mehrere MwSt-Satze wurde diese falsch erzeugt

e (1651) Export: Problem beim Export der MwSt-Satze

e (1417) Export: Exportprobleme behoben

e (1607) Import: Absturz bei uniiblichen Datenséatzen in Excel

e (1609) Mandanten: Problem bei der Datensicherung eines Netzwerkmandanten

e (1643) KBO: Formatierung fur Schweizer Kunden angepasst

e (1631) Offene Posten: Haben Standardmé&Rig nach dem Offnen kein Jahresfilter

e (1684) Migration Problem bei Ansprechpartner-Ubernahme

e (1667) Bugfix: Loschen der Rechnung I6scht nun auch die Zahlungen dazu mit

e (1702) Bugfix: Absturz Produktdaten von Zeichenldange > 255

Anderungen der Version 10.1.3 vom 29.012015

e (1552) Neue Funktion: Explizite Suche (Einzelworter): Wird ein Suchbegriff unter
"Anflihrungszeichen" geschrieben, so wird dieser eindeutig gefunden. Bsp: "hofer" liefert
"Hofer Michael", nicht jedoch"Mayerhofer"

e (1505) Neue Funktion: Kopieren von Dokumenten zeigt an in welches und aus welchem es
kopiert wurde

e (1547) Neue Funktion: Sobald Sie einen Exportpfad wahlen, wird dieses Verzeichnis fiir alle
anderen Exportaufgaben als Standard gesetzt, fiir die zuvor noch kein Pfad gespeichert war

e (1583) Neue Funktion: Drucken eines Dokumentes wird unter Status & Kommentare
gespeichert

e (1630) Neue Funktion: KingBill Titelleiste bezieht Namen aus Einstellungen -> Meine Firma ->
Firmenname

e (1423) Farbauswahl: Diese hat nun eine Verzégerung von 2 Sekunden bis eine Farbe
gespeichert wird. Dadurch werden nicht zu viele Farben gespeichert

e (1573) Import: Nicht zugewiesene Spalten wurden trotzdem mitaktualisiert. Bekannt unter
"Kundennummer wird tberschrieben)

e (1607) Import: Absturz beim Kundenimport beim zuweisen gewisser Felder

e (1555) Import: Kommt mit Sonderzeichen (speziell ° @) nicht klar

e (1617) Import: Kommt mit Exponentialformaten (1,6E-2) in Excel nicht klar

e (1571) Ausgaben: Datumsfilter BIS filtert nun inclusive des angegebenen Tages

e (1572) Artikelliste: "Liste drucken" befehle mussten 2x gedriickt werden, bis diese reagierten

e (1574) Wizard: Offnen der Rechnung im Vollbildmodus wieder méglich

e (1579) Wizard: Unter den Variablen fiir die Druckvorlage kann diese mit dem Eintrag "Keine
Variable" abgewahlt werden

e (1593) Wizard: Gewinnberechnung andert sich beim Aktualisieren von Artikeln nicht

e (1602) Wizard: Das Ubernehmen eines Lieferanten I6scht nichtmehr die Zahlungsbedinungen

e (1506) Wizard: "ZeigeSumme" in der Druckvorlage13 tbergibt nun in die Vorlage Leertexte
anstatt "Bruttosumme, Nettosumme,..."

e (1628) Wizard: Zahlungen mit Skonto méglich



e (1578) Offene Posten: 1) Zahlungskommentar wieder mehrzeilig

e (1578) Offene Posten: 2) Zahlungskommentar leert sich flir neue Buchungen

e (1589) Migration: BetreffText + BetreffNummer der Druckvorlage13 wird nun in "Betreff"
umgewandelt

e (1613) Migration: Kundenimport von KB11 -> KB13 -> KB15 wieder mdoglich

e (1563) Mahnungen: ExtraText der Rechnung nun auch in der Druckvorlage vorhanden

e (1595) Mahnungen: Absturz beim hintereinander Offnen von gespeicherten Mahnungen
(wenn Druckvorlagel3 als Standard gewahlt)

e (1586) Mahnungen: Falligskeitsdatum war um 1nen Tag zu hoch

e (1558) Export: Artikelgruppe wurde nicht mit exportiert

e (1626) Export: Absturz wenn 2 Spalten gleich benannt wurden

e (1594) Datensicherung: Mandant Netzwerk Datensicherung ist nur 1 KB groR

e (1557) Kassenbuch: "NachsteNummer" kann nun vom Benutzer selbst vergeben werden

e (1627) Kassenbuch: Datum springt nach einer Buchung nichtmehr zuriick

e (1587) Kassenbuch: "Beleg drucken" beim speichern einer neuen Buchung behoben

e (1596) Statistik: Datumsfilter (Zahlugnen -> Ausgaben) filterte Uhrzeitgenau, nun nurnoch
korrekt Tagesgenau

e (1629) Ausgaben: Absturz wenn Buchstaben als Buchungsnummer verwendet wurden

e (1609) Datensicherung: Probleme beim Speichern von Netzwerk-Mandanten

e (1577) Bugfix: Versucht man ein PDF an einem schreibgeschiitzten Ort zu speichern, kommt
hier eine Warnmeldung

e (1580) Bugfix: StandardschriftgréRe > 9 funktioniert nun fiir alle RTF-Felder

e (1549) Bugfix: Das Einfligen in Textfelder mittels rechter Maustaste, entfernt nun nichtmehr
den vorhandenen Inhalt

e (1581) Bugfix: Anrede-Combobox hat nun einen Leereintrag, damit man diese I16schen kann

e (1542) Bugfix: Offene Betrag nach Stornieren einer Rechnung auf 0 gesetzt

e (1588) Bugfix: Ansprechpartner |6schen machte Probleme

e (1582) Bugfix: Artikel-kopieren ibernimmt falschlicherweise spezifische Preise

e (1559) Bugfix: Offnen von Dokumenten in der Einzelansicht fiihrt zu einem
Darstellungsproblem (Kundendokumente / gespeicherte Mahnungen / ...)

e (1570) Bugfix: Drucken in der Einzelansicht (z.B. Kundendetailblatt - Vollbild) nicht moglich

e (1576) Bugfix: Gibt es keine Standard-Schriftart, so wird "Arial" herangezogen

e (1601) Bugfix: Kopieren in eine Bestellung nimmt nicht die korrekten Einkaufspreise der
Artikel

e (1603) Bugfix: Suche Dokumentlisten - Positionsbeschreibung durchsuchen moglich

e (1615) Bugfix: Druckvorlagen-Designer friert ein

e (1641) Bugfix: Willkommens-Screen erkennt KingBill 2014 nicht als installierte Version

Anderungen der Version 10.1.0 vom 09.01.2015
e Problem nach Update behoben
Anderungen der Version 10.0.9 vom 09.01.2015
e Probleme beim Drucken durch fehlerhaftes List&Label update behoben

Anderungen der Version 10.0.8 vom 08.01.2015

e (1436) Verbesserung: Export Zahlen als Zahlen (war Text)
e (1433) Verbesserung: Export Datum als Datum (war Text)
e Bugfix: gespeicherte Mahnungen konnten nicht ge6ffnet werden



e Bugfix: wenn die DB nicht geladen werden kann, weil gerade im Zugriff, dann bekommt der
User eine Meldung, dass er es nochmal probieren soll

Anderungen der Version 10.0.7 vom 07.012015

e (0000) Neue Funktion: Erinnerungen zeigt nun im AppKringel die Anzahl der Erinnerungen an

e (1485) Neue Funktion: Wizard ... beim Bearbeiten einer Position sieht man nun gleich die
Summe dieser einen Position, abhadngig von Einzelpreis, Rabatt und Menge. Man muss also
nicht mehr zuerst auf [Ubernehmen] klicken, um die Summe errechnen zu lassen

e (1472) Neue Funktion: bei der Suche kann man nun den Suchtext unter Anfihrungszeichen
setzen, um noch detailierter Finden zu kbnnen

e (1474) Neue Funktion: Wareneingang nun auch mit Suche

e (1170) Neue Funktion: wenn eMails liber KingBill versendet werden, dann kénnen nun
mehrere Anhange hinzugefiigt werden

e (1502) Neue Funktion: fiir eMails kénnen nun mehrere optionale Signaturen hinterlegt und
ausgewahlt werden (eMailversand mittels KingBill)

¢ (1034) Neue Funktion: KingNotes-Button wieder bei der Kundenliste / in der
Kundendetailansicht verfiigbar

e (1517) Neue Funktion: Ausgewahlte Eintrdge in der Kunden- / Lieferanten-/ Spediteur- /
Artikelliste lassen sich mit der ENTER-Taste 6ffnen

e (1486) Neue Funktion: Umsatzstatistik-Vorlagen sind nun wie die restlichen Vorlagen
netzwerkfahig / nicht vorhandene Vorlagen werden automatisiert von unserem Server
heruntergeladen

e (1510) Neue Funktion: Umsatzstatistik-Auswertungen kénnen nun direkt per Mail versandt
werden

e (1467) Neue Funktion: Wizard bei Anzahlung ins Kassenbuch wird nun der Bearbeiter mit
Ubernommen

e (1171) Neue Funktion: mehrere Signaturen fiir eMail

e (1413) Global: Arbeitsspeichernutzung optimiert

e (1437) Export: Die Sortierung der Spalten wird abgespeichert - nach Neustart weiterhin
vorhanden

e (1477) Wizard: Vorschau aktualisiert nun direkt, sobald ein Bearbeiter gewahlt wird

e (0849) Wizard: Wird per Suche nur 1 Element gefunden, so kann dieses mit der ENTER-Taste
Ubernommen werden

e (1500) Dateisystem: Temporare Dateien, werden mit den Benutzernamen versehen
(Verbesserung des Netzwerkmodus)

e (0644) Rechnungswiederholungen haben nun einen Zahler mit der Anzahl der zu
wiederholenden Rechnungen in der Liste

e (1203) Lager: Wird eine Bestellung ausgestellt, wird der Einkaufspreis des Artikels immer als
Netto interpretiert

e (1498) Lager: Das auswahlen eines neuen Lieferanten in einer Bestellung tiberschreibt nun
nichtmehr die Lieferadresse

e (1471) Import: Nach dem Import werden die Daten ohne Neustart direkt angezeigt

e (1481) Bugfix Export Artikel ... unter gewissen Umstianden wurden keine Artikel exportiert

e (1473) Bugfix: Button [Wareneingang buchen] war auch sichtbar ohne Lager in der Demo

e (1449) Bugfix: Einstellungen beim Anlegen des ersten Mitarbeiters wurde dieser nicht sofort
in der Liste angezeigt

e (1478) Bugfix: Versionsnummer wurde beim Starten nicht angezeigt

e (1490) Bugfix: Bearbeitet man eine zuvor erstellte Eingangsrechnung, wurde auf eine
doppelte Nummernvergabe hingewiesen

e (1511) Bugfix: War noch kein Zoomfaktor fiir die Druckvorschau eingestellt, so wurde dieser
willkirlich vergeben - nun 100% als Standard



e (1510) Bugfix: Die Einstellung "keine Rechtschreibprifung" funktioniert nun fir alle
Textboxen (Problem bestand beim Kundenkommentarfeld)

e (1466) Bugfix: Der Standard fiir die Mahnspesen / Verzugszinsen beim Erstellen einer
Mahnung wurde nicht korrekt aus den Einstellungen geladen

e (1500) Bugfix: Das Loschen von Dateien war nicht moéglich

e (1442) Bugfix: Problem beim Speichern von PDFs aus der Umsatzstatistik im KBO

e (1503) Bugfix: In der Demoversion musste man zum Testen der Provisionen diese immer
wieder neu aktivieren

e (1502) Bugfix: Andert man einen MwSt-Satz in den Einstellungen, so wurde dieser in
manchen Programmteilen nicht direkt mit aktualisiert

e (1497) Bugfix: Sammel- / Schlussrechnungen hatten die Kontaktperson nicht ibernommen

e (1513) Bugfix: Der Kassenstand aktualisierte nicht sofort

e (1519) Bugfix: Geschriebene Kasseneintrage nach Aktualisierung eines Eintrages
ausgeblendet

e (1480) Bugfix: Migration repariert nun defekte KB13 Druckvorlagen (@Ubertrag)

e (1508) Bugfix: Mit Strg+X Kundennummer ausschneiden, dann auf Zurick, dann wieder zu
diesem Kunden, war die Kundennummer wirklich weg

e (1514) Bugfix: Umsatzstatistik konnte keine PDFs per eMail senden

e (1521) Bugfix: Import von Kunden, Zahlungsziel ist nun in DB auf -1

e (1479) Verbesserung: Rechtsklick zum Anzeigen neuer Spalten zeigt nun sofort den Inhalt an

e (1526) Verbesserung: Import erstes Blatt aus XLSX wird automatisch ausgewahlt

e (1523) Verbesserung: Notizen ganze Breite in erster Zeile wird nun genutzt fir den Titel

Anderungen der Version 10.0.6 vom 18.12.2014

e (1381) Bei Absturz, schau nach, ob es ein Update gibt

e (1465) Neue Funktion: er merkt sich nun in der Demo Version, welche Module man testen
will

e (1452) Buttonbreite bei Aktivieren von Zusatzmodulen war zu klein bei Cleartype Schrift

e (1470) Beim Wechsel des Mandanten kommt nun kein Hinweis mehr, dass man neu starten
muss

e (1453) [Neue Auftragsbestatigung] umbenannt in [Neuer Auftrag]

e (1288) Wizard: Verrechnete Positionen ... man kann nun die Spalten EinzelpreisNetto,
EinzelpreisBrutto und Menge einblenden

Anderungen der Version 10.0.5 vom 17.12.2014

e (1388) Neue Funktion: man kann einem Kunden nun ein Zahlungsziel zuweisen

e (1407) Neues Feature: bei KBO kann man sich das Mail nun nur an sich selbst senden
e (0000) Migration Bugfix Druckvorlagen im Netzwerk

e (0000) Migration Bugfix Druckvorlagen kénnen nicht gedffnet werden

e (1450) Bugfix bei Umstellung auf schwarze Schrift

e (1457) Bugfix bei Umstellung auf schwarze Schrift

Anderungen der Version 10.0.4 vom 15.12.2014

e (1400) Neue Funktion - man kann nun die Rechnung 6ffnen, wenn man in den Offenen
Posten die Zeile mit der rechten Maustaste anklickt

e (1401) Neue Funktion - man kann nun die Rechnung 6ffnen, wenn man in den
Erinnerungen die Zeile mit der rechten Maustaste anklickt

e (0903) Neue Funktion - Spalte Lieferant in der Artikelliste

e (1444) Einstellungen - kopieren einer Druckvorlage ... Name wurde nicht gleich angezeigt



e (1404) Einstellungen - Direktsuche kann unter [Meine Firma] - [Standard] deaktiviert werden

e (1337) Ausgaben - Anzeige der Summen Netto und Brutto

e (1305) Kunde editieren - Dokumente ... Anzeige, ob die Rechnung eine
Wiederholungsrechnung ist mit Hilfe des Symbols

e (1306) Kunde editieren - neuer Tab [Zahlungen]

e (1263) Rechtsklick der Maus in Textfeld

e (1208) Neue Funktion - oft verwendete Farben werden gemerkt im RTF

Anderungen der Version 10.0.0 vom 21.11.2014

e (0656) Actionlog aktiviert

e (1386) neue Funktion ... Intellisense ab dem dritten Buchstaben wird gesucht

e (1273) neue Funktion - Drucken von mehreren Dokumenten

e (1367) neue Funktion - Umsatzstatistik ... Top Kunden jetzt auch mit Datumsfilter

e (1265) Ausgaben - zusatzlich ist nun ein Monatsfilter moglich

e (1272) Dokumentlisten - Anzeige der Netto- und Bruttosummen

e (1382) Wizard - Buchen in Kassenbuch mit mehreren MwsSt. Satzen nun moglich

e (0843) Mandanten - Nach Erstellen eines neuen Mandanten steht nun im Feld [zuletzt
geoffnet] "nie" drinnen

e (0972) Rechnungswiederholungen bleiben offen, wenn man das Zieldokument nicht
speichert

e (1397) Bugfix Backup&Restore

e (1398) Bugfix ItemCollection

e (1396) Bugfix Sicherung.zip

e (1391) Bugfix Schlussrechnung mit negativen MwSt Satzen

e (1395) Bugfix Absturz bei falschen Zeichen in eMail Adresse

e (1352) Bugfix Ausgaben - Skontosatz

e (1384) Bugfix Rechnungen unbezahlt setzen wenn es mehrere Zahlungen bereits gibt

e (1349) Bugfix Absturz in den Einstellungen, wenn ExtraText Status genannt wurde

e (1147) Bugfix MwsSt. Satz wird nicht mehr angezeigt unter gewissen Umstanden

e (1056) Bugfix Kassenbuch Beleg drucken

e (1351) Bugfix Wizard mit "keine MwSt." beim Kunden

e (1371) Bugfix Wizard Button Produktinformationen Anzeige

e (1378) Bugfix Wizard Gewinnberechnung

e (1374) Bugfix PDF speichern

e (1389) Ausgaben - Export der MwSt. Satze

Sollten Sie weitere Fragen haben
bitten wir Sie den Support zu kontaktieren.
support@kingbill.com
Tel: +43 1 804 28 08

www.kingbill.com
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